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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E AGRARIO
SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL

1.  APRESENTACAO

Este Manual tem por finalidade estabelecer instrucdes, diretrizes e
procedimentos a serem seguidos pelo Ministério do Desenvolvimento Social e Agrario,
entes tomadores e pela CAIXA ECONOMICA FEDERAL — “CAIXA”, na condigéo de
mandataria da Unido e na forma do disposto no Contrato Administrativo vigente, na
operacionalizacdo de Programas e Acdes a cargo do MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E AGRARIO - “MINISTERIO”, mediante a firmatura de
Contratos de Repasses com Estados, Municipios e Distrito Federal, destinados ao
financiamento dos Programas e Agbes de Segurangca Alimentar e Nutricional,
lastreados com recursos alocados a Secretaria Nacional de Seguranca Alimentar e
Nutricional consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

2. OBJETOS A SEREM FINANCIADOS

Ser&o objetos de financiamento por parte do MINISTERIO, a implantacdo e a
modernizagdo de Equipamentos Publicos de Seguranga Alimentar e Nutricional
envolvendo elaboracdo de projetos de engenharia, obras civis vinculadas a
construcdo, ampliagdo, conclusdo e reforma de Bancos de Alimentos — BA, Cozinhas
Comunitarias — CC, Restaurantes Populares — RP, Unidades de Distribuicdo da
Agricultura Familiar — UDAF, além da aquisicdo de equipamentos e materiais
permanentes novos e da aquisicao de utensilios e materiais de consumo novos e
aquisicao de veiculos.

3. ORIGEM DOS RECURSOS
Constituem-se em recursos a serem pactuados mediante Contratos de Repasse:

a) os consignados a Secretaria Nacional de Seguranca Alimentar e Nutricional
no Orgcamento Geral da Uniéo;

b) a contrapartida de Estados, Municipios e Distrito Federal, quando exigida
pela legislacéo.

4, QUEM PODE PLEITEAR OS RECURSOS
O Chefe do Poder Executivo de Estado, Municipio e Distrito Federal.

5. PROGRAMAS E ACOES FINANCIAVEIS

Os Programas e Acdes do MINISTERIO objetivam o fortalecimento da cidadania,
mediante a melhoria continua do financiamento das acdes de seguranca alimentar e
nutricional.

PROGRAMA - CODIGO - 2069 — SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL

ACAO - CODIGO - 215i — P.O 08.306.2069.215i.0002 - Apoio a Implantacéo e
Qualificacdo de Equipamentos e Servigcos Publicos de Apoio a Producéo,
Abastecimento e Consumo de Alimentos.

Os Equipamentos Publicos de Seguranca Alimentar e Nutricional tém como
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objetivo promover o direito humano a alimentacdo adequada, a partir do fortalecimento
da producdo, do abastecimento e do consumo de alimentos. Comp6e uma acao
estratégica da Politica e do Plano Nacional de Seguranca Alimentar e Nutricional para
a reducdo dos indices de inseguranca alimentar da populacdo, com base nos
principios e diretrizes, definidos na forma da Lei n° 11.346, de 15 de setembro de
2006, a qual concebe o Sistema Nacional de Seguranga Alimentar e Nutricional
(SISAN). Entre os diversos tipos de equipamentos destacam-se 0s Restaurantes
Populares, Cozinhas Comunitarias, Bancos de Alimentos e Unidades de Distribuigédo
da Agricultura Familiar.

Os Restaurantes Populares séo estruturas fisicas de producdo e oferta de
refeicdo com capacidade de atender a mais de 1.000 (uma mil) pessoas por refeigéo.

As Cozinhas Comunitarias sdo estruturas fisicas de producdo e oferta de
refeicdo com capacidade de atender no minimo 100 (cem) pessoas por refei¢ao.

Os Restaurantes Populares e Cozinhas Comunitarias caracterizam-se pela
oferta de refeicbes a precos acessiveis, com subsidio do poder publico, sem visar
lucro financeiro.

Os Bancos de Alimentos sdo estruturas fisicas e/ou logisticas que ofertam o
servico de captacdo e/ou recepcdo e distribuicdo gratuita de géneros alimenticios
oriundos de doagfes dos setores privados e/ou publicos e que sdo direcionados as
instituicbes publicas ou privadas caracterizadas como prestadoras de servico de
assisténcia social, de protecdo e defesa civil, unidades de ensino e de justica,
estabelecimentos de salde e demais unidades de alimentacao e nutrigao.

As Unidades de Distribuicdo da Agricultura Familiar, por sua vez, s&o
estruturas publicas de apoio a agricultura familiar, para recebimento e distribuicdo de
alimentos, adquiridos por meio de compras publicas da agricultura familiar — Programa
de Aquisicao de Alimentos, Programa Nacional de Alimentacéo Escolar e Programa de
Aquisicéo de Alimentos /Compra Institucional destinados ao abastecimento local.

ACAO - CODIGO - 2798 — 08.244.2069.2798. AQUISICAO DE ALIMENTOS
PROVENIENTES DA AGRICULTURA FAMILIAR

Objetivo: Promover o acesso a alimentacdo adequada e fomentar a inclusédo
socioecondmica de agricultores familiares, mulheres rurais, povos e comunidades
tradicionais e povos indigenas, por intermédio da ampliacdo da sua participacéo,
prioritariamente dos mais pobres, no abastecimento dos mercados institucionais, da
rede socioassistencial e dos equipamentos publicos de alimentacado e nutricao.

As politicas de fortalecimento da agricultura familiar tiveram papel fundamental
neste sentido. Envolveram o crédito, os mecanismos de protecdo da producédo, a
assisténcia técnica e extensao rural (Ater), e, por fim, os programas de acesso ao
mercado e alimentos, como o Programa de Aquisicdo de Alimentos — PAA e o
Programa Nacional de Alimentag&o Escolar — PNAE.
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O PAA foi instituido pelo art. 19 da Lei n° 10.696, de 02 de julho de 2003, no
ambito do Programa Fome Zero, alterado pela Lei n° 12.512, de 14 de outubro de
2011, e regulamentado pelo Decreto n°® 7.775, de 4 de julho de 2012, alterado pelo
Decreto n° 8.293, de 12 de agosto de 2014. Adicionam-se ao arcabouco legal que
rege o PAA, as Resolucdes emitidas pelo Grupo Gestor do Programa — GGPAA,
coordenado pelo MDS e composto por representantes dos Ministérios do
Desenvolvimento Agrario (MDA), do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG), da
Fazenda (MF) e da Educacao (MEC), além da Companhia Nacional de Abastecimento
— CONAB/MAPA.

Por meio do PAA, o Governo Federal compra alimentos da agricultura familiar e
os destina gratuitamente as pessoas em situacdo de inseguranca alimentar e
nutricional e aquelas atendidas pela rede socioassistencial e pelos equipamentos
publicos de alimentacdo e nutricdo, como 0s restaurantes populares, bancos de
alimentos e cozinhas comunitérias.

Além de promover o abastecimento alimentar por meio de compras
governamentais de alimentos da agricultura familiar, o PAA tem por finalidade,
conforme estabelecido no art. 2° do Decreto n® 7.775/2012: fortalecer circuitos locais e
regionais e também redes de comercializacéo, valorizar a biodiversidade e a producgéo
organica e agroecologica de alimentos, constituir estoques publicos de alimentos da
agricultura familiar e promover o acesso a alimentacdo em quantidade, qualidade e
regularidade necessarias, sob a perspectiva do direito humano a alimentagéo
adequada e saudavel.

6. OBJETOS

Os recursos orcamentarios alocados as Acbes acima descritas poderdo lastrear
Projetos que objetivem IMPLANTAR ou MODERNIZAR os seguintes Equipamentos
Publicos de Seguranca Alimentar e Nutricional (EPSAN):

a) RESTAURANTES POPULARES

b) COZINHAS COMUNITARIAS

c) BANCOS DE ALIMENTOS

d) UNIDADES DE DISTRIBUICAO DA AGRICULTURA FAMILIAR

Especificagado técnica: Os equipamentos acima relacionados encontram-se definidos
nos Anexos deste Manual.

7. PARTICIPANTES E SUAS ATRIBUICOES

Compete as partes realizar as atividades inerentes a operacionalizagdo dos
Programas e Acgbes de que trata a Clausula Primeira do mencionado Contrato,
observadas as disposi¢cdes da Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) aplicavel aos
recursos financeiros a serem aportados, dos Decretos n°. 1.819, de 16 de fevereiro de
1996, e n° 6.170, de 25 de julho de 2007, e suas alteracbes, e da Portaria
Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011, das demais
legislagbes e normas gerais aplicaveis as transferéncias voluntérias e deste Manual,
assim comprometendo-se:
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7.1 MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E AGRARIO

a) realizar a gestdo, a Coordenacdo-Geral e a geréncia dos Programas e
Acdes;

b) estabelecer as diretrizes gerais e 0s procedimentos operacionais para a
execucao orcamentéria e financeira dos Programas e Agoes;

c) analisar e aprovar, no SICONV, as Propostas e os Planos de Trabalho
cadastrados pelos proponentes, inclusive limite minimo de contrapartida, registrar os
dados orcamentarios no SICONV, e disponibilizar arquivos com informacdes das
propostas aprovadas a CAIXA com vistas as providéncias necessarias a celebracao
dos contratos de repasse;

d) descentralizar os créditos orcamentarios a Unidade Gestora especifica,
disponibilizando as informagdes pertinentes na forma previamente acordada,
objetivando cobertura dos Contratos de Repasse firmados;

e) acompanhar e avaliar a execucdo e o0s resultados do Programa,
promovendo os ajustes que se fagcam necessarios, admitida a utilizacao de técnicas de
amostragem, sem prejuizo da realizacao de auditorias;

f) destacar em parecer, no SICONV, o enquadramento do objeto e das
justificativas, constantes das propostas, as diretrizes programaticas, cujo objeto deve
ser claro e especifico, ndo podendo ser genérico nem conter detalhamentos e/ou
configuracdes desnecessarias, bem como analisar e emitir pareceres de pleitos de
reprogramacdo nas situagcbes em que se altere substancialmente o projeto
selecionado ou em decorréncia de suplementagéo do repasse;

g) analisar e aprovar, no SICONV, reformula¢gbes que ensejem alteragéo,
exclusdo e inclusao de metas, preservado o0 objeto nas situacbes de propostas ja
pactuadas.

h) habilitar servidores na Unidade Gestora especifica, objetivando a
execucdo orcamentaria, quanto a emissao dos empenhos, 0s ajustes e o0s
cancelamentos necessarios a formalizacdo dos Contratos de Repasse; e

i) habilitar a CONTRATADA na Unidade Gestora especifica, objetivando a
execucdo financeira dos recursos necessarios a consecugdo dos Contratos de
Repasse.

7.2 CAIXA ECONOMICA FEDERAL

a) Registrar no SICONV ou Sistema Corporativo, para posterior migragao,
dados que evidenciem a instrucdo processual e a evolugdo fisico-financeira das
propostas selecionadas pelo MINISTERIO;

b) Demandar ao Proponente, para analise, documentos que
complementem dados explicitados no SICONV, previstos na legislagdo e normas
vigentes, bem como a documentacéo técnica, institucional e juridica das propostas de
contratagcdo, na forma estabelecida na Portaria Interministerial ME/MPOG/CGU 507, de
24 de novembro de 2011, e suas alteragbes, e em eventual norma complementar
editada pelo MINISTERIO, previamente acordada com a CAIXA;

c) analisar o atendimento pelo Proponente, das exigéncias estabelecida na

LRF, na LDO vigente, na Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de
novembro de 2011, bem como em norma subsidiaria formalizada pelo MINISTERIO,
6
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previamente acordada com a CAIXA,;

d) verificar — quando do regime de execucdo indireto - os documentos
relativos ao processo licitatério quanto a publicidade, a planilha de custos do licitante
vencedor e sua compatibilidade com os custos aprovados no Plano de Trabalho, o
respectivo enquadramento do objeto contratado com o efetivamente licitado, a sua
adjudicacdo e homologacdo, fazendo anexar ao processo de contratacao,
manifestacdo expressa de advogado ndo participante do processo licitatério, do
representante legal do 6rgdo ou entidade convenente, atestando o atendimento as
normas da Lei 8.666/93, a regularidade procedimental, e ao enquadramento da
modalidade do processo licitatorio;

g) as andlises técnicas de engenharia tém como objetivo concluir sobre a
viabilidade de execucdo do objeto do contrato de repasse e o cumprimento das metas
previstas, considerando os seguintes aspectos da intervencao:

- Atendimento as diretrizes do programa de vinculagéao;
- Adequacéo ao local de intervencao;

- Funcionalidade;

- Exequibilidade técnica;

- Adequacéo dos custos previstos;

- Prazos de execucéo;

- Manifestacédo do 6rgdo ambiental, quando couber;

- Existéncia de licencas, outorgas e outras autorizagdes necessdrias, quando
couber.

h.1) Caso necessaria a aprovacao por parte de engenheiro e/ou arquiteto
devidamente habilitado no CREA, que ndo faca parte do quadro da CAIXA, ainda
assim, faz-se necessaria a anuéncia por parte de engenheiro e/ou arquiteto vinculado
a CAIXA, ficando a analise sob sua responsabilidade;

i) Analisar a regularidade da area de intervencédo, com o objetivo de comprovar
a possibilidade do imével objeto da intervencgéo receber investimentos publicos.

j) celebrar os Contratos de Repasse, eventuais Termos Aditivos e publicar os
respectivos extratos no Diario Oficial da Uniéo;

[) promover a execucdo orcamentdria, quando necessario, e a financeira
relativa aos contratos de repasse, de acordo com as diretrizes, critérios,
procedimentos e rotinas estabelecidas nas Normas editadas pelo MINISTERIO,
observada a legislacdo pertinente a matéria, em especial Portaria Interministerial
MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011, e suas alteracodes;

m) acompanhar e aferir a execucdo das obras e servicos objeto das
contratagfes efetuadas, inclusive os derivados da aplicacdo da contrapartida dos
estados, Distrito Federal e municipios, bem como analisar e formalizar as eventuais
reprogramacdes contratuais que venham a se fazer necessarias,

n) indicar ao MINISTERIO os contratos aptos ao recebimento de recursos na
conta vinculada;

0) receber, analisar e adotar as providéncias necessarias a respectiva baixa
das prestacdes de contas, relativas aos contratos de repasse, sendo que, quando da
aprovagdo da prestacdo de contas no SIAFI, ao final de cada contrato, cessa a
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responsabilidade da CAIXA, inclusive quanto a destinacdo e manutencdo do objeto
executado;

p) disponibilizar dados e informagdes acerca da execugao dos Programas e
Acdes, na forma a ser estabelecida pelo MINISTERIO, decorrente da prévia
negociacdo com a CAIXA;

g) instaurar Tomada de Contas Especial, nos casos de ndo cumprimento do
objeto, parcial ou total, ou na hipétese de ndo apresentacdo, no prazo contratualmente
estipulado, da documentagdo necessaria a analise da Prestagédo de Contas, ou nos
casos de determinagéo dos Orgaos de Fiscalizacéo;

r) subsidiar o MINISTERIO na formalizagdo da Tomada de Contas Anual dos
programas operados pela CAIXA, por for¢ca do presente contrato.

s) manter a disposicdo do MINISTERIO, pelo prazo definido em legislacéo
pertinente aplicavel, toda documentacao relativa a execucao dos contratos de repasse,
de acordo com o0s critérios a serem estabelecidos em normas editadas pela
CONTRATANTE, com a anuéncia da CAIXA.

8. CONTRAPARTIDA

Contrapartida sdo os recursos financeiros proprios do Contratado, aplicados em
complemento aos recursos alocados via Contrato de Repasse, com o0 objetivo de
compor o valor do investimento necessario a execucao das acdes previstas.

A contrapartida sera calculada sobre o valor total do objeto e devera ser atendida
por meio de recursos exclusivamente financeiros integralizados de acordo com o
Cronograma Fisico-Financeiro aprovado, devendo ser depositada na conta bancaria
especifica do contrato de repasse, em conformidade com os prazos estabelecidos no
cronograma de desembolso (8 1° art. 24 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU
507, de 24 de novembro de 2011).

Os Estados, os Municipios e o Distrito Federal deverdo comprovar que 0s
recursos referentes a contrapartida estdo devidamente assegurados e em
conformidade com a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) aplicavel ao exercicio
orgamentario do Contrato de Repasse.

O célculo da contrapartida observara o0s percentuais e as condicbes
estabelecidas na Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) aplichAvel ao exercicio
orcamentario do Contrato de Repasse, podendo ser alterados conforme orientacbes
descritas abaixo.

Devem ser observadas as regras descritas abaixo para as alteragbes de
contrapartida:

a) no caso de selegdo aprovada com o percentual de contrapartida inferior
ou superior aos limites estabelecidos na LDO, deve ser considerado o
aprovado pela SESAN, dispensando consulta;

b) nos casos de selecbes aprovadas dentro dos limites da LDO, a
alteracdo da contrapartida pode ser acatada, sendo dispensada a
consulta a SESAN, se observados os limites minimos e maximos da
referida lei;
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c) Pode ser acatado o acréscimo de contrapartida acima do limite do
percentual estabelecido na LDO, quando necessario a execug¢do do
objeto, dispensando consulta & SESAN.

9. FASES DE IMPLEMENTACAO

As fases e as etapas do processo de implementacdo dos Programas e Acbes
estdo a seguir contempladas com as respectivas atribuicbes a serem desempenhadas
pelos participes.

A MINISTERIO pagara a CAIXA segundo os valores expressos na
Clausula Sétima, os valores, por modulos, conforme o abaixo discriminado:

MODULO VALOR

Instrucéo Instrucéo das propostas 0,5%

Contrato de Repasse | Celebragdo e publicacdo do Contrato de | 0,5%

Efetivado e Publicado Repasse
Administracao do | Acompanhamento / Monitoramento | 1,5%
Contrato de Repasse Prestacédo de Contas

Tomada de Contas Especial - TCE

9.1 DA HABILITACAO

Para acessar 0s Programas e Ac¢des do MINISTERIO, o0s
Proponentes/Tomadores deverdo se credenciar no SICONV (Portaria Interministerial
MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011), onde serdo disponibilizados os
critérios e orientacGes para elaboracdo, apresentacdo e financiamento de projetos de
investimentos com recursos do orgamento do MINISTERIO.

ApOs o credenciamento e decorrente cadastramento, os Proponentes/Tomadores
deverdo inserir no Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse —
SICONYV / Portal de Convénios a Proposta de Trabalho, de acordo com as normas
definidas em cada caso. O acesso podera ocorrer de duas formas:

a) através dos Editais de seleco publica realizados pelo MINISTERIO; e

b) através da apresentacdo de propostas avulsas oriundas de emendas
parlamentares, desde que as mesmas sejam feitas dentro dos critérios
técnico-financeiros estabelecidos pelo Programa pleiteado.

Para concorrer aos Editais de sele¢do publica, os Proponentes/Tomadores
deverdo apresentar as Propostas de Trabalho respeitando as instrugdes, as condicfes
e 0s prazos publicados nos mesmos. Para as propostas avulsas oriundas de emendas
parlamentares, os Proponentes/Tomadores deverdo observar as normas operacionais
conforme determinam os Manuais de Implantac¢éo especificos de cada Programa/Acéo,
além dos prazos porventura estipulados pelo MINISTERIO para a apresentacdo das
Propostas de Trabalho.
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9.2 DA PROPOSTA DE TRABALHO SELECIONADA

O MINISTERIO, observando sua disponibilidade orcamentaria e financeira,
realizara a selecdo dos Proponentes/Tomadores com base nos critérios e condi¢des
estabelecidos nos Editais de sele¢éo publica, assim como nos Manuais de Implantacao
especificos de cada Programa/Acao, divulgando o resultado no sitio eletrénico
www.mds.gov.br e no Diario Oficial da Unié&o.

Ap6s a divulgacdo do resultado da selecdo, o MINISTERIO aprovara as
Propostas de Trabalho por meio da emissdo de parecer de mérito no Sistema de
Gestéo de Convénios e Contratos de Repasse — SICONV, dando ciéncia a CAIXA com
vistas ao planejamento de realizagdo das Mesas Técnicas.

9.3 DAS MESAS TECNICAS

Apoés a selecdo das propostas, e quando necessario, 0 MINISTERIO convocaré
os Proponentes/Tomadores para as Mesas Técnicas, eventos que terdo por objetivo:
pactuar os procedimentos e prazos previstos para a contratacdo e execucado dos
projetos; orientar os parametros para o cadastramento dos Planos de Trabalho e
elaboracdo dos termos de referéncia e projetos de engenharia; além de apresentar as
estratégias e ferramentas para monitoramento e gestédo dos projetos.

As Mesas Técnicas poderdo ser realizadas de forma centralizada (em Brasilia)
de forma descentralizada (regionais e/ou estaduais), ou mediante videoconferéncia, de
acordo com o numero de Proponentes/Tomadores selecionados e a localizagcdo dos
mesmos; sendo desejavel a participacdo dos técnicos analistas e, se possivel, dos
representantes de unidades regionais da CAIXA nas Mesas Técnicas; contribuindo
com detalhamento do processo de operacionalizacdo dos Contratos de Repasse, e
requisitos observados pela engenharia da CAIXA, facilitando a capacitacdo dos
presentes em relacdo as diretrizes dos Programas e Ac¢bes, e a pactuacdo dos
procedimentos e prazos para a contratacao.

9.4 DA ANALISE DO PLANO DE TRABALHO

Apds a Mesa Técnica o MINISTERIO procedera a analise do Plano de Trabalho,
cuja aprovacao estara condicionada ao enquadramento do objeto e das justificativas as
diretrizes programaticas, a compatibilidade do Plano de Trabalho com a Proposta de
Trabalho selecionada, e a conformidade do percentual de contrapartida, conforme
disposto na Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) referente ao exercicio do empenho.
Em caso de aprovacdo, o MINISTERIO emitird o parecer de mérito no SICONV, e
empenhara os respectivos créditos orgcamentarios, informando a CAIXA com vistas as
providéncias necessarias a celebracdo dos Contratos de Repasse.

9.5 DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A CONTRATACAO

A CAIXA abrird um processo formal e expedira imediatamente uma comunicacdo
oficial com comprovacdo de entrega para cada Proponente selecionado, que devera
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viabilizar a documentagdo necessaria a contratacdo da operacao relacionada nas
alineas abaixo.

Para a contratacdo dos Proponentes que se enquadrem nos casos ‘¢’ e “d”
deste subitem, a CAIXA solicitard somente os documentos referentes a execucao da
primeira meta prevista, elencados respectivamente em “c.1” e “d.1”, devendo os demais
documentos serem solicitados para analise a tempo para a execucdo das metas
conforme cronograma aprovado.

a) paratodos os casos:

a.1l) documentacéo institucional:

a.1.1) copia da Carteira de Identidade e do CPF do Chefe do Poder
Executivo, ou de seu representante legal, ou de seu responsavel legal;

a.1.2) copia do Termo de Posse do Chefe do Poder Executivo;
a.1.3) copia de inscricdo no CNPJ.

a.2) documentacdo referente & contrapartida e ao art. 28 da Lei n°® 11.079, de
30 de dezembro de 2004:

a.2.1) declaracéo de contrapartida;

a.2.2) copia da rubrica orcamentaria na qual se encontra disposta a
reserva de recursos referente a contrapartida;

a.2.3) declaracdo de que a soma das despesas de carater continuado
derivadas do conjunto das parcerias publico-privadas ja contratadas pelo
Proponente/Tomador ndo excederam, no ano anterior, a 3% (trés por
cento) da receita corrente liquida do exercicio, e que as despesas anuais
dos contratos vigentes nos 10 (dez) anos subseqlientes ndo excedem a
3% (trés por cento) da receita corrente liquida projetada para os
respectivos exercicios, consoante Inciso XV, do art. 38°, da Portaria
Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011.

a.3) documentacéo referente ao Conselho de aprovacéo do projeto:

a.3.1) ata do Conselho de Seguranga Alimentar de vinculagdo do
Proponente aprovando o projeto de implantagdo/modernizacdo do
Programa (na inexisténcia deste Conselho, sera aceita a documentacéo
do Conselho de Assisténcia Social ou de outro legalmente constituido
com atribui¢cbes similares;

a.4) outros documentos eventualmente necessarios para comprovacdo das
condicOes para celebracdo de contratos de repasse, conforme art. 38 da
Portaria Interministerial ME/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de
2011

b) Para os casos de implantacdo ou modernizacdo de unidades que
envolvam somente recursos para aquisicdo de material permanente e
material de consumo

b.1) documentacéo referente ao imdvel:

b.1.1) memorial fotografico do imével existente.

b.2) documentacado referente a meta de aquisicdo de material permanente
(equipamentos, méveis, entre outros):
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b.2.1) planta(s) baixa(s) de layout da situagdo atual do local, com
identificacdo dos equipamentos existentes, e planta(s) baixa(s) de layout
da proposta contendo 0s novos equipamentos solicitados;

b.2.2) termo de referéncia para aquisicAo de material permanente
(equipamentos, moveis, entre outros); b.2.3) manifestacdo da
concessionaria local de energia elétrica quanto a disponibilidade de
fornecimento de energia, carga, manutencdo e operacédo da rede a ser
ampliada;

b.2.4) carta de viabilidade dos 6rgéos responsaveis pelos servicos de
agua e esgoto.

b.3) documentacao referente a meta de aquisicdo de material de consumo
(utensilios para equipar Cozinha Comunitaria, Restaurante Popular, Banco de
Alimentos e Unidades de Distribuicdo da Agricultura Familiar)

b.3.1) termo de referéncia para aquisicdo de material de consumo
(utensilios para equipar Cozinha Comunitaria, Restaurante Popular,
Banco de Alimentos e Unidades de Distribuicdo da Agricultura Familiar).

c) Para os casos de implantacdo ou modernizagdo que envolvam recursos
para execugcdo de obras civis, aquisicdo de material permanente e
material de consumo:

c.1) documentacao referente a meta de execucdo de obras civis:

c.1.1) documentacgédo de regularidade e titularidade da area (em nome do
Proponente), exceto reformas, de acordo com o disposto no inciso 1V do
art. 39 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de
novembro de 2011,

c.1.2) projeto de engenharia, contendo minimamente:
i. planta de situacdo, com a localizacdo da(s) area(s)
objeto(s) de intervencdao;
i. planta de locagdo, com a implantacdo da edificacdo no
terreno;
iii. plantas baixas;
iv. detalhes construtivos;
v. cortes;
vi. fachadas;
vii. memorial descritivo;

viii.  especificagbes técnicas dos materiais e servicos a serem
executados;

ix. especificagbes técnicas dos materiais permanentes
(equipamentos, mdveis, entre outros)

X. memorial de calculo da quantificacdo de servicos de
escavacoes, cortes, aterros e/ou reaterros, no caso da
movimentacao de volumes superiores a 60 m3

xi.  planilha orcamentéria detalhada com quantitativos, precos,
indicacdo da fonte, data-base, com BDI destacado ao
final,;

xii. demonstragdo dos itens componentes do BDI e suas
incidéncias, em acordo com o paragrafo Unico do art. 27
da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de
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novembro de 2011;
xiii.  cronograma fisico-financeiro;
Xiv.  projetos complementares convencionais (fundacoes,
estrutural, agua, energia, esgoto, entre outros);
XV.  projetos complementares especiais (prevencdo e combate
a incéndio, gas liquefeito de petréleo, &gua quente, dados
e voz, exaustdo, sistema de protecdo contra descargas
atmosféricas, entre outros);
Xvi. aspectos ambientais — licenca ambiental ou dispensa,
conforme o caso;
xviii  aspectos sociais, quando for o caso.
c.1.3) ARTs de elaboracao de todos os projetos; e do orcamento basico
integrante do edital;
c.1.4) manifestacdo da concessionaria local de energia elétrica quanto a
disponibilidade de fornecimento de energia, carga, manutencdo e
operacgdo da rede a ser implantada ou ampliada;
c.1.5) carta de viabilidade dos oOrgdos responsaveis pelos servigos de
agua e esgoto.
c.2) documentacdo referente & meta de aquisicdo de material permanente
(equipamentos, méveis, entre outros):

c.2.1) termo de referéncia para aquisicdo de material permanente
(equipamentos, méveis, entre outros).

c.3) documentacdo referente & meta de aquisicdo de material de consumo
(utensilios para equipar Cozinha Comunitaria, Restaurante Popular, Banco de
Alimentos e Unidades de Apoio a Distribuicdo de Alimentos da Agricultura

Familiar)

c.3.1) termo de referéncia para aquisicdo de material de consumo (utensilios
para equipar Cozinha Comunitaria, Restaurante Popular, Banco de Alimentos
e Unidades de Apoio a Distribuigdo de Alimentos da Agricultura Familiar).

d) para os casos de implantacdo ou modernizacdo que envolvam recursos
para elaboracdo de projetos, execucdo de obras civis, aquisicdo de
material permanente e material de consumo:

d.1) documentos referentes a meta de elaboracéo de projetos:

d.1.1) documento expedido pelo proponente que contenha a
identificacdo da area de intervencdo (endereco completo), certificando
gue a mesma € de sua propriedade ou que atende, alternativamente,
alguma das situacdes previstas no 8 2° do art. 39 da Portaria
Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011;

d.1.2) termo de referéncia para contratacdo da elaboracéo de projetos de
engenharia, acompanhado de orgcamento basico.

d.2) documentacao referente a meta de execucédo de obras civis:

d.2.1) documentacéo de regularidade e titularidade da area, exceto no
caso de reformas, (em nome do Proponente) de acordo com o disposto
no inciso 1V do art. 39 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507,
de 24 de novembro de 2011;

d.2.2) projeto de engenharia, contendo minimamente:
13
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Vii.
viii.

Xi.

Xii.

Xiil.
XiV.

XV.

XVi.

XVii.

planta de situacdo, com a localizacdo da(s) area(s)
objeto(s) de intervencdo;

planta de locacdo, com a implantacdo da edificacdo no
terreno;

plantas baixas;

detalhes construtivos;

cortes;

fachadas;

memorial descritivo;

especificacbes técnicas dos materiais e servigcos a serem
executados;

especificacbes técnicas dos materiais permanentes
(equipamentos, méveis, entre outros)

memorial de calculo da quantificacdo de servicos de
escavacgOes, cortes, aterros e/ou reaterros, no caso da
movimentagao de volumes superiores a 60 m3;

planilha orcamentéria com quantitativos, precos, indicacado
da fonte, data-base, com BDI destacado ao final,;
demonstracdo dos itens componentes do BDI e suas
incidéncias, em acordo com o paragrafo Unico do art. 27
da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de
novembro de 2011;

cronograma fisico-financeiro;

projetos complementares convencionais (fundagdes,
estrutural, agua, energia, esgoto, entre outros);

projetos complementares especiais (prevencdo e combate
a incéndio, gas liquefeito de petréleo, agua quente, dados
e voz, exaustdo, sistema de protecdo contra descargas
atmosféricas, entre outros);

aspectos ambientais — licenca ambiental ou dispensa,
conforme o0 caso;

aspectos sociais, quando for o caso.

d.2.3) ARTs de elaboracéo de todos os projetos e do orgamento basico
integrante do edital;
d.2.4) manifestagdo da concessionaria local de energia elétrica quanto a
disponibilidade de fornecimento de energia, carga, manutencdo e
operacgdo da rede a ser implantada ou ampliada;
d.2.5) carta de viabilidade dos 6rgdos responsaveis pelos servicos de
agua e esgoto.

d.3) documentacao referente a meta de aquisicdo de material permanente

(equipamentos, méveis, entre outros):

d.3.1)

termo de

referéncia para aquisicdo de material permanente

(equipamentos, méveis, entre outros).

d.4) documentacdo referente & meta de aquisicdo de material de consumo

(utensilios para equipar Cozinha Comunitaria, Restaurante Popular, Banco de

Alimentos e Unidades de Apoio a Distribuicdo de Alimentos da Adricultura

Familiar):

d.4.1) termo de referéncia para aquisicdo de material de consumo (utensilios
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para equipar Cozinha Comunitaria, Restaurante Popular, Banco de Alimentos
e Unidades de Apoio a Distribuicdo de Alimentos da Agricultura Familiar).

9.6 DA ANALISE DA DOCUMENTACAO
A CAIXA, na condicdo de mandataria da Unido, procedera a andlise da

documentacao técnica, institucional e juridica, de acordo com o disposto nas alineas “c

e “d” do subitem 6.2 e no Capitulo Ill da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507,
de 24 de novembro de 2011 — Da Composicdo de Precos, bem como no Decreto
7.983/13, verificando ainda o atendimento as condigbes abaixo, de acordo com 0 caso:

a)

b)

conformidade dos projetos de engenharia quanto aos seguintes tdpicos:

a.l) adequacao as diretrizes do Programa;

a.2) funcionalidade - atendimento as disposicbes dos Roteiros de
Implantacdo e Manuais dos Programas disponibilizados pelo MINISTERIO,
salvo nos projetos padrdes elaborados e/ou aprovados pelo MINISTERIO.

a.3) impacto ambiental — licengca ambiental prévia e de instalacdo ou
dispensa de licenca ambiental;

a.4) adequacdo do memorial descritivo e das especificagdes técnicas de
materiais e servicos da obra com o objeto proposto;

a.5) coeréncia dos quantitativos apresentados na planilha orcamentaria com
as informacdes dos demais documentos de projeto;

a.6) compatibilidade dos custos apresentados na planilha orgamentéria com
0s custos praticados no mercado, levando em consideracdo a base de
dados do Sistema Nacional de Custos e Indices da Construgdo Civil —
SINAPI, ou excepcionalmente de outras tabelas de referéncia, nos termos
do Decreto 7.983/13;

a.7) coeréncia do cronograma fisico-financeiro, com referéncia aos prazos
e a distribuicdo dos servigcos ao longo do tempo, em relacdo ao porte da
obra, tipo da construcdo, processo construtivo e complexidade da obra.

a.8) compatibilidade entre as informac¢des apresentadas em todos o0s
documentos do projeto.

comprovacao da compatibilidade dos custos:

b.1) referentes a elaboragdo de projetos, execucdo das obras e de
equipamentos incorporados, como elevadores, monta-cargas e pontes
rolantes;

b.2) referentes a aquisicdo e/ou instalagdo de materiais permanentes (tipo e
guantitativos), como equipamentos ndo incorporados a edificagdo, bem
como materiais de consumo, especificos das intervengfes de Seguranca
Alimentar, tendo como base lista de equipamentos, moveis, utensilios e
equipamentos de protecdo individual a ser disponibilizada para esse
fim pelo MINISTERIO, na qual conste custo de referéncia;

b.3) referentes a outros bens a serem adquiridos, a compatibilidade de
custos serd aferida com base nos dados do SINAPI e/ou outra metodologia
de afericdo de precos praticados no mercado;

cumprimento das determinacdes de que tratam a Lei Complementar n°.
101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, e demais
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legislacdes pertinentes;

d) compatibilidade da instrucdo processual (documentacdo institucional,
documentacdo referente a Contrapartida, termos de referéncia,
documentacdes de regularidade e titularidade das é&reas, projetos de
engenharia, entre outros) com o Plano de Trabalho aprovado pelo
MINISTERIO.

A analise dos projetos de engenharia ou termos de referéncia para elaboracéo de
projeto deverd ser balizada pelos Roteiros de Implantagdo e Manuais dos Programas
(anexos I, II, Ill e 1IV), que estabelecem parametros de planejamento e projeto — local de
implantacéo, funcionalidade, fluxos, setores obrigatérios e opcionais, dimensionamento
de ambientes, conforto luminoso e termo-acustico, ergonomia, lista sugerida de
equipamentos permanentes, exigéncias da legislacdo sanitaria, entre outros — para 0s
Programas Bancos de Alimentos, Cozinhas Comunitérias, Restaurantes Populares e
Unidades de Apoio a Distribuicdo de Alimentos da Agricultura Familiar.

Os ambientes recomendados para cada um dos Programas apresentados nos
Roteiros de Implantacdo e Manuais se encontram elencados abaixo, podendo, no
entanto, serem acrescidos outros ambientes ao projeto de acordo com a necessidade
do Proponente/Tomador:

1) Cozinhas Comunitarias (capacidade minima — 100 refei¢cdes/dia):
a. area de recepcao e pré-higienizacao de géneros;
b. despensa;
c. areada Cozinha:
i. area de pré-preparo de vegetais;
ii. area de pré-preparo de carnes, aves e peixes;
iii. area de coccao;
iv. &rea de higienizacao de utensilios;
central de gas GLP ou indicacdo de GN;
vestiarios/sanitarios para funcionarios;
depdsito de material de limpeza;
deposito de lixo;
bilheteria (caixa);
refeitdrio e/ou area de expedicdo de marmitas;
j- sanitarios para usuarios.

e "o o

2) Bancos de Alimentos:
a. area de recepcao e pré-higienizacdo de géneros;
area de selecao, triagem e higienizacao;
area de processamento — opcional;
area de acondicionamento e identificacao;
despensa seca;
camara(s) fria(s);
area de expedicao;
cozinha experimental/sala de capacitacdo - opcional,

S@ "o ao0CT
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i. central de gds GLP ou indicagdo de GN (caso exista cozinha
experimental);

j. sala da equipe de administracdo/coordenacao do Banco de Alimentos;
k. vestiarios/sanitarios de funcionarios;

I. area de higienizacdo e armazenamento de monoblocos;

m. deposito de material de limpeza,;

n. depdésito de lixo.

3) Restaurantes Populares (capacidade minima — 1000 refeicdes/dia):
a. area de recepcdao e pré-higienizacdo de géneros;
deposito de caixas;
depdsito de material de limpeza;
sala de administracéo e controle de estoque;
despensa seca,
camara(s) fria(s);
area da Cozinha:
i. &rea de pré-preparo de vegetais;
ii. area de pré-preparo de carnes, aves e peixes;
iii. area de pré-preparo de massas e cereais;
iv. area de pré-preparo de sobremesas e sucos;
v. area de coccgao;
vi. area de armazenagem de produto acabado;

vii. &rea de higienizagdo e armazenamento de utensilios da
cozinha;

viii. area de higienizacdo e armazenamento de utensilios do
refeitorio;
h. central de gas GLP ou indicacdo de GN, se cabivel,
i. vestiarios/sanitarios de funcionarios;
bilheteria;
refeitorio;
sanitarios para usuarios;
. sala do profissional de nutricao;
cozinha experimental/sala de capacitacéo - opcional,
area de expedicdo de marmitas — opcional.

@ ~oooc

© >3

4) Unidades de Apoio a Distribuicdo de Alimentos da Agricultura Familiar:

a. area de manipulacéo de alimentos:

i. setor de recebimento e higienizacao;

ii. setor de separacéo;

iii. setor de processamento — opcional;

iv. setor de acondicionamento e identificacéo;

v. setor de expedicao;
b. &rea de armazenamento de alimentos:
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i. despensa seca;
ii. camara(s) fria(s);
c. éarea de higienizacdo e armazenamento de monoblocos e pallets;

d. area de armazenamento de barracas e equipamentos da Feira
Popular — opcional;

e. sala para reunido/capacitacdo — opcional,

f. sala de administracao;

g. Vvestiarios/sanitarios com banheiros adaptados a PNE;

h. depdésito de material de limpeza;

depdsito de lixo.

Os modulos de producdo deverdo ser projetados no sentido de evitar
contaminacdo e proporcionar ao manipulador seguranca e conforto em relacdo a
temperatura, ventilacdo, umidade, iluminacéo e ruidos. A principal diretriz do projeto
deve ser evitar o fluxo cruzado entre géneros alimenticios, carros de transporte,
manipuladores e lixo, ou, no caso de ndo se poder evitar tal fluxo, quais as medidas de
descontaminacdo e prevencdo serdo tomadas. Além disso, as areas de
producao/manipulacao de alimentos devem apresentar as seguintes caracteristicas:

a)

b)

f)

9)

piso de material liso de alta resisténcia, impermeavel, lavavel, antiderrapante,
antiacido, de cores claras, em bom estado de conservagao (sem frestas que
permitam o acumulo de alimentos e sujidades) e ser de facil higienizagcéo
(lavagem e desinfeccéo), tendo inclinacdo suficiente em direcdo aos ralos e
grelhas de inox (tipo sifonado e com barreira contra insetos), ndo permitindo a
estagnacao de agua;

paredes revestidas de material liso, impermeavel, lavavel, resistente, de cor
clara, sem frestas e de facil limpeza e desinfeccdo e isento de bolores e
fungos, azulejadas, respeitando a altura minima de 2 metros, considerando
gue os angulos entre as paredes e 0 piso e entre as paredes e o teto devem
ser arredondados; ou no caso da existéncia de rodapé e rodateto, estes
devem ser executados nivelados com a superficie da parede (ceramica ou
pintura), de forma a evitar quinas que possam acumular sujeiras;

teto ou forro com acabamento liso, impermeavel, lavavel, de cores claras e
em bom estado de conservacao, isentos de goteiras, vazamentos, trincas,
rachaduras e descascamento, considerando que o pé direito deve ser de, no
minimo, 3 metros no andar térreo e 2,7 metros em andares superiores;

janelas e portas com superficie lisa, de facil limpeza, de material néo
absorvente, ajustadas ao batente e com protetor de rodapé; devendo as
portas ter no minimo, 1 metro de largura por 2,10 metros de altura;

janelas e outras aberturas (inclusive sistema de exaustdo, quando existente)
providas de protecdo anti-pragas, com telas milimétricas (malha de 2 mm)
instaladas pelo lado de fora da edificacéo, removiveis para limpeza, devendo
também estar localizadas de forma a impedir a incidéncia dos raios solares
sobre os alimentos;

instalacdes sanitarias separadas dos locais de manipulacdo dos alimentos,
nao havendo acesso ou comunicacado direta entre estes locais;

nas instalacdes sanitarias as paredes e pisos devem ser de cores claras,
material liso, resistente e impermeavel e devem ser iluminadas e ventiladas,
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de acordo com a legislacdo, e apresentarem lavatérios, com saboneteiras
com sabonete anti-séptico e porta-papel toalha com papel néo reciclado;

h) as areas de manipulacdo dos alimentos e as areas de refeitério (quando
existentes) devem apresentar lavatorios exclusivos para a higienizacao das
maos, contendo saboneteiras com sabonete anti-séptico e porta-papel toalha
com papel néo reciclado;

i) as luminarias das areas de manipulacdo de alimentos devem ser protegidas
contra explosdes, quebras e quedas acidentais;

j) os equipamentos devem ser de material resistente, de facil limpeza e
desinfeccdo, confeccionados em material impermeavel, que ndo transmitam

substancias toxicas e odores e resistentes a corrosdo e a repetidas
operacdes de higienizacéo;

k) o uso de madeira em esquadrias, pisos ou superficies de trabalho ndo é
recomendado.

As Listas de equipamentos, moveis, utensilios e equipamentos de protecéo
individual (anexos V, VI, VII e VIII) elaboradas pelo MINISTERIO tém caréater sugestivo,
devendo ser a pertinéncia das aquisi¢ces avaliada de acordo com o caso.

No caso das Cozinhas Comunitarias e dos Restaurantes Populares o
dimensionamento dos equipamentos, moéveis, utensilios e materiais de consumo para
funcionamento dos Programas estara relacionado diretamente ao quantitativo de
refeicbes a serem produzidas e as atividades que serdo desenvolvidas na unidade,
como atividades de producgdo, administrativas, de atendimento social e nutricional, de
capacitacao, entre outras.

No caso dos Bancos de Alimentos e das Unidades de Distribuicdo da Agricultura
Familiar, este dimensionamento estara também relacionado ao volume e tipo de
produtos arrecadados e ao sistema de captacao e distribuicdo de alimentos.

Para a fase de orcamentacao da obra e de andlise dos projetos, é recomendavel
observar que equipamentos e méveis (materiais permanentes) que se incorporem a
edificacdo ou que necessitem de infraestrutura especial a construir para sua instalacao
devem ser, preferencialmente, apropriados na planilha orcamentaria da obra; enquanto
os demais equipamentos e moéveis devem ser incluidos no termo de referéncia para
licitacdo de materiais permanentes.

Caso sejam identificadas pendéncias sanaveis durante o processo de analise, a
CAIXA as informar4a ao Tomador, que dispora de 09 meses para soluciona-las, com
vistas ao cumprimento dos prazos pactuados, conforme descrito no item 9.

9.7 DA CELEBRACAO DOS CONTRATOS DE REPASSE

Apos analise e aceite da documentacdo apresentada fins de repasse, a CAIXA
firmaréa junto ao Proponente o Contrato de Repasse, publicando o respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, em até 20 (vinte) dias a contar de sua assinatura (art. 46 da
Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011). A conta
bancaria vinculada ao Contrato de Repasse sera aberta automaticamente pela CAIXA
via SICONV, quando da contratacao.

A formalizagédo do Contrato de Repasse observara a possibilidade de insercéo de
clausula suspensiva, quando houver pendéncias no tocante a projetos, licenga
ambiental prévia e documento da area de intervencao, desde que a elaboracao de
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projetos ndo configure meta expressa do objeto contratual.

Como condicdo geral, para Contratos de Repasse em que a elaboracdo de
projetos configure meta, ndo se aplica condigdo suspensiva, devendo, nesses casos, a
apresentacdo de licenca ambiental prévia (ou sua dispensa) e documento da area de
intervencd@o ser exigida pela CAIXA como requisito para a autorizagdo do inicio da
execucdo das obras. Entretanto, excepcionalmente poderd ser inserida clausula
suspensiva em Contratos de Repasse em que a elaboracdo de projetos configure meta
nas seguintes situagdes:

a) nos casos em que a contratacdo se der com pendéncias de ordem técnica no
termo de referéncia para contratagdo da elaboracdo de projetos de
engenharia, situacao na qual a condi¢do suspensiva perdurara até que todas
as pendéncias do termo de referéncia sejam sanadas;

b) nos casos em que o Tomador tenha optado por desenvolver por conta propria
0 projeto arquitetbnico e contratar somente a elaboracdo dos projetos
complementares e detalhes construtivos, situacdo na qual a condicdo
suspensiva perdurara até que todas as pendéncias do projeto arquiteténico
sejam sanadas.

Nos casos de Contratos em condicdo suspensiva, as pendéncias deverdo ser
sanadas em até 09 meses a contar da data da assinatura do instrumento processual,
sendo 08 meses para o encaminhamento do Projeto de Engenharia/Termo de
Referéncia e demais condi¢bes suspensiva e 01 més para a finalizacdo da analise
técnica e documental pela CAIXA, podendo esse prazo ser prorrogado por uma Unica
vez por igual periodo, devendo o contratado apresentar oficio, constando a solicitagéo
de prorrogacao e justificativa pelo ndo cumprimento do prazo estabelecido, cabendo a
mandataria a analise e aprovacao ou rejeicédo do pleito, observado o prazo de validade
dos Restos a Pagar.

Para os contratos firmados com clausula suspensiva a prorrogacao do prazo da
clausula pode ser realizada sem necessidade de publicacdo no DOU.

Caso as condi¢gBes anteriores ndo sejam satisfeitas no prazo pactuado, ou o
pedido de prorrogacdo receba parecer contrario ao seu aceite, sera procedida a
extingdo do contrato de repasse, conforme previséo legal consignada no § 6°, do art. 37
da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011.

Quaisquer solicitagdes para alteracdo da area de intervencéo deverdo ser feitas
pelo Tomador diretamente ao MINISTERIO, através do SICONV, com comunicagéo do
procedimento a CAIXA e ao MINISTERIO (enquanto o sistema ndo o fizer
automaticamente), anexando naquele sistema a documentacdo que embasa a
solicitacéo, a saber:

c) copia autenticada da documentagdo do novo imovel,
d) planta de situagéo;

e) identificacdo das caracteristicas socioeconbmicas da nova regido e
justificativas que embasem o pedido de alteracéo de local; e

f) ata de reunido do Conselho de Seguranca Alimentar, de Assisténcia Social
ou outro legalmente instituido com atribuicdes similares, que aprovou a
proposta original, aprovando a nova area de intervencao sugerida.

Apos analise do pleito, com base nas justificativas e considerando as diretrizes
do Programa, o MINISTERIO emitirA no SICONV, parecer deliberativo sobre a
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demanda, comunicando a CAIXA e ao Tomador (enquanto o sistema nao tiver tal
funcionalidade) para que dé continuidade contratual implementando as medidas
pertinentes ao posicionamento tomado.

9.8 DA SOLICITAGAO/LIBERAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS

A solicitacdo de recursos financeiros pela CAIXA ao MINISTERIO sera feita no
valor total empenhado, apés a eficacia contratual, que ocorrera mediante publicacdo do
extrato do instrumento no Diario Oficial da Unido, bem como apés o atendimento da
eventual condicdo suspensiva. O MINISTERIO descentralizara os recursos financeiros,
para operacionalizacdo de acdes e programas a cargo da CAIXA, conforme sua
disponibilidade financeira.

A liberacdo dos recursos financeiros, pela CAIXA, sera feita diretamente em
conta corrente vinculada ao Contrato de Repasse, sob bloqueio, e, enquanto nao
empregados na sua finalidade serdo obrigatoriamente aplicados na forma do art. 54 da
Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011.

9.9 DA AUTORIZACAO PARA O INICIO DO OBJETO PACTUADO

A autorizacao de inicio da execuc¢éo do objeto do Contrato de Repasse ocorrera
tdo logo seja sanada a eventual condi¢cdo suspensiva e definido o regime de execucéo,
apos verificacdo e aceite da documentacdo apresentada a CAIXA referente ao
resultado do processo licitatorio, Contrato de Execucdo e/ou Fornecimento — CTEF,
or¢camento e respectivo cronograma fisico-financeiro, bem como o crédito de recursos

em conta vinculada.

Excepcionalmente poderd ser aceita, para autorizagdo de inicio do objeto
conveniado, declaracdo do Chefe do Poder Executivo, sob as penas do art. 299 do
Cdédigo Penal, de que o convenente é detentor da posse da area objeto da intervencao,
guando se tratar de area publica, devendo a regularizacdo formal da propriedade ser
comprovada até o final da execucdo do objeto do Contrato de Repasse (81° do art. 39
da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011). O
MINISTERIO avaliard os casos que poderdo ser enquadrados nesta situacao,
informando a CAIXA para providéncias.

Nos casos de Contratos de Repasse que ndo envolvam meta de elaboracdo de
projetos, a autorizagdo de inicio da execucdo do objeto ficard condicionada ainda a
manifestacdo do 6rgdo ambiental competente.

Para Contratos de Repasse cujos objetos envolvam a implantagdo/modernizagéo
de mais de um Equipamento Publico de Seguranca Alimentar e Nutricional (EPSAN), o
MINISTERIO podera autorizar o inicio da execucdo parcial do objeto, contemplando
a(s) unidade(s) que se tenha(m) superado eventual condicdo suspensiva. Nestes
casos, o Tomador solicitara autorizacdo por meio de expediente consubstanciado em
justificativas técnicas junto & CAIXA, que remeterda ao MINISTERIO para manifestacéo
acerca do pleito.

9.10 DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
N&o é permitida a execugdo por administracédo direta.

A CAIXA verificardq, no regime de execucado indireta, o previsto no item 6.2,
alinea “d” deste manual.
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Somente serdo consideradas vdlidas, para efeito de financiamento, as
contratagbes de execucao/aquisicbes decorrentes de licitacbes, cujos resultados
tenham sido demonstrados previamente pelo Tomador e aceitos pela CAIXA.
Despesas decorrentes de contratacdes do Tomador ndo serdo reconhecidas se os
resultados das respectivas licitagdes ndo forem aceitos pela CAIXA.

Nos casos em que as licitagbes para aquisicdo de equipamentos (materiais
permanentes) e utensilios (materiais de consumo) resultarem desertas devido a
defasagem dos custos de itens previamente aceitos, a CAIXA orientara o Tomador a
apresentar novo(s) termo(s) de referéncia(s) e, caso necessério, cotaces de precos
atualizadas que o(s) embasem, a fim de viabilizar a andlise da reprogramacgédo de
valores.

Devido a caracteristica multifuncional dos Equipamentos Publicos de Seguranca
Alimentar e Nutricional (EPSAN), para a aquisicdo de equipamentos e utensilios é
recomendada a licitacdo de itens separados por categoria / tipo (lotes), como por
exemplo: equipamentos de cozinha industrial, equipamentos de informatica, mobiliario,
utensilios de cozinha, entre outros.

Para compatibilizacdo da entrega e instalacdo de equipamentos durante o
periodo final da execucdo das obras (fase de acabamento), é recomendado que o(S)
procedimento(s) licitatério(s) para aquisicdo de equipamentos e utensilios seja(m)
iniciado(s) apoés a realizacao de 50% da meta de execucao de obras.

9.11 DO DESBLOQUEIO DE RECURSOS

O desbloqueio dos recursos financeiros, creditados na conta vinculada,
independentemente do regime de execucdo do objeto, sera realizado de acordo com
cronograma de desembolso aprovado, apos a autorizagao para inicio da execu¢ao do
objeto do contrato de repasse, observado o disposto no art. 64 da Portaria
Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011.

O acompanhamento da execucéo do objeto do contrato de repasse pela CAIXA,
gque engloba todas as metas constantes no Quadro de Composi¢céao do Investimento —
QCI aprovado, ocorre por solicitagdo do Tomador, mediante apresentacdo do Boletim
de Medigdo — BM modelo padrdo CAIXA, documento no qual o mesmo atesta que 0s
servicos ali constantes foram executados pelo Fornecedor/Executor sob a sua
fiscalizacdo, e aceitos, em termos de execucdo de etapa com 0s niveis de
conformidade e qualidade exigidos contratualmente.

Para os casos de Contratos de Repasse que envolvam meta de elaboragdo de
projetos onerando contrapartida ou repasse, o valor de repasse do MINISTERIO
referente a esta meta se limitara a 5% do valor de investimento a ser repassado pelo
mesmo, podendo o Tomador complementar os recursos a titulo de contrapartida. O
desbloqueio dos recursos financeiros ocorrera, preferencialmente, em parcela Unica,
apos o recebimento e ateste do Tomador da conclusdo dos servi¢cos contratados de
elaboracdo do(s) projeto(s) objeto do termo de referéncia apresentado a CAIXA, e o
aceite do mesmo pela CAIXA para fins de financiamento da obra projetada, podendo
ser realizado ainda em 02 (duas) parcelas, com o desembolso da primeira parcela no
valor de 50% do total, apds o ateste do projeto arquitetdnico pelo Tomador e o aceite
do mesmo pela CAIXA, e o da segunda parcela no valor de 50% do total, apés o
ateste dos projetos complementares e detalhes construtivos pelo Tomador e o aceite
do mesmo pela CAIXA.

Para os casos de obras e servigos de engenharia de pequeno valor, conforme
estipulado pela Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de
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2011, o desbloqueio de recursos se dara apos apresentacdo do Boletim de Medigéo —
BM atestado pela fiscalizagdo do Tomador, devendo a CAIXA realizar a afericdo da
execucdo do objeto do contrato de repasse (apds o recebimento do BM atestado)
mediante inspec¢do nos locais das intervengdes nas seguintes ocasides:

a) na medicdo que apresentar execucgdo fisica acumulada de 50% (cinquenta
por cento) do objeto do contrato de repasse;

b) na medicdo que apresentar execucao fisica acumulada de 80% (oitenta por
cento) do objeto do contrato de repasse; e

c) na medicdo que apresentar execucdo fisica acumulada de 100% (cem por
cento) do objeto do contrato de repasse.

Para o acompanhamento da execucdo das metas de obras civis ndo
enquadradas no conceito de pequeno valor, o desbloqueio dos recursos financeiros
ocorrera apos inspecao da CAIXA, que verificard as etapas executadas e o percentual
de obra atingido.

Para as operacoes, cujas obras sédo executadas pelo regime de Empreitada
Global e Empreitada Integral, o acompanhamento da CAIXA sera realizado
obrigatoriamente por eventos e ndo por servigos unitarios ou insumos aplicados.

Para possibilitar a montagem da Planilha de Levantamento de Eventos — PLE o
TOMADOR devera apresentar memoria de calculo que demonstre o agrupamento de
servicos em macroservicos e as quantidades que compdem cada evento. O valor do
evento é a soma dos valores dos servigcos que o compdem.

Para as operacgfes cujas obras sdo executadas pelo regime de Empreitada por
Preco Unitario o acompanhamento se dara por Boletim de Medi¢do (BM), além dos
demais documentos pertinentes.

Para as operac6es acima de R$ 750.000,00, o desbloqueio dos recursos pela
CAIXA podera ser feitos em até vinte parcelas, ou sempre que o relatdrio de execucao
apresentado pelo TOMADOR for superior a R$ 150.000,00. Os desbloqueios de
recursos ocorrerao obrigatoriamente mediante inspecdo pela CAIXA nas ocasifes em
gue a medicdo apresentar execucdo fisica a cada R$ 250.000,00. Os outros
desbloqueios de recursos ocorrerdo sem a necessidade de inspegdo pela CAIXA,
alternadamente as inspecoes realizadas.

Para as operagfes acima de R$ 750.000,00, vistorias adicionais ndo previstas
no cronograma terdo os custos arcados pelo TOMADOR.

No caso de aquisicdo de equipamentos, incluindo veiculos, e material
permanente, o desbloqueio sera feito em parcela Unica mediante ateste documental e
registro fotografico feito pela CAIXA.

Para realizacdo da afericdo da medicéo atestada pelo TOMADOR integrante do
pedido de liberacdo de recursos, nos casos em que o desembolso assim o exigir, a
CAIXA devera observar o prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da formalizacéo
da solicitagdo pelo TOMADOR. O desbloqueio ficara condicionado ainda ao aporte da
respectiva contrapartida proporcional pelo Tomador, assim como a aprovacédo, pela
CAIXA, da prestacao de contas parcial da etapa anterior.

As medicOes da obra serdo apresentadas por meio do Boletim de Medicdo — BM
modelo padrdo CAIXA, referente ao periodo da execucdo medida. Na existéncia de
outros itens de investimento objeto de outras licitagdes/contratacbes, deverdo ser
apresentados Boletins de Medi¢do separados para cada Contrato de Execucdo e/ou
Fornecimento — CTEF, complementados pelo Relatério Resumo do Empreendimento —
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RRE, que consolida a situacdo mensal de avanco do Contrato de Repasse — CT com
base na situagdo de cada meta ou item de investimento.

Além do BM ou PLE e, conforme o caso o RRE, sdo condicionantes para
desbloqueio da primeira parcela referente a execucdo de obras, a solu¢do de
pendéncias informadas na analise da proposta, apresentagéo das licengas, ART/RRT
(Anotacdo ou Registro de Responsabilidade Técnica) de execucdo da obra, ART/RRT
de fiscalizacdo da obra, as quais configuram requisito para autorizacdo do inicio do
objeto no caso de meta Unica, ou da meta construcao caso haja outra para elaboracao
de projeto(s), bem como estarem a disposicdo da CAIXA, no canteiro de obras, 0s
projetos e respectiva memaria da medicdo de servicos.

Para efeito de desbloqueio dos recursos, a CAIXA devera aferir a existéncia da
instalacdo e a manutencdo da placa de obras conforme padréo da Secretaria de
Comunicacao Social da Presidéncia da Republica (SECOM/PR), observando ainda a
IN/SECOM n° 02, de 16 de dezembro de 2009, e as orientagbes dos Manuais de
Identidade Visual de cada um dos Programas, que serdo obedecidas também na
realizacdo de quaisquer acbes promocionais ou atos publicos vinculados aos
Programas.

Os pagamentos de fornecedores/prestadores de servigos deverdo ser realizados
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade dos mesmos, com vistas a
identificacdo do beneficiario final, conforme artigo 10 do Decreto 6.170, de 25 de julho
de 2007, e disposi¢bes do inciso Il do 8§ 2° do art. 64 da Portaria Interministerial
MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011.

Somente serd desbloqueada a ultima parcela dos recursos pela CAIXA apés
aceite (pela CAIXA) do ateste formal pelo TOMADOR do recebimento dos bens
adquiridos e/ou das obras/servicos prestados, que sé podera ocorrer apos a emissao
do laudo de aprovacdo do Corpo de Bombeiros, do parecer conclusivo da vigilancia
sanitaria e do alvara de funcionamento.

9.12 DO ACOMPANHAMENTO PELO MINISTERIO

O MINISTERIO realizarda o acompanhamento dos Contratos de Repasse por
meio de:

a) acesso a base de dados atualizada do Sistema Coorporativo da CAIXA, a ser
disponibilizado pela mesma semanalmente, com informag¢des gerenciais
basicas referentes as operacoes;

b) acesso aos dados disponibilizados no Portal de Convénios - SICONV;

c) acesso a dados e informagbes acerca da execu¢do dos programas e acoes, a
serem disponibilizados pela CAIXA por meio eletronico (ou fisico, conforme o
caso), quando demandado pontualmente pelo MINISTERIO e desde que tais
informacgBes ndo estejam disponiveis na base de dados;

d) reunides técnicas com a CAIXA e com Proponentes/Tomadores;
e) visitas in loco aos empreendimentos;

f) contatos  telefénicos, mensagens eletrbnicas e  oficios  aos
Proponentes/Tomadores e a CAIXA.

A execugdo do Contrato Administrativo vigente sera acompanhada e fiscalizada
por representante(s) do MINISTERIO designado(s) em ato especifico, que anotara(ao)
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a sua execuc¢ao, orientando
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e determinando o que for necessério a regularizacdo de eventuais falhas ocorridas,
conferindo os documentos apresentados e declarando a aceitacdo dos servicos
efetivamente realizados de acordo com o objeto avengado; sendo que as decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia do(s) representante(s) do MINISTERIO
deverdo ser solicitadas, por escrito, a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas cabiveis, conforme preceitua o paragrafo 2° do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

9.13 DA REPROGRAMAGCAO

Apés a celebragdo do Contrato de Repasse e aceitos os projetos, a CAIXA
processara a reprogramacado do Plano de Trabalho no SICONV, quando for o caso,
atualizando as metas pactuadas de acordo com os valores aprovados para a
execucao de obras e para a aquisicdo dos equipamentos aprovados no projeto.

As demais alteracdes no Plano de Trabalho, sujeitas a aprovacdo pela CAIXA
ou pelo MINISTERIO, deverdo sempre ser solicitadas inicialmente pelo Tomador a
CAIXA, que orientard eventual consulta ao MINISTERIO, via SICONV, devendo ser
apresentados a CAIXA, e/ou anexados aquele sistema pelo solicitante, documentacao
que justifique os pleitos, e, enquanto nédo for automética, ser cientificada a consulta ao
MINISTERIO. As alteragbes somente serdo aprovadas, mediante a emissido de
parecer no SICONV nos casos em que se fizerem necessarias, tecnicamente
justificadas, solicitadas de modo tempestivo pelo Tomador, ou diante de ocorréncia de
fato n&o previsto, sendo vedada a descaracterizagdo do projeto e a alteracéo do objeto
do Contrato, exceto no caso de ampliagdo da execucdo do objeto pactuado ou para
reducdo ou exclusdo de meta, sem prejuizo a funcionalidade do objeto contratado,
conforme inciso Il do art. 52 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de
novembro de 2011.

Em caso de duvidas quanto ao enquadramento de itens que venham a ser
solicitados pelos Tomadores, a CAIXA remetera ao MINISTERIO para andlise e
aprovacdo, atraves do SICONV, anexando eventuais documentos e pareceres
técnicos.

Serao autorizadas pelo MINISTERIO reprogramacdes para inclusio ou exclusio
de metas, assim como as que decorram da suplementacdo do repasse, devendo o
Tomador interessado realizar a solicitacdo através do SICONV, com comunicacao
prévia a CAIXA, anexando documentacdo que detalhe motivacdo das alteracbes
solicitadas.

Nos casos excepcionais de suplementacao de recursos decorrente da majoragao
de metas, apds o cadastro da solicitacdo no SICONV pelo Tomador, o MINISTERIO
realizara a analise prévia da documentacdo de engenharia, e emitira parecer técnico,
notificando o Tomador e a CAIXA a respeito do resultado da andlise. Caso o parecer
técnico sinalize a possibilidade de suplementacédo, a CAIXA sera autorizada a proceder
a andlise do projeto de engenharia, devendo notificar o MINISTERIO sobre o valor final
aprovado para a execucao das obras civis, quando do aceite dos projetos, para fins de
empenho dos créditos orgamentarios necessarios.

Ficardo a cargo da CAIXA reprogramacdes de vigéncias, ajustes de valores,
adequacbes de quantitativos fisicos, das metas, e outras que ndo descaracterizam o
projeto pactuado, desde que as mesmas nao gerem prejuizos para a funcionalidade do
objeto contratado e que vislumbrem alcancar uma quantidade maior de beneficiarios,
melhorar o atendimento das a¢Bes a serem implementadas ou superar entraves no
andamento do empreendimento.

Nas reprogramac0des poderdo ser utilizados residuos financeiros contratuais, por
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uma unica vez, entendidos como sobras de recursos de metas realizadas, rendimentos
de aplicacbes financeiras e o0s valores decorrentes de outras reprogramacoes
efetivadas, que n&o comprometerem o objeto contratual.

Entretanto, os rendimentos de aplicacbes financeiras somente poderdo ser
aplicados no objeto do Contrato de Repasse nos casos de obras ndo enquadradas no
conceito de pequeno valor, tendo em vista que, segundo o inciso V do art. 78 da
Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011, para os
casos de obras e servicos de engenharia de pequeno valor, os rendimentos
provenientes da aplicacdo de recursos deverdo ser devolvidos integralmente a conta
Unica do Tesouro ao final da execu¢éo do objeto contratado.

Nas reprogramacOes poderdo ainda ser remanejados recursos financeiros de
uma meta para outra, desde que dentro da mesma categoria econémica de despesa e
do mesmo grupo de natureza de despesa.

No caso de solicitacao de readequacao dos projetos pelo Tomador, apds o aceite
do projeto original pela CAIXA, no item 9 e no primeiro paragrafo deste subitem.

9.14 DOS TERMOS ADITIVOS

A CAIXA celebrara os eventuais Termos Aditivos dos Contratos de Repasse
firmados e publicara os respectivos extratos no Diario Oficial da Unido, apos
apreciacao prévia por parte do MINISTERIO, quando for o caso.

A prorrogacao do prazo de vigéncia dos Contratos de Repasse sO podera ocorrer
mediante justificativa expressa e aceitavel por parte do contratado que demonstre a
superveniéncia de fato ndo previsto ou tecnicamente justificavel, impeditivo a
continuidade da execugdo do objeto nos termos do cronograma originalmente
aprovado.

o Para os contratos de repasse assinados no periodo de 2005 a 2010 cabe a
CAIXA:

i. [Esclarecer ao TOMADOR sobre a impossibilidade de reprogramacédo por
periodo que ultrapasse o prazo maximo de vigéncia de 60 meses;

ii. Cancelar e encerrar 0os contratos de repasse com execucao fisico-financeira
igual ou menor a 10% (dez por cento);

iii. Encerrar os contratos de repasse com mais de 10% (dez por cento) de
execucao fisico financeira qualquer que tenha sido o percentual de execucdo
fisico-financeira.

o Para os contratos de repasse assinados no periodo de 2011 a 2012 cabe a
CAIXA:

i. Esclarecer ao TOMADOR sobre a impossibilidade de reprogramacédo por
periodo que ultrapasse o prazo maximo de vigéncia de 60 meses;

il Cancelar e encerrar os contratos de repasse, assinados em 2011, com 0%
(zero por cento) de execugéo fisico-financeira que completaram 60 meses,
e/ou de acordo com comunicacdo a ser enviada por este Ministério
prevalecendo o que ocorrer primeiro.

ii. O TOMADOR que porventura solicitar reprogramacgdo de vigéncia a CAIXA,
dentro do prazo minimo estabelecido, devera ser orientado a inserir no Portal
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de Convénios — SICONV, documentacdo referente a reprogramacao de
vigéncia, dentro do prazo minimo estabelecido, quais sejam:
a. justificativa e exposicdo de motivos sobre atraso da execucdo das
metas anteriormente previstas;
b. cronograma fisico-financeiro atualizado e detalhado com 0s novos
prazos para finalizagdo das metas nao concluidas;
c. registro fotografico da execucdo do contrato (situacdo da obra, se
houver, e dos equipamentos adquiridos); e
d. Parecer Técnico da GIGOV acerca da solicitacdo de prorrogagdo de
vigéncia.
iv. ~Os contratos assinados em 2011 com 0,1% a 50% de execucao fisico-
financeira poderado ser aditados no prazo maximo de 12 meses e os de 50,1%
a 99%, no prazo maximo de 6 (seis) meses, ndo prorrogaveis.
v. Os contratos firmados em 2012 ndo poderdo ser prorrogados, sob qualquer
hipétese, por periodo superior a 60 meses.

o Para os contratos de repasse assinados no periodo de 2013 a 2014 cabe a
CAIXA:

i. Esclarecer ao TOMADOR sobre a impossibilidade de reprogramacdo por
periodo que ultrapasse o prazo maximo de vigéncia de 60 meses;

9.15 DA PRESTACAO DE CONTAS

Os Proponentes/Tomadores incluirdo no SICONV a documentacgéo relativa as
prestagcbes de contas, observados os prazos e a documentagdo estabelecida na
Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011, e suas
alteracdes, conforme relagéo abaixo:

a) demonstrativo/extrato da movimentacdo da conta corrente vinculada ao
Contrato especifica do periodo do recebimento da primeira parcela até o
ultimo pagamento e encerramento do Contrato;

b) comprovante de Recolhimento dos saldos remanescentes dos recursos na
conta corrente vinculada ao Contrato a Conta Unica do Tesouro Nacional no
SICONYV;

c) relatério produzido no SICONV. A declaragdo de cumprimento das
obrigacdes fiscais/tributarias esta na Declaragdo de Cumprimento do Objeto,
no SICONV)

d) relatério de Cumprimento e Aceitagdo do Objeto do Contrato - relatorio
elaborado pelo Tomador/Interveniente, no SICONV, com declaragdo de
realizacdo dos objetivos a que se propunha o instrumento, onde devem estar
relacionados todos os bens e obras/servicos adquiridos, construidos e/ou
produzidos, bem como formalizada a aceitacdo do objeto contratual,
conforme previsto no Contrato;

e) comprovante de pagamento das despesas extraordindrias incorridas por
interesse do Tomador, decorrentes de re-analise de enquadramento de
Plano de Trabalho, de projeto de engenharia, das despesas resultantes de
vistoria das etapas de obras ndo previstas originalmente, bem como de
publicacdo de extrato no DOU decorrente de alteracdo contratual e
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anexados pelo Contratado no SICONV — Aba Anexo da Prestagdo de
Contas;

f) relatérios de atestes da execucao fisico-financeira, no SICONV.

A documentagdo acima relacionada podera ser acrescida, a critério da CAIXA,
em razdo de especificidades técnicas, institucionais ou juridicas do programa a ser
executado. Deverd ainda compor a prestacdo de contas final Declaracdo do Tomador
de que a obra foi realizada conforme objeto pactuado e tendo os objetivos alcancados
de acordo com as finalidades propostas no projeto aprovado, extraida do SICONV. O
prazo para o Tomador apresentar a Prestacdo de Contas Final sera de até 60
(sessenta) dias apos o término da vigéncia contratual ou da conclusdo do objeto, o que
ocorrer primeiro.

Quando a prestacdo de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido no
Contrato de Repasse, o Tomador serd notificado a atender o prazo maximo de 30
(trinta) dias para sua apresentacdo, ou recolhimento de recursos, incluidos os
rendimentos de aplicagbes financeiras, atualizados monetariamente pelo IPCA e
acrescidos de juros de mora, sob pena de instauragdo de Tomada de Contas Especial,
de acordo com os 8§88 1°, 2° e 3° do art. 72 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU
507, de 24 de novembro de 2011.

A CAIXA, apos analise e aprovacdo da prestacdo de contas apresentada pelo
Tomador, fard os respectivos registros no SIAFI, sendo que na hipotese de Prestacao
de Contas ndo aprovada, depois de exauridas as providéncias para o ressarcimento, a
CAIXA procedera a imediata instauracdo da Tomada de Contas Especial, remetendo-a
a Secretaria Federal de Controle Interno da Controladoria-Geral da Unido.

9.16 DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Sera instaurada a Tomada de Contas Especial, visando a apuracdo dos fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, quando constatada as
seguintes situacgoes:

a) nao for apresentada a Prestacao de Contas no prazo de até 30 (trinta) dias
concedidos em notificagédo pelo Agente Operador, caso ndo apresentada pelo
Tomador no prazo de 60 (sessenta) dias apés a vigéncia contratual;

b) né&o for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais justificativas
apresentadas pelo Tomador, em decorréncia de:

b.1) ndo execucao total ou parcial do objeto contratado;
b.2) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;

b.3) impugnacdo de despesas, se realizadas em desacordo com as
disposicbes do contrato celebrado ou da Portaria Interministerial
MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011;

b.4) ndo utilizacdo, total ou parcial dos recursos de contrapartida pactuados,
na hipotese de ndo haverem sido recolhidos na forma do Paragrafo Gnico do
artigo 73 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de
novembro de 2011;

b.5) ndo utilizacdo total ou parcial dos rendimentos de aplicac&o financeira
no objeto do Plano de Trabalho, quando n&o recolhidos na forma do
Paragrafo Unico do artigo 73 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU
507, de 24 de novembro de 2011;
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b.6) inobservancia do prescrito no paragrafo primeiro do artigo 54 da Portaria
Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011, ou n&o
devolucdo de rendimentos de aplicacdes financeiras, no caso de sua ndo
utilizacéao;

b.7) ndo devolucdo de eventual saldo de recursos federais, apurado na
execucdo do objeto, nos termos do artigo 73 da Portaria Interministerial
MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro de 2011;

b.8) auséncia de documentos exigidos na prestacdo de contas que
comprometam o julgamento da boa e regular aplicacdo dos recursos.

10. DISPOSIGOES GERAIS

Os Proponentes/Tomadores devem atender as solicitacdes efetuadas pela
CAIXA, por meio de suas Agéncias e Unidades Regionais, durante as etapas de
instrucao, de analise, de contratacdo e de execucao fisico-financeira.

O Plano de Trabalho ndo podera incluir despesas de natureza vedada nos
termos do art. 52 da Portaria Interministerial MF/MPOG/CGU 507, de 24 de novembro
de 2011 e nem outras especificadas nos respectivos Editais de sele¢do publica e de
justificativa.

Além dos itens ndo financiaveis, previstos na legislacdo e nos Editais de sele¢éo
publica e de justificativa, ndo sera admitida a aquisicdo de maquinas e equipamentos
usados.

O Tomador devera comprovar atendimento as diretrizes de preservagao
ambiental definidas pelos 6rgdos responsaveis e a regularidade da éarea de
intervengéo, quando for o caso.

As despesas incorridas pela CAIXA, decorrentes da andalise de pedidos de
alteracéo de Plano de Trabalho e de projetos de engenharia, e visitas ndo programadas
para afericdo de medicdo, bem como da publicacdo de aditivos, por motivacdo do
Tomador, correrdao as expensas deste, conforme ajuste no Contrato de Repasse.

O Tomador, quando da execucéo de despesas com 0s recursos transferidos, se
sujeita as disposicfes da Lei n°® 8.666/93, especialmente em relacao a licitacdo e
contrato, admitida a modalidade de licitag&do prevista na Lei n°® 10.520/02, nos casos em
que esta especifica.

As placas de obras a serem instaladas em empreendimentos financiados pelo
MDS para implantacdo dos Programas Bancos de Alimentos, Cozinhas Comunitarias,
Restaurantes Populares e Unidades de Distribuicdo da Agricultura Familiar deveréo
seguir o padrdo apresentado no Manual de Placas de Obras da Secretaria de
Comunicacao Social da Presidéncia da Republica (SECOM/PR).

Os bens patrimoniais remanescentes adquiridos ou produzidos com 0s recursos
transferidos serdo de propriedade do TOMADOR quando da extingdo do contrato.
Compete exclusivamente ao TOMADOR a gestdo e manutencao indispensaveis ao
funcionamento dos equipamentos e/ou instalacdes objetos do Contrato de Repasse.

No intuito de elucidar ddvidas ou detalhar procedimentos adicionais especificos
aos Programas sob sua responsabilidade, o MINISTERIO, a qualquer tempo, podera
divulgar orientagBes operacionais a CAIXA, desde que ndo promovam alteragcao e/ou
excepcionalizacdo de qualquer das previsdes contidas neste Manual e no Contrato
Administrativo n° 01/2016.

29

Coordenacdo Geral de Equipamentos Publicos de Seguranga Alimentar e Nutricional
Esplanada dos Ministérios Bloco A Sala 445 — cgep@mds.gov.br — (61) 2030-2590



MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E AGRARIO

SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL

A CAIXA deverda incluir clausulas nos Contratos de Repasse que obriguem os
Proponentes/Tomadores a:

a) divulgar em quaisquer acfes promocionais e atos publicos - eventos e
inauguracdes - relacionados ao objeto e/ou objetivo do Contrato, o0 nome do
Programa, a origem do recurso, o valor do financiamento, o nome do
Tomador, da CAIXA e do MINISTERIO, como entes participantes;

b) comunicar expressamente ao MINISTERIO a data, a hora, a forma e o local
onde ocorrera a agdo promocional ou o ato publico, com antecedéncia minima
de 30 dias, de forma que o MINISTERIO possa planejar o apoio e a
participacdo nas acoes;

c) responsabilizar-se pela manutencdo e/ou operagdo do Equipamento
Publico objeto do Contrato de Repasse.

O MINISTERIO podera autorizar a celebracdo de Contratos de Repasse em
regime plurianual, reservando para tanto recursos orgamentarios do exercicio

subsequente.

11. ANEXOS

Os anexos abaixo relacionados estao disponiveis para consulta na internet, no
sitio do Ministério de Desenvolvimento Social e Agrério - MDS (http://www.mds.gov.br).

I
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Roteiro de Implantag&o — Bancos de Alimentos;

Roteiro de Implantag&o — Cozinhas Comunitarias;

Roteiro de Implantagc&o — Restaurantes Populares;

Manual de Implantagcdo — Unidades de Distribuicdo da Agricultura
Familiar

Listas sugeridas de equipamentos, moveis, utensilios e
equipamentos de protecdo individual — Bancos de Alimentos;

Listas sugeridas de equipamentos, moveis, utensilios e
equipamentos de protecédo individual — Cozinhas Comunitarias;
Listas sugeridas de equipamentos, moveis, utensilios e
equipamentos de protecdo individual — Restaurantes Populares;
Listas sugeridas de equipamentos, moveis, utensilios e
equipamentos de protecéo individual — Unidades de Distribuicdo da
Agricultura Familiar;

Manual de Identidade Visual — Bancos de Alimentos;

Manual de Identidade Visual — Cozinhas Comunitarias;

Manual de Identidade Visual — Restaurantes Populares.
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