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Apresentacao

O Plano Brasil Sem Miséria (BSM), lancado em junho de 2011, tem a finali-
dade de superar a condi¢cdo da extrema pobreza que ainda atinge parcela da
populacdo brasileira, criando oportunidades para elevar a renda e o acesso a
servicos dos segmentos mais vulnerdveis.

Sob a coordenacdo do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a
Fome, o BSM organiza-se em trés grandes eixos de atuacao: garantia de renda,
acesso a servigos e inclusdo produtiva e traz ao poder publico e a toda socie-
dade o ambicioso desafio de superar a extrema pobreza.

O publico prioritdrio do BSM sdao os milhdes de brasileiros que, a despeito dos
reconhecidos avangos sociais e econdmicos do pais nos ultimos anos, continu-
am em situacdo de extrema pobreza, com renda mensal inferior a RS 70.

A superacao da extrema pobreza requer a articulagdo de diferentes programas
e acOes de diversos ministérios e érgaos publicos, além da cooperacdo de Es-
tados, Municipios e da sociedade civil.

A presente publicagdo destina-se a apoiar os gestores municipais e estaduais
gue garantem o acesso de milhares de brasileiras e brasileiros aos cursos de
qualificacdo profissional do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico
e ao Emprego (PRONATEC), coordenado pelo Ministério da Educacdo (MEC).
Trata-se de uma importante parceria que, articulada a estratégia de inclusdo
produtiva do BSM, proporcionara condi¢des para a parcela mais vulneravel da
sociedade brasileira conquiste uma inser¢do digna no mundo do trabalho. Pois
o fim da miséria é s6 o comeco.



O Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técni-
co e ao Emprego (PRONATEC) e o Plano Brasil sem
Miséria (BSM)

Uma das principais agdes de inclusdo produtiva do Plano Brasil sem Miséria é o Pro-
grama Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec), coordenado pelo
Ministério da Educac¢do (MEC). Criado pela Lei n? 12.513/2011, essa parceria prevé a
oferta gratuita de qualificacdo profissional para pessoas inscritas ou em processo de
inclusdo no CadUnico, na modalidade intitulada Bolsa-Formagdo Trabalhador, sob a
forma de cursos de Formacdo Inicial e Continuada (FIC). Essa oferta de cursos cha-
ma-se Pronatec Brasil Sem Miséria (Pronatec/BSM).

O publico beneficidrio do Pronatec/BSM é composto por todas as pessoas inscritas ou
em processo de inscri¢io no CadUnico, com idade a partir de 16 anos. Entre esses, tém
prioridade os cadastrados em situa¢do de extrema pobreza (com renda familiar per
capita de até R$70) e os beneficiarios de programas federais de transferéncia de renda,
como o Programa Bolsa Familia (PBF) e o Beneficio de Prestagdao Continuada (BPC).

Assim, o Pronatec/BSM dedica atengdo especial aos grupos mais expostos aos riscos da
extrema pobreza, como as pessoas com deficiéncia, jovens, mulheres, negros, populagdo
em situacdo de rua, catadores de material reciclavel, indios e comunidades tradicionais.

O candidato interessado nos cursos do Pronatec/BSM, mas que ndo esteja no
CadUnico, podera ser atendido normalmente, desde que seja encaminhado ao
érgdo municipal responsavel para inclusdo no CadUnico e tenha seu cadastra-
mento concluido no decorrer do curso. Qualquer membro da familia inscrita no
CadUnico podera participar do Pronatec/BSM, n3o havendo limite quanto ao
numero de membros do domicilio.
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Os cursos a serem ofertados no ambito do Pronatec/BSM, especificados no Guia Prona-
tec de Cursos de Formagdo Inicial e Continuada, devem ser adequados a pessoas com
baixa escolaridade. E importante atentar que a escolaridade é informada pelo benefici-
ario (autodeclarada), ndo podendo a instituicdo ofertante exigir comprovante de esco-
laridade. Convém esclarecer que beneficidrios do PBF ou inscritos no CADUNICO que
tenham ou estejam cursando o ensino médio também podem participar dos cursos FIC.

Dessa forma, o Pronatec/BSM ¢é estimulo ao retorno ao sistema educacional de pesso-
as ha muito distantes das salas de aula e que necessitam de qualificagao profissional
para elevar suas chances de inclusdo produtiva ou melhorar sua condicdo de insercdo
no mundo do trabalho.

Idade minima para os cursos PRONATEC/BSM

A Portaria N2 168/2003, publicada pelo MEC, define em seu art. 40 que “os cursos FIC oferta-
dos por intermédio da Bolsa-Formagao Trabalhador serdao destinados aos beneficidrios com
idade igual ou superior a 15 anos no ato da matricula”. Isso permite que os jovens com 15 anos

gue estejam matriculados no ensino médio possam também realizar cursos FIC. Contudo, o

MDS optou por orientar seus parceiros para que adotem 16 anos como idade minima para
realizar cursos PRONATEC/BSM, em consonancia com a Constituigdo Federal, que em seu art.
72., inciso XXXIII, proibe “qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos”.

Lembrete: A matricula nos cursos do Pronatec/BSM nio
implica perda do beneficio do Programa Bolsa Familia!



Como o Pronatec/BSM funciona

O funcionamento operacional do Pronatec/BSM pode ser resumido em 09 etapas que
vocé ird conhecer a seguir:

Habilitacdo das Prefeituras;

Negocia¢do de cursos;

Mobilizagdo dos beneficiarios;

Pré-matricula;

Matricula;

Aula inaugural;

Acompanhamento dos beneficidrios;

Articulagdo com politicas publicas de trabalho e emprego; e
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Atividade de formatura.

Etapa 1: Habilitacdo das Prefeituras.

A adesdo ao Pronatec/BSM é o primeiro passo que os municipios devem dar para
participar do programa. Nesse processo, os Governos Estaduais tém papel fundamen-
tal, articulando e mobilizando os municipios de sua jurisdicdo para que aproveitem a
oportunidade e garantam aos seus cidadaos acesso aos cursos de qualificagdo profis-
sional. Por essa razdo, é imprescindivel que cada Governo Estadual defina um interlo-
cutor junto ao MDS, preferencialmente nas Secretarias Estaduais de Assisténcia Social,
para articular a implantacdo e execugdo do Pronatec/BSM nos municipios do Estado.
O cadastramento das familias no CadUnico é atribui¢io dos municipios. Por isso, as
Prefeituras tém papel central na gestdo local do Pronatec/BSM, negociando vagas e
cursos, divulgando o programa, mobilizando o publico, realizando a pré-matricula dos
interessados e acompanhando os beneficiarios durante a realizagdo dos cursos de
qualificacdo profissional.

A adesdo ao Pronatec/BSM é feita exclusivamente por meio do preenchimento de
formulario eletronico. O procedimento é simples:




¢ O primeiro passo €é o (a) Secretdrio (a) Municipal de assisténcia social acessar o sitio
do Brasil Sem Miséria (www.brasilsemmiseria.gov.br), clicar no icone do Pronatec/
BSM e, em seguida, no item Formulario Eletronico de Adesdo ao Pronatec/BSM.

e Com a insercdo do CPF e da senha de acesso ao CADSUAS (Sistema Nacional de
Informacdo do Sistema Unico de Assisténcia Social), o (a) Secretario (a) devera preen-
cher o formulario eletrénico, informando dados cadastrais da Prefeitura Municipal e
indicando interlocutores titular e substituto.

ACESSO A SENHA DO CADSUAS
Caso o (a) secretario (a) municipal ainda ndo tenha senha de acesso ao CAD SUAS, ou possua

alguma dificuldade de acesso, devera entrar em contato com a central de relacionamento do
MDS, no telefone 0800 707 2003.

Concluido o preenchimento do formuldrio eletrénico, a Prefeitura devera encaminhar
email para inclusaoprodutiva@mds.gov.br, informando da adesao. Feito isso, o MDS
ird cadastrar o interlocutor titular no Sistema Nacional de InformagGes da Educacdo
Profissional e Tecnoldgica (SISTEC).

A gestdo do Pronatec/BSM é feita por intermédio do SISTEC. E nesse sistema que as
Prefeituras sao habilitadas, as ofertas dos cursos negociados sdo inseridas, a pré-ma-
tricula e a matricula efetuadas e as informacgdes de frequéncia disponibilizadas. O SIS-
TEC é on line e deve ser acessado pelos navegadores Mozilla Firefox e Google Chrome

no sitio http://sistec.mec.gov.br/.

O interlocutor municipal titular serd cadastrado no SISTEC como gestor responsavel
pelo érgdo supervisor de demanda. O interlocutor titular ird receber email do MDS
com orientagGes para primeiro acesso no SISTEC e geracdo da propria senha.



E importante ressaltar que o SISTEC ndo gera senha automatica de acesso. O
interlocutor municipal ira gerar a prépria senha quando realizar o primeiro acesso ao
sistema, conforme definido no documento OrientagGes para o primeiro acesso ao SIS-
TEC/MEC, disponivel no sitio do Brasil Sem Miséria (http://www.brasilsemmiseria.
gov.br/inclusao-produtiva/pronatec).

Por sua vez, o interlocutor titular podera cadastrar érgdos da Prefeitura (CRAS, CREAS,
ou de secretarias municipais, por exemplo) como unidades de demanda no SISTEC.
Esses érgdos poderdo dar suporte ao processo de mobilizacdo dos beneficiarios e efe-
tuar a pré-matricula dos candidatos interessados. Ndo ha limites no SISTEC para cadas-
tramento de unidades de demanda. Assim, cada Prefeitura podera cadastrar mais de
um orgdo para realizar essas funcoes.

Além de cadastrar diretamente as unidades de demanda, o interlocutor titular tam-
bém podera cadastrar assessores no SISTEC para auxilid-lo no cadastramento de pré-
matricula e em outros aspectos de gestdo do Pronatec/BSM no dmbito do municipio.

Portanto, o MDS cadastrard no SISTEC apenas o interlocutor titular. Os demais
servidores e 6rgaos da Prefeitura deverao ser habilitados pelo interlocutor titular
diretamente no sistema.

E importante observar que a adesdo da Prefeitura ao Pronatec/
BSM nao garante automaticamente a oferta de turmas de qualifi-
cacao profissional no municipio. Essa oferta dependera de nego-

ciacao diretamente entre a Prefeitura e as entidades ofertantes.
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ALTERACAO DE INTERLOCUTOR MUNICIPAL TITULAR.
Para alterar o interlocutor titular, o gestor municipal da assisténcia social podera acessar o
Sistema CAD SUAS e atualizar o formulario de adesdo da Prefeitura com os dados do novo

interlocutor titular. Concluida a alteracdo, enviar email para o endereco institucional inclusao-

produtiva@mds.gov.br, comunicando a atualizagdo.

O 6rgdo municipal gestor do Pronatec/BSM sera responsavel pela negociacdo de cur-
sos e vagas junto as instituicdes ofertantes (SENAI, SENAC, SENAR, SENAT, Institutos
Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia e as Redes Estaduais de Educagdo Profis-
sional e Tecnoldgica), e pela estratégia de mobilizagdo do beneficidrio e articulagdo
com os governos federal, estadual e com os demais érgaos da Prefeitura.

Sao atribui¢des do interlocutor titular:

e Realizar primeiro acesso no SISTEC e criar sua senha;

e Cadastrar assessores no SISTEC;

* Negociar com as unidades ofertantes vagas e cursos de qualificacdo para o munici-
pio, com apoio do Governo Estadual;

e Elaborar em conjunto com os ofertantes o cronograma de execugao dos cursos;

e Estabelecer os critérios de priorizacdo dos que serdo pré-matriculados;

e Elaborar e executar estratégias de mobilizacdo do publico-alvo;

e Realizar pré-matricula no SISTEC;

¢ Apoiar, em parceria com a unidade ofertante, a realizacdo de aula inaugural;

e Acompanhar a trajetéria dos beneficiarios no curso de qualificacdo profissional;

e Articular politicas para os beneficiarios dos cursos (saude oral, correcdo visual, ele-
vacdo da escolaridade);

e Promover junto as unidades de atendimento do SINE a inscrigdo do beneficiario do
Pronatec/BSM no sistema Mais Emprego do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE),
para a intermedia¢do de mdo-de-obra.

e Articular junto com o empresariado local, com o SEBRAE e demais secretarias mu-
nicipais relacionadas com o desenvolvimento econémico, empreendedorismo e asso-
ciativismo a inser¢do dos alunos no mundo do trabalho;
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Outras atribuicGes poderao ser relacionadas ao interlocutor titular e a equipe munici-
pal responsével pelo Pronatec/BSM, a critério da Prefeitura.

Atribuicoes do interlocutor estadual do PRONATEC/BSM:
O Governo Estadual sera o interlocutor do PRONATEC/BSM junto ao MDS no ambito
de sua Unidade Federativa, articulando e mobilizando os municipios, apoiando-os na
interlocucdo com as Unidades Ofertantes e na identificagdo das vocagdes econémicas
locais, assim como monitorando a execug¢do do Pronatec/BSM em sua jurisdigdo. A
administracdo estadual poderd indicar interlocutor junto ao MDS, preferencialmente
do quadro da Secretaria Estadual de Assisténcia Social, para tratar da implantacdo e
execucdo do Pronatec/BSM no Estado.

Sao atribui¢des do interlocutor estadual (entre outras):

e Apoiar a adesdo dos municipios do Estado ao Pronatec/BSM, bem como contribuir
no esclarecimento de duvidas relacionadas ao programa.

e Apoio aos municipios no processo de identificagdo da vocagdo econ6mica local e na
defini¢do de vagas e cursos.

* Apoio aos municipios na interlocugdo com as Unidades Ofertantes, tanto no proces-
so de pactuacdo de vagas e cursos quanto na resolucdo de problemas.

¢ Monitoramento da execugdo do Pronatec/BSM, atuando junto aos municipios, Uni-
dades Ofertantes e Governo Federal para solucionar pontos criticos e divulgar boas
praticas.

¢ Mobilizagdo de municipios para realizar atividades de formatura, preferencialmente
em nivel intermunicipal.

e Viabilizar a intersetorialidade em nivel estadual, viabilizando o acesso dos benefi-
ciarios de cursos Pronatec/BSM a politicas publicas complementares de trabalho e
emprego, saude e educagdo.

12




sligae..
39 13
i

ACESSUAS TRABALHO

Para executar suas atribui¢Ges relativas ao Pronatec/BSM e a outras a¢oes de inclusdo
produtiva, os municipios elegiveis de acordo com as regras da iniciativa poderdo ade-
rir ao Programa Nacional de Promogao do Acesso ao Mundo do Trabalho (ACESSUAS
Trabalho), segundo os critérios estabelecidos pela Resolucdo N2 18, de 24 de maio de
2012, do Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS). O Programa prevé o cofinan-
ciamento para a execuc¢ao de a¢des de articulagdo, mobilizagdo e encaminhamento de
pessoas em situacao de vulnerabilidade ao mundo do trabalho, por meio do acesso a
acoes de qualificacdo profissional, intermedia¢gdao de mao de obra, economia popular
e solidaria, microempreendedorismo individual e microcrédito produtivo orientado,
dentre outros possiveis. As regras para adesdo ao ACESSUAS, assim como os periodos
abertos para a adesao, sdo estabelecidas anualmente pela Comissao Intergestores Tri-
partite (CIT) e aprovadas pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS). O peri-

odo para adesdo dos municipios elegiveis é anualmente divulgado no portal do MDS.

Mais informacgdes poderdo ser obtidas junto ao Departamento de Protecdo Social
Basica da Secretaria Nacional de Assisténcia Social (SNAS) (http://www.mds.gov.br/

assistenciasocial/protecaobasica).

Etapa 2: Negociacdo de vagas e cursos.

Todos os municipios brasileiros podem aderir ao Pronatec/BSM. No entanto, a ade-
sdao nado implica a oferta automatica de cursos e vagas. O Programa somente se
efetivard no municipio mediante a pactuacao de cursos e vagas realizada entre o mu-
nicipio e as Unidades Ofertantes: os Servicos Nacionais de Aprendizagem Profissional
(SENAI, SENAC, SENAT, SENAR); os Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnolo-
gia (IFs) e as Redes Estaduais de Educacgdo Técnica que fizerem a adesdo ao PRONATEC.

Os cursos a serem ofertados em cada municipio serdo definidos conjuntamente entre
a Prefeitura e as Instituigdes Ofertantes, com o apoio do Governo do Estado e levando
em consideracdo as demandas do mercado de trabalho local. Essa defini¢cdo conjunta
dos cursos é conhecida como fase de negociacao.

Nessa fase, o 6rgdo municipal responsavel pela gestdo do Pronatec/BSM ira avaliar
a demanda do mercado de trabalho local e o perfil socioeconémico da populagdo
inscrita no CadUnico. E importante que sejam consultados as secretarias estaduais e
municipais de planejamento e desenvolvimento econdmico, universidades e outros
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6rgdos de pesquisa, a secretaria municipal de educacdo, a secretaria municipal de
trabalho e os coordenadores estaduais e/ou municipais do SINE. A participagdo do
empresariado, dos sindicatos e das comissGes municipais de emprego (onde houver)
também deve ser incentivada.

Com base nessas informacdes, a Prefeitura formulara sua proposta de demanda e ird
negociar com as Unidades Ofertantes cursos que sejam adequados ao mercado de
trabalho local e as especificidades das pessoas inscritas no CadUnico. O municipio,
sujeito do processo, deve somen-te negociar cursos adequados ao publico-alvo e a
vocacdo econdmica local.

Atencdo especial deve ser atribuida ao horario e local de realizagao dos cursos, que
devem ser acessiveis e adequados as necessidades dos beneficiarios.

A lista de cursos que podem ser ofertados no ambito do Pronatec esta relacionada no
Guia Pronatec de Cursos FIC, disponivel em http://pronatec.mec.gov.br/fic.

Uma vez concluida a negociacdo de cursos com a Prefeitura, a Unidade Ofertante ira
inserir a oferta no SISTEC. Esse momento é chamado de pactuacao.

A oferta imediata dos cursos previstos no Guia Pronatec depende da capacidade insta-
lada de cada Unidade Ofertante. Assim, é possivel que alguns cursos ndo possam ser
ofertados imediatamente em seu municipio. Nesses casos, a Prefeitura pode definir
com a Unidade Ofertante um planejamento que viabilize a oferta desses cursos por
meio de unidades mdveis ou disponibilizando espacos fisicos da Prefeitura.

O pagamento aos ofertantes dos cursos negociados é de responsabilidade do Ministé-
rio da Educac¢do (MEC), que repassara os valores diretamente as Instituicdes Ofertan-
tes, sem a necessidade de contrapartida municipal ou da realizacdo de convénios com
a Prefeitura, que nao poderd ser solicitada a custear quaisquer despesas relacionadas,
por exemplo, a contratagao, alimentag¢do ou hospedagem de instrutores.
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As negociacOes entre prefeitura e ofertantes e as pactuagdes no SISTEC sdo realiza-
das ao longo do ano. Assim, as prefeituras terdo periodicamente a oportunidade de
negociar ajustes na oferta de cursos para o municipio, calibrando a oferta de cursos
conforme a evolugdo da demanda do publico e do mercado de trabalho. As repac-
tuag¢Oes entre municipios e unidades ofertantes devem ser registradas em ata.

Informag6es municipalizadas sobre mercado de trabalho no sitio do MDS.

O Mapa de Oportunidades e Servigos Publicos, organizado pelo MDS, é uma importante ferra-
menta de consulta das caracteristicas do mercado de trabalho local. Possibilita, por exemplo,
visualizar as ocupagdes com maior crescimento de postos de trabalho no municipio, informa-
¢do fundamental para a negociagdo. A consulta pode ser feita em http://aplicacoes.mds.gov.
br/sagi/FerramentasSAGI/Mops/. O Data Social é outro instrumento que pode ser consulta-

do pela equipe municipal do Pronatec/BSM, acessivel em http://aplicacoes.mds.gov.br/sagi/

simulacao/layout/teste/miv_novo.php. Os dados e as informag6es do governo estadual sobre
os investimentos e empreendimentos previstos e em execu¢do devem ser levados em consi-
deracdo na negociacao dos cursos.

Etapa 3: Mobilizacdo dos beneficidrios.

Apds a negociacdo de cursos, a Prefeitura dara inicio a mobilizagdo dos beneficidrios.
Nessa fase, é importante que a rede de assisténcia social, incluindo os CRAS, CREAS
e as equipes do ACESSUAS Trabalho, estejam informados sobre a oferta do Pronatec/
BSM e preparados para prestar esclarecimentos aos interessados. E fundamental que
essas equipes tenham informagdes sobre quais unidades de demanda da Prefeitura
estdo habilitadas a realizar a pré-matricula, para que consigam encaminhar os inte-
ressados aos Orgdos responsaveis por esse processo. A consulta prévia ao CadUnico
é necessaria para a identificagdo de potenciais beneficiarios e definicdo da estratégia
para alcanca-los.

A fase de mobilizagdo é continua, devendo ser planejada pelo gestor municipal do
Pronatec/BSM em observancia a oferta de turmas para o municipio e em parceria
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com a rede de assisténcia social, entre outros parceiros. Para cada curso, é recomen-
davel mobilizar nUmero de pessoas duas vezes superior ao numero de vagas disponi-
veis, para garantir a formacdo das turmas.

A divulgacgdo das informagGes sobre o Pronatec/BSM (oferta disponivel, calendario
de cursos e unidades de demanda) é importante para que toda a rede de assisténcia
social e érgdos municipais envolvidos estejam prontos para orientar corretamente os
candidatos interessados.

Algumas informagdes importantes devem ser enfatizadas na fase de mobilizacao:

* Beneficiarios: inscritos ou em processo de inclusdo no Cadastro Unico, com priori-
dade para os beneficiarios do Programa Bolsa Familia (PBF) e Beneficio de Prestagdo
Continuada (BPC);

e Esclarecimento de que a participa¢do no curso ndo implica a perda do beneficio do
PBF e do BPC;

e Gratuidade dos cursos, que contempla material didatico, cadernos, canetas, materiais
escolares gerais ou especificos e uniformes, quando exigido pela instituicdo ofertante;
e Auxilio estudantil para viabilizar a participacdo dos (as) alunos (as) nos cursos, com o
custeio de transporte e alimentagdo (lanche leve);

e Nome do curso, Unidade Ofertante, data de inicio, dura¢do, endereco e horério
das aulas;

e Escolaridade exigida;
¢ O que o beneficiario ird aprender ao longo do curso;
e Locais para pré-matricula.

Ainda que a definicdo de estratégias de mobilizagdo seja atribuicdo do municipio,
ilustramos algumas estratégias que podem ser utilizadas, entre outras:

e Visita as comunidades mais pobres, com a divulgacdo das oportunidades de qualifi-
cagdo nos cursos disponiveis;

e Disponibilizagdo das informacgGes de cursos pela rede de assisténcia social (CRAS,
CREAS e ACESSUAS Trabalho) e demais parceiros municipais;
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e Anuncios em radios, jornais, televisdo, bem como em meios de transporte locais e
utilizagdo de carros de som;

« Contato telefdnico com as pessoas inscritas ou em processo de inscrigdio no CadUnico;
e Envio de correspondéncia aos beneficiarios potenciais;

e Distribuicdo de impressos nas localidades de residéncia ou circulagdo de beneficia-
rios potenciais.

A realizacdo pela prefeitura de eventos periddicos de informacdo profissional sobre
os cursos disponiveis, em conjunto com as Unidades Ofertantes, é um estimulo im-
portante a participagdo nos cursos de qualificagdo profissional. Nesses eventos po-
derdo ser esclarecidas questdes relativas aos conteudos dos cursos, as habilidades
requeridas pela ocupacdo pretendida, a realidade do mercado de trabalho local e as
possibilidades e as dificuldades da profissdo escolhida. Todos esses esclarecimentos
serdo valiosos para fazer com que os interessados saiam orientados e incentivados
a frequentar aqueles cursos em que tenham maior afinidade, aptiddo e perspectiva
de emprego. Uma vez motivados, as possibilidades de evasao dos beneficiarios dimi-
nuem sensivelmente. Tais eventos poderdo contar com a participagdo de empregado-
res, trabalhadores e técnicos do SINE.

Piores Formas de Trabalho Infantil

Na pré-matricula, o gestor municipal devera observar o Decreto 6.481/2008, de 12 de junho

de 2008, que define as atividades classificadas entre as piores formas de trabalho infantil (cha-
mada Lista TIP), para ndo incluir adolescentes de 16 e 17 anos de idade em cursos de qualifica-
¢do relacionados a atividades econdmicas vedadas pelo Decreto a menores de 18 anos.

Identificagdao de Localidades e Familias em Situacdo de Vulnerabilidade (IDV)

A Identificagdo de Localidades e Familias em Situagdo de Vulnerabilidade (IDV) é um sistema

do MDS que permite identificar onde se concentram no municipio a populagdo com menor

rendimento e os domicilios com maior situagao de vulnerabilidade social. Essa ferramenta é de

grande utilidade para a etapa de mobilizagdo. Pode ser acessivel a partir do link http://aplica-
i/simul i.php? 7
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indice de Gestdo Descentralizada (IGD)

Os recursos do indice de Gest3o Descentralizada (IGD) do Programa Bolsa Familia também po-

derdo ser utilizados pela Prefeitura e Governos Estaduais na execucdo de cada uma das etapas
do Pronatec/BSM, incluindo as acdes de divulgagdo e mobilizagdo, observadas as orientagdes
do Caderno IGD do MDS, disponivel em: http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/gestaodes-
centralizada/arquivos/caderno-igd.pdf/view.

Etapa 4: Pré-matricula.

E a fase em que os gestores municipais registram no SISTEC os dados das pessoas
interessadas em realizar os cursos de qualificacdo do Pronatec/BSM. Com este proce-
dimento, o gestor municipal preenche as vagas dos cursos negociados. Para que isso
seja possivel, é necessario que os cursos negociados com o municipio tenham sido
previamente inseridos no SISTEC (chamada “pactuagdo”) e que a oferta das turmas
tenha sido publicada no SISTEC pelas unidades ofertantes. A publicagdo da oferta da
turma abre prazo para a Prefeitura concluir a pré-matricula e para os cidaddos pré-
matriculados confirmarem a matricula na unidade ofertante em primeira chamada.O
gestor municipal podera pré-matricular cidaddos com perfil CadUnico em nimero
até duas vezes superior ao total de vagas disponiveis no curso. Assim, caso a turma
tenha 30 vagas disponiveis, a Prefeitura podera realizar a pré-matricula de 60 inte-
ressados. Como é possivel que o nimero de interessados em um determinado curso
seja superior ao dobro de vagas disponiveis, a prioridade devera recair sobre aqueles
com menor renda. Além desse critério, a Prefeitura devera ainda estabelecer outros.
Sao exemplos de critérios: ser vitima de violéncia doméstica, pertencer a familia com
crianca e/ou adolescente em situacdo de trabalho infantil, ser jovem em situacdo de
risco ou sorteio.

Caso o candidato interessado tenha o perfil do CadUnico, mas ainda n3o esteja cadas-

trado, podera o gestor municipal efetuar a pré-matricula, desde que o encaminhe aos
6rgdos da assisténcia social responsdveis pelo cadastramento no municipio.
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Os critérios a serem adotados pela Prefeitura devem sempre resguardar a impessoali-
dade e lisura do procedimento e ser amplamente divulgados.

Efetuada a pré-matricula, o SISTEC emitird comprovante a ser entregue ao candidato,
que indica informagdes sobre o curso, tais como nome, endereco da Unidade Ofertan-
te e data de inicio das aulas.

A pré-matricula do candidato no SISTEC nao garante a matricula no curso, uma
vez que esta depende da efetiva formacdo de turma, a ser confirmada pela Uni-
dade Ofertante. Por isso, o candidato deve ser orientado para que, apds a pré-
matricula, confirme imediatamente sua matricula na unidade ofertante em que
seu curso serad realizado.

Os gestores municipais do Pronatec/BSM devem planejar com os ofertantes o mo-
mento de publicacdo da oferta da turma no SISTEC. A partir da publicacdo da oferta
no SISTEC, a Prefeitura tem 15 dias para realizar as pré-matriculas e os cidaddos pré-
matriculados dispdem de 7 dias para confirmarem a matricula em primeira chamada
na unidade ofertante.
ApOs o prazo para matricula em primeira chamada, a Prefeitura
podera também inscrever, em segunda chamada, interessados em
turmas que ainda tém vagas disponiveis no site do Pronatec na
Internet - http://pronatec.mec.gov.br/inscricao/, por meio de ins-

cricao on line.
O interlocutor titular e os assessores cadastrados por ele devem zelar pelo uso de
log in e senha de acesso ao SISTEC e observar as regras do programa, uma vez que

sao responsdveis por todos os langamentos de dados no SISTEC, a exemplo dos re-
gistros de pré-matricula.
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Além da pré-matricula no SISTEC, é desejavel que o beneficidrio também seja inscrito
no sistema “Mais Emprego/MTE”, utilizado pelas unidades de atendimento do SINE
para gerir a intermedia¢do de m3o de obra e a colocagao do trabalhador no mercado
de trabalho. Por isso, deve haver uma articulacdo entre a rede municipal de Assistén-
cia Social e os coordenadores estaduais e/ou municipais dos SINES, responsaveis pela
inscricao no Mais Emprego.

Sistema “Mais Emprego”
O Mais Emprego é um portal que integra em um Unico banco de dados informagdes do Sis-
tema Nacional de Emprego (SINE), das Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego,

Caixa Econdmica Federal e entidades de qualificagdo profissional. O acesso ocorre por meio do

sitio http://maisemprego.mte.gov.br.

Etapa 5: Matricula.

A matricula é o momento em que o beneficidrio se dirige a Unidade Ofertante para
confirmar sua inscricdo no curso desejado. Deve ser realizado imediatamente apds
a realizacdo da pré-matricula, para que o candidato garanta sua vaga na turma, pois a
matricula é realizada por ordem de chegada a unidade ofertante.

Para que a Unidade Ofertante consiga confirmar as matriculas dos beneficidrios em
primeira chamada e dar inicio as aulas, a Prefeitura devera ter concluido a fase de
pré-matricula com a o preenchimento das vagas disponiveis. Caso restem vagas na
turma apds a matricula em primeira chamada, abre-se prazo de dez dias para a segun-
da chamada, na qual poderao ser matriculados interessados que se inscreveram pela
Internet, por meio da denominada inscri¢do on line (ler box abaixo).

E fundamental que a Prefeitura e as Instituigdes Ofertantes tenham um bom didlogo
para programar as fases de pré-matricula e de matricula, evitando, assim, que o in-
tervalo de tempo entre essas duas etapas seja longo e desestimule os beneficiarios a
participarem dos cursos.
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Para que a transi¢do entre essas duas fases ocorra da melhor forma possivel, destaca-
mos alguns aspectos a serem informados pela Prefeitura ao beneficidrio:

¢ O Unico documento obrigatério que pode ser exigido pelas Unidades Ofertantes
é o CPF. Caso o candidato ndo possua, a equipe da assisténcia social (CRAS, CREAS
ou ACESSUAS Trabalho) deve encaminhar o candidato ao 6rgao responsavel para que
consiga a emissdao do documento.

¢ InformacGes sobre escolaridade e residéncia devem ser autodeclaradas. Compro-
vantes de escolaridade e de residéncia sdo desejaveis, mas ndo sdo obrigatdrios, po-
dendo o beneficidrio confirmar a matricula normalmente caso ndo os possua. O ofer-
tante nao pode exigir que o beneficiario custeie fotos 3x4 e cdpias de documentos.

¢ A Unidade Ofertante ndo podera exigir do candidato pré-matriculado pelo municipio
a comprovagdo de inscri¢do no Cadastro Unico, tampouco o cartdo do Programa Bol-
sa Familia. Essa comprovacgdo é prerrogativa exclusiva da Prefeitura, sendo realizada
durante a pré-matricula.

e Os recursos para transporte serdo disponibilizados a partir do inicio do curso, por
meio da assisténcia estudantil. E importante que a Prefeitura auxilie aqueles candi-
datos que apresentarem dificuldades de deslocamento para a confirmacdo da matri-
cula e para o primeiro dia de aula.

A assisténcia estudantil é garantida no ambito do Pronatec/BSM e deve ser oferecida
diretamente pelo ofertante para auxilio de alimentacdo e transporte, podendo ser
concedida de forma pecunidria (em dinheiro). Além da assisténcia estudantil, é obri-
gacdo das Instituicdes Ofertantes oferecer gratuitamente aos beneficiarios todo insu-
Mo necessario para participagdo nos cursos, incluindo materiais didaticos, cadernos,
canetas e material didatico.

Cada beneficiario podera cursar no maximo trés cursos ao ano ofertados no ambito
do Pronatec Bolsa-Formac&o (no qual se inclui o Pronatec/BSM), sendo no maximo
um em curso técnico (com carga hordria minima de 800h). Ndo podera haver ma-
triculas simultaneas em dois ou mais cursos. Ou seja, sé é permitida uma matricula
ativa por beneficiario.
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Inscricdo On Line

A matricula em cursos do Pronatec também podera ser realizada a partir de inscri¢do on line
durante a denominada segunda chamada. As pessoas interessadas podem acessar o sitio do
Pronatec e inscrever-se no curso de interesse (http://pronatec.mec.gov.br/inscricao/). Assim,

guando a totalidade das vagas de uma turma nao forem preenchidas em primeira chamada,

as Unidades Ofertantes matriculardo nas vagas remanescentes os candidatos que efetuaram
o procedimento on line.

Etapa 6: Aula Inaugural.

A aula inaugural serd promovida conjuntamente pelas Instituicdes Ofertantes e Prefei-
turas. O objetivo dessa aula é sensibilizar os beneficiarios, que em muitos casos estdo
fora da escola ha muito tempo, e o préprio corpo técnico e pedagdgico da Unidade Ofer-
tante, pouco habituado a lidar com esse publico, sobre a oportunidade que o Pronatec
pode representar para a trajetéria profissional e de vida dos beneficiarios ali presentes.

Serd o momento em que nosso publico, que nunca teve acesso ou pouco frequentou
instituicOes de educagdo profissional e de ensino técnico, podera se sentir bem-vindo
e motivado a obter éxito na aprendizagem e na inser¢do no mercado de trabalho.

A aula inaugural € um momento oportuno para esclarecer os beneficidrios sobre a im-
portancia da formagao profissional e apontar as oportunidades de trabalho e renda que
eles terdo apds o curso. Nesse sentido, a aula inaugural serve para que a Prefeitura tam-
bém apresente outras politicas publicas, federais, sejam elas estaduais ou municipais,
gue estejam no ambito do Plano Brasil sem Miséria, em particular o acesso a servicos de
saude, educagdo e inclusdo produtiva. Além disso, a Prefeitura podera aproveitar essa
oportunidade para mapear as demandas e expectativas dos beneficiarios por outros
programas e politicas publicas que estejam no ambito do Plano Brasil Sem Miséria.
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A aula inaugural é um momento de recep¢ao dos beneficiarios que
nao sera contabilizada na carga horaria do curso. A duragao e a
forma dessa aula devem ser definidas pela Prefeitura e pelas Ins-

tituigoes Ofertantes.

Etapa 7: Acompanhamento dos Beneficidrios.
Durante a realiza¢do das aulas, cabera a Unidade Ofertante inserir os dados sobre o
desempenho e frequéncia dos beneficiarios no SISTEC. A partir dessas informacoes e
do didlogo com as Instituicdes Ofertantes, o gestor municipal do Pronatec/BSM e a
equipe do ACESSUAS Trabalho terdo condi¢gdes de acompanhar os beneficidrios que
demandem apoio socioassistencial para permanecer nos cursos. Alguns aspectos que
influenciam a permanéncia em cursos dessa natureza sdo:

1. Dificuldade em conciliar os cursos com questGes familiares (como situacées de vio-
|éncia doméstica, intercorréncias de saude, sobreposicdo da frequéncia escolar com
o cuidado dos filhos mais novos) e atividades laborais ( “bicos”, procura de emprego);

2. Dificuldade de se inserir na cultura institucional das InstituicGes Ofertantes: fre-
guentemente pouco habituado a frequentar os espagos das instituicdes ofertantes,
o publico do Pronatec/BSM podera vivenciar algum tipo de constrangimento social
por ali estar. Nesse ponto, é fundamental que a Prefeitura provoque e apoie a Unida-
de Ofertante na constru¢do de um ambiente mais acolhedor e amigavel para que as
diferencas socioeconémicas desse publico ndo sejam percebidas por eles como um
impeditivo social para permanéncia no curso;

3. Dificuldade de acompanhar os contelddos ministrados nos cursos: parte do publico
do Pronatec/BSM estd afastada de ambientes escolares, embora dominem saberes
praticos relevantes para a atividade laboral. Identificado esse tipo de dificuldade, é
importante que a Prefeitura e a unidade ofertante busquem estratégias didatico-pe-
dagodgicas e de reforco escolar que reduzam essa dificuldade inicial.
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Percebidas essas situacoes, € atribuicdo da rede municipal de Assisténcia Social pro-
videnciar iniciativas para solucionar o problema, reforcando a importancia dos cursos
para a trajetdria profissional do beneficidrio.

Essas ndo sdo as Unicas situagdes que podem surgir durante o curso e que demandam
acompanhamento continuo. Por isso, reforcamos a importancia de que o acompanha-
mento dos beneficiarios ocorra para além de aspectos de desempenho e frequéncia.
Para enfrentar essas dificuldades, além das politicas de assisténcia social, é importan-
te que politicas de educagdo e de saude sejam articuladas ao longo desse acompanha-
mento, tais como:

* Brasil Carinhoso (fomento a matricula de criangas do Programa Bolsa Familia que
tenham entre 0 a 4 anos em creches publicas ou conveniadas com a Secretaria Muni-
cipal de Educacdo);

* Brasil Sorridente (promogdo da saude bucal);

e Olhar Brasil (identificacdo e correcdo de problemas de visdo);

* Brasil Alfabetizado (alfabetizacdo de jovens, adultos e idosos);

¢ Educacdo de Jovens e Adultos (modalidade da educagdo basica destinada aos jovens
e adultos que ndo tiveram acesso ou ndo concluiram os estudos no ensino fundamen-
tal e no ensino médio.);

Também é recomendavel que o gestor municipal auxilie na emissdo de documentos,
como CPF e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, pois sdo documentos necessa-
rios para possuirem um acesso digno ao mundo do trabalho e a vida social.

Atencao: A eventual elevagao da renda do beneficiario acima do
perfil do CadUnico (meio saldrio minimo per capta) no decorrer do
periodo letivo nao implicara a sua exclusao do curso de qualifica-

¢ao profissional.
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Etapa 8: Articulagdo com Politicas Publicas de
Trabalho e Emprego.

Além de promover a qualificacdo profissional do publico inscrito no Cadastro Unico, o
Plano Brasil Sem Miséria articula um conjunto amplo de politicas publicas de trabalho
e renda que poderdo ser ofertadas aos beneficiarios capacitados pelo Pronatec/BSM.

A estratégia de inclusdo produtiva urbana do BSM baseia-se na promoc¢ao do acesso ao
emprego (via qualificacdo profissional e intermedia¢do de mao de obra) e do empre-
endedorismo individual e do trabalho associativo (por meio do microempreendedor
individual e da economia solidaria, apoiados em servigos de formalizacdo, assisténcia
técnica e de fomento ao microcrédito produtivo orientado), conforme descrito abaixo:

¢ Intermediacdo de mao-de-obra: parceria com o Ministério do Trabalho e Emprego,
para apoiar a colocacdo do trabalhador no mercado de trabalho, por intermédio da
captacdo de vagas junto a empresas e do encaminhamento de trabalhadores cadas-
trados nas agéncias do Sistema Nacional de Emprego (SINE) as vagas identificadas.

* Microempreendedor Individual (MEI): parceria com o SEBRAE, para que os traba-
lhadores auténomos inscritos no Cadastro Unico formalizem-se como microempreen-
dedores individuais, tornando-se aptos para receber visitas de assisténcia técnica no
ambito do Programa SEBRAE “Negdcio a Negdcio”.

¢ Microcrédito Produtivo Orientado: parceria com os bancos publicos federais (Banco do
Brasil, Caixa Econémica Federal, Banco do Nordeste e Banco da Amazonia) para a am-
pliagdo do acesso ao microcrédito produtivo orientado, de modo a estimular a amplia-
¢do e o fortalecimento de pequenos negdcios de pessoas inscritas no Cadastro Unico.

e Economia Popular e Solidaria: parceria com o Ministério do Trabalho e Emprego,

promove acdes integradas de economia popular e soliddria, sob a mobilizacao, assis-
téncia técnica, apoio ao comércio e incubag¢do de empreendimentos solidarios.
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E essencial que o gestor do Pronatec/BSM negocie com as Unidades Ofertantes mo-
mentos durante os cursos para que os parceiros mencionados apresentem aos be-
neficidrios suas acoes e a forma como podem ter acesso a essas oportunidades de
inclusao produtiva.

Desse modo, o gestor municipal deve ter em perspectiva que o emprego nao é a
Unica forma da pessoa matriculada em curso de qualificagdo do Pronatec/BSM inse-
rir-se no mercado de trabalho. Os beneficidrios poderdo ser orientados a se firma-
rem como microempreendedores individuais ou a integrarem empreendimentos de

economia solidaria.

As a¢des que compdem a estratégia de inclusdo produtiva do BSM podem ser com-
plementadas pelos programas disponiveis no Estado ou municipio, a exemplo de
acOes de elevagdo de escolaridade ou programas estaduais/municipais de microcré-
dito produtivo orientado.

Etapa 9: Atividade de Formatura.

Os cursos de qualificacdo profissional do PRONATEC s3o vistos pelo publico do Plano
Brasil sem Miséria como uma oportunidade para melhorar sua vida profissional e eco-
ndmica. Esses brasileiros, em sua grande maioria, nunca tiveram a oportunidade de
estudar nas escolas das unidades ofertantes (SENAC, SENAI, SENAR, SENAT, Institutos
Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia e Redes Estaduais de Ensino Técnico) e
sentem-se muito orgulhosos por concluirem com éxito seus cursos. E um momento de
celebracdo, para ser compartilhado com suas familias e entes queridos.

Desse modo, é importante que o término dos cursos seja ritualizado, por meio de uma
atividade de formatura e entrega dos certificados de conclusao dos cursos. A ativida-
de pode ser realizada em nivel municipal ou intermunicipal. O apoio dos Governos
Estaduais é particularmente importante para realizar ceriménias envolvendo varios
municipios proximos, garantindo local e transporte, em parceria com as Prefeituras
Municipais e as Unidades Ofertantes.
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Informagodes sobre o Pronatec/BSM e as ag¢oes de inclusdao produtiva podem ser
obtidas nos sitio do Brasil Sem Miséria.

www.brasilsemmiseria.gov.br

Contato MDS-SESEP/Inclusdo Produtiva: 61-2030-2065
inclusaoprodutiva@mds.gov.br

Contato MEC-Pronatec/SISTEC: 0800-616161 — 61-2022-8620/8672
pronatec@mec.gov.br

Contatos MDS-SNAS/Assisténcia Social: 61-3433-2916
protecaosocialbasica@mds.gov.br
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