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APRESENTACAO
Old Gestor/Técnico do PBF!

A partir de agora vocé utilizard um sistema que permitird o acompanhamento de todas
as agOes de gestdo relativas ao Programa Bolsa Familia, o Sistema de Gestdo do Programa
Bolsa Familia (SIGPBF).

O SIGPBF é um sistema de gestdo destinado, especificamente, aos gestores e técnicos
municipais e coordenadores e técnicos estaduais que trabalham na gestao do PBF. Porém,
outros grupos que participam do processo de gestdo também poderdo fazer uso desta
ferramenta, tais como: os 6rgdos de controle, as Instancias de Controle Social, os cidad3os e
os beneficidrios que buscam obter informacdes sobre a gestdo local.

O SIGPBF, além de possibilitar a disponibilizacdo de dados atualizados das equipes que
participam da gestdao do Programa nas trés esferas de governo, também permitird ao gestor
ou coordenador acompanhar as informacdes de sua adesdo e fornecera instrumentos de
dados de gestdao do MDS, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios. Este sistema torna
mais agil o processo de comunicac¢do dos gestores e coordenadores com o MDS. Sendo assim,
para auxilid-lo no processo de implantacdo do sistema e orienta-lo para sua compreensao e
sua utilizacdo, o MDS elaborou este “Guia de Navegacdao do SIGPBF”, que inclui além da
descricdo da navegacdo, a utilizacdo das funcionalidades e seus respectivos resultados
detalhados e ilustrados.

Neste primeiro momento, este Guia sera disponibilizado por aplicativos, isto é, vocé
poderd acessar as orientacdes de navegacdo e utilizacdo das funcionalidades separadamente,
conforme a disponibilizacdo de acesso as ferramentas.

Este Guia deverd ser consultado sempre que necessario. E importante lembrar, ainda,
gue sua leitura deve ser articulada com a utilizacdo do SIGPBF para que vocé possa
acompanhar passo a passo todas as orientacdes e ambientar-se com facilidade ao novo
sistema de gestao.

Sendo assim, é recomendado utilizar o navegador Microsoft Internet Explorer, versao
6.0 e mais atuais, ou Mozilla Firefox.

E importante ressaltar que em nenhum momento vocé estara sozinho. Vocé poderd
contar, ao longo desse processo com o apoio da equipe da Senarc, entrando em contato,
sempre que necessario, com:

Secretaria Nacional de Renda de Cidadania
Ministério do Desenvolvimento Social

SMAS, Trecho 3, Quadra 2, Lote 1 - Ed. The Union
CEP: 70610-051 — Brasilia — DF
Fone/Atendimento: 0800 707 2003
gestaopbfestado@mds.gov.br




Enfim, com a implantagao do SIGPBF, todos ganharam uma atuag¢ao mais integrada da
gestdo em um Unico sistema, numa linguagem simples, moderna e no contexto de uma
interface padronizada.

Bom trabalho!



1. INTRODUCAO

O Programa Bolsa Familia (PBF) visa articular os diversos agentes politicos em torno da
promocdo e inclusdo social das familias que vivem em situacdo de pobreza e de extrema
pobreza. Dessa forma, estabeleceu um modelo de gestao compartilhada, em que a Unido, os
estados, o Distrito Federal e os municipios atuam como corresponsaveis pela sua implantacgao,
gestado e fiscalizagao.

A gestao do Programa Bolsa Familia é realizada de forma descentralizada, por meio da
conjugacao de esforgos entre os entes federados. Essa diretriz consta da Lei n? 10.836, de 9
de janeiro de 2004, que institui o Programa.

Nesse sentido, o Programa necessita da participagao efetiva dos trés niveis de governo,
como corresponsaveis pela sua implantagdo, estabelecendo um modelo de gestdo
compartilhada, com atribuicdes para cada ente federado.

O Programa Bolsa Familia possui trés processos principais: Gestdo de Beneficios,
Gestdo de Condicionalidades e Gestdao Financeira, e é considerado o principal programa
usuario do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (Cadastro Unico), um
sistema de operacionalizacdo e gestdo. A implantacao do PBF pressupde que estes processos
e o Cadastro Unico sejam realizados de forma compartilhada com os estados, o Distrito
Federal e os municipios. Orienta, ainda, que o MDS desenvolva e utilize mecanismos de
controle e acompanhamento para cada um deles, de forma a garantir a boa focalizacdo do
Programa Bolsa Familia e o pleno cumprimento dos requisitos legais.

Ocorre que alguns desses processos e o Cadastro Unico, embora apoiados por rotinas
informatizadas, necessitam de nova estruturacdo e integracdo para otimizar e melhorar a
gualidade do controle e do acompanhamento do Programa.

Considerando a necessidade de melhorias detectadas, a Senarc decidiu pela
implantacdo de um sistema de gestdo integrado para o Programa Bolsa Familia e o Cadastro
Unico.

O SIGPBF é composto dos seguintes mddulos:

* Moddulo de Transmissdo de Arquivos/Dados;

* Moddulo de Controle de Acesso;

* Moddulo de Sistemas Integrados;

*  Moddulo de Gestdo do Cadastro; e

* Moddulo de Relagdo com Estados e Municipios.

A entrega do sistema foi dividida em etapas. Na primeira etapa de implantacdo
nacional, serdo disponibilizados aos gestores/técnicos do PBF, dos trés niveis de governo, aos
6rgdos de controle, as Instancias de Controle Social e aos cidaddaos que buscam obter
informacdes sobre a gestdo local, as seguintes ferramentas:

1. Aplicativo Controle de Acesso — Login e senha;
2. Aplicativo de Adesdao Municipal;
3. Aplicativo de Adesdo Estadual;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.836.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.836.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.836.htm

4. Aplicativo Upload/download de Arquivos;
5. Aplicativo de Formularios (SASF); e

6. Aplicativo de integragao com o Sistema de Condicionalidades — Sicon.

Para utilizar o sistema os usuarios deverao ter:
* Computador com conexao para internet;
* Login e senha de acesso; e
* Guia de navegacgao do sistema.

} ATENCAO: E recomendado que vocé, regularmente, acesse o sitio do Programa Bolsa
Familia (www.mds.gov.br/bolsafamilia) para verificar se ha divulgacdo de novas
informacdes sobre a Gestdao do Programa Bolsa Familia e atualizagdes dos seus sistemas.

2. OBJETIVOS DO APLICATIVO DA ADESAO ESTADUAL

O Aplicativo da Adesao Estadual tem como objetivos consultar, cadastrar, controlar e
gerir as informacdes referentes a adesdo estadual, que sdo as informacdes do
Estado/Governador, Coordenador Estadual/Org3o Responsavel, Equipe de Coordenacdo,
Coordenagdo Intersetorial e Instancias de Controle Social, bem como permitir a impressao
do certificado de adesdo estadual ao PBF, o Termo de Adesdo, com as informacdes atualizadas
da Gestao Estadual.

3. ACESSO AO APLICATIVO DA ADESAO ESTADUAL

O Aplicativo da Adesao Estadual contido no SIGPBF pode ser acessado de duas
maneiras: por meio do acesso publico ou com login e senha de acesso para os usuadrios
cadastrados.

O acesso publico permite acessar as informacgées publicas da adesdo dos estados bem
como solicitar a mudanga de coordenador e governador, que necessitam da validacao da
SENARC/MDS para serem efetivadas. Ja o acesso com login e senha permite, além de
visualizacao das informacdes, a atualizacdo das mesmas.

A seguir, vocé obterd informacdes detalhadas sobre os meios de acesso ao aplicativo
da Adesao Estadual.


http://www.mds.gov.br/bolsafamilia
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia

3.1. Por meio do Acesso Publico

Nessa modalidade, qualquer cidadao pode acessar as informacgdes publicas da adesao
dos estados contidas do SIGPBF, bem como solicitar a mudang¢a de coordenador estadual e
governador, que depende da validagdo da SENARC/MDS para a sua efetivagdo, sem a
necessidade de login e senha de acesso.

O SIGPBF é acessado a partir do enderecgo eletrénico: http://www.mds.gov.br/mds-
sigpbf-web

Apds acessar o endereco eletronico, vocé visualizard a tela inicial do SIGPBF, com opc¢ao
Estados e Municipios, de acordo com a figura a seguir:

Desenvolvimento Social
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‘ Estados e Municipios

Bem-vindo ao SIGPBF.

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestdo de seus principais processos, a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SIGPBF). Este sistema é uma aplicacdo online, com entrada Gnica, segura e identificada.

O SIGPBF sera ampliado, gradualmente, com a incorporacdo e disponibilizacdo de novos mddulos para apoiar os processos de gestdo de cadastro, a relacdo com estados e
municipios, o controle social, os beneficios, entre outros.

Para acesso ao sistema, é necessario ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizacdo do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina.

Para mais informacGes sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegac3o, disponiveis no endereco:

ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003/ (61) 3433-1500

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br/ gestorpbf@mds.gov.br

Figura 1. Tela inicial do SIGPBF acesso publico Estados e Municipios

> ATENCAOQO: Para obter maiores informagdes sobre o acesso as informagdes dos
municipios, acesse o Guia de Navegacao do Aplicativo da Adesao Municipal.

A seguir, vocé deve clicar em Estados e Municipios, na parte superior, a esquerda da
tela, conforme podemos observar na figura e selecionar o que deseja visualizar: Estados ou
Municipios.

Ao selecionar Municipios, as seguintes opc¢des serdo disponibilizadas: Informacgdes dos
Municipios, Solicitar Alteracdo de Gestor Municipal do PBF, Consultar Mudanca de Gestor
Municipal e Consultar Termo de Adesdo, como podemos observar na proxima tela:



http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web

Destagues do Governo I;_'

Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvi Social e Combate a Fome
e B O LS A SIGPB F Brasilia, 18 de Fevereiro de 2013
'_,;;\,,3"3‘“ Fa m I I I a Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
e

Login | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco

Informacdes dos Municipios

Estados > Solicitar Alteracdo do Gestor Municipal do PBF

Consultar Mudanca de Gestor Municipal de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de
Consultar Termo de Ades3o plicacdo online, com entrada tnica, segura e identificada.

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestdo de s
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestio ¢

O SIGPBF sera ampliado, gradualmente, com a incorporacdo e disponibilizacio de novos mddulos para apoiar os processos de gestdo do Cadastro Unico, da relacdo com
estados e municipios, do controle social, de beneficios, entre outros.

Para consulta plblica, clique em Estados e Municipios na parte superior esquerda da tela. Vocé terd acesso as informactes do PBF em todos os estados e municipios
brasileiros.

Para acesso ao sistema, € necessario ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizacio do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina.

Para mais informagdes sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegaco. disponiveis no endereco:

:‘E[%”T5;%:’-’,30:‘Z":’if?"ﬂ\-\}

ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

Figura 2. Apresentacdo das opgGes disponiveis no Menu Estados e Municipios > acesso publico > Municipios

|> ATENCAO: Nas informagdes publicas do SIGPBF, no que se refere & Adesdo dos
Estados é possivel visualizar varias informacgées da Gestao, tais como: endereco do governo
do estado, nome do governador, dados do coordenador estadual e do 6rgao responsdvel
pela gestdo do PBF e do Cadastro Unico no estado, além de informacdes da Coordenacdo
Intersetorial e da Instancia de Controle Social. Ndo é possivel visualizar informacdes pessoais
do governador e do coordenador estadual, tais como RG, CPF e email.

Se vocé deseja selecionar Estados, as seguintes opgdes serdo disponibilizadas:
Informacdes dos Estados, Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF, Consultar
Mudanca do Coordenador Estadual e Consultar Termo de Adesdo, conforme a tela a seguir:
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Municipios »
h »

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sister. ¢ ltar Mud do Coordenad it

Informacdes dos Estados

nal de Renda de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de
istema € uma aplicacdo online, com entrada Gnica, segura e identificada.

Consultar Termo de Ades3o

para apoiar os processos de gestdo de cadastro, a relacdo com estados e
municipios, o controle social, os beneficios, entre outros.

Para acesso ao sistema, é necessario ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizagéo do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina.

Para mais informactes sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegacio, disponiveis no endereco:

ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003/ (61) 3433-1500

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

Figura 3. Figura 3: Apresentagdo das opgoes disponiveis no Menu Estados e Municipios> acesso
publico>Estados

Ao escolher Informagdes dos Estados, sera apresentada a pagina com as informacdes
dos estados conforme demonstra a figura a seguir:
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Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
Vocé esta aqui: SIGPEF *» Estados e Municipios # Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados

‘ Estado Codigo IBGE ‘ Coordenador Estadual Acgbes ‘
FACRE 12 Coordenador Estadual do Acre 7;-)
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas »”
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa »”
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 23 Coordenador Estadual da Bahia >
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara >’
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids >
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranh3o >
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso >
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais >~
PARATBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba .4
PARANA 41 Coordenador Estadual do Parana >
PARA 15 Coordenador Estadual do Para »”
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuce >
PIAUT 22 Coordenador Estadual do Piaui >~
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeirc P
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte >
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia ,J
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima ”
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina »”
SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S0 Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe >
TOCANTINS A2 Coordenador Estadual do Tocantins >

Figura 4. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados

Para acessar as informacdes publicas da adesdo do Estado desejado, o usudrio deverd

o)

clicar na coluna Agdes no botdo .

Ao selecionar a opcao Estado serd possivel visualizar a pagina Formulario de Adesdo ao
Cadastro do Estado, com as abas Dados do Estado, Dados da Coordenacdo, Coordenacdo
Intersetorial e Controle Social, com as informacGes de acesso publico, conforme a tela a seguir:
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Estados e Municipios

vocé esta aqui: sigpbf * estados & municipios » estados *» aba dados do estado » dados do governo do estado

F ario de Adesao ao C de Estad
Estado ACRE
Cddigo IBGE 12
Dados do Estado Dados da Coordenacdo Coordenacdo Intersetorial Controle Social

Dados do Estado

Estado [acre

Cédigo do IBGE o —

CNPJ+ 5 4 0001-24

Endereco * A ras Nidmero [a0z
Complemento [———————; Bairro * c
Cidade * Rio Branco E CEP-

Telefone * FAX

E-Mail + @ac.gov.br

Dados do Governador

Nome * [sebastiZo Afonso Viana Macedo Neves

* Campo Obrigatério

Figura 5. Consulta publica das informacgGes dos estados > abas disponiveis no acesso publico

3.2. Acesso ao SIGPBF com login e senha

O SIGPBF —Sistema de Gestdo Bolsa Familia sera acessivel no endereco eletrbénico:
http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web

Apds acessar o endereco, vocé sera encaminhado para a tela inicial de apresentacao
do SIGPBF, conforme imagem a seguir:


http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web

Desenvolvimento Social
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Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
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Estados e Municipios

ATENGAO - EAD do NOVO SICON

Ja esta no ar o curso de educagao a distancia do Sist de Condicionalidades do Programa Bolsa Familia (EaD-Sicon)! Com ele. vocés vao conhecer as
principais funcionalidades do Sicon e aprender a utilizar o Sistema para facilitar seu dia-a-dia.

O EAD-Sicon é indicado para os gestores e técnicos do PBF nas areas de educacdo, salude e assisténcia social. além das equipes dos CRAS/CREAS e os
representantes do controle social

As inscriges ja estao abertas!!! Acesse o site do EAD no endereco http://www.mds.gov.br/ead/ e garanta ja a sua inscricao. Sao 500 vagas por turma,
portanto, se vocé clicar no link da turma e receber a mensagem de que ela ja esta encerrada, ndo se preocupe, basta aguardar a abertura da préxima turma

Em caso de divida, entre em contato pelo e-mail suporte.ead@mds.gov.br.

Contamos com sua participagao!

Figura 6. Tela de apresenta¢do do SIGPBF com a indicagdo da area de Login

> ATENCAOQO: Para mais informagdes sobre o acesso ao sistema, consulte o Guia de
Navegacao do Aplicativo Controle de Acesso.

Nesta tela, é necessdrio inserir seu login e senha de acesso e clicar no botdo ,
guando sera disponibilizada a tela inicial de acesso para os usudrios cadastrados, na esfera
estadual, conforme podemos observar abaixo:
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Administrativo Estados e Municipios Gestdo de Cadastro SICON CECAD

Prezados usudrios

Informamos que foram encaminhados por email, no dia 30/11/2010, mensagem contendo as informaces sobre o Login e Senha para todos os usudrios que estavam
cadastrados na Central de Sistemas e atendiam as seguintes condicdes: i) perfil de gestor municipal e/ou ii) perfil para acesso ao SICON.

Os demais usudrios que estavam cadastrados na Central de Sistemas foram migrados na condic3o de inativo. Para esses casos, € necessario primeiro que o gestor municipal
execute o comando de ativacdo para cada um dos seus usudrios e associe o perfil adequado para que o técnico municipal possa exercer suas atividades. Em breve serd
publicada Instrucio Operacional para orientar os municipios e estados sobre o acesso e utilizacio do SIGPBF.

0 novo SASF estard disponivel a partir do dia 06/12/2010.

Para mais informacdes entre em contato com:

Fone/Atendimento: 0800 707 2003

Email : bolsa.familia@mds.gov.br/ gestorpbf@mds.gov.br

Figura 7. Tela inicial das funcionalidades disponiveis para usuarios cadastrados na esfera estadual



A partir desta tela, vocé terd acesso aos aplicativos disponiveis no SIGPBF, de acordo
com o seu perfil de usuario cadastrado.

Para obter informagGes da adesdo do estado, bem como acessar as funcionalidades,
acesse Estados e Municipios >Estados.

Ao selecionar a opc¢ado Estados com login e senha de acesso, vocé tera quatro opcdes:
Informagdes dos Estados, Solicitar Alteragdao do Coordenador Estadual do PBF, Consultar
Mudan¢a do Coordenador Estadual e Consultar Termo de Adesdao, conforme demonstra a
figura a seguir:
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Administrativo Gestdo de Cadastro SICON CECAD
MuiWCipios »
Prezados usu: v N tacncias dasciate
Informamos que foram encaminhados por email, no dia 30/11/2010, licitar AlterscSo do Coordenador Estadual do PEF Benha para todos os usudrios que estavam

cadastrados na Central de Sistemas e atendiam 3s seguintes condicde: Consultar Mudanca do Coordenador Estadual ICON.

Os demais usuérios que estavam cadastrados na Central de Sistemas | S2nsultar Termo de Ade=Sc é necessario primeiro que o gestor municipal

execute o comando de ativac3o para cada um dos seus usudrios e associe 0 perl adequado para que o tecnico municipal possa exercer suas atividades. Em breve serd
publicada Instrucdo Operacional para orientar os municipios e estados sobre 0 acesso e utilizacio do SIGPBF.

0 novo SASF estara disponivel a partir do dia 06/12/2010.

Para mais informaces entre em contato com:

Fone/Atendimento: 0800 707 2003

Email : bolsa.familia@mds.gov.br/ gestorpbf@mds.gov.br

Figura 8. Destaque para os itens da opgao Estados e Municipios >Estados

Para acessar as informagOes da adesao do Estado, clique em Informag6es dos Estados
e vocé sera direcionado para a tela Resultados, que contém as seguintes informac¢des dos
estados e do Distrito Federal: Estado, Cédigo IBGE, Coordenador Estadual e Agdes.

E importante observar que na coluna Acdes sdo disponibilizadas duas op¢des:

1. O botdo visualizar #~ para os estados nos quais o usuario nao esta cadastrado.
Isto significa que poderd apenas consultar as informacGes dos estados aos quais
ndo esta vinculado com o perfil de acesso, porém nao podera altera-las e;

-3

2. O botio editar, disponivel apenas para o estado ao qual o usuario esta

vinculado e com perfil para efetuar a edicdo dos dados da adesao estadual.

Portanto, vocé nao precisa pesquisar o estado desejado, visto que ao selecionar a
opcao Estados> Informagoes dos Estados aparecerd automaticamente a lista com todos os
Estados e o Distrito Federal.



Jo,

Para visualizar as informacgdes do estado desejado, basta clicar no botdo ou caso

' 4

queira e possua o perfil para alterar os dados da gestdo estadual cligueem .

e e e
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Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
Vocé est3d aqui: SIGPEF * Estados e Municipios » Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados
Estado Cédigo IBGE ‘ Coordenador Estadual Agbes |

VACRE . 12 . Coordenador Estadual do Acre > i
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas >
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa >
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 23 Coordenador Estadual da Bahia >’
CEARA 23 Coordenador Estadual do Cearad »”
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo P
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids P
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranhdo >
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso »”
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais >~
PARAIBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba 2”
PARANA a1 Coordenador Estadual do Parana >
PARA 15 Coordenador Estadual do Para >
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuce >
PIAUT 22 Coordenador Estadual do Piaui po

RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeiro >

RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte P

RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia >
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina >

SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe >
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >

Figura 9. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados

} ATENC}AO: Os usuarios cadastrados com perfil para alteracdo das informagbes da
Adesdo Estadual sdo o coordenador estadual e o técnico estadual gravagao.




4. SOLICITAR ALTERACAO DO COORDENADOR
ESTADUAL DO PBF

A funcionalidade Solicitar Altera¢dao do Coordenador Estadual do PBF tem como
objetivo facilitar o procedimento de mudanca do coordenador, visto que esta a¢cdo pode ser
efetuada por meio do acesso publico. Porém, para que a alteragdo seja validada é necessario
que ela seja aprovada pela Senarc/MDS, mediante o preenchimento de alguns critérios, que
veremos mais adiante.

O procedimento de solicitagdo de alteragdao de coordenador estadual pode ser
realizado por meio o acesso publico ou por meio de login e senha de acesso ao SIGPBF,
conforme descrito nos itens a seguir:

4.1. Solicitacao de Alteracédo do Coordenador Estadual por meio do
Acesso Publico

Esta opcdo esta disponivel no acesso publico e permite que novos coordenadores e
técnicos estaduais que ainda ndo possuem login e senha de acesso ao SIGPBF, possam efetuar
a solicitacdo de alteracdo do Coordenador Estadual do PBF.

Ha duas maneiras para efetuar o procedimento de solicitacido de mudanca do
coordenador estadual: acessando a aba Dados da Coordenacdo ou a funcionalidade Solicitar
Alteracao do Coordenador Estadual do PBF.

4.1.1. Solicitar Mudanca de Coordenador Estadual por meio da aba Dados da
Coordenacgao

Para efetuar a solicitacdo de mudancga do coordenador na aba Dados da Coordenacgao,
por meio do acesso publico, é necessario acessar Estados e Municipios>Estados>Informacoes
dos Estados, conforme a tela abaixo:
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Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestio de s I Alteracdo do Coordenad dual do PBE 4o Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gest30 (' consultar Mudancs do Coordenad oAl aplicacio online, com entrada (nica, segura e identificada.

Consultar Termo de Adesdo

O SIGPBF sera ampliado, gradualmente, com a incorp 0s processos de gestdo do Cadastro l'Jnico, da relacdo com

estados e municipios, do controle social, de beneficios, entre outros.

Para consulta publica, clique em Estados e Municipios na parte superior esquerda da tela. Vocé terd acesso as informactes do PBF em todos os estados e municipios
brasileiros.

Para acesso ao sistema, é necessdrio ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usuario e Senha). Para iniciar a utilizacio do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina.

Para mais informagdes sobre o cadastramento da conta e como acessar o0 SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegagdo, disponiveis no endereco:

http://www.mds.gov.br,

ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

Figura 10. Estados>Informacgdes dos Estados

Apds, vocé sera direcionado para a tela que contém a tabela com todos os estados e o

Distrito Federal com a opgao s , ha coluna ag¢des, para acessar as Informagoes dos Estados,
conforme a figura a seguir:
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Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
Vocé esta aqui: SIGPEF * Estados e Municipios # Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados
Estado Codigo IBGE \ Coordenador Estadual Acgbes ‘

WACRE 12 Coordenador Estadual do Acre >~
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas >
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa »”
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 23 Coordenador Estadual da Bahia >’
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara P
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo ,J
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids >
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranh3o P
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso »”
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais >~
PARATBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba .4
PARANA 41 Coordenador Estadual do Parana g
PARA 15 Coordenador Estadual do Para »”
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuce >
PIAUT 22 Coordenador Estadual do Piaui >~
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeiro P
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte >
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia ,-)
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima »”’
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina >
sAo PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo po
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe >
TOCANTINS A2 Coordenador Estadual do Tocantins >

Figura 11. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados

Vo)

Nesse momento, é necessario selecionar o estado desejado clicando em para
acessar a tela Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados, conforme demonstra a figura
a seguir:
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Estados e Municipios

vocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba dados do estado » dados do governo do estado

I Fi ario de Adesao ao C deE

Estado ACRE

Cédigo IBGE 12 I l

Dados do Estado | Dados da Coordenacio Coordenac3o Intersetorial | Controle Social

Dados do Estado

Estado [acrE
Cédigo do IBGE =

CNPJ + 53 5/0001-2

Endereco v 2= Ntmero * ez
Complemento [ Bairro * e

Cidade = [Rio Branco CEP*
Telefone * FAX
E-Mail +

Dados do Governador

Nome * [sebastido Afonso Viana Macedo Neves

voltar

* Campo Obrigatorio

Figura 12. Tela Formuldrio de Adesdo ao Cadastro de Estados, indicando a aba Dados da Coordenagdo

A partir da tela Formuldrio de Adesdo ao Cadastro de Estados, selecione a aba Dados
da Coordenagao, siga até o fim da tela, do lado direito, onde serd possivel visualizar o

bot3o solicitar alterac3o do coordenador estaduzal do pbf Ao clicar neste bOtéO,

disponibilizada a tela Solicitagao de Mudancga:

sera



Estados e Municipios

vocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » solicitar alterac3o do coordenador estadual do pbf * solicitacdo de mundaca

Dados do Orgéo Responsavel

Estado * AC =] Cédigo IBGE 12

Orgao Responsavel « | --Selecione-- Tl

Titular * [

Endereco * [ Nimero * [rem—

Complemento [ Bairro * [————
UF+ - =] Cidade * [--selecione-- [+]

CEP* [r— Telefone 1+ [——
Telefone 2 [— Fax [Fr—

E-Mail * I

Dados do Coordenador Estadual do PBF

[] Mesmo nome do Titular do Org3o

Nome = [ CPF+
RG* Orgio Expedidor *
Escolaridade * --Selecione-- [=] Sexo* ) Masculine ¢ Feminino

[] Mesmo endereco do Org3o Responsavel

Endereco * [Pr——— Nimero * [

Complemento e —— Bairro * | ———
UF =« - =] Cidade * —-Selecione-- =]

CEP+ [r— Telefone + [Fr—

Fax [r— Celular [r—
E-Mail * T

Dados do Governador

Nome * [ CPF+
RG* Org&o Expedidor *
E-Mail - I

- S

Figura 13. Tela Solicitagdo de Mudanga

Agora vocé deve preencher todos os campos obrigatérios e clicar no botdo .
Nesse momento é gerado, automaticamente, um numero de protocolo, e a seguinte
mensagem que pode ser visualizada na parte superior da tela:



0s dados foram salvos com sucesso. O nimero do protocolo para acompanhamento €: 0133161285, Para validacio do protocole, € imprescindivel que os dados de Governador
@ e Secretdrio Estadual de Assisténcia Social lancados no SIGPEF estejam iguais dqueles informados no sistema CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem com os dados de

acesso que sera enviada ac endereco de e-mail do Coerdenador Estadual.

Solicitagdo de Mudanca

Dados do Orgédo Responsavel

Estado AC v

Orgo Responsavel* [ Secrataris Estadual de Assisténcis Social ¥
Titular « P soonoooond

Enderego * [rconono oo

Complemanto [

UF+ AC T

CEP*+ [ps.se3-398 |

Telefone 2

E-Mail = poooomx@soc.gov.br

Dados do Coordenador Estadual do PBF

# Mesmo nome do Titular do Orgéo

Nome + e XX
RG= 23232323
Escolaridade = Superior complato

¥ Mesmo enderego do Orgdo Responsavel
Enderego + oo oo

Complemento [
UE+
CEP *

Fax

E-Mail + fecoax@xcoo.com.br

Dados do Governador

Nome * oo oo
RG+ 23232323
E-Mail + fecoax@xcoo.com.br

Cédigo IBGE

Numero #
Bairro =
Cidade *
Telsfone 1+

Fax

CPE+

Orgdo Expedidor *

Sexo +

Numero *
Bairra *
Cidade *
Telefone »

Celular

CPF+

Orgdo Expedidor +

-

poooomx

Rio Branco ¥

(55) 5555-5555
——

712.577.860-00
SSR/AC

# Masculino Femining

Rio Branco ¥
(55) 6565-6565

713.577.860-00
SSR/AC

PSSl gerar oficio desabilitarpop

Figura 14. Tela Solicitagdo de Mudanga > Gerag¢do de Protocolo

|> ATENCAO: A mensagem descrita na parte superior da tela é: Os dados foram salvos

Estadual.

com sucesso. O niumero do protocolo para acompanhamento é: XXXXXXXXXX (niumero do
protocolo gerado automaticamente). Para validacdo do protocolo, é imprescindivel que os

dados de Governador e Secretario Estadual de Assisténcia Social langados no SIGPBF
estejam iguais aqueles informados no sistema CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem
com os dados de acesso que sera enviada ao endereco de e-mail do Coordenador

A cada solicitacdo é gerado um numero de protocolo diferente para acompanhamento.

Agora é necessario clicar no botz”ao, gue devera ser impresso em papel
timbrado do governo do estado, assinado pelo governador ou por alguém por ele delegado,
visto que, somente o governador ou aquele por ele expressamente delegado poderao efetuar
a designacdo do coordenador, e arquivado na Coordenacao Estadual para fins de auditorias

e/ou consultas.

ATENCAO: Apés a insercdo de dados no formulério eletrénico de solicitacdo de
alteracdo de coordenador estadual do PBF, é necessario efetuar imediatamente a
impressao do formulario. Caso ndo seja efetuada a impressao e a pagina for fechada, terd




que ser feita uma nova solicitagdo.

S3ao permitidas apenas 2 (duas) solicitacdes de alteracao por estado e, apds essas
acOes, ocorrerd o bloqueio automatico para uma nova solicitagdao. Para poder efetuar uma
nova solicitacdo, as anteriores ja deverao ter passado pelo processo de aprovacgao, validacao,
rejeicdo ou exclusdo, que é realizado pela Senarc/MDS. Caso isso ndo tenha ocorrido, o
coordenador deverd efetuar contato com o gestor federal para a exclusdao das solicitagdes
anteriores. Apds noventa 90 (noventa) dias corridos das solicitacdes pendentes, elas expirardo
e poderdo ser excluidas.

} ATENCAO: E imprescindivel que os dados de Governador e Secretario de
Assisténcia Social lancados no SIGPBF estejam iguais aqueles informados no CADSUAS
(Sistema de Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social — SuasWeb). Para acessar o
CADSUAS e o SIGPBF (Sistema de Gestdao do Programa Bolsa Familia), o Ministério do
Desenvolvimento Social disponibiliza um link Unico, cujo endereco eletronico é:
http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

A Secretaria Nacional de Renda de Cidadania — Senarc fara as analises das solicitacdes
mediante comparacao dos dados de Governador e Secretario de Assisténcia Social lancados
no SIGPBF com o CADSUAS (Sistema de Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SuasWeb).

Dessa forma, para validar a solicitacdo de alteracdo do Coordenador Estadual, os
dados de Governador e Secretario de Assisténcia Social no SIGPBF precisam estar iguais
aqueles informados no CADSUAS.

4.1.2. Solicitar Mudanca de Coordenador por meio da Funcionalidade Solicitar Altera¢ao
do Coordenador Estadual do PBF

A segunda forma para solicitar a alteracdo do coordenador estadual é acessando a
funcionalidade Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF. Para isso, selecione
Estados e Municipios > Estados > Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF,
conforme figura a seguir:
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Municipios »
: » | Informacdes dos Estados
Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestdo de s I I de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestao ¢ C | d do Coord d dual aplicacdo online, com entrada (nica, segura e identificada.

0 SIGPBF ser4 ampliado, gradualmente, com a incorp, Consultar Termo de Ade=So

estados e municipios, do controle social, de beneficios, entre outros.

0s processos de gestdo do Cadastro Unico, da relacdo com
Para consulta plblica, clique em Estados e Municipios na parte superior esquerda da tela. Vocé terd acesso as informacbes do PBF em todos os estados e municipios
brasileiros.

Para acesso ao sistema, € necessdrio ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizacio do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina.

Para mais informag0es sobre o cadastramento da conta e como acessar 0 SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegagdo, disponiveis no endereco:

br/bo
v.br/bol

http:

ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

Figura 15. Estados e Municipios>Estados>Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF

Apds selecionar Solicitar Alteragao do Coordenador Estadual do PBF, serd apresentada
a tela de Solicitagao de Mudanga, de acordo com a figura a seguir:




Estados e Municipios

Vocé esta aqui: SIGPEF » Estados e Municipios » Estados » Solicitar Alterac3o do Coordenador Estadual do PEF » Solicitacdo de Mundaca

Solicitagdo de Mudanga

Dados do Orgéo Responsavel

Estado * --Selecione-- [+ Cédigo IBGE

Org3o Responsavel * [ --Selecione-- =l

Titular + [

Endereco * [ Namero * [

Complemento [ Bairro + [—————1
UF = - [=] Cidade * --Selecione-- [+]

CEP+ [———— Telefone 1+ [F——
Telefone 2 [F— Fax [r—

E-Mail * [

I Dados do Coordenador Estadual do PBF I

[] Mesmo nome do Titular do OrgAo

Nome = [ CPF+
RG* OrgAo Expedidor *
Escolaridade * --Selecione-- =1 Sexo* *) Masculino =) Feminino

[ Mesmo endereco do Orgio Responsavel

Endereco * [—— Namero * [—

Complemento [F— Bairro * [
UF+ - [=] Cidade * --Selecione-- EI

CEP*+ [F— Telefone * [

Fax [———— Celular [F———
E-Mail T

I Dados do Governador I

Nome * [ CPF=
RG* Org&o Expedidor *
E-Mail = [

Figura 16. Tela Solicitagdo de Mudanga

Para realizar a solicitacdo de mudanca, é necessario preencher todos os campos
obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e clicar no botdo | salvar Apés salvar a
solicitacdo, é gerada uma mensagem informativa com o seguinte texto, como demonstrado
no quadro a seguir:

|> ATENCAO: A mensagem descrita na parte superior da tela é: Os dados foram salvos
com sucesso. O niumero do protocolo para acompanhamento é: XXXXXXXXXX (numero do
protocolo gerado automaticamente). Para validagdo do protocolo, é imprescindivel que os
dados de Governador e Secretario Estadual de Assisténcia Social langados no SIGPBF
estejam iguais aqueles informados no sistema CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem

com os dados de acesso que sera enviada ao endereco de e-mail do Coordenador
Estadual.

A cada solicitacdo é gerado um numero de protocolo diferente para acompanhamento.

Agora, vocé deve clicar no botao e serd gerado automaticamente um
oficio com os dados da solicitacdo de alteracdo do coordenador.



0s dados foram salvos com sucesso. O nimero do protocolo para acompanhamento €: 0133161285, Para validacio do protocole, € imprescindivel que os dados de Governador
@ e Secretdrio Estadual de Assisténcia Social lancados no SIGPEF estejam iguais dqueles informados no sistema CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem com os dados de
acesso que sera enviada ac endereco de e-mail do Coerdenador Estadual.

Solicitagdo de Mudanca

Dados do Orgédo Responsavel

Estado * AC v Codigo IBGE 12

Orgo Responsavel* [ Secrataris Estadual de Assisténcis Social ¥

Titular « P soonoooond

Endereco + [t xooo Ndmero * 2]

Complemento [ Bairro = [roooomx

UF « AC Y Cidade * Rio Branco A
CEP*+ [pesmz-mss Telefone 1+ [;55) 5555-5558
Telefone 2 ] Fax 1
E-Mail = poooomx@soc.gov.br

Dados do Coordenador Estadual do PBF

# Mesmo nome do Titular do Orgéo

Nome e X CPF = ,W
RG= [3232323 | Orgdo Expedidor * [Esriac |
Escolaridade - Superiar completo v Sexo # Masculino Feminino
¥ Mesmo enderego do Orgdo Responsavel
Enderego + oo oo Numero *
Complemento [ Bairro *
UE + Cidade * Rio Branco v
CEP* Telefone * [(55) 6565-6565 |
Fax Celular ]
E-Mail + fecoax@xcoo.com.br
Dados do Governador
Nome = Peooad a0 CPF - [F1z.577.860-00 |
RG* [e3zzzazzs | Orgio Expedidor + [Bspiac |

E-Mail + fecoax@xcoo.com.br

PSSl gerar oficio desabilitarpop

Figura 17. Tela Solicitacdo de Mudanca, com a informagdo da geracdo do nimero de protocolo.

E imprescindivel que os dados de Prefeito e Secretério de Assisténcia Social lancados
no SIGPBF estejam iguais aqueles informados no CADSUAS (Sistema de Cadastro do Sistema
Unico de Assisténcia Social — SuasWeb). Para acessar o CADSUAS e o SIGPBF (Sistema de
Gestdo do Programa Bolsa Familia), o Ministério do Desenvolvimento Social disponibiliza um
link Unico, cujo enderecgo eletrdnico é: http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

A Secretaria Nacional de Renda de Cidadania — Senarc fara as analises das solicitacGes
mediante comparac¢do dos dados de prefeito e secretario de Assisténcia Social lancados no
SIGPBF com o CADSUAS (Sistema de Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SuasWeb). Dessa forma, para validar a solicitacdo de alteracdo do gestor, os dados de prefeito
e secretario de Assisténcia Social no SIGPBF precisam estar iguais aqueles informados no
CADSUAS.

} ATENCAO: Apbs a inser¢do de dados no formulario eletronico de solicitagdo de troca
de, é necessario efetuar imediatamente a impressao do formuldrio. Caso nao seja efetuada
a impressdo e a pagina for fechada, tera que ser feita uma nova solicitagdo.

Sdo permitidas apenas 2 (duas) solicitacGes de alteracdo por estado e, apds essas
acdes, ocorrera o bloqueio automatico para uma nova solicitacdo. Para poder efetuar uma



nova solicitacdo, as anteriores ja deverao ter passado pelo processo de aprovacgao, validagao,
rejeicdo ou exclusdo, que é realizado pela Senarc/MDS. Caso isso ndo tenha ocorrido, o
Coordenador deverd efetuar contato com o gestor federal para a exclusdo das solicitacdes
anteriores. Apds, decorridos 90 (noventa) dias corridos das solicitagdes pendentes, estas
expirardo e poderao ser excluidas.

> ATENCAO: N3o ha mais necessidade de envio de oficio impresso nem qualquer outra
documentacdao referente a atualizacdo dos dados de coordenadores estaduais e
governadores no Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia (SigPBF).

4.2. Solicitar Alteracdo de Coordenador — Com Login e Senha de
Acesso

Para efetuar a solicitacao de alteracdo de coordenador com login e senha de acesso ao
SIGPBF, apés estar logado no Sistema de acordo com orientacdes no item 3.2 deste Guia, siga
os procedimentos orientados nos itens 4.1.1 e 4.1.2 acima descritos.

4.3. Solicitar Alteracédo do Coordenador, do(a) Governador(a) e do
Org&o Responsavel Conjuntamente

Quando ocorrer necessidade da mudancga conjunta do governador, coordenador e do
orgdo responsavel ou apenas do governador e do coordenador devem ser seguidos os
procedimentos previstos nos itens 4.1.1, 4.1.2 e 4.2 deste Guia.

N3do ha necessidade do envio a Senarc/MDS de cépia dos documentos pessoais do
coordenador, do 6rgdo responsavel, além de outros documentos, como por exemplo, portaria
de designacdo do coordenador.

|> ATENCAO: Sempre que ocorrer mudanga conjunta, os dados do governador(a) e do
coordenador estadual no SIGPBF devem ser preenchidos de forma idéntica no sistema do
CADSUAS.

Ndo hd necessidade do envio para o MDS de cépia dos documentos pessoais do(a)
prefeito(a) e gestor municipal, do drgao responsavel, além de outros documentos.

Se ocorrer a mudanca apenas do governador, observe o disposto no item 5.2 deste Guia. No
caso de haver mudanca apenas do 6érgdo responsavel, as instrucées estdo no item 5.3.1
deste Guia.




4.4. Verificar a regularidade da solicitacdo de mudanca de coordenador enviada
pelo estado

Apds efetuar no SIGPBF o procedimento de solicitacdo de mudanca do coordenador ou
no caso da mudanca conjunta de coordenador e governador, o oficio gerado deverd ser
impresso em papel timbrado do estado, assinado pelo governador e arquivado na
coordenacdo estadual para fins de auditorias e/ou consultas.

E imprescindivel que os dados de Governador e Secretario de Assisténcia Social
langados no SIGPBF estejam iguais aqueles informados no CADSUAS (Sistema de Cadastro do
Sistema Unico de Assisténcia Social — SuasWeb). Para acessar o CADSUAS e o SIGPBF (Sistema
de Gestdo do Programa Bolsa Familia), o Ministério do Desenvolvimento Social disponibiliza
um link Unico cujo endereco eletrbnico é: http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

O objetivo dessa medida é agilizar a geracdo e o envio de senha para o novo
coordenador estadual do PBF, o que a Senarc fard mediante conferéncia dos dados do
Governador e Secretario no SIGPBF com o CADSUAS. Caso a solicitacdo de mudanca seja
validada pela Senarc, o Coordenador Estadual receberd automaticamente, no endereco de e-
mail cadastrado no SIGPBF, mensagem contendo o login e a senha para acessar o SIGPBF.

Para que a solicitacdo de mudanca de coordenador seja validada é necessario:

a) Verificar se ja ndo houve a validagdo da Senarc/MDS para o(a) Coordenador(a)
indicado(a) na solicitacéo;

b) Preencher o Formulario de Solicitacdo de Mudanca de Coordenador no SIGPBF;

c) Imprimir o Oficio em papel timbrado do governo estadual e coletar a assinatura do
Governador para ser arquivado na coordenacéo estadual;

d) Atualizar as informagdes do Governador e do Secretario de Assisténcia Social no
CADSUAS ; e

e) Atentar para que os dados do Governador e do Secretario de Assisténcia Social langados
no CADSUAS estejam exatamente iguais aqueles informados no SIGPBF.

Se estes requisitos ndo estiverem presentes, a solicitagdo de mudanca sera rejeitada,
e nova solicitacdo devera ser efetuada.

5. ATUALIZAR DADOS DA ADESAO DO ESTADO

Esta funcionalidade permite com que seja possivel a atualizacdo dos dados das
coordenacOes estaduais sempre que ocorrerem mudancgas, bem como revalida-las caso ndo
houver alteracdes das informacgées no periodo de 12 (doze) meses.

A seguir, passaremos a descrever os procedimentos de atualizacdo nos dados da
Adesao dos estados.



5.1. Acessar as Informacdes do Estado

Conforme vimos anteriormente, é possivel visualizar as informagdes das Coordenagdes
Estaduais por meio do acesso publico, porém a atualizagdo das informagdes da coordenagao
somente é possivel para usuarios com o perfil Coordenador Estadual, Técnico Estadual
Gravagao e, no caso de alteracdo de dados das ICS, o perfil Integrante do ICS Estadual
Alteragao, cadastrados no SIPGBF pelo coordenador estadual, visto que somente esse perfil
tem a permissdao para cadastrar usuarios na esfera municipal e conceder-lhes o perfil de
acordo com as suas atribui¢des na gestdo estadual.

Para visualizar as informagdes do estado objetivando altera-las ou revalida-las, é
necessario inicialmente, acessar as informagdes da Adesao do Estado. Para isso, vocé devera
seguir os procedimentos descritos no item 3.2 deste Guia.

Apds selecionar Estados e Municipios>Estados>Informacdes dos Estados serd
disponibilizada a tela Consultar Estados> Resultados, conforme demonstrado na figura a
seguir:



B oommnanne
W @. BF 0 L’IS. A SIGPBF PARAIBA-PE - gestor.estadual
ii"“.\"a,?a aml Ia Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
; Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosca
| NN
Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
Vocé esta aqui: SIGPBF * Estados e Municipios » Estados » Informacdes dos Estados # Consultar Estados G
Estado Codigo IBGE ‘ Coordenador Estadual Acdes ‘
FACRE 12 . Coordenador Estadual do Acre 7,’-)77
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas Pt
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa @
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 239 Coordenador Estadual da Bahia >
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara >
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids >
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranh3o »’
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso >
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais >~
PARATEA 25 Coordenador Estadual da Paraiba
PARANA 41 Coordenador Estadual do Parana >
PARA 15 Coordenador Estadual do Para >
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuce >
PIAUT 22 Coordenador Estadual do Piaui >
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeiro >
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte >
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul P
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia >
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA a2 Coordenador Estadual de Santa Catarina >
SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe Pd
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >

Figura 18. Estados Municipios >Estados > Informacgdes dos Estados

A acdo editar 7 56 estara habilitada para o estado ao qual o usudrio esteja vinculado
e que, ao mesmo tempo, possua o perfil de edicdo dos dados da adesdo estadual. A acao

visualizar #~ estara disponivel para todos os estados e municipios. Portanto, o usudrio
poderd visualizar os dados de todos os estados e municipios brasileiros, conforme a opcao,
porém nao poderd edita-los apenas consulta-los.

|> ATENCAO: Somente os usuarios com perfil coordenador estadual e técnico estadual
gravagao poderao efetuar alteragao das informagdes da Adesao Estadual do PBF.

Para realizar a consulta as informagbes dos estados, clique na ac¢do visualizar ’J, e
sera possivel consultar as informacdes das abas: Dados do Estado, Dados de Coordenacdo,



Equipe de Coordenagao, Coordenagao Intersetorial, Controle Social e Termo de Adesao,
conforme figura a seguir:

Desenvolvimento Social
inistério do D il Social e Comb a Fome

= B OL,S A gestor.estadual
‘ SIGPBF »
—/sﬂfa‘“\ ﬁ Familia Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
[ V%

Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosco

Destaques do Governo

Administrativa Estados e Municipios Gest3ode Cadastro SICON

voce esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba dados do estado » dados do governo do estade

Formuléario de Adesao ao Cadastro de Estados

Estado ACRE
Codigo IBGE 12
Dados do Estado Dados da Coordenac 3o Equipe da Coordenac 3o Coordenac 3o [ntersetoria Controle Socia Termo deAdes3o

Dados do Estado

Estado [acre

Gidigo do IBGE [z

CNPJ +

Endereco* [ Nimero + |
Complemento Bairro * |
Cdade * --Selecione-- CEP+ [
Telefone FAX

E-Mail \

Dados do Governador

Nome * [

* Campo Obrigatério

Figura 19. Estados e Municipios> Estados>Informagdes dos Estados > acdo visualizar

Para realizar atualizacBes ou alteracdes das informacGes do estado ao qual vocé esta
. . . .4 . .
vinculado, clique em editar =, conforme demonstra a figura a seguir:



- -
Pese.:‘d!?IVl mentohga?ec‘!‘al 3 Fome Destaques do Governa ‘zl
o Expotas  SIGPBF
‘5\53"3 aml Ia Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
7 Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconoscao
Y .
Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastrc SICON
Vocé est3 aqui: SIGPEF » Estados e Municipios » Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados
Estado Cédigo IBGE \ Coordenador Estadual Agdes |
VACRE 12 Coordenador Estadual do Acre >
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas »”
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa e
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 239 Coordenador Estadual da Bahia >
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara >
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids >
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranh3o >
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso »”
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais
PARATEA 25 Coordenador Estadual da Paraiba
PARANA 41 Coordenador Estadual do Parand »”’
PARA 15 Coordenador Estadual do Para »”
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuce >
pIAUT 22 Coordenador Estadual do Piaui e
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeira >
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte »”
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia >
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina >
sA0 PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >’
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe >~
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >

Figura 20. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados > agdo editar

Ao clicar editar :f, serd disponibilizada a tela Formuldrio de Adesdo ao Cadastro de
Estados, conforme figura a seguir.




Desenvolvimento Social Tl
Ministério do D s Aspepmmiy 3 Fome Destaques do Governo ™
“\-\\'\o & B O L ,5. A SIGPBF PARAIBA-PB - gestor.estadual

/,\sﬁ“a / Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
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Administrative Estados e Municipios Gest3ode Cadastra SICON

voce esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba dados do estado » dades do governo do estado

Formulério de Adesé&o ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cadigo IBGE 25
Dados do Estado Dados das Coordenac 30 Equipe da Coordenac 30 Coordenac 3o Intersetorial Controle Socia Termo deAdes3o

Dados do Estado

Estado [PARATBA

Cddigo do IBGE [2s

oNPJ [Fr—————

Endereco * [ Nimero * [F—
Conrplemento | Bairro * |

Oidade * --Selecione-- [=] CEP+ [ -
Telefone + [ . FAX [

E-Mail + [

Dados do Goverador

Nome + | CPF+ |

RG [ OrgZo Expedidor + |

E-Mail + [

* Campo Obrigatério

Figura 21. Estados e Municipios>Estados>Informag&es dos Estados e apds selecionar o estado desejado é
disponibilizada a tela Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > a¢do editar

A tela Formuldrio de Adesdao ao Cadastro de Estados apresenta seis abas com
informacdes sobre a gestdo estadual: Dados do Estado, Dados da Coordenacdo, Equipe de
Coordenacao, Coordenagao Intersetorial, Controle Social e Termo de Adesao.

5.2. Atualizar Dados do Formulario de Adeséo ao Cadastro de
Estados — aba Dados do Estado

A primeira aba disponibilizada é a aba Dados do Estado, que contém os dados do
Estado e do Governador, conforme podemos observar na figura abaixo:



Destaques do Governo ™

& Desenvolvimento Social —
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Administrative Estados e Municipios Gest3ode Cadastra SICON

vocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba dados do estado » dados do governo do estado

Formulério de Adeséo ao Cadastro de Estados

‘—
Estado PARAIBA
Cddigo IBGE 25
Dados do Estado dos da Coordenac 3o uipe lenac 3o lenac 3 ersetoria e Te eAdesd
Dados do Estado /
Estado [PARAIBA
Cddigo do IBGE [s
CNPJ » Ju.lu.lu/oooz-u
Endereco* [R. dz sede do governo estadual Nimero * [s/n
Conrplemento nimero Bairro Bairro
Cidade * --Selecione-- [«] o= [11111-111
Telefone + }(11)1111-1111 FAX [(11)1111-1111
E-Mail + |governcestadual@estado.gov.br
Dados do Govermador /
Nome + [(Nornedo Governador do Estado da Paraiba) CPF+ 111.111.111-11
RG * 11111111111 Orgdo Expedidor +  [ssp
E-Mail « Jgovernadorestadual@governador‘gov‘br

* Campo Obrigatério

Figura 22. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados>Aba Dados do Estado

5.2.1. Alterar Dados do (a) Governador(a)

A alteragdo do governador (a) deve ser efetuada diretamente no SIGPBF pelos usuarios
que possuam o perfil coordenador estadual e/ou técnico estadual gravagdo na aba Dados
do Estado. Para efetuar esse procedimento, é necessario preencher todos os campos

obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e apds clicar no botao . Logo em
seguida, devera aparecer a seguinte mensagem na parte superior da tela:

@ Os dados foram salvos com sucesso!

Quando ocorrer alteracdo no e-mail do (a) governador (a), esta deve ser efetuada
diretamente no SIGPBF pelos usudrios com perfil coordenado estadual ou técnico estadual

gravagao na aba Dados do Estado. Apds efetuar a alteragao vocé deve clicar no botao



% ATENCAO: n3o ha necessidade de envio de documentagdo comprobatéria para
Senarc/MDS informando estas alteragoes.

5.2.2. Alterar Dados do Estado

Quando houver alteragdao de dados do Governo do Estado referentes a endereco,
telefone e e-mail, estes devem ser efetuadas diretamente no SIGPBF pelos usudrios com perfil
coordenador estadual ou técnico estadual gravag¢dao na aba Dados do Estado. Apds efetuar
as alteracdes, é necessario clicar no botao Em seguida, deverd aparecer a
mensagem abaixo na parte superior da tela:

@ 0Os dados foram salvos com sucesso!

N3o ha necessidade do envio de documentacdo comprobatéria para a Senarc/MDS
informando estas alteragdes.

5.3. Atualizar Dados do Formulario de Adesao ao Cadastro de
Estados — aba Dados da Coordenacéao

A aba Dados da Coordenagdo contém Dados do Orgdo Responsavel e Dados do
Coordenador Estadual do PBF, conforme a figura abaixo:
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Administrativa Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON

Estado
Cédigo IBGE

Formulario de Adesao ao Cadastro de Estados

PARAIBA
25

Dados da Coordenagdo | Equip

Dados do Org&o Responsavel /

vocé esta aqui: sigpbf» estados e municipios » estados # aba dados da coordenacdo # dados da coordenacdo

C)rgéo ) --Selecione-- z

Responsavel*

Titular + [

Endereco * [ Namero + [

Conplemento | Bairro* |

UF+ = Cidade * --Selecione-- [w]

CEP+ [— Telefone 1+ [

Telefone 2 [ Fax [

E-Mail + [
Dados do Coordenador Estadualdo PBF /

Nome+ | CPF+ |

RG* [T— Orgdo Expedidor = |

Escolafj - Sexo* Masculine ~, Feminino
7 Mesmo endereco do Orgéo Responsavel

Enderect T Ndrero * [

Profissional*

Corrplemento [ Bairro* I

UF + = [' Cidade * --Selecione-- | w

CEP+ [ Telefone 1+ [

Telefone 2 [ Celular [

Fax [————————

E-Mail+ [

—
solicitar alteracdo do coordenador estadual do pbf ' salvar ’ voltar

* Campo Obrigatério

Figura 23. Formuldrio de Adesdo ao Cadastro de Estados>Aba Dados da Coordenacgdo

5.3.1. Alterar Dados do Orgdo Responsavel

A alteracdo nos dados do Orgdo Responsavel deve ser efetuada diretamente no SIGPBF
pelos usuarios que possuam os perfis coordenador estadual ou técnico estadual gravagao,
na aba Dados da Coordenagao.

E importante destacar que o Orgdo Responsével pela gestdo do PBF e Cadastro Unico
no estado pode ser, por exemplo, uma Secretaria Estadual designada pelo governador ou
outro érgdo ao qual foi delegada formalmente esta atribuicdo.



Ao efetuar a inser¢do das informacdes do Orgdo Responsavel inicialmente, aparecera
uma lista com algumas opcdes previamente definidas. Se ndo for nenhuma das opcdes
apresentadas, vocé deve clicar em Outro, quando abrirda um novo campo para
preenchimento, no qual deverd ser inserido o nome completo, sem abreviaturas do Orgédo
Responsdvel pela gestdo do PBF e Cadastro Unico no estado.

Para o preenchimento destas informacdes, é necessério ter em maos dados do Orgdo
Responsavel: telefone, endereco completo e e-mail, bem como o nome do titular deste érgao.
Apds a insercao dos dados, tendo o cuidado para preencher todos os campos obrigatérios

(marcados com asterisco vermelho) corretamente, deve-se clicar no botado
salvar

@ 0Os dados foram salvos com sucesso!

Logo em seguida, deverd aparecer a seguinte mensagem na parte superior da tela:

} ATENCAO: Nado é necessario o envio de documentagdao, via Correios, para a
Senarc/MDS informando estas alteragdes, bem como cépias dos documentos pessoais do
Gestor do Org3o Responsavel.

5.3.2. Alterar Dados do Coordenador Estadual do PBF

Sempre que ocorrerem mudangas nos dados do coordenador, referentes a
escolaridade, endereco, telefone, fax ou e-mail, devem ser inseridas diretamente no SIGPBF,
pelos usuarios com perfil coordenador estadual ou pelo técnico estadual gravacdo.

Caso o endereco do Coordenador do PBF seja o mesmo registrado para o Orgdo
Responsavel, vocé podera marcar a opcdo Mesmo endereco do Orgdo Responsavel e os
campos serao preenchidos automaticamente. Apds o preenchimento das alteragdes

. . x
necessarias, clique no botdo
mensagem na parte superior da tela:

. Logo em seguida, deverd aparecer a seguinte

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

} ATENCAO: N3o ha necessidade do envio de documentagdo para a Senarc/MDS
informando essas alteragGes, bem como cdpia de documentos pessoais do Coordenador
Estadual.




5.4. Atualizar Dados do Formulario de Adesao ao Cadastro de
Estados — aba Equipe de Coordenacao

Na aba Equipe de Coordenagdo, é possivel cadastrar os integrantes que atuam na
Gest3o Estadual do PBF e do Cadastro Unico. A altera¢do dos dados dos integrantes da Equipe
de Coordenagao, bem como a inclusao e a exclusdo deve ser efetuada diretamente no SIGPBF
pelos usudrios com perfil Coordenador Estadual ou Técnico estadual Gravagao, na aba
Equipe de Coordenacado.

Todos os campos obrigatérios devem ser preenchidos (marcados com asterisco
vermelho). E necessdrio que seja cadastrado no minimo 1 (um) e no maximo 5 (cinco)
integrantes por d4rea de atuacdo (Assisténcia Social, Cadastro Unico, Gestdo da
Condicionalidade de Educac¢do, Gestdo da Condicionalidade de Saude, Gestdo de Beneficio e
Gest3o do Programa Bolsa Familia). E possivel cadastrar uma mesma pessoa em mais de uma
area de atuacao.

Quando o estado tiver uma Comissdo Gestora do PBF devidamente constituida, deve
ser feito o cadastramento de todos os membros. Ndo ha limite para o cadastramento de
pessoas, ou seja, tantos quantos forem os membros que compdem a Comissdo, estes deverao
ser cadastrados.

Para efetuar o cadastramento dos integrantes, os usuarios com perfil Coordenador
Estadual ou Técnico Estadual Gravagao devem acessar a aba Equipe de Coordenagao. Nesse
momento, é apresentada uma lista com as informacdes dos integrantes ja cadastrados, além
das possiveis acdes de edicdo :’, exclusio ¥ e o botdo m gue possibilita a inclusao de
novos membros na equipe, conforme figura a seguir:



Desenvolvimento Social T
Ministério do Desenvolvi Social e Combate 3 Fome Pestaques do Sovemo
I @ ‘@ B O L,SA SIGPBF gestor.estadual
» ‘,;\,,a('a‘“ . Famllla Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
7 ~

Sair | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco
i . RIS - -

Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastra SICON

vocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios # estados » aba equipe da coordenacdo *» equipe da coordenacdo

Formulario de Ad aoC de Estad

Estado PARAIBA

Cadigo IBGE 25 /

Equipe da Coordenacdo

Nome Area de Atuagao | Cargo \ Orgéo ‘ Telefone | E-mail | Login Acdes
Secretaria
Gest3o do Programa 5 Estadual de = N [
Fernando Pessoa Bolza Familia Assessor Técnica Assiténcia {11) 1111-1111 wv.br o
Social
Secretaria
i Gest3o do Programa COORDENADOR  Estadual de f ~
Eca de Queiroz Bolsa Familia 1 Assiténcia (11) 1111-1111 abcd@gov.br 0 4
Social
. Secretaria
s : Gest3o do Programa TECNICO Estadual de . -
Barbara Heliodora Bolsa Familia ADMINISTRATIVO | Assiténcia {11) 1133-1141 abcde@gov.br L@ 3
Social
R Secretaria
= Gest3o do Programa TECNICO Estadual de & -~
Rachel de Queiroz Bolsa Familia ADMINISTRATIVO | Assiténcia (11) 1111-1111 abed@gov.br X
Social
Secretaria
. Gest3o do Programa | Assessora Estadual de 2 ~
Cora Coralina Bolsa Familia Orcamentaria Assiténcia (13)2111:1113 abede@gov.be 77X
Social
Secretaria
: 2 Gest3o do Programa COORDENADOR  Estadual de > 9
Elis Regina Holoa Eaeilie T e atcis (11) 1111-1111 abcde@gov.br L. 4
Social
Secretaria
o > Gest3o do Programa COORDENADOR Estadual de 2 -~
Cecilia Meireles Bolsa Familia 1 Assiténcia (11) 1111-1111 abcde@gov.br L. 4
Social
Secretaria
ey Gest3o do Programa ASSISTENTE Estadual de = =4
Dalva de Oliveira Bolsa Familia ADMINISTRATIVO | Assiténcia (11) 1111-1111 abede@gov.br LR 3
Social
o Secretaria
= Gest3o do Programa SECRETARIA Estadual de 2 9
Caricazloaguina Bolsa Familia ADMINISTRATIVA | Assiténcia (11) 1111-1111 abeda@igavihe 7R
Social

e

Figura 24. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > aba Dados da Coordenacgdo

Ao clicar no botao m, sera disponibilizada a tela em que é possivel cadastrar o novo
membro da equipe da coordenacdo. Para efetuar o cadastro deste membro, preencha todos




os campos obrigatérios (marcados com asterico vermelho) e cligue no botado

salvar

Integrante da Equipe de Coordenacio
Integrante da Equipe da Coordenacda

Nome * |

CPF * q

Area de Atuacdo * -- Selecione -- -

Cargo *

Orgdo *

\
|
Telefone * ‘
1

E-mail *

Servidor Aprovado &l
em Concurso

Publico

— I TR

* Campo Obrigatério

Figura 25. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Equipe de Coordenagdo > Integrante da Equipe
de Coordenagao

Caso deseje alterar algum dado de um dos integrantes da equipe de coordenagdo que
ja esteja cadastrado, clique no botdo editar "T), disponivel na coluna ac¢des. Sera apresentada

a tela com os dados referentes ao integrante no qual deseja realizar a alteracdo. Ao finalizar
a modificacao, clique no botao .

Tanto na acdo incluir integrante, quanto editar dados de integrante ja cadastrado,

salvar

apos clicar no botdo , deverd aparecer a seguinte mensagem:

@ Os dados foram salvos com sucesso!

Para excluir um integrante da equipe de coordenacao, clique no botao ”excluir”'x,
disponivel na coluna a¢des. O Sistema apresentara L%olicitando a confirmacgao da
exclusao. Caso confirme a exclusao, clique no botao . K Caso ndo queira proceder a
exclusdo do integrante da equipe de gestdo, clique no botdo | Cancel




- -
Desenvolvimento Social e
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 4 Fome

3 estor.estadual
o 2o tit  SIGPBF i
‘,,:\,’3‘3 Fa m l I I a Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
w -~
Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco
Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastra SICON
vocé esta aqui: sigpbf » estados = municipios » estados » aba =quipe da coordenacdo » equipe da coordenacdo
F ario de Adesdo ao C de Estad
Estado PARAIE
Cédigo IBGE 29 25
= = = S Mensagem da pagina da web @ = =
Dados do Estado Dados da Coorden ermo de Ades3o
Nome Area de Atu :.:j Confirma a exclusdo do integrante da equipe de gestdo: freseds Pzzzas ? ‘ Login Agoes
Fernando Pessos Cadastro Unico 3
[ OK ] [ Cancelar ] X
. ssistrta | St de
Cora Coralina Cadastro Unico Operacional (11) 1111-1111  coralina@gmail.com X
Soci Trabalho do
ocial
Estado de
Goids
. Assistente SECRETARIA
Raquel de Queiroz Cadastro Unico Operacional DA CIDADANIA  (11) 1111-1111 raquelg@gmail.com X
Social E TRABALHO
o X Analista de Secretaria de
glaudlo Manoel da Sestdo do}_’rograma Politicas Cidadania e (11) 1111-1111 Claudiomcosta@yahoo.com.br v 4
osta Bolsa Familia S/
Publicas Trabalho

\? / Confirma a exclusdo do integrante da equipe de gestdo: Reaseds Pzszs ?

[ OK ][ Cancelar ]

Figura 27. Janela de confirmacgdo de exclusdo do integrante da equipe de gestdo

5.5. Atualizar Dados do Formulario de Adeséo ao Cadastro de
Estados — aba Coordenacéo Intersetorial

Na Aba Coordenagdo Intersetorial, devem ser cadastrados os integrantes que fazem
parte da Coordenacdo Intersetorial do PBF. Esta Coordenagdao devera ser formada, por 5
(cinco) integrantes, que devem representar as areas de assisténcia social, educacdo, saude,
planejamento e trabalho, conforme prevé a Portaria GM/MDS 256 de 19 de margo de 2010.
Caso ainda ndo haja integrantes cadastrados, o Sistema apresentard a tela com a solicitacao
de cadastramento de pelo menos uma pessoa conforme demonstra a tela a seguir:




Destagues do Governo E

Desenvolvimento Social
Ministério do D i Social e Comb a Fome

@ ﬁ B O L ’S_ A SlGPBF PARAIBA-PB gestor.estadual
"a“\ Faml“a Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosco

Administrative Estados e Municipios Gest3ode Cadastro SICON

voce esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba coordenac 3o intersetorial * coordenac 3o intersetorial

Formulério de Ades&o ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cadigo IBGE 25

Coordenag 3o Intersetorial

Orgao Telefone E-mail ‘ Login ‘ Agoes

Figura 28. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Coordenacdo Intersetorial

Para incluir um integrante, clique no botao, mpreencha os campos da tela com as

informacgdes do integrante e clique no botdo, conforme figura a seguir:



Integrante da Coordenacdo Intersetorial

Integrante da Coordenacdo Intersetorial

Nome *

CPF *

Area deAtuacdo * --Selecione-- [T

Cargo *

Orgdo *

Enderego *

Numero *

Complemento

Bairro *

UF * -- |
Cidade * --Selecione-- |«

CEP *

Telefone *
E-Mail *
Servidor Aprovado

em Concurso
Publico

salvar cancelar

Figura 29. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados >Aba Coordenagdo Intersetorial > incluir Integrante da
Coordenacao Intersetorial

Caso ja tenham sido cadastrados um ou mais integrantes, sera apresentada, na tela
inicial desta aba, uma lista das informacgdes dos integrantes ja cadastrados, além das acbes

o N ~ ~ . .
possiveis: edicdo =, exclusao ¥ e o botio m, conforme demonstra a figura a seguir.



Desenvolvimento Social =
Ministério do D o= ;al e Comb a Destaques do Governa v

5 B O LS A PARAIBA-PB gestor.estadual
SIGPBF :
,/-‘SaYa‘“\ @ Familia Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
-

Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosco

Administrativo Estados e Municipios Gest3ode Cadastra SICON

voce estd aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba coordenac 30 intersetorial # coordenag 3o intersetorial

Formulério de Adesé&o ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cddigo IBGE 25
Dados do Estado Dados ds Coordenac 30 Equipe da Coordenac Coordenac 3o Intersetoriz| Controle Socia Termo deAdes3o
[ | i = R | = = = |
Nome \ Area de Atuagdo [ Cargo \ Orgao Telefone \ E-mail | Login Acgoes \
Secretaria
Fernando Pessoa g:lsst:c;:;fﬁ;ograma Educagdo AE\sstsaitdéunacli:e (11) 1111-1111 abcd@gov.br e .4
Social
Secretaria
& 3 P
Eca de Queiroz S:Isst:c;::‘m;ograma Planejamento isstsaitdéunatli:e (11) 1111-1111 abcd@gov.br
Social
Secretaria
e Gestdo do Programa s Estadual de s -
Dalva de Oliveira Bolsa Familia Saude Assiténcia (11) 1111-1111 abcde@gov.br 7 X
Social
s Secretaria
- Gest3o do Programa Sl Estadual de = >
Carlota Joaquina Boh e Social ecieucta (11) 1111-1111 abcde@gov.br X
Social

— G voltar

Figura 30. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados — Aba Coordenacgdo Intersetorial - apresentagdo dos
integrantes cadastrados

Caso deseje alterar algum dado de um dos integrantes da Coordenagao Intersetorial

. s . . ~ . rd . . ~ .

gue ja esteja cadastrado, cligue no botdo editar =, disponivel na coluna Ag0es, e serd

disponibilizada a tela com os dados referentes ao integrante selecionado para realizar a
alteracdo. Ao finalizar a modificacao, clique no botao .

Para excluir um integrante, clique no botao excluirX, disponivel na coluna Ago0es, e
sera apresentada uma janela solicitando a confirmagao da exclusdo, conforme demonstrado
a seguir:

Mensagem da pagina da web @

\? / Confirma a exclusdo do integrante: Eca de Queiroz

[7 OK ][ Cancelar ]

Figura 31. Janela de confirmacdo de exclusdo do integrante da Coordenacdo Intersetorial

Caso confirme a exclusao, clique no botao . Caso ndo queira

proceder a exclusdo do integrante, clique em



5.6. Atualizar Dados do Formulario de Adesdo ao Cadastro de
Estados — aba Equipe de Coordenacao

A aba Controle Social contém os dados referentes a Instancia de Controle Social (ICS)
responsavel pelo acompanhamento do PBF no estado, bem como dos seus integrantes,
titulares e suplentes.

A primeira parte da aba denominada Tipo de Instancia é destinada a verificar se a
Instancia de Controle Social foi criada especialmente para o acompanhamento do PBF ou se
esta atribuicdo foi designada a uma instancia ja existente. Para obter esta informacao, é
efetuada a pergunta A Instancia de Controle Social foi criada exclusivamente para o
acompanhamento do PBF? A resposta a esta pergunta é o primeiro passo para o
preenchimento das informacdes da ICS, e o preenchimento do campo marcado com asterisco
vermelho é obrigatdrio.

Caso vocé responda Sim, logo a seguir serd fornecido um campo para inser¢ao manual
denominado Nome da Instancia. Neste campo, deve ser preenchido o nome completo da ICS
exclusiva, sem abreviaturas.

Se a resposta for Nao, sera efetuada a pergunta seguinte Qual Instancia é responsavel
pelo exercicio do Controle Social no Estado? Para responder a esta pergunta, serd
disponibilizada uma lista em que vocé deverd selecionar uma das op¢des apresentadas. No
caso de ndo ser nenhuma das opc¢Ges apresentadas, vocé devera selecionar Outro, para que
seja disponibilizado o campo Qual. Neste campo, devera ser preenchido o nome completo do
Conselho e/ou Instancia, sem abreviatura.

Se vocé informar que a Instancia que acompanha a gestao do PBF é Conselho Estadual
de Assisténcia Social (CEAS), os dados serdo carregados automaticamente a partir do Sistema
de Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social (CADSUAS)/SUASWEB, que comporta todas
as informacgdes cadastrais dos estados tais como: érgdo gestor, fundo e conselho estadual e
entidades que prestam servicos socioassistenciais. Essas informacdes ndo podem ser alteradas
por nenhum perfil no SIGPBF. Caso ocorra necessidade de alterar as informagdes do CEAS,
deverdo ser efetuadas no CADSUAS.

A segunda parte da aba é denominada Dados da Instancia que contém os dados
cadastrais referentes a endereco, telefone, e-mail e informacdes, relacionados a formalizacdo
da Instancia. Além disso, essa parte informa a quantidade de membros titulares e quantidade
de membros suplentes da ICS ou Conselho, conforme mostra a figura abaixo:



Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro Gest3o de Beneficios SICON CECAD

wvocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados # aba controle social estado » dados do controle social

Formulario de Adeséo ao C. de Estad
Estado MATO GROSSO DO SUL
Cddigo IBGE 50

ipo da Instancia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

Conselho de Assisténcia Social =l
Dados da Insténcia
Endereco * [RUA MARECHAL CANDIDO MARIANO RONDON Nimero + 713

Complemento [

Bairro + [cenTrO Cep* 79002-200
Estado * --Selecione-- [+
Cidade * --Selecione-- [+]
Telefone * (67) 3324-0515 Fax (67) 23324-0515
E-Mail = [ceasms@yahoo.com.br
Quantidade de P — Quantidade de o
Titulares * Suplentes *
Ato de --Selecione-- [+ Data de
Formalizacdo Publicacio
Nimero do Ato 1633
| voltar |
Integrantes Titulares | Integrantes Suplentes
Nome Representagdo Fungao E-Mail Login Agdes
Total de Integrantes:
_novo |

* Campo Obrigatério

Figura 32. Formulario de Adesdo ao Cadastro dos Estados> Aba Controle Social

Apds Dados da Instancia, estdo disponiveis as abas Integrantes Titulares e Integrantes

. p .~

Suplentes, com os dados ja cadastrados dos membros e suas possiveis acdes de edigdo =,
exclusdo ¥ e o botso EEE que possibilita a inclusdo de novo integrante titular ou suplente.

|> ATENCAO: Caso a quantidade de integrantes titulares/suplentes registrada
na area Dados da Instancia for a mesma do total de membros da lista apresentada pelo
Sistema, o botao m ndo podera ser visualizado. Assim, caso ocorra alteragdao no
numero de integrantes, esta informacdo devera ser inserida inicialmente em Dados da
Instancia> Quantidade de Titulares> ou Dados da Instancia> Quantidade de Suplentes,
para que seja disponibilizado o botao m na tela e vocé consiga efetuar o
cadastramento de um novo integrante. Caso ocorra alteragdo na composigdo, vocé deve
primeiramente excluir '$¢ o integrante que ndo pertence mais a ICS e/ou Conselho, para
que seja disponibilizado o botdo m , para efetuar o
cadastramento do novo integrante.




5.6.1. Substituir a ICS

As ICS indicadas como responsaveis pelo acompanhamento do Programa Bolsa Familia
podem ser substituidas, quando necessdrio, por outra Instancia criada ou designada para
acompanhar a gestao local do Programa.

Para efetuar o procedimento de alteracdo das ICS, os usudrios com perfil coordenador
estadual ou técnico estadual gravagao deverdo realizar a mudang¢a no SIGPBF por meio da
insercao dos dados da nova ICS na aba Controle Social, preenchendo todos os campos
obrigatdrios (marcados com asterisco vermelho). Apds esta fase, deve clicar no botdo “Salvar”
, quando aparecera a seguinte mensagem na parte superior da tela:

salvar

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Caso a nova Instancia seja o Conselho Estadual de Assisténcia Social (CEAS), os dados
serdo carregados automaticamente a partir do CADSUAS/SUASWEB. Nesse caso, vocé deve
informar na lista a opcao Conselho de Assisténcia Social, conforme a figura abaixo:

hdministrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro Gest3o de Beneficios SICON CECAD

vocé esta aqui: sigpbf » estados & municipios » estados » aba controle social estado *» dados do controle social

IFonnul."ﬂio de Adesao ao Cadastro de Estado*

Estado MATO GROSSO DO SUL
Cddigo IBGE 50
Dados do Estado Dados da Coordenacio Equipe da Coordenacdo Coordenacdo Intersetorial Controle Social Termo de Ades3o

Tipo da Instancia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicit ione qual a Instancia & responsavel pelo exercicio do controle social do PEF no estado

Conselho de Assisténcia Social
--Selecione--
Conselho de Assisténcia Social

ONSSIne a2 Saua
Conselho de Educagdo
Comité Gestor do Fome Zero

Conselho da da Crianca e do Adolescente IANO RONDON Numero * 713
Conselho de Seguranga Alimentar e Nutricional
Nenhuma
Outro
Bairro -+ [CENTRO Cep* 79002-200
Estado [ --selecione-- [+]
Cidade * | --Selecione-- E
Telefone = (67) 3324-0515 Fax (67) 3324-0515
E-Mail + [ceasms@yahoo.com.br
Quantidade de 27 Quantidade de 0
Titulares * Suplentes *
Ato de --Selecione-- [+ Data de
Formalizacdo Publicacio

Nimero do Ato 1633

Integrantes Titulares Integrantes Suplentes
Nome Representagcao Fungao E-Mail Login Acoes
Total de Integrantes:
| novo |

* Campo Obrigatério

Figura 33. Aba Controle Social > Identificagdo da ICS como Conselho de Assisténcia Social



Ap0ds o carregamento dos dados a partir do CADSUAS, vocé deve clic ar no botdo

para que as informacdes sejam atualizadas no SIGPBF, conforme podemos observar
na figura abaixo:

Tipo da Instancia

Qual Instancia € responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

Conselho de Assisténcia Soc

ocizl B
Carregando
Dados da Instancia 5
Aguarde. As informacgées estdo sendo carregadas do CADSUAS

Figura 34. Dados carregados a partir do CADSUAS

E necessario arquivar a documentacdo (ato legal que institui a nova ICS) na
Coordenacdo Estadual para eventuais consultas e/ou auditorias. Ndo ha a necessidade do
envio da documentagdo comprobatdria para o MDS/SENARC.

Caso a ICS ndo seja o CEAS, sera disponibilizada uma lista com os nomes de
Conselhos, e vocé deverad selecionar o Conselho responsdvel pelo acompanhamento do PBF
no Estado. No caso de ndo ser nenhuma das opgoes apresentadas, vocé deverd selecionar
Outro, para que seja disponibilizado o campo Qual. Neste campo, deverd ser preenchido o
nome completo do Conselho e/ou Instdncia, sem abreviatura, conforme a figura baixo:



Desenvolvimento Social
Ministério do D Ivi Social e Combate a Fome Destaques do Governo E

e B0 LiS A SIGPBF PARAIBA-PB - gestor.estadual
20

’8n
_v,g_\sa" Famllla Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familla
-

Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Fale conosco
an 2 -

Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON

vocé esta aqui: sigpbf» estados e municipios » estados » aba controle social estado » dades do controle social

Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cédigo IBGE 25
Dados do Estado Dados da Coordenacao Equipe da Coordenacio Coordenacao Intersetoria Controle Social Termo de Ades3o

Tipo da Instancia

Qual Insténcia € responsavel pelo exercicio do Con| Selecione qual 3 Instincia & responsavel pelo exarcicio do controle social do PBF no estado

iConselho de Educacdo iv
--Selecione--

[ Outro
Conselho de Assisténcia Social
Conselho de Saude . F

Er Conselho de Educacdo e Se8

Comité Gestor do Fome Zero
Conselho da da Crianga e do Adolescente

Bg?onfelho de Seguranga Alimentar e Nutricional Cep* W
Estado - ) =]

Cidade * Jo3o Pessoa E]

Telefone = m Fax lm
E-Mail = [educacao@secpb.gov.br

Quantidade de e Quantidade de [Fr—
Titulares * Suplentes *

Ato de Portaria E] Data de Publicacdo 25/03/2010

Formalizacéo

Namero do Ato 25

Integrantes Titulares Integrantes Suplentes
T 1
Nome Representagdo Fungdo E-Mail ‘ Login Agoes ‘
Maria Luiza Sim3o Governo Presidente maria,simao@sepb.gov.br " *
Total de Integrantes: 1

* Campo Obrigatorio

Figura 35. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados>Aba Controle Social>Selecionar a Instancia
responsavel pelo controle do PBF no Estado

Apds efetuar atualizar as informacdes da ICS, deve-se clicar no botdo , ea
seguinte mensagem serd disponibilizada na parte superior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

5.6.2. Substituir os Membros da ICS

I. Quando o0 membro da ICS ndo pertence ao Conselho de Assisténcia Social

Nos Estados em que a ICS ndo é o CEAS, a substituicdo do(s) conselheiro(s) é efetuada
diretamente no SIGPBF pelos usuarios que possuam perfil Coordenador Estadual ou Técnico



Estadual Gravagdo na aba Controle Social a pedido do Presidente da ICS, por meio de oficio
ao Coordenador Estadual com:

* Informagdes do(s) novo(s) conselheiro(s) tais como: nome completo, representagao
(sociedade civil ou governo), area/segmento que representa (se for representante do
Governo qual a drea em que atua, como, por exemplo, saude, educacgdo, assisténcia
social ou outra area, se for da sociedade civil qual segmento que representa, ou ainda
identificar se o mesmo for trabalhador do Sistema Unico de Assisténcia Social SUAS ou
representante dos usuarios);

* Indicacdo de qual (is) integrante(s) esta(do) sendo substituido(s); e

* Identificacdo de qual(is) conselheiro(s) é(sdo) suplente(s) e qual(is) conselheiro(s)
é(sdo) titular(es).

|> ATEN(}AO: N3o ha necessidade do envio de documentacdo comprobatéria para a
Senarc/MDS. Porém, esta documentagdo deve ser arquivada na Coordenacdo Estadual para
fins de auditoria e/ou consultas.

Ao adicionar um novo integrante da ICS, é necessario que vocé observe as seguintes
regras de inclusao:

a) Pelo menos um dos integrantes incluidos deve ser indicado como presidente;
b) A quantidade de integrantes da sociedade civil deve ser igual ou superior a
guantidade de integrantes do Governo; e

c) Acomposicdo da ICS deve ser intersetorial, com representacdo de pelos menos trés
areas/segmentos diferentes (exemplo: salde, educagdo e assisténcia social).

Para adicionar um novo integrante titular, clique no botdo =¥ para acessar a tela de
cadastro de Dados do Integrante Titular da Instancia de Controle Social, conforme a figura a
seguir:



Dados do Integrante Titular da Instincia de Controle Social

Dados do Integrante Titular da Insténcis de Controle Social
Nome * |
CPF*
Representacdo * @ Governo () Sociedade Civil
Area/Segmento * | Outros E] |
Qual * I |
Fungdo * | --Selecione-- = |
Escolaridade * Médio completo E] |
Sexo ¥ @ Masculine (7, Feminino |
E-Mail * [ |
Dt. Inicio Mandato *

|
Dt. Fim Mandato *

|

* Campo Obrigatario

Figura 36. Tela incluir Integrante da Instancia de Controle Social

Preencha todos os campos obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e clique no

botio EEEEEMquando aparecera a seguinte mensagem na parte superior da tela:

@ 0Os dados foram salvos com sucesso!




Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvir

imento Social e Combate 3 Fome

Destaques do Governo

inistério

@ BOLSA
R ﬁFaml ia
'v" -

Formulrio de Adesdo ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Oidigo BGE 25

Tipo da Instancia

Conselho de Assisténcia Social

Dados da Instancia

SIGPBF

Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

!

) Para atualizac#o dos dados, acesse o sisterra de cadastro da rede SUAS-CadSuas

PARAIBA-PE - gestor.estadual

Sair | MapadoSite | bilidade | Fal

Vock ests aqui: sigpbf > estados e municipios » estados » aba controle social estado » dados do controle social

Controle Social

Endereco* [AVENTDA Epitacio Nimero « 2234
Complemerto
Bairro Cep*
Estado* [
Cidade * [6 RADAS
Telefone * [ Fax
E-Mail+ =
Quantidade de B Quantidade de 27
Titulares * Suplentes *
Atode Lei Data de Publicagio
Formalzagio
Nimero do Ato
Integrantes Titulares
Nome Representagao Fungdo E-Mail Login Agbes
Jorge Amado Governo CONSELHEIRO PRESIDENTE jorge.amado@abc d.com.br pol
Cecilia Meireles Entidades CONSELHEIRO(A) cmeireles @rst.com.br »”
Manoel Bandeira Governo CONSELHEIRO(A) mbandeira@abcd21 .com.br pol
Adélia Prade Entidades CONSELHEIRO(A) adelia.prado@abed.com.br pol
Clarice Lispector Entidades CONSELHEIRO(A) c.lispector@rst.com.br »”
Mario Quintana Entidades CONSELHEIRO(A) quintana@abcd21.com.br »”
Machado de Assis Entidades CONSELHEIRO(A) massis @abcd.com.br »”
Zélia Gattai Entidades CONSELHEIRO(A) zelia.gattai @rst.combr »”
po)
pol
yol
yol
yol
>
Integrantes Titulares
T T 1
Nome Representagao \ Fungao E-Mail Login Agbes ‘
Jorge Amado Governo CONSELHEIRO PRESIDENTE jorge.amado@abcd.com.br >’
Cecilia Meireles Entidades CONSELHEIRO(A) cmeireles @rst.com.br >’
Manoel Bandeira Governo CONSELHEIRO(A) mbandeira@abcd21.com.br >’
Adélia Prado Entidades CONSELHEIRO(A) adelia.prado@abcd.com.br >
Clarice Lispector Entidades CONSELHEIRO(A) c.lispector@rst.com.br >’
Mario Quintana Entidades CONSELHEIRO(A) quintana@abcd21.com.br >’
Mac hado de Assis Entidades CONSELHEIRO(A) massis@abcd.com.br >’
Zélia Gattai Entidades CONSELHEIRO(A) zelia.gattai@rst.com.br ,)

Figura 37. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Controle Social > Inclusdo de integrantes
titulares e integrantes suplentes




|> ATENCAO: Caso a quantidade de integrantes titulares/suplentes registrada na area
Dados da Instancia for a mesma do total de membros da lista apresentada pelo Sistema, o
botdo “novo” m ndo podera ser visualizado, pois todas as vagas estao preenchidas.
Sendo assim, vocé podera optar por alterar a quantidade de integrantes
titulares/suplentes, ou ainda, excluir um ou mais titulares/suplentes, caso a alteracgdo seja
uma substituicdo de integrante(s), a opgcao escolhida disponibilizard o botdo m
“novo” nesta tela.

Desenvolvimento Social
Ministério do D e Sacial e Comt 3 Fomie Destaques do Governo Z‘
. B O L S A PARAIBA-PB - gestor.estadual
o X tamiia  SIGPEF —
,1\‘,3?3 ne aml Ia Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
e
> Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosca

Administrativo Estados e Municipios Gestdo de Cadastro SICON

vocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba controle social estado » dados do controle social

Formulario de Adeséo ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cédigo IBGE 25

Dados da Coordenac3o Equipe da Coordenacac Coordenacdo Intersetorial Controle Social Termo de Ades3o
Tipo da Instancia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

Conselho de E duc ag 30 -l

Dados da Instancia

Endereco * Rua da Cidadania Naero * |se8
Conplemento |t° andar - sala 112
Bairro* [£gua Fria Cep+ [sgosz-so0
Estado * PE [=]
Cidade * Jo3o Pessoa [l
Telefone * (83) 1158-6366 Fax |(83) 6662-4222
EMais oo ecobg a
Quantidade de |2 Quantidade de [1
dylares + Suplentes *
);;?:;izagéo Data de Publicac |25/03/2010
Namero do Ato |25
Integrantes Titulares Integrantes Suplentes
Nome ‘ Representacao ‘ Fungao | E-Mail | Login ‘ Agbes
Maria Luiza Siméo Governo Presidente maria.simao@sepb.gov.br 7;7' Qi
Total de Integrantes: 1
novo

* Campo Obrigatério

Figura 38. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Controle Social > area Dados da Instancia >
inserir nUmero de integrantes titulares e nimero de integrantes suplentes

Para adicionar um novo integrante titular, clique no botdo EEE, a seguir, surgira a tela
de cadastro de um novo integrante da Instancia de Controle Social, preencha todos os campos
solicitados e clique no botdo EEEEE  Caso deseje cancelar esta acdo, clique no botdo



Il. Quando o membro da ICS pertence ao Conselho de Assisténcia Social

Nos Estados em que o Conselho Estadual de Assisténcia Social foi designado como ICS
do PBF, a substituicdo dos Conselheiros devera ser efetuada diretamente no SUASWEB.
Neste caso, ndo é possivel efetuar a alteracdo das informacdes diretamente no SIGPBF.

Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizacdo dos dados no

SIGPBF, clicando no botao na aba Controle Social, que os novos dados atualizados no
CADSUAS migrardo automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar este procedimento
para que os dados figuem atualizados nos dois sistemas.

5.6.3. Alterar Dados Cadastrais das ICS

As mudancas nos dados cadastrais referentes a ICS deverao ser efetuadas diretamente
no SIGPBF pelos usuarios com perfil coordenador estadual, técnico estadual gravagdo ou
integrante do ICS estadual alteragdo. Apds efetuar as alteracdes, vocé deve

salvar

clicar no botao
posterior da tela:

. Logo em seguida, serd exibida a seguinte mensagem na parte

@ Os dados foram salvos com sucesso!

} ATENCAO: N3o ha a necessidade de envio de documentagdo comprobatdria para a
Senarc/MDS.

Nos Estados em que o Conselho Estadual de Assisténcia Social foi designado como ICS
do PBF, a alteracdo dos dados devera ser efetuada diretamente no SUASWEB. Neste caso, ndo
é possivel efetuar a alteracdo das informacgdes diretamente no SIGPBF.

Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizacdo dos dados no
SIGPBF, clicando no botdo na aba Controle Social, que os novos dados atualizados no

CADSUAS migrardo automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar este procedimento
para que os dados figuem atualizados nos dois sistemas.

5.6.4. Alterar Dados Cadastrais dos Membros das ICS

As alteracdes nos dados cadastrais dos membros da ICS deverdo ser efetuadas
diretamente no SIGPBF pelos usudrios com perfil coordenador estadual, técnico estadual
gravacao ou integrante do ICS estadual alteragao.



7. , ~ .
Para isso vocé deve clicar no botdo editar , disponivel na coluna a¢des. Apds alterar os
dados do integrante, clique no botdo ”Salvar"Mguida, serd exibida a seguinte mensagem
na parte posterior da tela:

@ 0Os dados foram salvos com sucesso!

Para excluir um integrante da Instancia de Controle Social, clique no botao excluir
P ¢ , disponivel na coluna agbes, quando sera disponibilizada uma janela solicitando a

confirmagdo da exclusdo. Para confirmar, clique no botdo , | OK ] caso nao
gueira proceder a exclusdo do integrante da instancia, clique I Cancel | no botao .

Windows Internet Explorer

‘\? / Confirma a exclusdo do integrante: Jodo da Silva?

} . ok ][ Cancel ]

Figura 39. Janela de confirmacdo de exclusdo do integrante da Instancia de Controle Social

Os mesmos passos sdo utilizados para os Integrantes Suplentes: cadastro EEE ,
edicdo ” e exclusio .

Vale lembrar que as altera¢des dos dados cadastrais dos membros da ICS somente
poderdo ser efetuadas no SIGPBF quando estes ndo pertencerem ao CAS. Alteragdes nos

dados cadastrais dos membros do CAS devem ser efetuadas diretamente no CADSUAS.
Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualiza¢do dos dados no
SIGPBF, clicando no botdo na aba Controle Social, que os novos dados atualizados no

CADSUAS migrardo automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar este procedimento
para que os dados figuem atualizados nos dois Sistemas.



Desenvolvimento Social

Ministério do D s Stcaal a Combate 3 Fome Destaques do Governo z
@ ﬁ B O LS A SIGPRF PARAIBA-PE - gestor.astadual
2 e Famiila Sistema stéio do F E Familia

< PO

Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastra SICON

vocé ests agui: sigphf» estados e municipios » estades * aba controle so

Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cddigo IBGE 25

Tipo da Instancia
Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

Conselho de Educac 3o -
Dados da Instancia
Endereco Rua da Cidadaniz Numero 568

Cc
Dados do Integrante Titular da Instanda de Controle Social

Bz
= Dados do Integrante Titular da Instincia de Controle Social
<
Gi Nome * |
& I
Te CPF |
g Representacdo * Governo () Sociedade Civil
ot Area/Segmento * --Selecione-- |
Ti =
At Fungdo * --Selecione-- [;
FC  Escolaridade * --Selecione-- [=]

NU .
Sexo ™ Masculine () Feminino

] oltar |

E-Mail * [
Dt. Inicio Mandato * |

Dt. FimMandato * |

Acoes
* Campo Obrigatério \ —

Campo Obrigatorio

Figura 40. Tela incluir Integrante da Instancia de Controle Social

Caso deseje realizar alteracdes nos dados de um integrante da Instancia de Controle
Social j& cadastrado, clique no botdo editar ™, disponivel na coluna ag¢des. Apds clicad-lo, o
Sistema apresentara a tela com os dados do integrante para a efetivacdo da alteracao, ao
finalizar a modificacdo, clique no botdo salvar EZEA.

Para excluir um integrante da Instancia de Controle Social, clique no botdo excluir ¥,
disponivel na coluna Agdes. Apds clica-lo, o sistema apresentard uma janela solicitando a
confirmacdo da exclusao, conforme demonstra a figura a seguir.

Windows Internet Explorer

\?/ Confirma a exclusdo do integrante: Jodo da Silva?

[ OK ][ Cancel J

Figura 41. Janela de confirmacdo de exclusdo do integrante da Instancia de Controle Social



Para confirmar, clique no botdo, | OK | caso nao queira proceder a
exclusao do integrante da instancia, clique no botao . | Cancel | Os mesmos passos
sdo utilizados para os Integrantes Suplentes: cadastro “noligfy , edi¢ao» e exclusao *.

6. EDITAR DADOS DA ADESAO DO MUNICIPIO — ABA
TERMO DE ADESAO

A aba Termo de Adesao disponibiliza informag¢des do Termo de Adesdo ao PBF e
Cadastro Unico do estado, como data da assinatura e data da publicacdo além da informac3o
da data da ultima atualizacdo nas abas Dados do Estado, Dados da Coordenacdo, Equipe da
Coordenacado, Coordenacao Intersetorial e Controle Social. Além disso, permite a geracdo da
declaracdo de regularidade da ades3o do estado ao PBF e Cadastro Unico e a impressdo do
Termo de Adesdo com as informacdes atualizadas da adesdo do estado.

WEDSTIIVUIVIIIITIILL JuLlial

Dest: do G 3
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome =ques co Govemo El
de Fevereiro de 2013
B O L S A = de Fev o ge 2015
(“‘\ F /I. SIGPBF MDS-CG d ada
e aITII la Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia - angelica.hullen
"

»
\ Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro Gest3o de Beneficios SICON CECAD

vocé esta aqui: sigpbf *» estados e municipios » estados » aba termo de ades3o de estados * salvar termo

D 0s dados foram salvos com sucesso

IF‘.. ario de Adesdo ao C de“"!
Estado MATO GROSSO DO SUL
Cddigo IBGE 50
Dados do Estado Dados da Coordenacdo Equipe da Coorde

e Social

Termo de Adesdo

Data da assinatura * 10/10/2007 Ultimas Atualizagoes
Data da publicacdo * [to/to/2007 Informagbes da Adesio:
Aba Data da Ultima atualizacio
Estado aderiu formalmente ao SUAS ¥ — 1
Dados do Estado 27/04/2012 17:07:50

Coordenador Estadual designado v "

Coordenagio intersetorial designada ¢ Dados da Coordenacao 27104/2012 17:08:01

Dados atualizados no Uitimo ano v Coordenacio Intersetorial 27104/2012 15:34:23

Demais Informagdes:

Aba Data da Ultima atualizacio
Equipe da Coordenacio 11/05/2012 11:53:30
Controle Social 23/05/2012 12:37:50

Iﬂ I et ge alescs
Jmprimir termo de adesSo,

* Campo Obrigatério

Figura 42. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estado>Aba Termo de Adesdo



Os campos disponibilizados na aba Termo de Adesdao s3ao preenchidos
automaticamente de acordo com os dados inseridos pelos técnicos e coordenadores estaduais
e pela Senarc/MDS. Os campos que apresentam o icone ¥ estdo com as informagdes
atualizadas e preenchidas de acordo com as regras da adesdo, ja os campos que apresentam

oicone ¥ precisam de atualizacdes ou inclusdo de informagdes e, neste caso, coordenador
estadual deverad atualizar as informagdes solicitadas.

} ATENQAO: A aba “Termo de Adesdao” poderd apresentar mensagens na parte superior|
da tela com solicitagdes de atualizagdes, como por exemplo:

Y Favor atualizar as informacdes da aba "Dados da Coordenacao”

Y) ) ) B . _
Favor atualizar as informagdes da aba “Coordenacgao Intersetorial”

Para efetuar a impressao do Termo de Adesdo, é necessario acessar estados e
municipios > estados >informacdes dos estados e acessar o estado no qual vocé esta
habilitado a efetuar a impressdo. Somente os usudrios com perfil coordenador estadual e
técnico estadual gravagao poderdo efetuar a impressao do termo de adesdo. Apds selecionar
o estado desejado, clicar na aba Termo de Adesdo.

Para que seja possivel a impressdo do Termo de Adesdo, é necessdrio que a gestdo
estadual preencha os seguintes requisitos:

a) Estado aderiu formalmente ao Sistema Unico de Assisténcia Social (Suas);

b) Coordenador Estadual designado;

c) Coordenacdo Estadual Designada de acordo com a Portaria 256, de 19 de marco
de 2010; e

d) Dados atualizados no ultimo ano.

Preenchidos todos os requisitos, vocé deve clicar no botado - para a gerac¢do da
declaracdo de regularidade de ades3o do estado ao PBF e Cadastro Unico com os dados

mprimir tarmo de ades3o

O Termo de Adesao impresso certifica a Adesdao Estadual ao Programa Bolsa Familia,
bem como declara a regularidade da adesdo do estado ao Programa e ao Cadastro Unico e
tem validade de 90 (noventa) dias a contar da data da sua geracdo. A veracidade do
documento impresso pode ser verificada no seguinte endereco:

atualizados da Gestdo Estadual e, logo em seguida, clicar em

http://www.mds.gov.br/mds-SigPBF-web

Cada vez que vocé solicitar uma declaracdo de regularidade de adesdo para a
impressao do termo de adesdo sera gerado automaticamente pelo SIGPBF um numero de
protocolo.


http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web

@ mds-rel-estados-municip

| || http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/adesaomunicipio/pesquisarTermoAdesacEstado.jsf
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Figura 43. Impress3o da regularidade do termo de adesdo ao PBF e Cadastro Unico do Estado



MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E COMBATE A FOME

Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

Certificado de Adeséo Estadual ao Programa Bolsa Familia

Declara-se, para os devidos fins, a REGULARIDADE da ades&o do estado SE ao Programa Bolsa Familia e Cadastro
Unico.
Dados do Estado

Dados do Estado

Estado: SERGIPE Cédigo do IBGE: 28

CNPJ: 13128798000101 Enderego: Av Adelia Franco

Nimero: 3305 Complemento:

Bairro: Grageru Cidade: Aracaju

CEP: 49027900 Telefone: 79 32168000

FAX: E-Mail: governador @govemo.se.gov.br
Dados do Governador

Nome: Marcelo Deda Chagas CPF: 15036219520

RG: 332641 Orgio Expedidor: SSP/SE

E-Mail: marcelo.deda@governo.se.gov.br

Dados da Coordenacdo
Dados do Grgéo Responsavel

Orgao Responsavel: Secretaria Estadual de

Assisténcia Social Titular: Eliane Aquino Custodio

Enderego: Rua Santa Luzia Nimero: 680
Complemento: Bairro: Sao Jose

UF: SE Cidade: Aracaju

CEP: 49015190 Telefone 1: 79 31791943
Telefone 2: 79 31797676 Fax: 79 31794897

E-mail: cliane aquino@governo.se.gov.br
Dados do Coordenador Estadual do PBF

Nome: Barbara Mary Mathado Ferreira Franca CPF: 22370366591

RG: 1164136 Orgio Expedidor: ssp/se

Escolaridade: Superior completo Sexo: F

Enderego Profissional: Rua Santa Luzia Nimero: 680

Complemento: Bairro: Sao Jose

UF: SE Cidade: Aracaju

CEP: 49015190 Telefone 1: 79 31794897

Telefone 2: 79 31797676 Celular: 79 88194463

Fax: 79 31794897 E-mail: barbara mary@inclusao.se.gov.br

Coordenacio Intersetorial

Integrante

Nome: Barbara Mary Malhado Ferreira Franca Area de atuacdo: Assisténcia Social

. Orgao: Secretaria Estadual da Inclusdo
Assistencia e do Desenvolvimento Social

Telefone: 79 31794897 E-mail: barbara mary@inchusao se.gov.br

Serv. aprovado em concurso: Nio

Cargo: Coordenadora Estadual do Programa Bolsa F

Integrante
Nome: Gilvania Alves da Invencao Costa Area de atuagao: Educagdo

Cargo: Coordenadora do Programa Bolsa Familia da EducacioOrgao: Secretaira Estadual da Educaca
Telefone: 79 31798877 E-mail: gilvania_jc@hotmail. com

Serv. aprovado em concurso: Nio

Integrante

Nome: Marcia Estela Araujo Lopes Area de atuagio: Saide

Cargo: Coordenadora Estadual do Programa Bolsa Familia na SaudeOrgao: Secretaria Estadual da Saude
Telefone: 79 32268321 E-mail: estela lopes@saude.se.gov.br
Serv. aprovado em concurso: Nio

Integrante

Nome: Delma Maria Costa Prado Area de atuagdo: Trabalho

Orgiio: Secretaria Estadual do Trabalho da Juventude
e da Promocao da Igualdade Social

Telefone: 79 31980511 E-mail: delma prado@setrapis se gov.br

Serv. aprovado em concurso: Nao

Cargo: Gerente de Qualificacio Profissional

Tetegraste
Nome: Elizabeth Garcia de Mattos Area de atuagio: Plancjamento

Cargo: Acessora Técnica Orgiio: Secretaria de Estado do Planejamento
Telefone: 79 32140512 E-mail: elizabeth mattos@seplan se.gov.br

Serv. aprovado em concurso: Nao

SE. 10 de Margo de 2011
PROTOCOLO N°281296755364837
Info: A veracidade deste documento podera ser verificada no seguinte enderego: http://www.mds gov.br/mds-sigpbf-web

Este documento ¢ valido até 04/05/2011 (90 dias ap6s a geragéo do termo)

Figura 44. Modelo de Certificado de Adesdo Estadual do Programa Bolsa Familia gerado pelo SIGPBF




6.1. Revalidar Dados da Adesado do Estado

Sempre que ocorrerem altera¢gdes nos dados das coordenagbes estaduais, as
informacgdes devem ser atualizadas imediatamente. Caso ndo ocorram altera¢des no periodo
de 12 (doze) meses, a contar da data da ultima alteracdo, as informacdes necessitam ser
revalidadas.

Este procedimento pode ser efetuado diretamente no SIGPBF pelos usudrios que
possuam perfil coordenador estadual ou perfil técnico estadual gravacdo, sem a necessidade
de envio de documenta¢do comprobatdria para Senarc/MDS.

Para validar as informagdes da adesdo, é necessdrio que o usudrio com perfil
coordenador estadual e/ou técnico estadual gravacdo acesse as informagdes da adesio do
seu estado.

Apos, vocé deve acessar a aba Dados do Estado e verificar se todas as informagoes

permanecem as mesmas. Caso positivo, clique no botao . O mesmo procedimento
deve ser efetuado na aba Dados da Coordenac¢dao, ou seja, apds verificar se todas as

informagdes permanecem as mesmas, clique no botao .
Nas abas Equipe de Coordenagao e Equipe Intersetorial, vocé deve acessar em cada

integrante da equipe e clicar em para que os dados sejam revalidados. Todos os
integrantes devem ter seus dados revalidados para que os dados fiqguem atualizados.

Para validar os dados do Controle Social, caso a ICS seja o Conselho Estadual de
Assisténcia Social é necessario carregar os dados do CADSUAS e, apds isso, clicar no botdo
. Caso a ICS ndo seja o Conselho Estadual de Assisténcia Social, sera necessario clicar
no botao em Dados da Instancia. Apos esse passo, é preciso acessar o cadastro de

cada membro da ICS e clicar no botao , para que todos os dados fiquem atualizados.

7. CONSULTAR MUDANCA DO COORDENADOR
ESTADUAL

Para efetuar a consulta da solicitacdo de mudanca do coordenador estadual, vocé deve
acessar na tela inicial do SIGPBF Estados e Municipios > Estados > Consultar Mudanga
Coordenador Estadual para acessar a tela Pesquisar Solicitagcao de Mudanga.

Quando a funcionalidade Consultar Mudan¢a de Coordenador Estadual for acessada
com login e senha de acesso ao SIGPBF, as informagdes apresentadas na tela Pesquisar
Solicitacdo de Mudanga serdo referentes ao estado ao qual o usuario estd vinculado: sdo
apresentadas informagdes sobre a(s) solicitagdes de mudanga ja realizadas: protocolo,
municipio, UF data da realizagao da solicitacio no SIGPBF e status (em processamento,
aprovada rejeitada ou expirada).

Esta tela também apresenta a coluna a¢Ges que contém os botGes visualizarw que
permite a visualizacdo das informacgdes de solicitacdo de mudanca. Nesta coluna, também esta



disponivel para os usuarios com o perfil Coordenador Estadual e Técnico Estadual Gravagao,
o botdo excluir 'X, gue permite a exclusdo das solicitacdes efetuadas.

E possivel também realizar esta pesquisa preenchendo o campo niimero de protocolo,
gerado por ocasido da solicitagdo da mudanca, e apds clicar clicando no botdo
TSI Nesse momento, serdo fornecidos os resultados encontrados e serd possivel
visualizar o status da solicitacdo de mudanca. Esta pesquisa é aplicada tanto no acesso publico
quanto no acesso com login e senha.
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Figura 45. Estados>Consultar Mudanga do Coordenador Estadual

Se a funcionalidade for acessada por meio do acesso publico, ou seja, sem o login e
senha de acesso ao SIGPBF, poderdao ser visualizadas todas as solicitacdbes em ordem
cronolégica, da mais recente para a mais antiga. Neste perfil é possivel visualizar as seguintes
informacdes: numero do protocolo, municipio, UF, data da solicitacio da mudanca no
sistema e status (em processamento, aprovada, rejeita ou expirada). Nesta modalidade de

acesso, ndo esta disponivel a coluna a¢bes, com os botdes visualizar \ﬂ e excluir % . E
importante destacar também que neste acesso a pesquisa pela solicitacdo de mudanca
somente podera ser efetuada pelo nimero do protocolo, conforme podemos observar na
figura abaixo.
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Figura 46. Estados>Consultar Mudanga do Coordenador Estadual> Numero de Protocolo

Os status da solicitacdo de mudanga do coordenador podem ser os seguintes:

a) Em processamento: significa que foi efetuada a solicitacdo e que o processo
esta em andamento, aguardando a analise pela Senarc/MDS;

b) Aprovada: significa que estavam presentes todos os requisitos de validade
previstos para a aprovacao da solicitacdo;

c) Rejeitada: significa que foram encontradas divergéncias nas informagdes do

Governador e/ou Secretdrio de Assisténcia Social nos sistemas do SIGPBF e CADSUAS,
ou ndo estavam presentes outros requisitos estabelecidos para a validacao;

d) Expirada: significa que a solicitacdo de mudanca nado foi processada no prazo
estabelecido.

8. CONSULTAR TERMO DE ADESAO

A funcionalidade de Consultar Termo de Adesdao tem como objetivo consultar os
registros das impressdes das declaracdes de regularidade de adesao do estado, ou seja, das
impressdes dos Termos de Adesao.

O acesso a funcionalidade Consultar Termo de Adesao pode ser efetuado por meio do
acesso publico bem como a partir do login. Em ambos os casos, vocé deve seguir as mesmas
orientagdes.

Assim, acesse Estados e Municipios > Estados > Consultar Termo de Adesao, conforme
pode ser visto na figura a seguir:
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Figura 47. Estados e Municipios>Estados>Consultar Termo de Adesdo

Apds selecionar a funcionalidade, vocé sera direcionado para a tela Pesquisar Termo
de Adesao, conforme figura abaixo:
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Figura 48. Tela Pesquisar Termo Adesao

Na tela, sera disponibilizada a op¢ao de consulta pelos campos UF e Protocolo. Basta



Ap0s realizar a pesquisa, é disponibilizada uma lista com as seguintes informagdes: UF,
n? do protocolo de geracdo da declaracdo da adesdo, data da geracdo do termo, status do
termo (valido ou invalido), data da assinatura e data da publicacdo.

preencher um dos campos e clicar no botao

Na coluna Agoes, é disponibilizada a op¢ao Visualizar @ gue permitird a possibilidade
da impressdao do termo de adesao selecionado, caso o mesmo esteja no status valido (até
noventa dias apds sua geracdo). Caso tenha decorrido mais de 90 (noventa) dias da geracao
da declaracdo e da impressao do Termo, o status sera invalido.



Parabéns! Vocé terminou seus estudos sobre o Aplicativo de Adesdo Estadual
disponivel no SIGPBF e suas funcionalidades. No entanto, para que o apoio deste Sistema a
gestdo do PBF do seu municipio e/ou estado seja efetivo, vocé devera conhecer e aprender a
utilizar todos os aplicativos que o compde. Para isso, dé continuidade aos seus estudos lendo
os Guias dos demais aplicativos e realizando os cursos autoinstrucionais disponibilizados no
Portal E4/MDS. Participe!



GOVERNO FEDERAL

Ministério do F )
Desenvolvimento Social -
e Combate a Fome

PATRIA EDUCADORA



