TUTORIAL PARA AQUISICAO DE PRODUTOS

Este tutorial disponibilizara informag8es sobre como cadastrar a aquisi¢do de produtos e como emitir o Termo
de Recebimento e Aceitabilidade no SISPAA.

1- Aguisicao de produtos

Para comecar o cadastro de uma aquisi¢cao de produto, o Gestor devera seguir o seguinte fluxo:

Clicar em Menu, selecionar a op¢éo Execucéo e clicar em Aquisi¢cdo de Produtos.

Desenvolvimento Social SISPAA
Ministério do Desenvolvimento Social & Combate & Fome Sistema do Programa de Aquisico de Alimentos

Sau (ltimo scesso Gestor Municipio foi em 21/05/2013 3 16:47:54

<< Inicio Aquisigdo de Produtos
Cadastro »» Doagdo de Produtos
Execugio »» Produtor

Relatdrios »» Entidade Beneficiada

Pagamento >> Organizagdo de Produtores

Produto

Em seguida o Gestor visualizara a tela Pesquisar Proposta.

2- Pesquisar Proposta de Participacao

Para selecionar uma Proposta ja cadastrada do seu Municipio ou Estado, o gestor podera usar filtros (UF,
Municipio, Tipo Proposta etc). Para simplificar a busca, basta preencher o campo Nimero Proposta e clicar em
pesquisar.

Desenvolvimento Social SISPAA
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome Sistema do Programa de Aquisico de Alimentos

m Seu itimo scesso Gestor Municinio foi em 21/05/2013 35 16:47:54

Pesquisar Proposta

* Campos Obrigatdrios

Pesquisa
UF: Municipio:
I. NG E —Seleciona— :
Esfera Edital: Nimero Edital:
Municipal E —Selecione— :

Tipo Termo Adesdo: Nimero Termo de Adesdo:
—Selecione~ E —Selacione— =
Niumero Plano Operacional: Nimero Proposta:
—Selecione— - ,7

. Pesquisar | Voltar
Foram encontrados 1 registros
Edital Tipo Proposta N° Proposta UF Municipio Periodo Execugio
0032012 Municipal . 000.000.326.31/2013 MG BELO HORIZONTE 220052013 - MM 22013

ldel Ir Para: |1 Ok Exibir: | 10 :




Feita a sele¢@o da proposta, o0 sistema apresentard a tela Listar Produtor. Nesta tela, o Gestor fari o cadastro
das aquisicdes dos produtos, a emissdo do Termo de Entrega e a inser¢do do numero da nota fiscal dos
respectivos produtos adquiridos.

3- Cadastrar Entrega

Para cadastrar uma entrega, o Gestor devera selecionar o produtor clicando no “cesto” I da coluna
Cadastrar Entrega.

_@ Desenvolvimento Social SISPAA

& Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

m Sew iltimo acesso Gestor Municipio foi em 21/05/2013 3s 16:47:54  [UJRCEUGH

Listar Produtor(a)

N° Edital: 003/2012

Tipo Proposta: Municipal

N® Proposta: 000.000.326.31/2013
UF: MG

Municipio: BELO HORIZONTE

Periodo Execugio: 22105/2013 - 311122013

Foram encontrados 7 registros

Nome Apelido CPF UF Municipio N® DAP Cadastrar Entrega | Gerar / Consultar Termo = Emitir Nota Fiscal
it an 004.261.685-93 | BAHIA BOQUIRA sowooo4z61685932210000608 | (@) v = »
DOMINGOS DA conceicao | 3OMIGOS DE 390 265.665-43 | BAHIA CAMANU SDWO380265665492210090537 e =] @

EAMITE PERERA GALVAO 49.901.138-61 | BAHIA BOQURA SDW0248901138612210090542 e = @

FRANCISCO TWARDOVSKI 249.427.589-04 SANTA CATARINA | FORTO UNIAQ SC42136091801010200000046 e = d
AR RIO GRANDEDO | BOA VISTA DO 420220 24 i

14 IL ARIA SPOHR RITTER i - RS43022040701155000002473 e = @

JOAQ LEITE NETO 156:646,276-20 MINAS GERAIS | BELO HORIZONTE | SDWO0155646276202011090336 o (=] 4

LEONITA EICHELBERGER I CRANDEDS. | j01a SDWO904620070910210080131 o = @
ldel IrPara: 1 Ok Exbir: |10 :

Apos clicar no “cesto” correspondente ao produtor desejado, o sistema apresentara a tela Cadastrar Entrega.
Nesta tela o Gestor devera selecionar o produto a ser entregue no campo Produto. Logo depois, o Gestor devera
informar a quantidade adquirida do produto no campo Quantidade Entregue. Por fim, o Gestor devera informar a Data
da Entrega e clicar no botao Salvar.

,@, Desenvolvimento Social SISPAA

“& Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome Sisterna do Programa de Aquisicdo de Alimentos

m Seu titimo acesso Gestor Municipio foi em 28/05/2013 3s 14:07:55. O JRCLGN

Cadastrar Entrega de Produtor(a)

N° Proposta: 000.000.326.31/2013

Nome: ALAIDES SILVA DE ALMEIDA S0UZA

Apelido:

CPF: 00426168593

UF: BA

Municipio: BOQUIRA

DAP: SDWO00042616859322100906038 Data de Emisséo da DAP: 22/10/2009 Data de Validade da DAP: 2211012015

Status do Cartdo do Produtor: Emitido

* Ano para entrega: 2013

* Produto: [ MILHO ORGANICO(A) - Organica @ Saldo para Aquisiio do Produto: [
Unidade: Prego/Kg:
* Quantidade Entregue: 10,00 .
Valor a ser Pago:
* Data da Entrega: [2g/05/2013 .

Ano Valor C ido nessa Total gue nessa Saldo para Entrega nessa

Proposta Proposta Proposta
2013 RS 4.500,00 RS 14,00 RS 4.486,00

. Salvar | Voltar

= Camnn ohrinatdrin




4- Gerar Termo de Recebimento e Aceitabilidade

Apés o cadastro da aquisicdo do produto, o Gestor devera gerar o Termo de Recebimento e Aceitabilidade.
Para identificar os produtores que estdo com Termo de Entrega e Aceitabilidade pendente de geragdo, o sistema
identifica este produtor com um simbolo de exclamagéo n

Para gerar o Termo de Recebimento e Aceitabilidade, o Gestor devera clicar no simbolo

HA

2y Desenvolvimento Social

=% Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

SISPAA

Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

e titimo acesso Gestor Municinio foi em 28/05/2013 3 10m5e (O] RELIGEN

Listar Produtor(a)

N° Edital: 003/2012

Tipo Proposta: Municipal

N° Proposta: 000.000.326.31/2013
UF: MG

Municipio: BELO HORIZONTE

Periodo Execugdo: 22/05/2013 - 3111212013

Nome Apelido
ALAIDES SILWA DE ALMEIDA SOUZA

DOMINGOS DA CONCEICAQ DOMINGOS DE RAQUEL

Foram encontrados 7 registros

ERMITE PERFIRA GALVAQ
ERANCISCO TWARDOVSKI
|RIA ILARIA SPOHR RITTER
JOAQ LETE NETO

LEONTA EICHELBERGER

ldel

UrF Municipio N° DAP Cadastrar Entrega Gerar / Consultar Termo Emitir Nota Fiscal
BOQURA SDWO004261685932210080608 o . Ha -4
CAMAMU SDW0390265665492210080537 = = »
BOQURA SDW0249901133612210090542 = = »
SANTA CATARINA PORTO UNIAO SC42136081801010200000046 ﬁ H E#
RIO GRANDE DO SUL | BOA WISTA DO BURICA RS43022040701155000002473 ﬁ H ?
MINAS GERAIS BELO HORIZONTE SDW0156646276202011090336 ﬁ H 25
RIO GRANDE DO SUL | JOIA SDW0904630070810210080131 ﬁ H E#
IrPara: 1 Ok Exior [10]<]

Voltar

O Gestor sera remetido para a tela Consultar Entrega de Produtor (a). Nesta tela, o Gestor podera excluir
uma aquisicdo de um produto clicando no simbolo # | consultar os Termos de Entregas gerados clicando sob o
numero do Termo ou gerar Termos de Recebimento pendentes.

Para gerar um Termo de Recebimento e Aceitabilidade, o Gestor devera selecionar os campos da coluna
Termo de Recebimento e posteriormente clicar no botdo Gerar Termo.

_:@ Desenvolvimento Social

=& Ministéric do Desenvolvimento Sacial e Combate & Fome

SISPAA

Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

Seu dltimo Gestor Municipio foi em 28/05/2012 = 14:07:53 [ UJMCHIGH

Consultar Entrega de Produtor(a)

N® Proposta: 000.000.326.31/2013

Home: ALAIDES SILVA DE ALMEIDA SOUZA
Apelido:

CPF:004.261.685-93

UF: BA

Municipio: BOQUIRA

DAP: SDVW0004261685932210090608

Status do Cartéo do Produtor: Emitido

Data de Emissdo da DAP: 221012009

Produto Unidade Prego | Kg Quantidade Entregue (Kg) Valor a ser Pago Data da Entrega Termo de Recebimento
BAMANA DA TERRA - Convencional Kg RS 2,00 2,00 RS 4,00 28/05/2013 L::, X .
MILHO ORGANICO(A} - Orgénico Kg RS 1,00 10,00 RS 10,00 28052013 B X
ABACATE DRS.&NIED[A:-Drgénicn Kg RS 1,00 5,00 RS 5,00 2810512013 . 05/2013.000000662
ABACATE QUINTAL - Convencional Kg RS 1,00 2,00 RS 2,00 28/052013 05/2013.000000662
ABACATE QUINTAL - Convencional Kg RS 1,00 1,00 RS 1,00 284052013 05/2013.000000
ALFACE CRESPA - Convencional Kg RS 1,00 1,00 RS 1,00 28/05/2013 05/2013.000000
MILHO ORGANICO(A) - Orgénico Kg RS 1,00 5,00 RS 5,00 2810512013 05/2013 000000
. Todos
1de Ir Para: |1 Ok Exibir: | 10 :
Ano Valor comprometido nesta Total entregue nesta Saldo para entrega nesta

Data de Validade da DAP: 2210/2015

Foram encontrados 7 registros

Proposta Proposta Proposta

RS 4.500,00 R§ 28,00 RS 4.472,00

. ‘Gerar Termo | Voltar | Exportar Resultado@




Apos clicar no botdo Gerar Termo, 0 sistema apresentard o Termo de Recebimento e Aceitabilidade gerado. O
Gestor devera verificar se as informag8es contidas no Termo estéo corretas e por fim clicar no botdo Confirmar.

,@. Desenvolvimento Social SISPAA

& Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

m Seu ifimo acesso Gestor Municipio foi em 28/05/2013 s 14:07:59 [UJIIGH

PROGRAMA DE AQUISICAO DE ALIMENTOS
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
TERMO DE RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE N° 05/2013.000000672
Data de Emissédo: 280512013
UNTDADE EXECUTORA: SMASAN-GAPCO
Ne TERMO ADESAO: 0378/2012
N° PROPOSTA: 000.000.326.31/2013
PRODUTOR: ALAIDES SILVA DE ALMEIDA SOUZA CPF: 004.261.685-93  DAP: SDW0004261685932210090608
UF: BA
MUNICIPIO: BOQUIRA

Relacdo do(s) Produto(s) Entregues(s) pelo Produtor

Produto Tipo Unidade Prego Unitario ‘Quantidade Entregue Valor a ser Pago Data da Entrega
MILHO ORGANICO(A) Orgénico Kg RS 1,00 10,00 RS 10,00 28/05/2013
BANANA DA TERRA Convencional Kg RS 2,00 2,00 RS 4,00 28/05/2013
Total: 12,00 RS 14,00

. Confirmar | Voliar

O Termo de Recebimento e Aceitabilidade foi gerado.

5- Excluir Termo de Recebimento e Aceitabilidade

Para excluir um termo de Recebimento e Aceitabilidade, o Gestor devera clicar sobre o nimero do Termo
correspondente e clicar no botdo Cancelar Termo.

‘.@. Desenvolvimento Social SISPAA

“® Ministéric do Desenvolvimento Social e Combate & Fome Sistema do Programa de Aquisicio de Alimentos

m Seu (jltimo acesso Gestor Municipio foi em 28/05/2013 & 14:07:59 @'m

Consultar Entrega de Produtor(a)

N® Proposta: 000.000.326.31/2013

Home: ALAIDES SILVA DE ALMEIDA SOUZA

Apelido:

CPF: 004.261.685-93

UF: BA

Municipio: BOQUIRA

DAP: SDVW0004261685932210090608 Data de Emisséo da DAP: 2210/2009 Data de Validade da DAP: 2210/2015

Status do Cartdo do Produtor: Emitido

Foram encontrados 7 registros

Produto Unidade Prego | Kg Quantidade Entregue (Ka) Valor a ser Pago Data da Entrega Termo de Recebimento
ABACATE ORGANICO(A) - Orgénico Kg RS 1,00 500 RE 5,00 28/052013
ABACATE QUINTAL - Convencional Kg RS 1,00 2,00 RE 200 28/052013
ABACATE QUINTAL - Convencional Kg RS 1,00 1,00 RE1,00 28/052013
ALFACE CRESPA - Convencional Kg RS 1,00 1,00 RS 1,00 28/05/.2013
BANANA DA TERRA - Convencional Kg RS 2,00 2,00 RS 4,00 28/05/.213 05/2013.000000672
WILHO ORGANICO(A) - Orgdnico Kg RS 1,00 500 RS 5,00 28/05/.2013 05/2013 000000662
WILHO ORGANICO(A) - Orgénico Kg RS 1,00 10,00 RS 10,00 28/05/.213 05/2013.000000672

O Todes

1det IrPara: [1 Ok Exibir: | 10 :

A Valor comprometido nesta Total entregue nesta Saldo para entrega nesta
Lx Proposta Proposta Proposta
2013 RS 4.500,00 RS 28,00 RS 4.472,00

Gerar Termo | Voltar | Exportar Resultado'z_]




PROGRAMA DE AQUISICAO DE ALIMENTOS
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
TERMO DE RECEBIMENTO E ACEITABILIDADE N° 05/2013.000000662
Data de Emisséo: 28/05/2013
UNIDADE EXECUTORA: SMASAN-GAPCO
N° TERMO ADESAO: 0378/2012
N° PROPOSTA: 000.000.326.31/2013
PRODUTOR: ALAIDES SILVA DE ALMEIDA SOUZA CPF: 004.261.685-93 DAP: SDW0004261685932210090608
UF: BA
MUNICIPIO: BOQUIRA

Relacio do(s) Produto(s) Entregues(s) pelo Produtor

Produto Tipo Unidade Prego Unitério ‘Quantidade Entregue Valor a ser Pago Data da Entrega
ABACATE QUINTAL Convencional Kg RS 1,00 2,00 RS 2,00 28/05/2013
ABACATE ORGANICO(A)} Orgénico Kg RS 1,00 5,00 RS 5,00 28/05/2013
MILHO ORGANICO{A) Orgénico Kg RS 1,00 5,00 RS 5,00 28/05/2013

Total: 12,00 RS 12,00

Atesto o recebimento dos produtos e suas respectivas quantidades descritos no Termo de Recebimento e Aceitabiidade
Ne 05/2013.000000662.

*Assinatura do Técnico Responsavel

Atesto a entrega dos produtos e suas respectivas guantidades descritas no Termo de Recebimento e Aceitabiidade
Ne 05/2013.000000662.

*Assinatura do Produtor

* Obrigatdrio a assinatura do nome completo (sem rubricas).

0 Produtor ALAIDES SILVA DE ALMEIDA SOUZA comerdcializou no ano de 2013 o valor de R$ 12.000 , na modalidade de Compra com
Doacao Simultdnea.

0O cartdo de pagamento do programa € de uso pessoal e instransferivel. Nunca ceda o cartdo ou informe a senha para outras pessoas.

Reclamacao, sugestao ou dvida ligue (31) - 32771606

Voltar Imprimir |Cancelar Termo .

Obs.: Caso o produto ja tenha sido doado para uma Entidade, ou a nota fiscal referente ao Termo de Recebimento que
se queira excluir ja tenha sido emitida, o sistema nao permitira a exclusédo deste Termo.

6- Lancar Nota Fiscal

Apoés a emissdo do Termo de Recebimento e Aceitabilidade, o Gestor devera lancar o nimero da Nota Fiscal
referente ao(s) Termo(s) emitido(s).

Para inserir o nimero da Nota Fiscal no SISPAA, o Gestor devera clicar no icone :E’"'i & da coluna Emitir Nota

SISPAA

Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

Fiscal.
& Desenvolvimento Social
A Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

Listar Produtor(a)

Sau iimo acesso Gestor Municipio foi em 28/05/2013 25 14:07:59 [UJMCTIGH

N° Edital: 003/2012

Tipo Proposta: Municipal

N° Proposta: 000.000.326.31/2013
UF: MG

Municipio: BELO HORIZONTE

Periodo Execugdo: 221062013 - 311212013

Foram encontrados 7 registros

ldel

Ir Para: |1 Ok

Voltar

Nome Apelido CPF UF Municipio N° DAP Cadastrar Entrega | Gerar | Consultar Termo | Emitir Nota Fiscal
ALAIDES SILVA DE ALMEIDA SOUZA BAHIA BOQURA SDV/0004261685932210090608 — =] . # M
DOMINGOS DA CONCEICAD DOMINGOS DE RAQUEL BAHIA CAMAMY SDW0390265665482210090537 ot = #
ERMITE PERERA 0 BAHIA BOQURA SDVW0249901138612210080542 s =] @
ERANCISCO TWARDOVSK SANTA CATARINA | PORTO UNIAQ SC42136091801010200000046 et = #
IRIA ILARIA SPOHR RITTER RIO GRANDE DO SUL | BOA VISTA DO BURICA | RS43022040701155000002473 = = #
JOAQ LEITE NETO MINAS GERAIS BELO HORIZONTE SDV/0156646276202011080336 — =] #
LEONTA EICHELBERGER 904.680.070-81 | RIQ GRANDE DO SUL | JOIA SDW004680070910210080131 ot =] k4

Exibir: |10 j




O Gestor devera selecionar a o(s) Termo(s) de Recebimento que contenham os produtos descritos na Nota
Fiscal e clicar no botdo Inserir Nota Fiscal.

Desenvolvimento Social SISPAA
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

m Seu ikimo acesso Gestor Municipio foi em 28/05/2013 s 14:07:59 [UJWELIGH

Consulta / Emisséo de Nota Fiscal

Home:
ALAIDES SILVA DE ALMEIDA SOUZA
Apelido:

CPF: 00426168593

UF: BA
Municipio:
BOQUIRA
DAP:
SOVI0004261685932210090608
Foram encontrados 7 registros
. Termo de Recebimento Nota Fiscal Folha de Referéncia Data de Emisséo da Nota Status da Nota na Folha
052013.000000662 1 280052013 x
052013.000000663 1 2800572013 X
¢ 052013.000000673
052013.000000674
1del Ir Fara: [1 Ok Exbir [10 [=]
. |In:erir Nota Fiscal |Voltar | Exportar Resultado@
O Gestor deveré inserir o Nomero da Nota Fiscal, a sua Data de Emisséo e clicar no botdo Salvar.
Desenvolvimento Social SISPAA
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome Sistema do Programa de Aquisicdo de Alimentos

m Sew tiimo acesso Gestor Municivio foi em 28/05/2013 3 14:07:59

Registro do Pagamento

*I° Nota Fiscal 123436 (]
*Data da emissdo da Nota Fiscal  |28/05/2013 .
=Valor do Pagamento

. Salvar Voltar

{© 2009 - Ministério do Desenvolvimento Sodal e Combate & Fome



