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APRESENTACAO

Old Gestor/Técnico do PBF!

A partir de agora vocé utilizarda um sistema que permitird o acompanhamento de
todas as acdes de gestdo relativas ao Programa Bolsa Familia, o Sistema de Gestdo do
Programa Bolsa Familia (SIGPBF).

O SIGPBF é um sistema de gestdo destinado, especificamente, aos gestores e técnicos
municipais e coordenadores e técnicos estaduais que trabalham na gestdao do PBF. Porém,
outros grupos que participam do processo de gestdo também poderdo fazer uso desta
ferramenta, tais como: os érgdos de controle, as Instancias de Controle Social, os cidaddos e
os beneficidrios que buscam obter informacgdes sobre a gestdo local.

O SIGPBF, além de possibilitar a disponibilizacdo de dados atualizados das equipes
que participam da gestdo do Programa nas trés esferas de governo, também permitira ao
gestor ou coordenador acompanhar as informacdes de sua adesdo e fornecera instrumentos
de dados de gestdao do MDS, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios. Este sistema
torna mais agil o processo de comunicac¢do dos gestores e coordenadores com o MDS. Sendo
assim, para auxilid-lo no processo de implantacdo do sistema e orientd-lo para sua
compreensdo e sua utilizacdo, o MDS elaborou este “Guia de Navegacao do SIGPBF”, que
inclui além da descricdo da navegacao, a utilizacdo das funcionalidades e seus respectivos
resultados detalhados e ilustrados.

Neste primeiro momento, este Guia sera disponibilizado por aplicativos, isto é, vocé
poderd acessar as orientacbes de navegacdo e utilizacdo das funcionalidades
separadamente, conforme a disponibilizacdo de acesso as ferramentas.

Este Guia devera ser consultado sempre que necessario. E importante lembrar, ainda,
que sua leitura deve ser articulada com a utilizagdo do SIGPBF para que vocé possa
acompanhar passo a passo todas as orientacGes e ambientar-se com facilidade ao novo
sistema de gestao.

Sendo assim, é recomendado utilizar o navegador Microsoft Internet Explorer, versao
6.0 e mais atuais, ou Mozilla Firefox.

E importante ressaltar que em nenhum momento vocé estara sozinho. Vocé podera
contar, ao longo deste processo com o apoio da equipe da Senarc, entrando em contato,
sempre que necessario, com:

Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

Av. W3 Norte — SEPN Quadra 515, Bloco “B”, 52 Andar — Senarc — Sala 548
CEP: 70770-502 — Brasilia — DF

Fone/Atendimento: 0800 707 2003 /

Fax — Gabinete/Senarc: 3433-3615

gestaopbfestado@mds.gov.br



mailto:gestaopbfestado@mds.gov.br

Enfim, com a implantacdo do SIGPBF, todos ganharam uma atuacdo mais integrada
da gestdo em um Unico sistema, numa linguagem simples, moderna e no contexto de uma
interface padronizada.

Bom trabalho!




1.INTRODUGAO

O Programa Bolsa Familia (PBF) visa articular os diversos agentes politicos em torno
da promocgao e inclusao social das familias que vivem em situa¢do de pobreza e de extrema
pobreza. Dessa forma, estabeleceu um modelo de gestao compartilhada, em que a Unido, os
estados, o Distrito Federal e os municipios atuam como corresponsaveis pela sua
implantacdo, gestao e fiscalizagao.

A gestdo do Programa Bolsa Familia é realizada de forma descentralizada, por meio
da conjugacao de esforcos entre os entes federados. Essa diretriz consta da Lei n2 10.836, de
9 de janeiro de 2004, que institui o Programa.

Nesse sentido, o Programa necessita da participacdo efetiva dos trés niveis de
governo, como corresponsaveis pela sua implantacao, estabelecendo um modelo de gestao
compartilhada, com atribuicdes para cada ente federado.

O Programa Bolsa Familia possui trés processos principais: Gestdo de Beneficios,
Gestdo de Condicionalidades e Gestdo Financeira e é considerado o principal programa
usuario do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (Cadastro Unico), um
sistema de operacionalizagao e gestao. A implantagdao do PBF pressupde que estes processos
e o Cadastro Unico sejam realizados de forma compartilhada com os estados, o Distrito
Federal e os municipios. Orienta, ainda, que o MDS desenvolva e utilize mecanismos de
controle e acompanhamento para cada um deles, de forma a garantir a boa focalizagdo do
Programa Bolsa Familia e o pleno cumprimento dos requisitos legais.

Ocorre que alguns desses processos e o Cadastro Unico, embora apoiados por rotinas
informatizadas, necessitam de nova estruturacdo e integracdo para otimizar e melhorar a
gualidade do controle e do acompanhamento do Programa.

Considerando a necessidade de melhorias detectadas, a Senarc decidiu pela
implantacdo de um sistema de gestdo integrado para o Programa Bolsa Familia e o Cadastro
Unico.

O SIGPBF é composto dos seguintes mddulos:

e Moddulo de Transmissdo de Arquivos/Dados;

e Moddulo de Controle de Acesso;

e Moddulo de Servicos de Integracdo (Servicos Publicos);
e Moddulo de Gestdao do Cadastro;

e Moddulo de Gestdo de Beneficios;

e Moddulo de Gestdo Financeira;

e Moddulo de Controle e Fiscalizagao;

e Moddulo de Programas Complementares; e

e Moddulo de Relagdo com Estados e Municipios.

A entrega do sistema foi dividida em etapas. Na primeira etapa de implantagao
nacional, serdo disponibilizados aos gestores/técnicos do PBF, dos trés niveis de governo,
aos orgdos de controle, as Instancias de Controle Social e aos cidad3aos que buscam obter
informacgdes sobre a gestao local, as seguintes ferramentas:



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.836.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.836.htm

Aplicativo Controle de Acesso — Login e senha;
Aplicativo de Ades3ao Municipal;

Aplicativo de Adesao Estadual;

Aplicativo Upload/download de Arquivos;
Aplicativo de Formularios (SASF); e

o Uk wnNR

Aplicativo de integracdo com o Sistema de Condicionalidades — Sicon.

Para utilizar o sistema os usuarios deverao ter:
e Computador com conexdo para internet;
e Login e senha de acesso; e
e Guia de navegacdo do sistema.

> ATENCAO: E recomendado que vocé, regularmente, acesse o sitio do Programa
Bolsa Familia (www.mds.gov.br/bolsafamilia) para verificar se ha divulgacdo de novas
informacgdes sobre a Gestao do Programa Bolsa Familia e atualiza¢gdes dos seus sistemas.



http://www.mds.gov.br/bolsafamilia

2.0BJETIVOS DO APLICATIVO DA ADESAO
ESTADUAL

O Aplicativo da Adesao Estadual tem como objetivos consultar, cadastrar, controlar e
gerir as informagbes referentes a adesdo estadual, que s3o as informagdes do
Estado/Governador, Coordenador Estadual/Orgdo Responsavel, Equipe de Coordenagio,
Coordenagao Intersetorial e Instancias de Controle Social, bem como permitir a impressao
do certificado de adesdo estadual ao PBF, o Termo de Adesdao, com as informagdes
atualizadas da Gestao Estadual.

3.ACESSO AO APLICATIVO DA ADESAO ESTADUAL

O Aplicativo da Adesdo Estadual contido no SIGPBF pode ser acessado de duas
maneiras: por meio do acesso publico ou com login e senha de acesso para os usudrios
cadastrados.

O acesso publico permite acessar as informacdes publicas da adesdo dos estados
bem como solicitar a mudanca de coordenador e governador, que necessitam da validacao
da SENARC/MDS para serem efetivadas. Ja o acesso com login e senha permite, além de
visualizacdo das informacoes, a atualizacdo das mesmas.

A seguir, vocé obtera informacgGes detalhadas sobre os meios de acesso ao aplicativo
da Adesao Estadual.

3.1. Por meio do Acesso Publico

Nessa modalidade, qualquer cidad3ao pode acessar as informagdes publicas da adesao
dos estados contidas do SIGPBF, bem como solicitar a mudancga de coordenador estadual e
governador, que depende da validagdo da SENARC/MDS para a sua efetivacdo, sem a
necessidade de login e senha de acesso.

O SIGPBF é acessado a partir do endereco eletrdénico:
http://www.mds.gov.br/sistemagestaobolsafamilia/

Apds acessar o endereco eletrénico, vocé visualizard a tela inicial do SIGPBF, com
opcao Estados e Municipios, de acordo com a figura a seguir:
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Estados e Municipios

Bem-vindo ao SIGPBF.

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestdo de seus principais processos, a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SIGPBF). Este sistema é uma aplicacdo online, com entrada Gnica, segura e identificada.

O SIGPBF sera ampliado, gradualmente, com a incorporacdo e disponibilizacdo de novos mddulos para apoiar os processos de gestdo de cadastro, a relacdo com estados e
municipios, o controle social, os beneficios, entre outros.

Para acesso ao sistema, é necessario ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizacdo do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina.

Para mais informaces sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegac3o, disponiveis no endereco:

http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/sistemagestaobolsafamilia

ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003/ (61) 3433-1500

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br/ gestorpbf@mds.gov.br

Figura 1. Tela inicial do SIGPBF acesso publico Estados e Municipios

} ATENCAO: Para obter maiores informacBes sobre o acesso as informagdes dos
municipios, acesse o Guia de Navegag¢do do Aplicativo da Adesao Municipal.

A seguir, vocé deve clicar em Estados e Municipios, na parte superior, a esquerda da
tela, conforme podemos observar na figura e selecionar o que deseja visualizar: Estados ou
Municipios.

Ao selecionar Municipios, as seguintes opc¢cGes serdo disponibilizadas: Informacdes
dos Municipios, Solicitar Alteracdao de Gestor Municipal do PBF, Consultar Mudanca de
Gestor Municipal e Consultar Termo de Adesdo, como podemos observar na préxima tela:
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3 Informacdes dos Municipios

Estados 3 Solicitar Alteracdo do Gestor Municipal do PEF

Consultar Mudanga de Gestor Municipal de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de

plicacdo online, com entrada Unica, segura e identificada

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestio de s
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestio ¢

Consultar Termo de Adesdo

0 SIGPBF sera ampliado, gradualmente, com a incorperacie e disponibilizacio de novos mddulos para apoiar os processos de gestio do Cadastro Unico, da relacio com
estados e municipios, do controle social, de beneficios, enfre outros.

Para consulta publica, cligue em Estados e Municipios na parte superior esquerda da tela. Voc# tera acesso as informactes do PBF em todos os estados e municipios
brasileiros.

Para acesso ao sistema, & necessario ter em mos o0s dados da sua conta (Mome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizagio do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina

Para mais informacdes sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegacdo, disponiveis no endereco:
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/sistemagestacbolsafamilia
ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003

» Email: bolsa.familia@mds.gov.br 1 gestorpbf@mds.gov.br

Figura 2. Apresentag¢do das opgdes disponiveis no Menu Estados e Municipios > acesso publico > Municipios

I> ATENCAO: Nas informagdes publicas do SIGPBF, no que se refere 3 Adesdo dos
Estados é possivel visualizar varias informacdes da Gestdo, tais como: endereco do
governo do estado, nome do governador, dados do coordenador estadual e do érgao
responsavel pela gestdo do PBF e do Cadastro Unico no estado, além de informacdes da
Coordenacdo Intersetorial e da Instancia de Controle Social. Ndo é possivel visualizar
informacoes pessoais do governador e do coordenador estadual, tais como RG, CPF e e-
mail.

Se vocé deseja selecionar Estados, as seguintes opc¢les serdao disponibilizadas:
Informacdes dos Estados, Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF, Consultar
Mudanga do Coordenador Estadual e Consultar Termo de Adesao, conforme a tela a seguir:
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Com o objetivo de aperfeicoar e integrar Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF

pnal de Renda de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de

Consultar Termo de Ades3o

d do Coord d dual istema € uma aplicacdo online, com entrada Gnica, segura e identificada.

para apoiar os processos de gestdo de cadastro, a relacdo com estados e

superior direita desta pagina.

http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/sistema
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ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003/ (61) 3433-1500

municipios, o controle social, os beneficios, entre outros.

Para acesso ao sistema, é necessario ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizacio do SIGPBF, clique na palavra Login na parte

Para mais informagdes sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPBF, favor consultar os Guias de Navegacao, disponiveis no endereco:

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

obolsafamilia

Figura 3. Figura 3: Apresentagdo das opg¢des disponiveis no Menu Estados e Municipios> acesso
publico>Estados

Ao escolher Informagdes dos Estados, sera apresentada a pagina com as informacgdes
dos estados conforme demonstra a figura a seguir:
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Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
Vocé est3 aqui: SIGPEF * Estados e Municipios » Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados
Estado [ Cédigo IBGE ‘ Coordenador Estadual | Agdes

' ACRE . 12 [ Coordenador Estadual do Acre . P
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas >
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa >
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 29 Coordenador Estadual da Bahia >’
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara »”
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids pe
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranhdo >
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso >
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais e
PARAIBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba ‘;”
PARANA 41 Coordenador Estadual do Parand >’
PARA 15 Coordenador Estadual do Pard >
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuco >’
p1auf 22 Coordenador Estadual do Piaui »
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeiro >
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte »”
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia e
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina »”
SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe ,J
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >

Figura 4. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados

Para acessar as informacdes publicas da adesdo do Estado desejado, o usudrio devera

Jo!

clicar na coluna Ag¢des no botao .

Ao selecionar a opg¢ao Estado sera possivel visualizar a pagina Formuldrio de Adesao
ao Cadastro do Estado, com as abas Dados do Estado, Dados da Coordenag¢do, Coordenacgao
Intersetorial e Controle Social, com as informacbes de acesso publico, conforme a tela a
seguir:
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Brasilia, 18 de Fevereiro de 2013

Estados e Municipios

vocé ests agui: sigpbf » estados = municipios » estados » sbs dados do estado » dados de governo do estado

Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados

Estado ACRE
Cddigo IBGE 12
Dados do Estado Dados da Coordenaciio Coordenacdio Intersetorial Controle Social

Dados do Estado

Estado [acrE

Cédigo do IBGE E

CMPJ =

Endereco * [avenida Brasil Nimero * 40z
Complemento — Bairro * [Cantrs
Cidade * Rio Branco CEP= 00-100

Telefone = (68) 3215-2800 FAX (68) 3223-8355
E-Mail = [g=binste.govarnadar@ac.gov.br

Dados do Governador

Nome = [5ebastiZc Afonso Viana Macade Naves

* Campo Obrigatério

Figura 5. Consulta publica das informagdes dos estados > abas disponiveis no acesso publico

3.2. Acesso ao SIGPBF com /ogin e senha

O SIGPBF —Sistema de Gestdo Bolsa Familia serd acessivel no endereco eletronico:

http://www.mds.gov.br/sistemagestaobolsafamilia/

Apds acessar o endereco, vocé sera encaminhado para a tela inicial de apresentacao
do SIGPBF, conforme imagem a seguir:



http://www.mds.gov.br/sistemagestaobolsafamilia/

Desenvolvimento Social e e v
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 3 Fome

SIGPBF Brasilia, 2 de Julho de 2015

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Esgueci meu Login | Esgueci minha Sepha |  Mapa de Site |  Acessibilidade | Fale conesco

Estados e Municipios

ATENGAO - EAD do NOVO SICON

idad

Ja esta no ar o curso de educagéo a distancia do Sist de Condicic do Programa Bolsa Familia (EaD-Sicon)! Com ele, vocés véo conhecer as

principais funcionalidades do Sicon e aprender a utilizar o Sistema para facilitar seu dia-a-dia

O EAD-Sicon é indicado para os gestores e técnicos do PBF nas areas de educacdo, salde e assisténcia social, além das equipes dos CRAS/CREAS e os
representantes do centrole social.

As inscrigbes ja estdo abertas!!! Acesse o site do EAD no endereco http://www.mds.gov.br/ead/ e garanta ja a sua inscricdo. S&o 500 vagas por turma.
portanto. se vocé clicar no link da turma e receber a mensagem de que ela j estd encerrada, néo se preocupe. basta aguardar a abertura da préxima turma.

Em case de davida, entre em contato pelo e-mail suporte.ead@mads.gov.br.

Contamos com sua participagao!

Figura 6. Tela de apresenta¢do do SIGPBF com a indicagdo da area de Login

} ATENGCAO: Para maiores informagdes sobre o acesso ao sistema, consulte o Guia
de Navegacao do Aplicativo Controle de Acesso.

Nesta tela, é necessario inserir seu login e senha de acesso e clicar no botao ,
guando sera disponibilizada a tela inicial de acesso para os usudrios cadastrados, na esfera
estadual, conforme podemos observar abaixo:

Desenvolvimento Social
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Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON CECAD

Prezados usuarios

Informamos que foram encaminhados por email, no dia 30/1/2010, mensagem contendo as informacfes sobre o Login e Senha para todos os usudrios gue estavam
cadastrados na Central de Sistemas e atendiam as seguintes condicdes: i) perfil de gestor municipal efou ii) perfil para acesso ao SICON.

Os demais usudrios gue estavam cadastrades na Central de Sistemas foram migrados na condicde de inativo. Para esses casos, € necessario primeiro que o gestor municipal
execute o comando de ativacio para cada um dos seus usudrios e associe o perfil adequado para gue o técnico municipal possa exercer suas atividades. Em breve serd
publicada Instruciio Operacional para orientar os municipios e estados sobre o acesso e utilizacio do SIGPBF.

O novo SASF estara disponivel a partir do dia 06/12/2010.

Para mais informacées entre em contato com:

Fone/Atendimento: 0800 707 2003

Email : bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

Figura 7. Tela inicial das funcionalidades disponiveis para usudrios cadastrados na esfera estadual




A partir desta tela, vocé tera acesso aos aplicativos disponiveis no SIGPBF, de acordo
com o seu perfil de usuario cadastrado.

Para obter informacdes da adesdo do estado, bem como acessar as funcionalidades,
acesse Estados e Municipios >Estados.

Ao selecionar a opcdo Estados com login e senha de acesso, vocé terd quatro opgdes:
Informacdes dos Estados, Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF, Consultar
Mudanga do Coordenador Estadual e Consultar Termo de Adesao, conforme demonstra a
figura a seguir:
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Gest3o de Cadastro SICON CECAD

Prezados usu: 3 Informacdes dos Estados

Informamos que foram encaminhades por email, no dia 30/11/2010, Solicitar Alterac3o de Coordenador Estadual do PEF Ronhg para todos os usudrios que estavam
cadastrados na Central de Sistemas e atendiam s seguintes condigie: | Censult=r Mud=ncs do Coordensdor Est=dus| ICON.

Os demais usudrios que estavam cadastrados na Central de Sistemag || Sonsultar Termo de Adesso é necessdrio primeiro que o gestor municipal

execute o comando de ativacdo para cada um dos seus usudrios e associe o penil adequado para que o (ecnico municipal possa exercer suas atividades. Em breve serd
publicada Instrugio Operacional para orientar os municipios e estados sobre o acesso e utilizacdo do SIGPBF.

0O novo SASF estard disponivel a partir do dia 06/12/2010.

Para mais informacdes entre em contato com

FoneiAtendimento: 0800 707 2003

Email * bolsa.familia@mds.gov.br{ gestorpbfi@mds.gov.br

e Cidadania

Figura 8. Destaque para os itens da opgdo Estados e Municipios >Estados

Para acessar as informacOes da adesdao do Estado, clique em Informagdes dos
Estados e vocé serda direcionado para a tela Resultados, que contem as seguintes
informacdes dos estados e do Distrito Federal: Estado, Cédigo IBGE, Coordenador Estadual
e Agoes.

E importante observar que na coluna A¢8es s3o disponibilizadas duas opcdes:

1. O botdo visualizar » para os estados nos quais o usudrio ndo esta cadastrado.
Isto significa que podera apenas consultar as informagdes dos estados aos quais
ndo esta vinculado com o perfil de acesso, porém nao podera altera-las e;

—

2. O botdo — editar, disponivel apenas para o estado ao qual o usudrio esta
vinculado e com perfil para efetuar a edicdo dos dados da adesdo estadual.

Portanto, vocé nao precisa pesquisar o estado desejado, visto que ao selecionar a
opgao Estados> Informagdes dos Estados aparecera automaticamente a lista com todos os
Estados e o Distrito Federal.




Para visualizar as informagdes do estado desejado, basta clicar no botao ’ ou caso
—
.4
queira e possua o perfil para alterar os dados da gestao estadual cliqueem = .

- -
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Administrativoe Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
Vocé est3 aqui: SIGPEF * Estados e Municipios » Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados
Estado [ Cédigo IBGE ‘ Coordenador Estadual | Ages |
' ACRE . 12 [ Coordenador Estadual do Acre | P i
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas >
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa >
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas P
BAHIA 239 Coordenador Estadual da Bahia >~
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara »”
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids »”
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranh3o >’
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso »”
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais >
PARAIBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba :',
PARANA 41 Coordenador Estadual do Parana »”
PARA 15 Coordenador Estadual do Pard »”
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambucc >
p1auf 22 Coordenador Estadual do Piaui »
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeira >
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte »”
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia e
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina >
SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe ,)
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >

Figura 9. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados

> ATENCAO: Os usuarios cadastrados com perfil para alteracdo das informacdes da
Adesdo Estadual sdo o coordenador estadual e o técnico estadual gravagao.




4.SOLICITAR ALTERAGAO DO COORDENADOR
ESTADUAL DO PBF

A funcionalidade Solicitar Alteragdo do Coordenador Estadual do PBF tem como
objetivo facilitar o procedimento de mudanga do coordenador, visto que esta agao pode ser
efetuada por meio do acesso publico. Porém, para que a alteragdo seja validada é necessario
que ela seja aprovada pela Senarc/MDS, mediante o preenchimento de alguns critérios, que
veremos mais adiante.

O procedimento de solicitacdo de alteracdo de coordenador estadual pode ser
realizado por meio o acesso publico ou por meio de login e senha de acesso ao SIGPBF,
conforme descrito nos itens a seguir:

4.1. Solicitacao de Alteracao do Coordenador Estadual por meio do
Acesso Publico

Esta opcdo estd disponivel no acesso publico e permite que novos coordenadores e
técnicos estaduais que ainda ndo possuem login e senha de acesso ao SIGPBF, possam
efetuar a solicitacdo de alteracdo do Coordenador Estadual do PBF.

Ha duas maneiras para efetuar o procedimento de solicitacdo de mudanga do
coordenador estadual: acessando a aba Dados da Coordenagdo ou a funcionalidade Solicitar
Alteracao do Coordenador Estadual do PBF.

4.1.1. Solicitar Mudancga de Coordenador Estadual por meio da aba Dados
da Coordenagdo

Para efetuar a solicitacdo de mudanca do coordenador na aba Dados da
Coordenacdo, por meio do acesso publico, é necessario acessar Estados e
Municipios>Estados>Informacgdes dos Estados, conforme a tela abaixo:
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Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestio de s Seliitar Alter=cSa do Coordenadar Estadusl da PEF 40 Cigadania (Senarc), em conjunto com o Departamenta de
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestio {  cansultar Mudanca de Coardenador Estadusl aplicacio online, com entrada tinica, segura e identificada

Consultar Termo de Ades3o

0O SIGPBF serd ampliado, gradualmente, com a incorp 0s processos de gestdo do Cadastro Unico, da relagio com

estados e municipios, do controle social, de beneficios, entre outros.

Para consulta publica, cligue em Estados e Municipios na parte superior esquerda da tela. Vocé tera acesso as informacies do PBF em todos os estados e municipios
brasileiros.

Para acesso ao sistema, é necessario ter em maos os dados da sua conta (Nome de Usuario e Senha). Para iniciar a utilizacdo do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina.

Para mais informacdes sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPEF, favor consultar os Guias de Navegacgdo, disponiveis no endereco:

http: afamilia/sistemagestacbolsafamilia

ou manter contate com:

= Fone/Aendimento: 0800 707 2003

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

Figura 10. Estados>Informacgdes dos Estados

Apds, vocé sera direcionado para a tela que contém a tabela com todos os estados e

o Distrito Federal com a opc¢ao » , ha coluna acdes, para acessar as Informagdes dos
Estados, conforme a figura a seguir:
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Vocé est3 aqui: SIGPEF * Estados e Municipios » Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados
Estado [ Cédigo IBGE ‘ Coordenador Estadual | Ages |
. ACRE . 12 [ Coordenador Estadual do Acre | P i
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas >
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa >
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 29 Coordenador Estadual da Bahia >’
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara »”
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids pe
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranhdo >
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso >
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais >~
PARAIBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba :',
PARANA a1 Coordenador Estadual do Parand >
PARA 15 Coordenador Estadual do Para >
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuco >’
p1auf 22 Coordenador Estadual do Piaui »
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeiro >
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte »”’
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia o
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina »”
SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe ,J
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >’

Figura 11. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados

Nesse momento, é necessario selecionar o estado desejado clicando em - para
acessar a tela Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados, conforme demonstra a figura
a seguir:
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Brasilia, 19 de Fevereiro de 2013

Estados e Municipios

vocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba dados do estado » dados do governo do estado

I Formulario de Ades&o ao Cadastro de F_stadosl

Estado ACRE
Cadigo IBGE 12 ! !
Dados do Estado Dados da Coordenacdo Coordenagdo Intersetorial Controle Social

Dados do Estado

Estado [acrE

Cédigo do IBGE E

CNPJ* £3.606.475/0001-24

Endereco * [evenida Brasil Miimerg * fanz
Complemento — Bairra * Cantro

Cidade * Rio Branco CEP = [gssoo-100
Telefone * (€8) 3215-2800 FAX (68) 3223-8355
E-Mail * [gabinsta.governador@ac.gov.br

Dados do Governador

Nome « [SebastiZo Afonso Viana Macedo Neves

* Campo Obrigatério

Figura 12. Tela Formuldrio de Adesdo ao Cadastro de Estados, indicando a aba Dados da Coordenagado

A partir da tela Formuldrio de Adesdao ao Cadastro de Estados, selecione a aba
Dados da Coordenagdo, siga até o fim da tela, do lado direito, onde serd possivel visualizar o

botdo solicitar alteragdo do coordenador estadual do phbf . Ao clicar neste boto, serd

disponibilizada a tela Solicitagao de Mudancga:




Estados e Municipios

vocé esta aquis sigpbf » estados e municipios » estados # solicitar alteragio do coordenador estadual do pbf » solicitagdo de mundaca

Solicitagao de Mudanga

Dados do Orgéo Responsavel

Estado * AC

Orgo Responsével = | —-Selecione—

Titular = [

Endereco+ [

Complemento [

UF+ -~ =

CEP - -
Telefone 2 -
£ Mail \

Dados do Coordenador Estadual do PBF

[] Mesmo nome do Titular do Grado

Nome * [
RG =
Escolaridade --Selecione—

[] Mesmo endereco do Orgio Responsével

Enderego + e
Complemento |
UF+ ~ =]

CEP+ -

Fax —
E-Mail - \

Dados do Governador

Nome = [

RG* e

E-Mail \

Cddigo IBGE

Mimero =
Bairro *
Cidade *
Telefone 1+

Fax

CPF+

Orgdo Expedidor+

Sexo =

Mimero =
Bairro *

Cidade *
Telefone «

Celular

CPF =

Orgdo Expedidor+

12

,—
l—
--Selecione-- EI
,7
,7

——
—

) Masculino =, Feminino

,—
l—
--Selecione-- EI
,7
,7

sal\rar aerar oficio. . IR

Figura 13. Tela Solicitagdo de Mudanga

Agora vocé deve preencher todos os campos obrigatdrios e clicar no botdo .
Nesse momento é gerado, automaticamente, um numero de protocolo, e a seguinte
mensagem que pode ser visualizada na parte superior da tela:




(s dados foram salvos com sucesso. O nimero do protocolo para acompanhamento €; 0990877219, O prazo maximo para o envio deste formulario ao Ministério do
I Desenvolvimento Sacial & de 30 dias corridos a partir deste momenta. Por favar, aguarde mensagem com os dados de acesso que serd enviada ao endereco de e-mail do
Coordenador.

Solicitagio de Mudanca

Dados do Orgdo Responsavel

Estado AC Cadigo IBGE 12

OrgAo Responsavel * [ Secretaria Estadual de Assisténcia Social [=]

Titular = oo 3 ooooo

Enderego « [roooooo Mimero * E

Complemento [ Bairro + pococooc
UF = AC [=] Cidade = Rio Branco =]
CEP + [as.983-88 Telefone 1 + [is5) s5555-5355

Telefone 2 [(s5) 55555555 Fax —

E-Mail = [rooom@sooaos.com.br

Dados do Coordenador Estadual do PBF

Mesmo nome do Titular do Orgdo

Nome = oo e noooo CPF = 712.577.860-00
RG * 23232323 Orgdo Expedidor « SSP/DF
Escolaridade * Pés-graduzcde =] Sexo @ MWasculino = Feminino

Mesmo endereco do Orgdo Responsavel

Endereco * MNimero * 2z
Complemento Bairro =

UF Cidade = Rio Branco
CEP = Telefone = (55) 6565-6565
Fax Celular

E-Mail + [reccc@eca.com.br

Dados do Governador

MNome = [raes0c 30 soo00c CPF = 713.577.860-00
RG * 23232323 Orgdo Expedidor « SSP/DF

E-Mail = [roooc@seoccom.br

Figura 14. Tela Solicitagdo de Mudancga > Gerag¢do de Protocolo

I> ATENGCAO: A mensagem descrita na parte superior da tela é: Os dados foram salvos
com sucesso. O numero do protocolo para acompanhamento é: XXXXXXXXXX (numero do
protocolo). O prazo maximo para o envio deste formuldario ao Ministério de
Desenvolvimento Social e Combate a Fome é de 30 dias corridos a partir deste momento.
Por favor, aguarde mensagem com os dados de acesso que sera enviada ao endereco de e-
mail do Coordenador.

A cada solicitacido é gerado um numero de protocolo diferente para
acompanhamento.

Agora é necessario clicar no botdo BESEEAEEN  que devera ser impresso em duas
vias (uma para ser enviada a Senarc/MDS e outra para ser arquivada na coordenagdo para
fins de auditorias e/ou consultas) em papel timbrado do governo do estado, assinado pelo
governador ou por alguém por ele delegado, visto que, somente o governador ou aquele por
ele expressamente delegado, poderao efetuar a designacdo do coordenador.

> ATENGCAO: Apés a insercdo de dados no formulario eletrdnico de solicitacdo de
alteracdo de coordenador estadual do PBF, é necessario efetuar imediatamente a
impressao do formulario. Caso ndo seja efetuada a impressdo e a pagina for fechada, terd




gue ser feita uma nova solicitagdo.

Sdo permitidas apenas 2 (duas) solicitacbes de alteracdo por estado e, apds essas
acdes, ocorrerd o bloqueio automatico para uma nova solicitacdo. Para poder efetuar uma
nova solicitacdo, as anteriores ja deverdao ter passado pelo processo de aprovacgao,
validagdo, rejeicdo ou exclusdo, que é realizado pela Senarc/MDS. Caso isso ndo tenha
ocorrido, o coordenador devera efetuar contato com o gestor federal para a exclusao das
solicitagdes anteriores. Apds, decorridos noventa 90 (noventa) dias corridos das solicitagcdes
pendentes, estas expirardo e poderao ser excluidas.

> ATENQT\O: E importante lembrar que a Coordenacdo Estadual tem prazo de 30
(trinta) dias para enviar esta solicitacdo ao MDS. Caso este prazo ndo seja cumprido, a
solicitacdo de alteracdo expirara, e o processo devera ser reiniciado.

4.1.2. Solicitar Mudanga de Coordenador por meio da Funcionalidade Solicitar Alteragao
do Coordenador Estadual do PBF

A segunda forma para solicitar a alteracdo do coordenador estadual é acessando a
funcionalidade Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF. Para isso, selecione
Estados e Municipios > Estados > Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF,
conforme figura a seguir:
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Com o objetivo de aperfeigoar e integrar a gestdo de s I I de Cidadania (Senarc), em conjunto com o Departamento de
Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestdo ¢~ Consultar Mudanca do Coordenador Estadual aplicagio online, com entrada Unica, segura e identificada

0 SIGPEF serd ampliado, gradualmente, com a incorp| Cen=ulisr Terme de AdesSe

0s processos de gestio do Cadastro Unico, da relagio com
estados e municipios, do controle social, de beneficios, entre outros

Para consulta plblica, clique em Estados e Municipios na parte superior esquerda da tela. Vocé terd acesso as informacbes do PBF em todos os estados e municipios
brasileiros

Para acesso ao sistema, & necessdrio ter em m#os 0s dados da sua conta (Mome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizacio do SIGPBF, clique na palavra Login na parte
superior direita desta pagina

Para mais informagdes sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPEF, favor consultar 0 Guias de Navegagdo, disponiveis no enderego:
http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/sistemagestachaolsafamilia
ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003

= Email: bolsa.familia@mds.gov.br / gestorpbf@mds.gov.br

Figura 15. Estados e Municipios>Estados>Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF




Apds selecionar Solicitar Alteragao do Coordenador Estadual do PBF, sera
apresentada a tela de Solicitacdo de Mudanga, de acordo com a figura a seguir:

Estados e Municipios

Vocé estd aqui: SIGPBF » Estados e Municipios » Estados » Solicitar Alteracdo do Coordenador Estadual do PBF » Solicitacdio de Mundaca

Solicitagdo de Mudanga

Dados do Orgédo Responsavel

Estado = -—-Selecione-- [« Cédigo IBGE

Orgiio Responsével * | -Seledione— =]

Titular+ [

Endereco * [ Miimerg * —

Complemento [ Bairro + -
UF = - [=] Cidade + —-Seleciona—- [

CEP+ — Telefone 1 + —
Telefone 2 — Fax —

E-Mail * I

I Dados do Coordenador Estadual do PBF I

[] Mesmo nome do Titular do Org&o

Nome * [ CPF+
RG+ Org3o Expedidor *
Escolaridade = --Seledione-- =] Sexo - = Masculine = Femining

[] Mesmo endereco do Orgdo Responsavel

Endereco Mimero =

Complemento Bairro *

UF = - [=] Cidade + —-Saleciona—- [
CEP = Telefone «

Fax Celular

E-Mail + I

I Dados do Governador I

Nome * [ CPF+
RG+ Orgdo Expedidor =
E-Mail I

salvar  [EETGTEes
—

Figura 16. Tela Solicitagdo de Mudanga

Para realizar a solicitacdo de mudanca, é necessario preencher todos os campos
obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e clicar no botzo ESEE Apds salvar a
solicitagdo, é gerada uma mensagem informativa com o seguinte texto, como demonstrado
no quadro a seguir:

I> ATENCAO: A mensagem descrita na parte superior da tela é: Os dados foram salvos
com sucesso. O numero do protocolo para acompanhamento é: XXXXXXXXXX (nimero do
protocolo). O prazo maximo para o envio deste formuldrio ao Ministério de
Desenvolvimento Social e Combate a Fome é de 30 dias corridos a partir deste momento.
Por favor, aguarde mensagem com os dados de acesso que sera enviada ao endereco de e-
mail do Coordenador.

A cada solicitacdo é gerado um numero de protocolo diferente para
acompanhamento.




Agora, vocé deve clicar no botdo e sera gerado automaticamente um
oficio com os dados da solicitacdo de altera¢do do coordenador.

Os dados foram salves com sucesse. O ndmerc do protocolo para acompanhamento é: 0990877215, O prazo maximo para o envio deste formuldric ac Ministério do
Desenvolvimento Social &€ de 30 dias corridos a partir deste momento. Por favor, aguarde mensagem com os dados de acesso que serd enviada ao enderego de e-mail do
Coordenador.

Solicitagéo de Mudanga

Dados do Orgdo Responsavel

Estado + AC Cddigo IBGE 12

Orgio Responsavel + | Secretaria Estadual de Assisténcia Social =]

Titular+ [t 2 oo

Endereco - Poooooo Miimero * EEN

Complemento [ Bairra * poooooec
UF+ ac [=] Cidade Ric Branco =]
CEP+ [s8.589-898 Telefone 1+ |(s5) 5555-5555

Telefone 2 [(s5) 5555-5555 Fax —

E-Mail + [poooatgooacat.com.br

Dados do Coordenador Estadual do PBF

Mesmo nome do Titular do Orgo

MNome * oo xx oo CPF = ,m
RG* [23232323 Orgdo Expedidor+  [SSP/DF
Escolaridade Pés-graduacdo =] Sexo+ @ MWasculine & Femining
Mesmo endereco do Orgio Responsavel

Enderego « Mimero * EN
Complemento - Bairro «

UF AC Cidade Rio Branco

CEP + 98.989-898 Telefone * [is5) e585-8585
Fax — Celular —
E-Mail = |>c>c>c>c@><>c>c><.|:om.br

Dados do Governador

Mome * [EEprp— CPF~ [71z.577.86000
RG* [z3232323 Orgdo Expedidor+  [sse/oF

E-Mail + froooc@sanca.com.br

Figura 17. Tela Solicitacdo de Mudanca, com a informacdo da geracdo do niumero de protocolo.

O oficio gerado deve ser impresso em duas vias (uma para ser enviada a Senarc/MDS
e outra para ser arquivada na coordenagdo para fins de auditorias e/ou consultas) em papel
timbrado do governo do estado, assinado pelo governador ou por alguém por ele delegado,
visto que, somente o governador ou aquele por ele expressamente delegado poderdo
efetuar a designacdo do coordenador.

> ATENCAO: Apos a insercdo de dados no formuldrio eletronico de solicitagdo de
troca de, é necessdrio efetuar imediatamente a impressao do formulario. Caso nado seja
efetuada a impressao e a pagina for fechada, tera que ser feita uma nova solicitacao.

S3do permitidas apenas 2 (duas) solicitacbes de alteracdo por estado e, apds essas
acoes, ocorrera o bloqueio automatico para uma nova solicitacdo. Para poder efetuar uma
nova solicitacdo, as anteriores j& deverdo ter passado pelo processo de aprovacao,
validacdo, rejeicdo ou exclusdo, que é realizado pela Senarc/MDS. Caso isso n3do tenha
ocorrido, o Coordenador devera efetuar contato com o gestor federal para a exclusdao das
solicitacbes anteriores. Ap6s, decorridos 90 (noventa) dias corridos das solicitacOes
pendentes, estas expirardo e poderdo ser excluidas.




> ATEN(}[\O: E importante lembrar que a Coordenacdo Estadual tem prazo de 30
(trinta) dias para enviar esta solicitacdo ao MDS. Caso este prazo ndo seja cumprido, a
solicitacdo de alteracao expirara, e o processo devera ser reiniciado.

4.2. Solicitar de Alteracao de Coordenador - Com Login e Senha de
Acesso

Para efetuar a solicitacdo de alteracdo de coordenador com /ogin e senha de acesso
ao SIGPBF, apos estar logado no Sistema de acordo com orientagdes no item 3.2 deste Guia,
siga os procedimentos orientados nos itens 4.1.1 e 4.1.2 acima descritos.

4.3. Solicitar Alteracao do Coordenador, do(a) Governador(a) e do
Orgio Responsavel Conjuntamente

Quando ocorrer necessidade da mudanca conjunta do governador, coordenador e do
orgdo responsavel ou apenas do governador e do coordenador devem ser seguidos os
procedimentos previstos nos itens 4.1.1, 4.1.2 e 4.2 deste Guia.

Porém, sempre que ocorrer mudanga do governador, além do oficio de solicitacdo
de alteracdo do coordenador estadual gerado pelo SIGPBF deve ser enviada a seguinte
documentacdo: cépia do RG, CPF, diploma ou ata ou termo de posse do governador,
autenticadas pelo cartério ou por servidor estavel do Governo do Estado que possua
carimbo e matricula.

N3o hda necessidade do envio de cdpia dos documentos pessoais do coordenador, do
drgao responsavel, além de outros documentos, como por exemplo, portaria de designagao
do coordenador.

> ATENGCAO: Se ocorrer a mudanca apenas do governador, observe o disposto no
item 5.2 deste Guia. No caso de haver mudanca apenas do érgdo responsavel, as
instrucdes estdo no item 5.3.1 deste Guia.




4.4. Verificar a regularidade da documentacao enviada pelo estado

Apds efetuar no SIGPBF o procedimento de solicitagdo de mudanga do coordenador
ou no caso da mudanga conjunta de coordenador e governador, o oficio gerado devera ser
enviado para a Senarc/MDS, para o seguinte endereco:

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS)
Secretaria Nacional de Renda de Cidadania
TERMO DE ADESAO ESTADUAL
Avenida W3 Norte — SEPN Quadra 515, Bloco “B”, Ed. Omega, Sala 548 — 52 Andar
70770-502 — Brasilia — DF

Por ocasido do recebimento, serd efetuada a verificacdo da regularidade da
documentagdo enviada para a Senarc/MDS. Apds, as informagdes serdo validadas e o
coordenador receberd, automaticamente, no e-mail cadastrado a mensagem com o login e a
senha para acessar o SIGPBF.

Para que a documentacdo enviada pela Coordenacdo Estadual esteja regular, é
necessario que:

a) O oficio gerado automaticamente pelo SIGPBF deve ter informagGes iguais a
aquelas contidas no Sistema;

b) O oficio gerado automaticamente pelo SIGPBF seja impresso em papel com
timbre do Governo do Estado.

c¢) O oficio gerado automaticamente pelo SIGPBF deve ser assinado pelo(a)
governador(a) ou por quem possua delegacdo expressa para tal. No caso de
delegacdo, deve ser encaminhado o ato do executivo as informacdes referentes a
mesma;

d) O oficio gerado automaticamente pelo SIGPBF ndo pode conter rasuras; e

e) No caso da mudanca conjunta de coordenador e governador, deve ser enviada
copia da documentacdo do governador: RG, CPF, Diploma ou ata ou termo de
posse devidamente autenticado pelo Cartdrio ou por servidor estavel do Governo
do Estado que possua matricula e carimbo.

Se estes requisitos ndo estiverem presentes, a solicitacdo de mudanca sera rejeitada,
e nova solicitacdo devera ser efetuada.




5.ATUALIZAR DADOS DA ADESAO DO ESTADO

Esta funcionalidade permite com que seja possivel a atualizagdo dos dados das
coordenagbes estaduais sempre que ocorrerem mudangas, bem como revalida-las caso nao
corram alteragdes das informagdes no periodo de 12 (doze) meses.

A seguir, passaremos a descrever os procedimentos de atualizacdo nos dados da
Adesao dos estados.

5.1. Acessar as Informacoes do Estado

Conforme vimos anteriormente, é possivel visualizar as informagdes das
Coordenacgdes Estaduais por meio do acesso publico, porém a atualizacdo das informacodes
da coordenacdo somente é possivel para usudrios com o perfil Coordenador Estadual,
Técnico Estadual Gravagdo e no caso de alteragcdo de dados das ICS, o perfil Integrante do
ICS Estadual Alteragdo, cadastrados no SIPGBF pelo coordenador estadual, visto que
somente este perfil tem a permissdo para cadastrar usuarios na esfera municipal e conceder-
Ihes o perfil de acordo com as suas atribuicées na gestdo estadual.

Para visualizar as informacdes do estadual objetivando altera-las ou revalida-las, é
necessario inicialmente, acessar as informacdes da Adesdo do Estado. Para isso, vocé deve
seguir os procedimentos descritos no item 3.2 deste Guia. Apds selecionar Estados e
Municipios>Estados>Informagdes dos Estados sera disponibilizada a tela Consultar Estados>
Resultados, conforme demonstrado na figura a seguir:




e e
«\,\\.\a 4@ BF 0 L'IS' A SIGPBF PARAIBA-PEB - gestor.estadual
a?\,,a"a aml Ia Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
/o Sair Maps do Site | Acessibilidade | Fale conosca
Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastrc SICON
Vocé est3 aqui: SIGPEF * Estados e Municipios » Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados _
Estado Codigo IBGE ‘ Coordenador Estadual Acbes

' ACRE . 12 . Coordenador Estadual do Acre . P
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas >
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amap3 @
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 29 Coordenador Estadual da Bahia >’
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara »”
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >’
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids »”
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranh3o >
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso >
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais e
PARAIBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba
PARANA 41 Coordenador Estadual do Parand >

PARA 15 Coordenador Estadual do Pard »”
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuco >’
p1auf 22 Coordenador Estadual do Piaui »

RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeiro >’

RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte 2>

RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia >’
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina >

SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe >
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >’

Figura 18. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados

A acdo editar 7 56 estar4 habilitada para o estado ao qual o usudrio esteja vinculado
e que, ao mesmo tempo, possua o perfil de edicao dos dados da adesdao estadual. A acao

visualizar #” estara disponivel para todos os estados e municipios. Portanto, o usuario
podera visualizar os dados de todos os estados e municipios brasileiros, conforme a opcao,
porém nao poderd edita-los apenas consulta-los.

} ATENCAO: Somente os usuérios com perfil coordenador estadual e técnico
estadual gravacao poderao efetuar alteragdo das informagdes da Adesao Estadual do PBF.

Para realizar a consulta as informac6es dos estados, clique na ac¢do visualizar '), e
sera possivel consultar as informagdes das abas: Dados do Estado, Dados de Coordenacao,




Equipe de Coordenacdo, Coordenacdo Intersetorial, Controle Social e Termo de Adesao,
conforme figura a seguir:

D_gsgnxglvu@_ento Sogall z Destagues do Gavern

gestor.estadual

i - B OLSA

e SIGPBF

! ,“/Asz"a‘“\ ‘& Familia Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia

P sair

Administrative Estados e Municipios Gest3ode Cadastro SICON

Mapa do Site | Acessibilidade | Faleconosco

voce esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba dados do estado » dados do governo do estade

Formulario de Ades&o ao Cadastro de Estados

Estado ACRE
Cadigo IBGE 12

Dados do Estado Dados da Coordenac 30 Equipe da Coor
Dados do Estado
Estado [acrE

Oddigo do IBGE [tz

CNPJ +

[ Nimero *

[Fr— Bairro * ]7

Endereco *
Complemento
Cidade * --Selecione--

Telefone * FAX

EMail+ |

Dados do Govermnador

Nomme [

* Campo Obrigatério

Figura 19. Estados e Municipios> Estados>Informagdes dos Estados > agdo visualizar

Para realizar atualizacdes ou alteracdes das informacdes do estado ao qual vocé estd
. . . . . .
vinculado, clique em editar ', conforme demonstra a figura a seguir:
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I “\\\.\a @ BF 0 L’IS. A SIGPBF PARAIBA-PB - gestor.estadual
b ‘?/p\,’a?‘ ¢ a m l | a Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
| Mg Sair) || Maps dosite | Acessibdade M| Falecorcera
. i A — B Cntscoalins
Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
Vocé est3 aqui: SIGPEF * Estados e Municipios » Estados » Informac8es dos Estados # Consultar Estados
Resultados
Estado [ Codigo IBGE ‘ Coordenador Estadual ‘ Acbes |
;;CRE o 7?2’ B Emrdeﬂador Estadual do Acre - - P 7
ALAGOAS 27 Coordenador Estadual de Alagoas >
AMAPA 16 Coordenador Estadual do Amapa >
AMAZONAS 13 Coordenador Estadual do Amazonas >
BAHIA 23 Coordenador Estadual da Bahia >~
CEARA 23 Coordenador Estadual do Ceara »”
DISTRITO FEDERAL 53 Coordenador Estadual do Distrito Federal >
ESPIRITO SANTO 32 Coordenador Estadual do Espirito Santo >
GOIAS 52 Coordenador Estadual de Goids pe
MARANHAO 21 Coordenador Estadual do Maranhdo >
MATO GROSSO 51 Coordenador Estadual do Mato Grosso >
MATO GROSSO DO SUL 50 Coordenador Estadual do Mato Grosso do Sul >’
MINAS GERAIS 31 Coordenador Estadual de Minas Gerais
PARAIBA 25 Coordenador Estadual da Paraiba
PARANA a1 Coordenador Estadual do Parand >
PARA 15 Coordenador Estadual do Para >
PERNAMBUCO 26 Coordenador Estadual de Pernambuco >’
p1auf 22 Coordenador Estadual do Piaui »
RIO DE JANEIRO 33 Coordenador Estadual do Rio de Janeiro >
RIO GRANDE DO NORTE 24 Coordenador Estadual do Rio Grande do Norte >
RIO GRANDE DO SUL 43 Coordenador Estadual do Rio Grande do Sul >
RONDONIA 11 Coordenador Estadual de Rondénia o
RORAIMA 14 Coordenador Estadual de Raraima >
SANTA CATARINA 42 Coordenador Estadual de Santa Catarina »”
SAO PAULO 35 Coordenador Estadual de S3o Paulo >
SERGIPE 28 Coordenador Estadual de Sergipe ,J
TOCANTINS 17 Coordenador Estadual do Tocantins >’

Figura 20. Estados Municipios >Estados > Informagdes dos Estados > agdo editar

Ao clicar editar :_"', sera disponibilizada a tela Formuldrio de Adesao ao Cadastro de
Estados, conforme figura a seguir.
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Form ulario de Ades&o ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cidigo IBGE 25
Dados do Estado Dados da Coordenag 3o E quipe da Coordenac 3o Coordenacg 3o I ntersetorial Controle Social Termo de Ades3c

Dados do Estado

Estado [Paraisna

Chdigo do IBGE [zs

ONPJ  ——

Endereco [ Nimero +
Conplementa [Fr— Bairro +

Oidade * --Salaciona-- [} CER |
Telefone * [Fr— FAX

E-Mail * [

Dados do Govemador

Nome « | cPF -
RG+ [ Orgo Expedidor = |
STETR [

* Campo Obrigatério

Figura 21. Estados e Municipios>Estados>Informac¢Ges dos Estados e apds selecionar o estado desejado é
disponibilizada a tela Formuldrio de Adesdo ao Cadastro de Estados > acdo editar

A tela Formuldrio de Adesdo ao Cadastro de Estados apresenta seis abas com
informacgdes sobre a gestao estadual: Dados do Estado, Dados da Coordenacgdo, Equipe de
Coordenacgao, Coordenacao Intersetorial, Controle Social e Termo de Adesao.

5.2. Atualizar Dados do Formulario de Adesao ao Cadastro de
Estados — aba Dados do Estado

A primeira aba disponibilizada é a aba Dados do Estado, que contém os dados do
Estado e do Governador, conforme podemos observar na figura abaixo:




pgsgn:cr:lvimgnto Social Dastaquss do Governe [=]

Social e G a Fome

N2 B OL,SA S I G PB F PARA{BA-PB - gestor.estadual
.—,,a('a«\‘ ‘@A Famllla Sistema de Gest3o do Programa Bolsa Familia

Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativa Estados e Municipios Gest3ode Cadastra SICON
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Formulario de Ades&o ao Cadastro de Estados

Estado PARATBA
Cidigo IBGE 25
Dados do Estade ados da rdenac 3o Equipe da Coordenag 3o Coordenag 3o Intersetorial Controle Social Termo de Ades3o

Dados do Estado /
Estado |PARATEA
Cadigo do IBGE |25
CMPJ = 11.111.111/0001-11
Endereco * |R. da sede do governo estadual Mimero = s/n
Complementa nimera Bairro * Bairro
Cdade * --Selecione-- = CEP+ l11111-111
Telefone « [11)1111-1111 FAX (11)1111-1111
E-Mail + |govarn05tadual@estado.gov.br
Dados do Govemador /
Norme * [tNome do Governador do Estado da Paraiba) CPF+ 111.111.111-11
RG - [t1111111111 OrgZo Expedidor+  [sse
E-Mail * |governadorestadusl @ governador.gov.br

* Campo Obrigatoria

enda de Cidadania

Figura 22. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados>Aba Dados do Estado

5.2.1. Alterar Dados do (a) Governador(a)

A alteracdo do governador (a) deve ser efetuada diretamente no SIGPBF pelos
usuarios que possuam o perfil coordenador estadual e/ou técnico estadual gravagdo na aba
Dados do Estado. Para efetuar esse procedimento, é necessario preencher todos os campos

obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e apds clicar no botdo . Logo em
seguida, deverd aparecer a seguinte mensagem na parte superior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Contudo, para que ocorra a validacdo dos dados do governador, devera ser
encaminhado a Senarc/MDS, via Correios, oficio em papel timbrado do Governo do
Estado, informando a alteragdo juntamente com a documentacdo de governador(a): cépia
do CPF e RG e diploma ou ata ou termo de posse autenticado pelo cartério ou por servidor
estavel do Governo do Estado que possua carimbo ou matricula.

Quando ocorrer alteracdo no e-mail do (a) governador (a), esta deve ser efetuada

diretamente no SIGPBF pelos usuarios com perfil coordenado estadual ou técnico estadual
gravacao na aba Dados do Estado. Apos efetuar a alteragdo vocé deve clicar no botdo




. Neste caso, ndo ha necessidade de envio de documentacdo comprobatoria para
Senarc/MDS informando esta alteragdo.

5.2.2. Alterar Dados do Estado

Quando houver altera¢do de dados do Governo do Estado referentes a endereco,
telefone e e-mail, estes devem ser efetuadas diretamente no SIGPBF pelos usudrios com
perfil coordenador estadual ou técnico estadual gravagao na aba Dados do Estado. Apds

efetuar as alteragdes, é necessario clicar no botao . Em seguida, deverd aparecer a
mensagem abaixo na parte superior da tela:

©@ 0s dados foram salvos com sucesso!

N3o ha necessidade do envio de documentagdo comprobatdria para a Senarc/MDS
informando estas alteracodes.

I> ATENCAO: Se ocorrer alteragio do CNPJ do Estado, esta informacdo devera ser
inserida diretamente pelos usuarios com perfil coordenador estadual ou técnico estadual
gravacdo no SIGPBF e, posteriormente, encaminhado oficio a Senarc/MDS em papel
timbrado do governo do estado, devidamente assinado pelo (a) governador(a),
informando tal mudan¢a, com o documento comprobatério do novo nimero de CNPJ,
emitido pela Receita Federal.

5.3. Atualizar Dados do Formulario de Adesao ao Cadastro de
Estados - aba Dados da Coordenacao

A aba Dados da Coordenacdo contém Dados do Orgdo Responsavel e Dados do
Coordenador Estadual do PBF, conforme a figura abaixo:
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Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados
Estado PARATBA
Cddigo IBGE 25
Dados do Estado Dados da Coordenacdo E guipe da Coordenacdo Coordenacdo Intersetorial Controle Social Termo de Adesdo
Dados do Orgéo Responsavel /
Orgdo --Selacione- [=]
Responsavels
Titular * |
Endereco * | Mdrrero « [
Complementa | Bairro+
UF+ .- E Cidade --Ealec\ona--lz
CEP- Telefone 1+ |
Telefone 2 | Fa |
E-Mail + |
Dados do Coordenador Estadual do PBF /
Norme+ | CPF+
RG* Orgao Expedidor+ |
Escolag : - ig=—- - | Sexo* Masculing Ferrinino
[ Mesmo endereco do Orgdo Responsavel
Endereto 1 Nanera * |
Profissional *
Complemento | Bairro+
UF+ B Cidade * --Salacione-- |
CEP+ | Telefone 1+ |
Telefane 2 | Celular |
Fax
E-Mail - [
——
solicitar alteracdo do coordenador estadual do pbf ' salvar ) voltar
* Campo Obrigatorio

Figura 23. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados>Aba Dados da Coordenacgdo

5.3.1. Alterar Dados do Orgdo Responsavel

A alteracdo nos dados do Orgdo Responsavel deve ser efetuada diretamente no
SIGPBF pelos usuarios que possuam os perfis coordenador estadual ou técnico estadual
gravacgdo, na aba Dados da Coordenacao.

E importante destacar que o Orgdo Responsavel pela gestdo do PBF e Cadastro Unico
no estado pode ser, por exemplo, uma Secretaria Municipal designada pelo governador ou
outro érgdo ao qual foi delegada formalmente esta atribuicao.

Ao efetuar a insercdo das informacdes do Orgdo Responsavel inicialmente, aparecerd
uma lista com algumas op¢des previamente definidas. Se ndo for nenhuma das opc¢bes
apresentadas, vocé deve clicar em Outro, quando abrird um novo campo para




preenchimento, no qual devera ser inserido o nome completo, sem abreviaturas do Org3o
Responsdvel pela gestdo do PBF e Cadastro Unico no estado.

Para o preenchimento destas informagdes, é necessario ter em maos dados do Orgéo
Responsavel: telefone, endereco completo e e-mail, bem como o nome do titular deste
orgdo. Apds a insercdao dos dados, tendo o cuidado para preencher todos os campos
obrigatdrios (marcados com asterisco vermelho) corretamente, deve-se clicar no botdo

=zl Logo em seguida, devera aparecer a seguinte mensagem na parte superior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

> ATENCAO: N3o é necessdrio o envio de documentagdo, via Correios, para a
Senarc/MDS informando estas alteragdes, bem como cépias dos documentos pessoais do
Gestor do Orgdo Responsavel.

5.3.2. Alterar Dados do Coordenador Estadual do PBF

Sempre que ocorrerem mudancas nos dados do coordenador, referentes a
escolaridade, endereco, telefone, fax ou e-mail, devem ser inseridas diretamente no SIGPBF,
pelos usuarios com perfil coordenador estadual ou pelo técnico estadual gravagao.

Caso o endereco do Coordenador do PBF seja 0 mesmo registrado para o Orgdo
Responsdavel, vocé poderda marcar a opcdo Mesmo endereco do Orgdo Responsavel e os
campos serdo preenchidos automaticamente. Apds o preenchimento das alteracdes

necessarias, cligue no botdo . Logo em seguida, devera aparecer a seguinte
mensagem na parte superior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

> ATENCAO: N3o ha necessidade do envio de documentacdo para a Senarc/MDS
informando estas alteragGes, bem como cépia de documentos pessoais do Coordenador
Estadual.

5.4. Atualizar Dados do Formulario de Adesao ao Cadastro de
Estados - aba Equipe de Coordenacao

Na aba Equipe de Coordenagdo, é possivel cadastrar os integrantes que atuam na
Gest3o Estadual do PBF e Cadastro Unico. A alteracdo dos dados dos integrantes da Equipe
de Coordenagao, bem como a inclusdo e a exclusdo deve ser efetuada diretamente no
SIGPBF pelos usuarios com perfil Coordenador Estadual ou Técnico estadual Gravagao na
aba Equipe de Coordenacao.

Todos os campos obrigatorios devem ser preenchidos (marcados com asterisco
vermelho). E necessario que seja cadastrado no minimo 1 (um) e no maximo 5 (cinco)




integrantes por area de atuacdo (Assisténcia Social, Cadastro Unico, Gestdo da
Condicionalidade de Educacdo, Gestdo da Condicionalidade de Saude, Gestdao de Beneficio e
Gestdo do Programa Bolsa Familia). E possivel cadastrar uma mesma pessoa em mais de
uma area de atuacao.

Quando o estado tiver uma Comissdo Gestora do PBF devidamente constituida, deve
ser feito o cadastramento de todos os membros. Ndo ha limite para o cadastramento de
pessoas, ou seja, tantos quantos forem os membros que compdem a Comissdo, estes
deverao ser cadastrados.

Para efetuar o cadastramento dos integrantes, os usudrios com perfil Coordenador
Estadual ou Técnico Estadual Gravagao devem acessar a aba Equipe de Coordenagao. Nesse
momento, é apresentada uma lista com as informacdes dos integrantes ja cadastrados, além
das possiveis acdes de edicdo ?', exclusio % e o botdo m gue possibilita a inclusdo de
novos membros na equipe, conforme figura a seguir:

Desenvolvimento Social DetueTioloorems
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
- estor.estadual
o 2o LA SIGPBF 9
,.,;‘,:a"a Faml Ila Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
i
- Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco
Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
wvocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados *» aba equipe da coordenagdo * equipe da coordenacda
Formulario de Adesao ao Cadastro de Estados
Estado PARAIBA
Cddigo IBGE 25 /
Dados do Estado Dados da Coordenacdo Equipe da Coordenacdo Coordenacdo Intersetoria Controle So Termo de esdao
Home Area de Atuagéo Cargo Orgéo Telefone E-mail Login Agdes
Secretaria
Gestdo do Programa - Estadual de
Fernando Pessoa Boles Farmilin Assessor Téenica | .= o0 - (11) 1111-1111 sbcd@gov.br — e
Social
Secretaria
. Gestio do Programa COORDENADOR Estadual de _ -
Eca de Queiroz Boles Forilin — e (11) 1111-1111 abcd@gov. br 54
Social
R Secretaria
. Gest3o do Programa | TECNICO Estadual de .
Barbara Heliodora Bolss Familia ADMINISTRATIVO  Assitdncia f11) 1111-313111 abcde@gov.br L. e
Social
. Secretaria
Gestdo do Programa TECNICO Estadual de _ —
[EEie af= G Bolsz Familia ADMINISTRATIVO Assitdncia (il b= slezzgando ¥R
Social
Secretaria
. Gestdo do Programa Assessora Estadual de _ -
= i Bolsa Familia Orcamentsria Assiténcia (i) =i slemzdaEeds x
Social
Secretaria
. . Gestfio do Programa COORDENADOR Estadual de -
Elis Regina Boles Formilin — s (11) 1111-1111 sbcda@gov.br b4
Sacial
Secretaria
- Gestiio do Programa COORDENADOR Estadual de _ -
Cecilia Meireles Bolss Familia 1 AesitEncia f11) 1111-3331 abcde@gov.br L4
Social
Secretaria
. Gestdo do Programa ASSISTENTE Estadual de _ -
Dalva de Oliveira Bolss Familia ADMINISTRATIVO  Assiténcia (11) 1133-3311 abcde@gov.br Lf.
Social
. Secretaria
. Gestdo do Programa SECRETARIA Estadual de _ -
EEr B JE e Bolsz Familia ADMINISTRATIVA  Assitdncia (i) =i clemzdamedes R
Social

Figura 24. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > aba Dados da Coordenacgdo




Ao clicar no botao m, serd disponibilizada a tela em que é possivel cadastrar o
novo membro da equipe da coordenacdo. Para efetuar o cadastro deste membro, preencha

todos os campos obrigatérios (marcados com asterico vermelho) e clique no botao .

Integrante da Equipe de Coordenacdio
Integrante da Equipe da Coordenacda

N ome * |

CPF * |

Area de Atuacdo * -- Selecione -- L=

Cargo *

Orgdo *

|
|
Telefona * l
|

E-mail *

Servidor Aprovade al
em Concursa

Publica

— [N TR

* Campo Obrgatdério

Figura 25. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Equipe de Coordenagdo > Integrante da Equipe
de Coordenagao

Caso deseje alterar algum dado de um dos integrantes da equipe de coordenagao

. . . ~ . W , ~ .
que ja esteja cadastrado, clique no botdao editar “, disponivel na coluna agdes. Sera
apresentada a tela com os dados referentes ao integrante no qual deseja realizar a

alteracdo. Ao finalizar a modificacdo, clique no botao .

Tanto na ac¢do incluir integrante, quanto editar dados de integrante ja cadastrado,

apos clicar no botao , deverd aparecer a seguinte mensagem:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Para excluir um integrante da equipe de coordenacao, clique no botao “excluir” X ,
disponivel na coluna ag¢des. O Sistema apresentara uma janela solicitando a confirmacgdo da

exclusdo. Caso confirme a exclusao, clique no botdo . Caso ndo queira proceder a

exclusdo do integrante da equipe de gestdo, clique no botdo .




Desenvolvimento Social e
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome
estor.est: |
« €X bamilia  SIGPBF ===
_,,:;\,,a"a Famllla Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
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5 Sair | Mapa do Site | ibilidade | Fale conosco
Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON
vocé esta aqui: sigpbf » estados & municipios » estados » aba equipe da coordenacdo » equipe da coordenacda
F ario de Adesdo ao C de Estad
Estado PARAIE*
Cédigo IBGE 29 25
= = = = Mensagem da pagina da web @ = Z
ados do Estada Dados da Coorden Termo de Ades3o
Nome Area de Atu \? Confirma a exclusdo do integrante da equipe de gestdo: Reeseds Pzzsos ? ‘ Login Agodes
Fernando Pessoa Cadastro Unico PR
[ OK ] [ Cancelar ]
, e
Cora Coralina Cadastro Unico Operacional (11) 1111-1111 coralina@gmail.com X
7 Trabalho do
Social
Estado de
Goids.
, Assistente SECRETARIA
Raquel de Queiroz Cadastro Unico Operacional DA CIDADANIA (11) 1111-1111 raquelg@gmail.com X
Social E TRABALHO
S & Analista de Secretaria de
Cléudio Mancel da Swsiic dofrograma Politicas Cidadania e (11) 1111-1111 Claudiomcosta@yahoo.com.br v 4
Costa Bolsa Familia R
Puiblicas Trabalho
novo | voltar |

Figura 26. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Equipe de Coordenacgdo > excluir integrante

Mensagem da pagina da web

\?/ Confirma a exclusdo do integrante da equipe de gestdo: keesed: P2z ?

[ OK ][ Cancelar ]

Figura 27. Janela de confirmacdo de exclusdo do integrante da equipe de gestdo

5.5. Atualizar Dados do Formulario de Adesao ao Cadastro de
Estados - aba Coordenacao Intersetorial

Na Aba Coordenagdo Intersetorial, devem ser cadastrados os integrantes que fazem
parte da Coordenacdo Intersetorial do PBF. Esta Coordenacdo deverd ser formada, por 5
(cinco) integrantes, que devem representar as dreas de assisténcia social, educagdo, saude,
planejamento e trabalho, conforme prevé a Portaria GM/MDS 256 de 19 de marc¢o de 2010.
Caso ainda ndo haja integrantes cadastrados, o Sistema apresentard a tela com a solicitacdo
de cadastramento de pelo menos uma pessoa conforme demonstra a tela a seguir:
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Formulério de Adeséao ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cdigo IBGE 25

Coordenag 3o Intersetorial Controle Social ermo deAdes3o

Orgao Telefone E-mail ‘ Login ‘ Acdes [

— T

Figura 28. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Coordenagdo Intersetorial

Para incluir um integrante, clique no botao , preencha os campos da tela com

as informacodes do integrante e clique no botao , conforme figura a seguir:




Integrante da Coordenacao Intersetorial

Integrante da Coordenacdo Intersetorial

Nome *

CPF *

Area deAtuacdo * --Selecione-- -

Cargo *

Orgdo *

Enderego *

Numero *

Complemento

Bairro *
HE* - |
Cidade * --Selecione-- 1.,']

CEP *

Telefone *

E-Mail *
Servidor Aprovado

em Concurso
Publico

salvar | cancelar |

Figura 29. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados >Aba Coordenacao Intersetorial > incluir Integrante
da Coordenagao Intersetorial

Caso ja tenham sido cadastrados um ou mais integrantes, serd apresentada, na tela
inicial desta aba, uma lista das informacgGes dos integrantes ja cadastrados, além das a¢bes

. . ~ ~ . .
possiveis: edicdo “, exclusao ¥ e o botio m conforme demonstra a figura a seguir.
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vock esta aqui: sigpbf » estados e municipios » estados » aba coordenac 3o intersetorial » coordenac 3o intersetorial

Formulério de Adeséo ao Cadastro de Estados

Estado PARABA
Cddigo IBGE 25
D=dos do Estado Dados ds Coordenac 30 E quipe da Coordenac 30 Coordenag 3o Intersetorial Controle Social Termo de Ades3o
[ [ ; B SR | = = | =
Nome ‘ Area de Atuagao | Cargo Orgao Telefone E-mail Login ‘ Agoes
Secretaria
Fernando Pessoa Sesifiodobrosrama | [ icaco Ceiacualde (11) 1111-1111 abed@gov.br P
Social
Secretaria
Eca de Queiroz gsf;:‘;:;iﬁ:g’ama laneiermianta z':ifé“':cli:e (11) 1111-1111 abcd@gov.br
Social
Secretaria
s Gest3o do Programa : Estadual de G d
Dalva de Oliveira Bolsa Familia Saude Assiténcia (11) 1111-1111 abcde@gov.br L9 4
Social
PR Secretaria
- Gest3o do Programa SLILRnCIA Estadual de 5 >
Carlota Joaquina Bolza Familia Social Assiténcia (11) 1111-1111 abcde@gov.br 7 X
Social

q novo voltar

Figura 30. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados — Aba Coordenacdo Intersetorial - apresentagdo dos
integrantes cadastrados

Caso deseje alterar algum dado de um dos integrantes da Coordenacao Intersetorial

. . . ~ . T , ~ .
que ja esteja cadastrado, clique no botdo editar”, disponivel na coluna Agbes, e serd
disponibilizada a tela com os dados referentes ao integrante selecionado para realizar a

alteracdo. Ao finalizar a modificacao, clique no botao .

Para excluir um integrante, clique no botao excluir P , disponivel na coluna Agoes, e
sera apresentada uma janela solicitando a confirmacgdo da exclusdo, conforme demonstrado
a seguir:

Mensagem da pagina da web E'

? ) Corfirma a exclus3o do integrante; Eca de CQueiroz 3
o

[ Ok H Cancelar ]

Figura 31. Janela de confirmagdo de exclusdo do integrante da Coordenacdo Intersetorial

Caso confirme a exclusdo, clique no botdo . Caso ndo queira proceder a
exclusdo do integrante, clique no botao ,




5.6. Atualizar Dados do Formulario de Adesao ao Cadastro de
Estados - aba Equipe de Coordenacao

A aba Controle Social contém os dados referentes a Instancia de Controle Social (ICS)
responsavel pelo acompanhamento do PBF no estado, bem como dos seus integrantes,
titulares e suplentes.

A primeira parte da aba denominada Tipo de Instancia é destinada a verificar se a
Instancia de Controle Social foi criada especialmente para o acompanhamento do PBF ou se
esta atribuicdo foi designada a uma instancia ja existente. Para obter esta informacao, é
efetuada a pergunta A Instancia de Controle Social foi criada exclusivamente para o
acompanhamento do PBF? A resposta a esta pergunta é o primeiro passo para o
preenchimento das informagdes da ICS, e o preenchimento do campo marcado com
asterisco vermelho é obrigatério.

Caso vocé responda Sim, logo a seguir serd fornecido um campo para insercao
manual denominado Nome da Instancia. Neste campo, deve ser preenchido o nome
completo da ICS exclusiva, sem abreviaturas.

Se a resposta for N@o, serd efetuada a pergunta seguinte Qual Instancia é
responsdavel pelo exercicio do Controle Social no Estado? Para responder a esta pergunta,
serd disponibilizada uma lista em que vocé devera selecionar uma das op¢Oes apresentadas.
No caso de ndo ser nenhuma das opc¢Ges apresentadas, vocé devera selecionar Outro, para
que seja disponibilizado o campo Qual. Neste campo, deverd ser preenchido o nome
completo do Conselho e/ou Instancia, sem abreviatura.

Se vocé informar que a Instancia que acompanha a gestdo do PBF é Conselho
Estadual de Assisténcia Social (CEAS), os dados serdo carregados automaticamente a partir
do Sistema de Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social (CADSUAS)/SUASWEB, que
comporta todas as informagdes cadastrais dos estados tais como: érgao gestor, fundo e
conselho estadual e entidades que prestam servigos socioassistenciais. Essas informacgdes
ndo podem ser alteradas por nenhum perfil no SIGPBF. Caso ocorra necessidade de alterar
as informacoes do CEAS, deverdo ser efetuadas no CADSUAS.

A segunda parte da aba é denominada Dados da Instancia que contém os dados
cadastrais referentes a endereco, telefone, e-mail e informacgdes, relacionados a
formalizagdo da Instancia. Além disso, essa parte informa a quantidade de membros
titulares e quantidade de membros suplentes da ICS ou Conselho, conforme mostra a figura
abaixo:




Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastro Gest3o de Beneficios SICON CECAD

wvocé estd aqui: sigpbf #» estados e municipios #» estados * aba controle social estado * dados do controle social

Formulario de Adeséo ao Cadastro de Estados

Estado MATO GROSE0 DO SUL
Cddigo IBGE 50
Dados do Estado Dados da Coordenacio Equipe da Coordenacio Coordenacdo Intersetorial Termo de Adesdo

ipo da Instancia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

Conselho de Assisténcia Social =]
Dados da Instincia
Endereco * [RUA MARECHAL CANDIDO MARIANG RONDON Nimero 713

Complemento [

Bairro + [cenTrO Cep+ 79002-200
Estado + --Selecione-- [=]
Cidade * -—-Selacione-- [«
Telefone = (67) 3324-0515 Fax (67) 3324-0515
E-Mail = [ceasms@yahoo.com.br
Quantidade de 27 Quantidade de i}
Titulares Suplentes =
Ato de --Selecione-- [« Data de
Formalizacao Publicacio
Nimero do Ato 1633
Integrantes Titulares Integrantes Suplentes
Nome Representagio Fungao E-Mail Login Agdes
Total de Integrantes:

* Campo Obrigatério

Figura 32. Formulario de Adesdo ao Cadastro dos Estados> Aba Controle Social

Apds Dados da Instancia, estdo disponiveis as abas Integrantes Titulares e
Integrantes Suplentes, com os dados ja cadastrados dos membros e suas possiveis acdes de
edicdo ?', exclusdo X e o bot3o que possibilita a inclusdo de novo integrante titular
ou suplente.

I> ATENCAO: Caso a quantidade de integrantes titulares/suplentes registrada
na area Dados da Instancia for a mesma do total de membros da lista apresentada pelo

Sistema, o botao m ndo podera ser visualizado. Assim, caso ocorra alteracdo no
numero de integrantes, esta informagdo deverd ser inserida inicialmente em Dados da
Instancia> Quantidade de Titulares> ou Dados da Instancia> Quantidade de Suplentes,

para que seja disponibilizado o botao m na tela e vocé consiga efetuar o
cadastramento de um novo integrante. Caso ocorra alteragao na composi¢ao, vocé deve

primeiramente excluir X o integrante que ndo pertence mais a ICS e/ou Conselho, para
gue seja disponibilizado o botdo m, para efetuar o cadastramento do novo integrante.




5.6.1. Substituir a ICS

As ICS indicadas como responsaveis pelo acompanhamento do Programa Bolsa
Familia podem ser substituidas, quando necessario, por outra Instancia criada ou designada
para acompanhar a gestdo local do Programa.

Para efetuar o procedimento de alteracdo das ICS, os usuarios com perfil
coordenador estadual ou técnico estadual gravagao deverdo realizar a mudanc¢a no SIGPBF
por meio da insergdo dos dados da nova ICS na aba Controle Social, preenchendo todos os
campos obrigatdrios (marcados com asterisco vermelho). Apds esta fase, deve clicar no

botado , quando aparecera a seguinte mensagem na parte superior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Caso a nova Instancia seja o Conselho Estadual de Assisténcia Social (CEAS), os dados
serdo carregados automaticamente a partir do CADSUAS/SUASWEB. Nesse caso, vocé deve
informar na lista a opgao Conselho de Assisténcia Social, conforme a figura abaixo:

pdministrativo Estados e Municipios Gestd3o de Cadastro Gestdo de Beneficios SICON CECAD

wvocé esta aqui: sigpbf # estados e municipios # estados * aba controle social estado * dados do controle social

I Formulario de Adeséo ao Cadastro de Eslado*

Estado MATO GROSS0 DO SUL
Cddigo IBGE 50
Dados do Estado Equipe d Controle Social Termo de Adesdo

Tipo da Instancia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicii

Conselho de Assisténcia Social -
--Selaciona--

Conselho de Assisténcia Social
SReSme 8= Sause
Conselho de Educacdo
Comité Gestor do Fome Zero

Conselho da da Crianga e do Adolescente IAND RONDON Momera = 713
Conselho de Seguranga Alimentar e Nutricional
Henhuma
Outro
Bairro = [CENTRO Cep: 79002-200
Estado * --Selecione— =]
Cidade * --Selecione-- [ v |
Telefone = (67) 3324-0515 Fax (67) 3324-0515
E-Mail * [ceasms@yahoo.com.br
Quantidade de 27 Quantidade de i}
Titulares = Suplentes «
Ato de --Saleciona-- [« Data de
Formalizacio Publicacio
Nimero do Ato 1633
Integrantes Titulares Integrantes Suplentes
Nome Representagido Fungdo E-Mail Login Agdes
Total de Integrantes:

* Campo Obrigatéric

Figura 33. Aba Controle Social > Identificagdo da ICS como Conselho de Assisténcia Social




Apds o carregamento dos dados a partir do CADSUAS, vocé deve clicar no botao

para que as informagdes sejam atualizadas no SIGPBF, conforme podemos observar
na figura abaixo:

Tipo da Instdncia

Qual Instincia & responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

Conselho de Assisténcia Social -
Carregando

Dados da Instdncia
Aguarde, As infermagfes estde sendo carregadas do CADSUAS

Figura 34. Dados carregados a partir do CADSUAS

E necessario arquivar a documenta¢do (ato legal que institui a nova ICS) na
Coordenacdo Estadual para eventuais consultas e/ou auditorias. Nao ha a necessidade do
envio da documentagdo comprobatdria para o MDS/SENARC.

Caso a ICS ndo seja o CEAS, serd disponibilizada uma lista com os nomes de
Conselhos, e vocé deverd selecionar o Conselho responsdvel pelo acompanhamento do PBF
no Estado. No caso de ndo ser nenhuma das opgoes apresentadas, vocé devera selecionar
Outro, para que seja disponibilizado o campo Qual. Neste campo, deverd ser preenchido o
nome completo do Conselho e/ou Insténcia, sem abreviatura, conforme a figura baixo:




Desenvolvimento Social
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wvocé esta aqui: sigpbf» estados & municipios » estados » aba controle social estado » dados do controle social

Formulério de Adesdo ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Codigo IBGE 25
Dados do Estado Dados da Coordenacio Equipe da Coordenacio Coordenacio Intersetorial Controle Social Termo de Adesio

Tipo da Instancia

Qual Instincia & responsavel pelo exercicio do Con| Selecione qual 3 Instincia & responsdvel pelo exercicio de controle social do PEF ne estade

i Conzelho de Educacso =]
--Selecione--
[ Cutra
Conselho de Assisténcia Social
Er Canselho de Sadde Nimers * ses

Conselho de Educacdo
Cd Comité Gestor do Fome Zero
Conselhe da da Crianga e do Adolescente

B: Conselha de Seguranca Alimentar & Nutricianal Cep* 58053-900

MNenhuma
Estado * PB [=]
Cidade * Jodo Pessoa El
Telefone * (83} 1158-6366 Fax (83) 6662-4222
E-Mail * |Educacao@secpb.gov.br
Quantidade de 3 Quantidade de 1
Titulares = Suplentes *

Ao de Portaria =] Data de Publicagdo  [z5/0z/2010

Formalizacéo

Nimero do Ato 25

Integrantes Titulares Integrantes Suplentes
Nome Representagdo Fungdo E-Mail | Login Agdes |
Maria Luiza Simdo Governo Presidents maria.simaoc@sepb.gov.br ‘)x

Total de Integrantes: 1

* Campo Obrigatorio

Figura 35. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados>Aba Controle Social>Selecionar a Instancia
responsavel pelo controle do PBF no Estado

Apds efetuar atualizar as informacgdes da ICS, deve-se clicar no botdo , ea
seguinte mensagem serd disponibilizada na parte superior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucessol

5.6.2. Substituir os Membros da ICS

I. Quando o membro da ICS ndo pertence ao Conselho de Assisténcia Social

Nos Estados em que a ICS ndo é o CEAS, a substituicdo do(s) conselheiro(s) é efetuada
diretamente no SIGPBF pelos usuarios que possuam perfil Coordenador Estadual ou Técnico




Estadual Gravagao na aba Controle Social a pedido do Presidente da ICS, por meio de oficio
ao Coordenador Estadual com:

e Informagdes do(s) novo(s) conselheiro(s) tais como: nome completo, representacdo
(sociedade civil ou governo), area/segmento que representa (se for representante do
Governo qual a drea em que atua, como, por exemplo, saude, educagao, assisténcia
social ou outra area, se for da sociedade civil qual segmento que representa, ou
ainda identificar se o mesmo for trabalhador do Sistema Unico de Assisténcia Social
SUAS ou representante dos usuarios);

e Indicacdo de qual (is) integrante(s) esta(do) sendo substituido(s); e

e Identificacdo de qual(is) conselheiro(s) é(sdo) suplente(s) e qual(is) conselheiro(s)
é(sdo) titular(es).

> ATENCAO: N3o ha necessidade do envio de documentagdo comprobatéria para a
Senarc/MDS. Porém, esta documentacdo deve ser arquivada na Coordenacdo Estadual
para fins de auditoria e/ou consultas.

Ao adicionar um novo integrante da ICS, é necessario que vocé observe as seguintes
regras de inclusao:

a) Pelo menos um dos integrantes incluidos deve ser indicado como presidente;

b) A quantidade de integrantes da sociedade civil deve ser igual ou superior a
guantidade de integrantes do Governo; e

c) A composicdo da ICS deve ser intersetorial, com representacdao de pelos menos
trés areas/segmentos diferentes (exemplo: salide, educacdo e assisténcia social).

Para adicionar um novo integrante titular, clique no bot3o para acessar a tela
de cadastro de Dados do Integrante Titular da Instdncia de Controle Social, conforme a
figura a seguir:




Dados do Integrante Titular da Instincia de Controle Social
Dados do Integrante Titular da Instineia de Controle Social
MNome * |
CPF*
Representacdo ® @ Gowverno 7 Scciedade Civil
Area/Segmento * Outras El |
Qual * |
Fungde ® --Selecione-- I;‘ i
Escolaridade * Médio complete El |
Sexo ¥ i@ Masculine ™ Femining |
E-Mail * | |
Dt. Inicio Mandato * |
1
Ot, Fim Mandata *
|
# Campo Obrigatorio

Figura 36. Tela incluir Integrante da Instancia de Controle Social

Preencha todos os campos obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e clique

no botao , guando aparecera a seguinte mensagem na parte superior da tela:

©@ 0s dados foram salvos com sucesso!




Desenvolvimento Social [«]

Destagues do Governo
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vock estd aqui: sigpbf > estados e municipi ba controle social estade » dades do controle social

Formulario de Adesao ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cidigo BGE 25

Controle Social | Term:

Tipo da Instancia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?

Conselho de Assistancis Social -l

Dados da Instanda

(@ Para atualzag3o dos dados, acesse o sisterna de cadastro da rede SUAS-CadSuas

Enderego* AVENIDA Epita Mimero 2234
Qomplemento
Bairro | Tambauzinho Cep+ 58030-000
Estado
Gidade * DUAS ESTRADAS
Telefone * Fax
EMai + ajane @ hotrmail com
Quartidade de 2 Quartidade de 2
Titulares « Suplentes +
Aode Lei Data de Publicacio  [25/10/1995
Formalz agio
Nimera do Ato z
[ caivar [ voltar
Intagrantes Titulares | In
Nome Fungio E-Mail | Login ‘ Agbes ‘
Jorge Amado CONSELHEIRO PRESIDENTE jorge.amado@ abed.com.br P
Cecilia Meireles CONSELHEIRO(A) cmeireles @rst.combr pel
Manosl Bandsira CONSELHEIRO(A) mbandaira@abcd21 com.br pel
Adélia Prada CONSELHEIRO(A) adeliaprado@abed.combr pel
CONSELHEIRO(A) < lispactor@rst.com.br pel
Mirio Quintana CONSELHEIRO(A) quintana@abcd21.combr pel
Machado de Assis CONSELHEIRO(A) massis@sbcdcombr pel
Zélia Gattai CONSELHEIRO(A) zdlin.gattsi@rstoombr pel
ysl
ysl
ysl
ysl
ysl
ysl
Integrantes Titulares Integrantes Suplentes
Nome Representagao Fungao E-Mail | Login | Agbes |
Jorge A mada Governa CONSELHEIRO PRESIDENTE jorge.armado@abcd.com.br >~
Cecilia Maireles Entidades CONSELHEIRO(A) cmeireles @rst.com.br >
Manocel Bandeira Governo CONSELHEIRO(A) mbandeira@abcd21 .c om.br >
Adslia Prado Entidades CONSELHEIRO(A) adelia.prado@abcd.c om.br >~
Clarice Lispactor Entidades CONSELHEIRO(A) c.lispector@rst.c om.br >
Mario Quintana Entidades CONSELHEIRO(A) quintana@abcd2 1.com.br >
Mac hado de Assis Entidades CONSELHEIRO(A) massis (@ abc d.com.br >~
Zélia Gattai Entidades CONSELHEIRO(A) zeliz.gattai @ rst.comibr >~
>~

Figura 37. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Controle Social > Inclusdo de integrantes
titulares e integrantes suplentes

I} ATENCAO: Caso a quantidade de integrantes titulares/suplentes registrada na area
Dados da Instancia for a mesma do total de membros da lista apresentada pelo Sistema, o

botdao “novo” m ndo poderd ser visualizado, pois todas as vagas estdo preenchidas.
Sendo assim, vocé poderd optar por alterar a quantidade de integrantes
titulares/suplentes, ou ainda, excluir um ou mais titulares/suplentes, caso a alteracdo seja
uma substituicdo de integrante(s), a opcao escolhida disponibilizard o botdo “novo”

m nesta tela.




Desenvolvimento Social
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vocé ests aqui: sigpbf» estados = municipios » estados » aba controle social estade » dades docontrole social

Formulario de Adesédo ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cédign IBGE 25
Dados do Estado Dados da Coordenagdo Equipe da Coordenagdo Coordenacdo Intersetorial Controle Social Termo de Adesdo

Tipo da Instdncia

Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Sodal do PBF no estado?

Conselho de Educas 30 [l

Dados da Instancia

Endereco * |Rus da Cidadania Mo * |ses

Complemento |12 andar - sala 112

Bairro + |& gua Fria Cep+ [ssosz-s00
Estado* T [=]

Cidade * JoSio Pessoa =

Telefone + l(a2) 1158-6266 Fax |(82) 6662-4222
E-Mail

Uuantidade de Quantidade de 1

iylares = Suplentes *
Atode Data de Pubica

- 25/03/2010

Formalizacao ¢
Mdmero do Ato 25

Integrantes Titulares Integrantes Suplentes

Home Representagio Fungio E-Mail | Login | Agdes |
Maria Luiza Simda Governa Presiderte maria.simao@sepb.gov.br X

Total de Integrantes: 1

nova

* Campo Obrigatério

Figura 38. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados > Aba Controle Social > area Dados da Instancia >
inserir nimero de integrantes titulares e nimero de integrantes suplentes

Para adicionar um novo integrante titular, clique no botdo EEEE, a seguir, surgira a
tela de cadastro de um novo integrante da Instancia de Controle Social, preencha todos os

campos solicitados e clique no botdo EZE Caso deseje cancelar esta agdo, clique no botdo
| cancelar §

Il. Quando o membro da ICS pertence ao Conselho de Assisténcia Social

Nos Estados em que o Conselho Estadual de Assisténcia Social foi designado como ICS
do PBF, a substituicdo dos Conselheiros devera ser efetuada diretamente no SUASWEB.
Neste caso, ndo é possivel efetuar a alteragdo das informacdes diretamente no SIGPBF.




Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizacdo dos dados no

SIGPBF, clicando no botdo na aba Controle Social, que os novos dados atualizados
no CADSUAS migrardo automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar este
procedimento para que os dados fiqguem atualizados nos dois sistemas.

5.6.3. Alterar Dados Cadastrais das ICS

As mudangas nos dados cadastrais referentes a ICS deverdao ser efetuadas
diretamente no SIGPBF pelos usuarios com perfil coordenador estadual, técnico estadual
gravagao ou integrante do ICS estadual alteragdo. Apds efetuar as alteragbes, vocé deve

clicar no botao . Logo em seguida, serd exibida a seguinte mensagem na parte
posterior da tela:

©@ 0s dados foram salvos com sucesso!

> ATENGCAO: N3o h3 a necessidade de envio de documentagdo comprobatdria para a
Senarc/MDS.

Nos Estados em que o Conselho Estadual de Assisténcia Social foi designado como ICS
do PBF, a alteracdo dos dados devera ser efetuada diretamente no SUASWEB. Neste caso,
ndo é possivel efetuar a alteracdo das informacdes diretamente no SIGPBF.

Ap0ds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizagdo dos dados no

SIGPBF, clicando no botdo na aba Controle Social, que os novos dados atualizados
no CADSUAS migrardo automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar este
procedimento para que os dados fiquem atualizados nos dois sistemas.

5.6.4. Alterar Dados Cadastrais dos Membros das ICS

As alteragdes nos dados cadastrais dos membros da ICS deverdao ser efetuadas
diretamente no SIGPBF pelos usuarios com perfil coordenador estadual, técnico estadual
gravacao ou integrante do ICS estadual alteragao.

. N . ~ . 4 . , ~ ,
Para isso vocé deve clicar no botao editar “, disponivel na coluna agdes. Apds alterar

os dados do integrante, clique no botdo . Em seguida, serd exibida a seguinte
mensagem na parte posterior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Para excluir um integrante da Instancia de Controle Social, clique no botdao excluir
%, disponivel na coluna acdes, quando serd disponibilizada uma janela solicitando a

confirmacdo da exclusdo. Para confirmar, cliqgue no botao , caso nao queira

proceder a exclusdo do integrante da instancia, clique no botao .




Windows Internet Explorer

\:{_/ Confirma a exclusdo do integrante: Jodo da Silva?

[ ok |[ Cancel ]

Figura 39. Janela de confirmacgdo de exclusdo do integrante da Instancia de Controle Social

Os mesmos passos sdo utilizados para os Integrantes Suplentes: cadastro EEEE,
edicao 7 e exclusdo X .

Vale lembrar que as alteracdes dos dados cadastrais dos membros da ICS somente
poderdo ser efetuadas no SIGPBF quando estes ndo pertencerem ao CAS. Altera¢des nos
dados cadastrais dos membros do CAS devem ser efetuadas diretamente no CADSUAS.

Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizacdo dos dados no

SIGPBF, clicando no botao na aba Controle Social, que os novos dados atualizados
no CADSUAS migrardo automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar este
procedimento para que os dados fiquem atualizados nos dois Sistemas.




Desenvolvimento Social
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Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estados

Estado PARAIBA
Cédigo IBGE 25

Controle Social
Tipo da Instancia
Qual Instancia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no estado?
Conselho de Educ ag 3o -
Dados da Instancia
Endereco Rua da Cidadania Mirmero + 568

P .
Dados do Integrante Titular da Instancia de Controle Social

Bz
5 Dados do Integrante Titular da Instincia de Controle Social
<
i Nome* |
Te | CBF*
E.  Representacdio* Governo (7 Sociedade Civil
01 Area/Segmento * --Selecions - | w
Tit
ap | FumgdEe® --Selecione-- [l
Ft | Escolaridade * --Selecione - [l
MU N
Sexn Masculine () Femining

] voitar |

E-Mail * [
Dt. Inicio Mandato * |
Dt. FimMandato * |

Agdes
* Campo Obrigatério \ o ap

* Campo Obrigatdrio

Figura 40. Tela incluir Integrante da Instancia de Controle Social

Caso deseje realizar altera¢des nos dados de um integrante da Instancia de Controle
Social ja cadastrado, clique no botdo editar ™, disponivel na coluna agées. Apds clica-lo, o
Sistema apresentara a tela com os dados do integrante para a efetivacdo da alteracdo, ao
finalizar a modificacdo, clique no bot3o salvar EZEd,

Para excluir um integrante da Instancia de Controle Social, clique no botdo excluir ¥,
disponivel na coluna Agbes. Apds clica-lo, o sistema apresentara uma janela solicitando a
confirmagdo da exclusao, conforme demonstra a figura a seguir.




Windows Internet Explorer,

\:{‘/ Confirma a exclusdo do integrante: Jodo da Sikva?

[ ok |[ Cancel ]

Figura 41. Janela de confirmagdo de exclusdo do integrante da Instancia de Controle Social

Para confirmar, clique no botao , caso ndo queira proceder a exclusao

do integrante da instancia, clique no botao . Os mesmos passos sao utilizados
para os Integrantes Suplentes: cadastro “novo” EEEE, edi¢do ™ e exclusdo ¥.




6.EDITAR DADOS DA ADESAO DO MUNICIPIO - ABA
TERMO DE ADESAO

A aba Termo de Adesao disponibiliza informa¢des do Termo de Adesdo ao PBF e
Cadastro Unico do estado, como data da assinatura e data da publicacio além da
informacao da data da ultima atualizagdo nas abas Dados do Estado, Dados da Coordenacao,
Equipe da Coordenacgao, Coordenacgdo Intersetorial e Controle Social. Além disso, permite a
geracdo da declaracdo de regularidade da adesdo do estado ao PBF e Cadastro Unico e a
impressao do Termo de Adesdao com as informacgdes atualizadas da adesao do estado.
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Formulario de Adesao ao Cadastro de Estadol

Estado MATO GROSS0 DO SUL
Cddige IBGE 50

Dados do Estade Dados da Coordenacdo Equipe da Coordenacdo Coordenacdo Intersetorial Controle Social

Termo de Adesio

Data da assinatura * 10/10/2007 Ultimas Atualizagbes
Data da publicagio - 1o/10/2007 Informagbes da Adeséo:
Aba Data da Ultima atualizagio

Estado aderiu formalmente ao SUAS

Dados do Estado 27104/2012 17:07:50
Coordenador Estadual designado ‘/ ~
Coordenagéo Intersetorial designada 1/ Dados da Coordenacdo 271042012 17:08:01
Dados atualizados no Litimo ano < Coordenacio Intersetorial 27104/2012 15:34:23

Demais Informagdes:

Aba | Data da Ultima atualizacdo |
Equipe da Coordenacio 11/05/2012 11:53:30
Controle Social 23/05/2012 12:37:50

IE T
Jmprimit termo da adssdo

* Campo Obrigatério

Figura 42. Formulario de Adesdo ao Cadastro de Estado>Aba Termo de Adesdo

Os campos disponibilizados na aba Termo de Adesdao sdo preenchidos
automaticamente de acordo com os dados inseridos pelos técnicos e coordenadores
estaduais e pela Senarc/MDS. Os campos que apresentam o icone ¥ estdo com as
informacdes atualizadas e preenchidas de acordo com as regras da adesao, ja os campos que

apresentam o icone # precisam de atualiza¢des ou inclusdo de informacdes e, neste caso,
coordenador estadual devera atualizar as informacgdes solicitadas.




> ATEN(}[\O: A aba “Termo de Adesdo” poderda apresentar mensagens na parte
superior da tela com solicitacdes de atualizagcdes, como por exemplo:

&Y Favor atualizar as informagoes da aba "Dados da Coordenacac”

Y Favor atualizar as informagbes da aba “Coordenagao Intersetorial”

Para efetuar a impressdo do Termo de Adesdo, é necessario acessar estados e
municipios > estados >informacdes dos estados e acessar o estado no qual vocé esta
habilitado a efetuar a impressdao. Somente os usuarios com perfil coordenador estadual e
técnico estadual gravacdo poderdo efetuar a impressio do termo de adesdo. Apds
selecionar o estado desejado, clicar na aba Termo de Adesao.

Para que seja possivel a impressao do Termo de Adesdo, é necessario que a gestao
estadual preencha os seguintes requisitos:
a) Estado aderiu formalmente ao Sistema Unico de Assisténcia Social (Suas);
b) Coordenador Estadual designado;
c) Coordenacdo Estadual Designada de acordo com a Portaria 256, de 19 de marc¢o
de 2010; e
d) Dados atualizados no ultimo ano.

Preenchidos todos os requisitos, vocé deve clicar no botado ! para a geragao da
declaracdo de regularidade de adesdo do estado ao PBF e Cadastro Unico com os dados

mprimir tarmo de adesSo

O Termo de Adesao impresso certifica a Adesao Estadual ao Programa Bolsa Familia,
bem como declara a regularidade da ades3o do estado ao Programa e ao Cadastro Unico e
tem validade de 90 (noventa) dias a contar da data da sua geracdo. A veracidade do
documento impresso pode ser verificada no seguinte endereco:

atualizados da Gestdo Estadual e, logo em seguida, clicar em

http://www.mds.gov.br/mds-SigPBF-web

Cada vez que vocé solicitar uma declaracdo de regularidade de adesdo para a
impressdao do termo de adesdo serd gerado automaticamente pelo SIGPBF um numero de
protocolo.



http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
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Figura 43. Impress3do da regularidade do termo de adesdo ao PBF e Cadastro Unico do Estado




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E COMBATE A FOME

Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

Certificado de Adeséo Estadual ao Programa Bolsa Familia

Declara-se, para os devidos fins, a REGULARIDADE da adeséo do estado SE ao Programa Bolsa Familia ¢ Cadastro
Unico.

Dados do Estade

Dados do Estade

Estado: SERGIPE Cédigo do IBGE: 28
CNPJ: 13128798000101 Enderego: Av Adelia Franco
Namero: 3303 Complemento:
Bairro: Grageru Cidade: Aracaju
CEP: 49027900 Telefone: 79 32168000
FAX: E-Mail: governador @governo se.gov.br
Dados do Governador
Nome: Marcelo Deda Chagas CPF: 15036219520
332641 Orgao Expedidor: SSP/SE

E-Mail: marcelo. deda@governo.se.gov br

Dados da Coordenacie
Dados do Orgio Respansivel

Orgiio Responsivel: Secretaria Estadual de
Assisténcia Social

Titular: Eliane Aquino Custédio

Enderego: Rua Santa Luzia Namero: 680
Complemento: Bairro: Sao Jose

UF: SE Cidade: Aracaju

CEP: 49015190 Telefone 1: 79 31791943
Telefone 2: 79 31797676 Fax: 79 31794897

E-mail: clianc aquino@governo.se.gov br
Dados do Coordenador Estadual do PBF

Nome: Barbara Mary Malhado Ferreira Franca CPF: 22370366591

RG: 1164136 Orgao Expedidor: ssplsc

Escolaridade; Superior completo Sexo: F

Enderego Profissional: Rua Santa Luzia Nimero: 680

Complemento: Bairro: Sao Jose

UF: SE Cidade: Aracaju

CEP: 49015190 Telefone 1: 79 31794897

Telefone 2: 79 31797676 Celular: 79 88194463

Fax: 79 31794897 E-mail: barbara mary @inclusao.se.gov.br

Coordenaciio Intersetorial

Integrante
Nome: Barbara Mary Malhado Ferrcira Franca Area de atuacio: Assisténcia Social

. Orgao: Secretatia Estadual da Inchisao
Cargo: Coordenadora Estadual do Programa Bolsa Familia, ="' 5" P00 2 0o 2 5
Telefone: 79 31794897 E-mail: barbara mary@inclisao.se.gov.br

Serv. aprovado em concurso: Nio

Integrante
Nome: Gilvania Alves da Tnvencao Costa Area de atuacio: Educacao

Cargo: Coordenadora do Programa Bolsa Familia da EducacioOrgio: Secretaira Estadual da Educacéo
Telefone: 79 31798877 E-mail: givania_ic@hotmail com

Serv. aprovado em concurso: Nio

Integrante

Nome: Marcia Estela Araujo Lopes Area de atuagio: Saide

Cargo: Coordenadora Estadual do Programa Bolsa Familia na SaudeOrgao: Secretaria Estadual da Saude
Telefone: 79 32268321 E-mail: estela lopes@sande se gov br
Serv. aprovado em concurso: Nio

Tntegrante

Nome: Delma Maria Costa Prado Area de atuagio: Trabalho

Orgio: Sccretaria Estadual do Trabalho da Juventude
¢ da Promocao da Igualdade Social

Telefone: 79 31980511 E-mail: delma prado @setrapis. se.gov.br

Serv. aprovado em concurso: Nio

Cargo: Gerente de Qualificacito Profissional

Integrante
Nome: Elizabeth Garcia de Mattos Area de atuaio: Planejamento

Cargo: Acessora Técnica Orgiio: Secretaria de Estado do Planejamento
Telefone: 79 32140512 E-mail: elizabeth mattos@seplan se gov b

Serv. aprovade em concurso: Nio

SE, 10 de Margo de 2011
PROTOCOLO N° 281296755364837
Info: A veracidade deste documento poderd ser verificada no seguinte enderego: hitp://www.mds. gov.br/mds-sigpbf-web

Este documento ¢ valido até 04/05/2011 (90 dias apés a geragéo do termo)

Figura 44. Modelo de Certificado de Adesdo Estadual do Programa Bolsa Familia gerado pelo SIGPBF




6.1. Revalidar Dados da Adesao do Estado

Sempre que ocorrerem alteracdes nos dados das coordenacdes estaduais, as
informacgdes devem ser atualizadas imediatamente. Caso ndo ocorram alteracdes no periodo
de 12 (doze) meses, a contar da data da ultima alteracdo, as informagGes necessitam ser
revalidadas.

Este procedimento pode ser efetuado diretamente no SIGPBF pelos usudrios que
possuam perfil coordenador estadual ou perfil técnico estadual gravagdo, sem a necessidade
de envio de documentagdo comprobatdria para Senarc/MDS.

Para validar as informagdes da adesdao, é necessario que o usudrio com perfil
coordenador estadual e/ou técnico estadual gravacdo acesse as informagdes da adesdo do
seu estado.

Apos, vocé deve acessar a aba Dados do Estado e verificar se todas as informagoes

permanecem as mesmas. Caso positivo, clique no botdo . O mesmo procedimento
deve ser efetuado na aba Dados da Coordenagdo, ou seja, apds verificar se todas as

informagdes permanecem as mesmas, clique no botao .
Nas abas Equipe de Coordenacgdo e Equipe Intersetorial, vocé deve acessar em cada

integrante da equipe e clicar em para que os dados sejam revalidados. Todos os
integrantes devem ter seus dados revalidados para que os dados fiquem atualizados.

Para validar os dados do Controle Social, caso a ICS seja o Conselho Estadual de
Assisténcia Social é necessario carregar os dados do CADSUAS e, ap0s isso, clicar no botao
. Caso a ICS ndo seja o Conselho Estadual de Assisténcia Social, sera necessario
clicar no botdo em Dados da Instancia. Apds esse passo, é preciso acessar o

cadastro de cada membro da ICS e clicar no botdo , para que todos os dados
figuem atualizados.

7.CONSULTAR MUDANCA DO COORDENADOR
ESTADUAL

Para efetuar a consulta da solicitacdo de mudanca do coordenador estadual, vocé
deve acessar na tela inicial do SIGPBF Estados e Municipios > Estados > Consultar Mudanca
Coordenador Estadual para acessar a tela Pesquisar Solicitacao de Mudanga.

Quando a funcionalidade Consultar Mudanca de Coordenador Estadual for acessada
com login e senha de acesso ao SIGPBF, as informagdes apresentadas na tela Pesquisar
Solicitacdo de Mudanga serdo referentes ao estado ao qual o usuario esta vinculado: sdo
apresentadas informagdes sobre a(s) solicitagdes de mudanga ja realizadas: protocolo,
municipio, UF data da realizagdo da solicitagdo no SIGPBF e status (em processamento,
aprovada rejeitada ou expirada).

Esta tela também apresenta a coluna a¢Ges que contém os botdes visualizar s’ que
permite a visualizacdo das informacdes de solicitacdo de mudanca. Nesta coluna, também




estd disponivel para os usuarios com o perfil Coordenador Estadual e Técnico Estadual
Gravacao, o botdo excluir X , que permite a exclusao das solicitacdes efetuadas.

E possivel também realizar esta pesquisa preenchendo o campo numero de
protocolo, gerado por ocasido da solicitagdo da mudancga, e apds clicar clicando no botdo
BEEEMETM. Nesse momento, serdo fornecidos os resultados encontrados e serd possivel
visualizar o status da solicitagdo de mudancga. Esta pesquisa é aplicada tanto no acesso
publico quanto no acesso com login e senha.
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Figura 45. Estados>Consultar Mudanga do Coordenador Estadual

Se a funcionalidade for acessada por meio do acesso publico, ou seja, sem o login e
senha de acesso ao SIGPBF, poderdo ser visualizadas todas as solicitacbes em ordem
cronolégica, da mais recente para a mais antiga. Neste perfil é possivel visualizar as
seguintes informacGes: numero do protocolo, municipio, UF, data da solicitacdo da
mudan¢a no sistema e status (em processamento, aprovada, rejeita ou expirada). Nesta

modalidade de acesso, ndo esta disponivel a coluna acbes, com os botdes visualizar > e

excluir % . E importante destacar também que neste acesso a pesquisa pela solicitacdo de
mudanca somente poderd ser efetuada pelo nimero do protocolo, conforme podemos
observar na figura abaixo.
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Figura 46. Estados>Consultar Mudanga do Coordenador Estadual> Numero de Protocolo

Os status da solicitacdo de mudanga do coordenador podem ser os seguintes:

a) Em processamento: significa que foi efetuada a solicitacdo e que o processo esta
em andamento: documentacdo sendo enviada pelo estado ao MDS, aguardando
validacdo da documentacdo pela Senarc/MDS;

b) Aprovada: significa que a documentacdo foi enviada dentro do prazo
estabelecido pelo estado e que estavam presentes todos os requisitos de validade
previstos no item 4.4 deste Guia;

c) Rejeitada: significa que o estado enviou a documentacdo dentro do prazo habil,
porém ndo estavam presentes os requisitos estabelecidos no item 4.4 deste Guia.
Caso ocorra a rejeicao da solicitacdo da mudanca, o motivo é registrado no SIGPBF e
pode ser acessado pela Coordenacgao Estadual;

d) Expirada: significa que a solicitacdo de mudanca ndo foi processada no prazo
estabelecido.

8.CONSULTAR TERMO DE ADESAO

A funcionalidade de Consultar Termo de Adesdao tem como objetivo consultar os
registros das impressdes das declaracdes de regularidade de adesdo do estado, ou seja, das
impressdes dos Termos de Adesao.

O acesso a funcionalidade Consultar Termo de Adesdo pode ser efetuado por meio
do acesso publico bem como a partir do login. Em ambos os casos, vocé deve seguir as
mesmas orientagdes.

Assim, acesse Estados e Municipios > Estados > Consultar Termo de Adesdo,
conforme pode ser visto na figura a seguir:
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Figura 47. Estados e Municipios>Estados>Consultar Termo de Adesdo

Apds selecionar a funcionalidade, vocé sera direcionado para a tela Pesquisar Termo
de Adesao, conforme figura abaixo:
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Figura 48. Tela Pesquisar Termo Adesdo




Na tela, serd disponibilizada a op¢do de consulta pelos campos UF e Protocolo. Basta

Ap0s realizar a pesquisa, é disponibilizada uma lista com as seguintes informacdes:
UF, n2 do protocolo de geracao da declara¢ao da adesdo, data da geragao do termo, status
do termo (valido ou invalido), data da assinatura e data da publicacdo.

preencher um dos campos e clicar no botao

Na coluna Agles, é disponibilizada a opg¢do Visualizar "', que permitira a
possibilidade da impressao do termo de adesao selecionado, caso 0 mesmo esteja no status
valido (até noventa dias apds sua geragao). Caso tenha decorrido mais de 90 (noventa) dias
da geragdo do declaragdo e da impressao do Termo, o status sera invalido.




Parabéns! Vocé terminou seus estudos sobre o Aplicativo de Adesdo Estadual
disponivel no SIGPBF e suas funcionalidades. No entanto, para que o apoio deste Sistema a
gestdo do PBF do seu municipio e/ou estado seja efetivo, vocé devera conhecer e aprender a
utilizar todos os aplicativos que o compde. Para isso, dé continuidade aos seus estudos lendo
os Guias dos demais aplicativos e realizando os cursos autoinstrucionais disponibilizados no
Portal E4'MDS, Participe!
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