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Apresentacao
0l34, gestor/técnico do PBF!

A partir de agora, vocé utilizard um sistema que permitird o acompanhamento de todas as
acOes de gestdo relativas ao Programa Bolsa Familia (PBF), o Sistema de Gestdo do Programa Bolsa
Familia (SIGPBF).

O SIGPBF é um sistema de gestdo destinado, especificamente, aos gestores e técnicos
municipais e coordenadores e técnicos estaduais que trabalham na gestdo do PBF. Porém, outros
grupos que participam do processo de gestdo também poderdo fazer uso desta ferramenta, tais
como: os 6rgados de controle, as Instancias de Controle Social, os cidaddos e os beneficiarios que
buscam obter informacgdes sobre a gestdo local.

O SIGPBF, além de possibilitar a disponibilizacdo de dados atualizados das equipes que
participam da gestdo do Programa nas trés esferas de governo, também permitird ao gestor ou
coordenador acompanhar as informacdes de sua adesdo e fornecerd instrumentos de dados de
gestdo do Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome (MDS), dos estados, do Distrito
Federal e dos municipios. Este Sistema torna mais agil o processo de comunicacdo dos gestores e
coordenadores com o MDS. Dessa forma, para auxilid-lo no processo de implantacdo do Sistema,
orienta-lo para a sua compreensdo e sua utilizacdo, o MDS elaborou este “Guia de Navegacdo do
SIGPBF”, que inclui além da descricdo da navegacdo, a utilizacdo das funcionalidades e seus
respectivos resultados detalhados e ilustrados.

Neste primeiro momento, este Guia sera disponibilizado por aplicativos, isto é, vocé poderd
acessar as orientacbes de navegacao e utilizacdo das funcionalidades separadamente, conforme a
disponibilizagdo de acesso as ferramentas.

Este Guia deverd ser consultado sempre que necessario. Vale lembrar, ainda, que sua leitura
deve ser articulada com o uso do SIGPBF para que vocé possa acompanhar, passo a passo, todas as
orientacBes e ambientar-se com facilidade ao novo Sistema de gestao.

Assim, é recomendado utilizar o navegador Microsoft Internet Explorer ou Mozilla Firefox ou
Google Chrome atualizados.

E importante ressaltar que, em nenhum momento, vocé estard sozinho. Vocé poderd contar,
ao longo desse processo, com o apoio da equipe da Senarc, entrando em contato, sempre que
necessario, com:

Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

Ministério do Desenvolvimento Social

SMAS, Trecho 3, Quadra 2, Lote 1 - Ed. The Union CEP 70610-051 - Brasilia/DF
Fone/Atendimento: 0800 707 2003

gestorpbf@mds.gov.br

Enfim, com a implanta¢do do SIGPBF, todos ganharam uma atuag¢ao mais integrada da gestao
em um Uunico Sistema, em uma linguagem simples, moderna e no contexto de uma interface
padronizada.

Bom trabalho!


mailto:gestorpbf@mds.gov.br
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1 Introducao

O Programa Bolsa Familia (PBF) visa articular os diversos agentes politicos em torno
da promocao e inclusdo social das familias que vivem em situacdo de pobreza e de extrema
pobreza. Dessa forma, estabeleceu um modelo de gestdao compartilhada, em que a Unido, os
estados, o Distrito Federal e os municipios atuam como corresponsaveis pela sua
implantagao, gestdo e fiscalizagao.

A gestdo do PBF é realizada de forma descentralizada, por meio da conjugacdo de
esforcos entre os entes federados. Essa diretriz consta da Lei n? 10.836, de 9 de janeiro de
2004, que institui o Programa.

Nesse sentido, para o Bolsa Familia, é necessdria a participacdo efetiva dos trés niveis
de governo, como corresponsaveis pela sua implantacdo, estabelecendo um modelo de
gestdo compartilhada, com atribuicGes para cada ente federado.

O Programa Bolsa Familia possui trés processos principais: Gestdo de Beneficios,
Gestdao de Condicionalidades e Gestdao Financeira, e conta com um sistema de
operacionalizacdo e gestdo, o Cadastro Unico. A implantacdo do PBF pressupde que esses
processos e o Cadastro Unico sejam realizados de forma compartilhada com os estados, o
Distrito Federal e os municipios. Orienta, ainda, que o MDS desenvolva e utilize mecanismos
de controle e acompanhamento para cada um deles, de modo a garantir a boa focalizagao
do Programa e o pleno cumprimento dos requisitos legais.

Alguns desses processos e o Cadastro Unico, embora apoiados por rotinas
informatizadas, necessitam de nova estruturacao e integracao para otimizar e melhorar a
gualidade do controle e do acompanhamento do Programa.

A Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc), considerando a necessidade
de melhorias detectadas, implantou um sistema de gestao integrado, denominado Sistema
de Gest3o do Programa Bolsa Familia (SIGPBF), para o PBF e o Cadastro Unico.

O SIGPBF é composto pelos seguintes médulos:
e Moddulo de Transmissdo de Arquivos/Dados;
e Moddulo de Controle de Acesso;

e Moddulo de Sistemas Integrados;

e Moddulo de Gestdo do Cadastro;

e Moddulo de Relagdo com Estados e Municipios.

A entrega do Sistema foi dividida em etapas. Na primeira etapa de implantacao
nacional, foram disponibilizadas, aos gestores/técnicos do PBF, dos trés niveis de governo,
aos orgaos de controle, as Instancias de Controle Social e aos cidadaos que buscam obter
informacgdes sobre a gestao local, as seguintes ferramentas:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.836.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.836.htm
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Aplicativo Controle de Acesso — Login e senha;
Aplicativo de Ades3ao Municipal;

Aplicativo de Adesado Estadual;

Aplicativo Upload/Download de Arquivos;

Aplicativo de Formularios (Sasf); e

S A e e

Aplicativo de integragdao com o Sistema de Condicionalidades (Sicon).

Para utilizar o Sistema, os usuarios deverdo ter acesso a:

e Computador com conexdo para internet;

e Login e senha de acesso; e

e Guia de navegacao do Sistema.

Y%ATENCAO: E recomendado que vocé, regularmente, acesse o sitio do
Programa Bolsa Familia (http://mds.gov.br/assuntos/bolsa-familia) para
verificar se ha divulgacdo de novas informacdes sobre a Gestdo do Programa
Bolsa Familia e atualizacGes de seus sistemas.

2 Objetivos do Aplicativo de Adesao Municipal

O Aplicativo da Adesdo Municipal tem como objetivos consultar, cadastrar, controlar
e gerir as informacbes referentes a gestdo municipal, que sdo as informacbes da
Prefeitura/Prefeito, Gestor/Orgdo Responsavel, Equipe de Gestdo e Instancias de Controle
Social, bem como permitir a impressado do certificado de adesdo municipal ao PBF, o Termo
de Adesdo, com as informacdes atualizadas da Gestdo Municipal.
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3 Acesso ao Aplicativo da Adesao Municipal

O Aplicativo da Adesao Municipal contido no SIGPBF pode ser acessado de duas
maneiras: por meio do acesso publico ou com login e senha de acesso para os usudrios
cadastrados.

O acesso publico permite acessar as informacgdes publicas da adesdao dos municipios
e solicitar a mudanga de gestor e prefeito municipal, que necessitam da valida¢do da
Senarc/MDS para serem efetivadas. J& o acesso com login e senha permite, além de
visualizacao das informacdes, a sua atualizacao.

A seguir, vocé obterd informagbes detalhadas sobre os meios de acesso ao aplicativo
da Adesdao Municipal.

3.1 Por meio do Acesso Publico

Nessa modalidade, qualquer cidaddo pode acessar as informacgdes publicas da adesdo
dos municipios contidas do SIGPBF, bem como solicitar a mudancga de gestor e prefeito, que
depende da aprovagdo da Senarc/MDS para a sua efetivacdo, sem a necessidade de login e
senha de acesso.

O SIGPBF ¢é acessado a partir do endereco eletroénico:

http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web

Apds acessar o endereco eletronico, vocé visualizara a tela inicial do SIGPBF, com a opc¢ao
Estados e Municipios, de acordo com a figura a seguir:


http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web
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Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvimento Sodial e Combate & Fome Destaques do Governo .

SIGPBF Brasilia, 8 de Dezembro de 2017

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Esqueci meu Login | Esgueci minha Senha | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Estados e Municipios entrar

Bem-vindo ao SIGPBF.

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestdo de seus principais processos, a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc), em conjunte com o
Departamento de Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SIGPBF). Este sistema permite o acompanhamento de todas as
acéies de gestdo relativas ao Programa Bolsa Familia (PBF) e ao Cadastro Unico.

Mais informagbes sobre como acessar 0 SIGPBF podem ser obtidas nos Guias de Navegagédo disponiveis no enderego’http://mds.gov.br/assuntos/bolsa-familia/gestac-do-
programa/sistemas-de-gestac-e-de-informacao/sigpbf

NOVIDADE! Esta disponivel o Chat para atendimento & davidas relativas ao Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SigPBF). © novo canal de comunicagéo
encontra-se no Blog da Rede Suas, em funcionamento de segunda a sexta-feira, das 8h &s 18nh (norario de Brasilia-DF). A ferramenta & exclusiva para gestores e
técnicos do PBF e do Cadastro Unico e foi criada com o objetivo de dar agilidade na resposta ao atendimento de demandas relacionadas a utilizacdo do Sistema de
Gestdo do Programa Bolsa Familia (SigPBF). Para ter acesse, cligue no link: http://blog.mds.gov.br/redesuas/

ATENGAOQ! A secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc) informa que, com & publicagiio da Instrugdo Operacional n® 89/SENARC/MDS, de 09
de agosto de 2017, ndo ha mais necessidade de envio de oficio impressa nem qualquer outra documentag3o referente 4 atualizag#o dos dados de gestores municipais,
coordenadores estaduais, prefeitos e governadores no Sistema de Gestéo do Programa Bolsa Familia (SigPBF)

Confira aqui também o “Bolsa Familia e Cadastro Unico no seu Municipio”

Central de Relacionamento do MDS

Telefone: 0300 707 2003

Chat: http:/ /blog.mds.gov.br/redesuas/
E-mail: gestorpbf@mds.gov.br

Figura 1: Tela inicial do SIGPBF via Acesso Publico — Estados e Municipios

Em seguida, vocé devera clicar em Estados e Municipios, na parte superior, a
esquerda da tela, como podemos observar na figura a seguir, e selecionar o que deseja
visualizar: Estados ou Municipios.
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Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

SIGPBF Brasilia, 8 de Dezembro de 2017

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Destaques do Governo v

Esqueci meu Login | Esqueci minha Senha | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Estados e M; Login Senha entrar
Municipios h L/
Estados 3

Bem-vindo ao SIGPBF.

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestdo de seus principais processos, a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc), em conjunto com o
Departamento de Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SIGPBF). Este sistema permite o acompanhamento de todas as
acfes de gestéo relativas ao Programa Bolsa Familia (PBF) e ao Cadastro Unico.

Mais informagdes sobre como acessar o SIGPEF podem ser obtidas nos Guias de Navegacdo disponiveis no enderegohtip://mds.aov.br/assuntos/bolsa-familia/gestao-do-
programa/sistemas-de-gestao-e-de-informacao/sigpbf

NOVIDADE! £sta disponivel o Chat para atendimento a ddvidas relativas ao Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SigPBF). O novo canal de comunicagio
encontra-se no Blog da Rede Suas, em funcionamento de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h (horario de Brasilia-DF). A ferramenta é exclusiva para gestores e
técnicas do PBF e do Cadastro Unico e foi criada com o objetivo de dar agilidade na resposta ao atendimento de demandas relacionadas a utilizagdo do Sistema de
Gestdo do Programa Bolsa Familia (SigPBF). Para ter acesso, cligue no link: http://blog.mds.gov.br/redesuas/

ATENGAO! A Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc) informa que, com a publicagio da Instrucio Operacional n® 89/SENARC/MDS, de 09
de agosto de 2017, ndo ha mais necessidade de envio de oficio impresso nem qualquer outra documentago referente & atualizagBo dos dados de gestores municipais,
coordenadores estaduais, prefeitos e governadores no Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SigPBF)

Confira aqui também o "Bolsa Familia e Cadastro Unico no seu Municipio”

Central de Relacionamento do MDS

Telefone: 0800 707 2003

Chat: http:/ /blog.mds.gov.br fredesuas/
E-mail- gestorpbf@mds.gov.br

Figura 2: Apresentagao das opgoes disponiveis no Menu Estados e Municipios — Acesso Publico

Ao selecionar Municipios, as seguintes op¢des serdo disponibilizadas: Informagdes
dos Municipios, Solicitar Alteragdo de Gestor Municipal do PBF, Consultar Mudanga de
Gestor Municipal e Consultar Termo de Adesdo, como podemos observar na préxima tela:



MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

s IGPBF Brasilia, 8 de Dezembro de 2017

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Destaques do Governo v

IS TR | Ssapbaecenna | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

h » Infermacdes dos Municipios

Estados » Solicitar Alteracdo do Gestor Municipal do PBF

Bem-vindo ac SIGPBF. Consultar Mudanca de Gester Municipal

" _ . - Consultar Termo de Adesdo R .
Com o objetive de aperfeicoar & integrar a gestio de de Cidgfania (Senarc), em conjunto com o Departamento de

Tecnelogia do MOS, desenvolveu o Sistema de Gestio do P'rograll'na Bolsa Familia (SIGPBF). Este sistema € uma aplicacdf cnline, com entrada Unica, segura e identificada.

0 SIGPBF sera ampliado, gradualmente, com a incorporacio e dispenibilizacio de novos médulos para apoiar os processos de gestdo do Cadastro Unico, da relagiio com
estados & municipios, do controle social, de beneficios, entre outros.

Para acesse ao sistema, € necessario ter em m3os os dados da sua conta (Nome de Usudrio e Senha). Para iniciar a utilizacio do SIGPEF, cligue na palavra Legin na parte
supericr direita desta pagina

Para mais informaces sobre o cadastramento da conta e como acessar o SIGPEF, favor consultar os Guias de Navegacdo, disponiveis no enderego:

http://www.mds.gov.br/bolsafamilia/sistemagestacbolsafamilia

ou manter contato com:

= Fone/Atendimento: 0800 707 2003
= Email: bolsa.familia@mds.gov.br/ gestorpbf@mds.gov.br

Gestio Municipio

Gestdo do Municipio

Avisos e Mensagens

Figura 3: Apresentagao das opgoes disponiveis no Menu “Estados e Municipios” — Acesso Publico -
selecionando Municipio

Caso a selecdo seja Estados, as seguintes opgdes aparecerdao no menu: Informagoes
dos Estados, Solicitar Alteragdao do Coordenador Estadual do PBF, Consultar Mudanga do
Coordenador Estadual e Consultar Termo de Adesao.

Ao selecionar Informagdes dos Municipios, vocé terd acesso a tela Pesquisar
Municipios, conforme a figura a seguir:

10
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Dqsgﬂz?lvu'_‘gnto Social Destaques do Governo [+]

Social e Combate & Fome

a 20l SIGPBF
A 31\95“3‘“\ ﬁ Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familla
' o~

Estados e Municipios

Vocé esta aqui: SIGPBF » Estados & Municipios » Municipios » Informagées do Municipio » Pesquisar Municipios

Login | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco

Pesquisar Municipios

Municipio [—— < Preencha pelo menos

UF - [=] um destes campos.

Codigo do IBGE [F——

L_Sestac I
Preencha no minimo um dos campos acima para realizar a pesquisa
Resultados
Municipio UF Codigo IBGE Gestor ‘ Acgoes ‘
Abadia de Goias GO 5200050 Antonio Carlos >’
Abadia dos Dourados MG 3100104 Paule Fernando >
Abadiania GO 5200100 Carlos Roberto >
Abaetetuba PA 1500107 Maria Cristina 7~
Abaete MG 3100203 Maria Claudia >
Abaiara CE 23200101 Maria Regina ,J
Abaira BA 2500108 Mariz Aparacida >’
Abaré BA 29500207 Maria Elizabete >
Abatid PR 4100103 Maria Tereza e
Abdon Batista sC 4200051 Carlos Henrique >
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 [»s

Figura 4: Tela Pesquisar Municipios — Acesso Publico

Para efetuar a pesquisa, vocé deverd preencher pelo menos um dos seguintes
campos: Municipio, UF, Cédigo IBGE ou Gestor e clicar no botdo .

11
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Desenvolvimento Social
Ministério do D o e CoRibae & FOre Destagues do Governo El
oo TR0 LS SIGPBF
@ aITII la Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
Lagin | Mapade Site | Acessibilidade | Fale conosca

Vocé esta agui: SIGPBF » Estados & Municipios » Municipios » Informacies do Municipio » Pesquisar Municipios

Pesquisar Municipios

Municipio [Acrelandia <

ur =
Cédigo do IBGE

Gestor I

—

Preencha no minimo um dos campos acima para realizar a pesquisa

Resultados
Municipio | UF | Cadigo IBGE Gestor | Agbes |
Abadia de Goids GO 5200050 Antonio Carlos ~
Abadia dos Dourados MG 3100104 Paule Fernando e
Abadidnia GO 5200100 Carlos Roberto ,-J
Abaetetuba BA 1500107 Maria Cristina e
Abasté MG 3100203 Maria Claudia e
Abaiarz CE 2300101 Maria Regina ,J
Abaira BA 2900108 Maria Aparecida ,J
Abaré BA 2900207 Maria Elizabete e
Abatid BR 4100103 Maria Tereza el
Abdon Batista sSC 4200051 Carlos Henrique ,-J

wa | 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ==

Figura 5: Tela Pesquisar Municipios — Acesso Publico

12
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O Sistema apresentara o resultado da pesquisa, conforme tela a seguir:

Desenvolvimento Social

Dest, do Gi
Minisﬁfio@r‘ . So:iale(_ 1 aFDme estaques do Governo E
o gocais SIGPBF
o Famil
_“WG L amiiia Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
-
'. Loagin | Mapadao Site | Acessibilidade | Fale conosce

Estados e Municipios

vocé estd agui: sigpbf» estades e municipios » municipios » informagdes do municipio » pesquisar municipios

Pesquisar Municipios

Municipio m
UF - =]

Cadigo do IBGE

Gestor [

Preencha no minimo um dos campos acima para realizar a pesquisa

Resultados

Municipio UF Codigo IBGE Gestor | Agbes |
Acreldndia AC 1200013 Mariana Marina ~

Figura 6: Tela Pesquisar Municipios — Acesso Publico — Resultados

Vocé podera acessar todas as informagdes publicas do municipio pesquisado,

clicando no bot3do visualizar 'J, da coluna Ag¢des, conforme podemos observar na figura
anterior.

O acesso publico permite ao usudrio visualizar as informacgdes publicas contidas nas
seguintes abas: Prefeitura, Dados da Gestao e Controle Social, conforme a figura a seguir:
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Desenvolvimento Social

Destaques do Governo

Ministério do D I Social e Combate & Fome
oo TR0 Lss SIGPBF
_‘:‘W('a L aITII Ia Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Loagin | Mapadao Site | Acessibilidade | Fale conosce

Estados e Municipios

wocé estd aqui: sigpbf» estades e municipios » municipies » infoermag@es do municipio » ades3o ao cadastre de municipio

Adesdo ao C de M
Municipio Acreldndia
ur AC
Cadigo IBGE 1200013
Prefeitura Dados da Gestdo Caontrole Social

Dados do Municipio

Municipio * UF = AC
Cédigo do IBGE *

Endereco * [avenida Paranz 443 Nimero = 443
Complemento li

Bairro * [centre CEP*

Telefone * (68) -1 FAX

E-Mail [pmacrelandia@bol.com.br

Dados do Prefeito

Nome = |Car|c_= Cesar Munes de Aradjo

valtar

* Campo Obrigatario

Figura 7: Tela Adesao ao Cadastro do Municipio — Acesso publico — abas Prefeitura, Dados da Gestao

e Controle Social

¥%ATENCAO: Nas informagdes publicas do SIGPBF, no que se refere 3 Adesdo dos
Municipios, é possivel visualizar varias informagdes da Gestdo, tais como: enderego
da prefeitura, nome do prefeito, dados do gestor e do érgao responsavel pela
gestdo do PBF e do Cadastro Unico no municipio, além de informacdes da Instancia
de Controle Social. Ndo é possivel visualizar informacGes pessoais do prefeito e do
gestor, tais como RG, CPF e e-mail.
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3.2 Por meio de Login e Senha

O acesso ao SIGPBF por meio de login e senha é efetuado a partir do link:

http://www.mds.gov.br/sistemagestaobolsafamilia/

Apds acessar o enderecgo, vocé sera encaminhado para a tela inicial de apresentagao
do SIGPBF, conforme imagem a seguir:

Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvimento Social e Cambate & Fome e b ED :

SIGPBF Brasilia, & de Dezembro de 2017

Sistema de Gestéo do Programa Bolsa Familia

Esqueci meu Login | Esqueci minha Senha | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conoseo

Estados e Municipios Login Senha entrar

Bem-vindo ao SIGPBF.

Com o objetivo de aperfeicoar e integrar a gestdo de seus principais processos, a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc), em conjunto com o
Departamento de Tecnologia do MDS, desenvolveu o Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SIGPBF). Este sistema permite o acompanhamente de todas as
acdes de gestdo relativas ao Programa Bolsa Familia (PBF) e ao Cadastro Unico

Mais mformagﬁes sobre comao acessar 0 SIGPBF podem ser obtidas nos Guias de Navegagé’o Cﬂ‘SDO!?I"'IEJ;S no enderegohttp://mds.gov.br/sssuntos/bolsa-familia/gestac-do-
programa/sistemas-de-gestac-e-de-informacao/sigpbf

NOVIDADE! Esta disponivel o Chat para atendimento a dividas relativas ao Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia (SigPBF). O novo canal de comunicagio
encontra-se no Blog da Rede Suas, em funcionamento de segunda & sexta-feira, das Bh &s 18h (horario de Brasilia-DF). A ferramenta € exclusiva para gestores e
técnicos do PBF e do Cadastro Unico e foi criada com o objetivo de dar agilidade na resposta ao atendimento de demandas relacionadas & utilizacio do Sistema de
Gestdo do Programa Bolsa Familia (SigPBF). Para ter acesso, cligue no link: hitpz//blog.mds.gov.br/redesuas/

ATENGAO! A secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc) informa que, com a publicacdo da Instrucdo Operacional n® 89/SENARC/MDS. de 09
de agosto de 2017, ndo ha mais necessidade de envio de oficio impresso nem qualquer outra documentagio referente 4 atualizag o dos dados de gestores municipais,
coordenadores estaduais, prefeitos e governadores no Sistema de Gestéo do Programa Bolsa Familia (SigPBF).

Confira aqui também o "Bolsa Familia e Cadastro Unico no seu Municipio”

Central de Relacionamento do MDS

Telefone: 0300 707 2003

Chat: http:/ /blog.mds.gov.br/redesuas/
E-mail: gestorpbf@mds.gov.br

Ouvidoria Social do MDS
Telefone: 0300 707 2003 (opgéo 5)

Figura 8: Tela de apresentacdo do SIGPBF com a indicacdo da area de Login

Nesta tela, é necessario inserir seu login e senha de acesso e clicar no botdo ,
guando aparecera a tela Gestao Municipio.
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Desenvolvimento Social

v ) . . Dastagues do Governo
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

r

Brasilia, 2 de Julho de 2015
SIGPBF

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia maraisapereiradasilva

Sair | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo  Estados e Municipios Gest3o de Cadastro  Gest3o de Beneficios Gest3o de Condicionalidades  Sistemas Integrados

HEHHHHHCOMUNI CADORHHRHEHH

O Sistema de Condicionalidades - Sicon passara por manutencao hoje, 02/07/2015, a partir do meio dia
Pedimos desculpas pelo inconveniente e temos previsde de normalizacéo da aplicac@o a partir de amanha, 03/07/2015.

Agradecemos a compreenséo. Equipe Sicon

Bem-vindo ao SIGPEF.

Com o objetivo de aparfeicoar & integrar a gestio de seus principais processas, a Secretaria Macional de Renda de Cidsdsnia (Senare), em conjunto com o Dep de Tecnologia do MDS, d
Sistema de Gestdo do Programs Bolsa Familia (SIGPEF). Este sistems & uma splicagéo oniine, com entrada Gnica, segura e identficads.

O SIGPEF serd ampliada, coma ir cioe ibiizagéio de novos madulos para apoiar os processas de gestdo do Cadastro Unica, da relagdo com estados & municipios. do controle
social, de beneficios, das condicionalidades entre outros.

Para cansulta piblica, cique em Estados & Municipios na parte superior esquerda da tela. Vood ferd acessa &s informagdes do PBF em tados os estados = municipios brasikiros.

Pars acasso ao sistems, & necassério ter am mios os dados da sus conta (Nome de Usuério @ Senha). Pars iniciar a utiizagéo do SIGPEF, clique na palavra Login na psrte suparior direits dests pagina

Para maiz i ez sobre o da conta e como acessar ¢ SIGPBF, favor conzultar oz Guias de gaps i iveiz no G0

ou manter contato com:
Fone/Atendimento: 0800 707 2003

Email: bolsa.familia@mds.gov.br/ gestorpbf@mds.gov.br

Ministério do De:

Figura 09: Tela Gestdo Municipio /Avisos e Mensagens — Tela inicial do acesso ao SIGPBF com login e

senha

Na tela Gestdo do Municipio, aparecerdo mensagens e informacdes para o usudrio. E
importante verificar as informagdes e mensagens contidas nesta area do SIGPBF, visto que

elas sdo meio de comunicagdo entre a Senarc/MDS e os usuarios do Sistema.

A partir desta tela, vocé tera acesso aos aplicativos disponiveis no SIGPBF, de acordo

com o seu perfil de usuario cadastrado.

% ATENCAO: Cada perfil de acesso ao SIGPBF possui permissdes especificas.
Para conhecé-los melhor, vocé deverd acessar o Guia do Controle de Acesso.

16



MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

Para obter informagdes da adesdo do municipio, vocé deverd acessar a opg¢ao
Estados e Municipios > Municipios.

gﬁﬁ:‘:glv"‘.‘gntos solfga[ aF Destaques do Governo E
= B 0 L S A 7 gestor.municipal
5@ ﬁ 5, SIGPBF ~
| ,.7‘\93"3‘“ Faml“a Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familla
\

Login | Sair | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo Estados e Municipios Gestdo de Cadastro Gestdo de Beneficios SICON

igura 10: Menu do SIGPBF com a selegao da opc¢ao Estados e Municipios

Ao selecionar Municipio, vocé tera quatro opcoes: Informagdes dos Municipios,
Solicitar Altera¢cao do Gestor Municipal do PBF, Consultar Mudanca de Gestor Municipal e
Consultar Termo de Adesao, conforme demonstra a figura a seguir:

Deg:d!?lv.m'ento solecll'a[ iE | Destaques do Governo EI
2 DB S O gestor.municipal
‘4 @ ﬁ o8 SIGPBF
! __/\53"3‘“ Fam'l'a Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familla
| A

Login | Sair | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo Gestdo de Cadastro Gestdo de Beneficios SICON

»
Gestdo Mun Estados » Solicitar Alterac3o do Gestor Municipal do PBF
Consultar Medanca de Gestor Municipal
Consultar Termo de Adesdo

Gestdo do Municipio
Avisos e Mensagens
0 limite da quantidade de titulares foi ultrapassado. Inclusdo ndo permitida.

Deve ter no minimo um integrante titular do governo para cada das seguintes dreas: Assisténcia Social; Educagdo; Saude.

te um dos i

g titulares deve ser marcado como presidente.

Manuteng3o do Cadastro do Municipio

Figura 11: Tela Gestdo Municipio indicando o acesso no menu a funcionalidade Informagdes do
Municipio
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Para acessar as informagbes da adesdao do municipio, clique em Informag6es dos
Municipios. Vocé serd direcionado para a tela Pesquisar Municipios, como na tela a seguir:

Desenvolvimento Social
Ministéric do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

Brasilia, 18 de Dezembro de 2012
5 B O LS A =
o fioLss  SIGPBF
_,v:aga"“ Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

-

s

Destagues do Governo [=]

Login | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conesce

Estados e Municipios

Vocé estd aqui: SIGPEF » Estados & Municipios # Municipios # Informagdes de Municipio » Pesquisar Municipios

Pesquisar Municipios

Municipio —

UF - [+]

Cédigo do IBGE -

Gestor I

Preencha no minime um dos campos acima para realizar a pesquisa

Resultados
Municipio UF Cadigo IBGE Gestor Agoes
Abadia de Goids GO 5200050 WANESSA VIEIRA SOARES J‘)
Abadia dos Dourados MG 3100104 SIMONE FERREIRA DA ROCHA r)
Abadisnia GO 5200100 Edson Clayton Dias Lopes yol
Abzetetuba PA 1500107 JOANA RITA ABREU DA SILVA IJ
Abzeté MG 2100202 JULIANA MARIA PEREIRA DE CARVALHO RIBEIRO IJ
Abaiara CE 2200101 Gledciana Nagela Lima Belém Sampaic l')
Abaira BA 2500108 Zilberte Landulfo Lima l')
Abaré BA 2900207 CICERO ANTONIO ALVES RESENDE l')
Abatid PR 4100103 Karina Castilho Okada IJ
Abdon Batista SC 4200051 FABIANA MECABO IJ
"1 2z 3 4 5 5 7 8 9 10 %

Figura 12: Tela Pesquisar Municipios

Para efetuar a pesquisa do municipio desejado, vocé devera preencher pelo menos
um dos campos: Municipio, UF, Cédigo IBGE ou Gestor e clicar no botdo .

Ao selecionar o municipio desejado, sao disponibilizadas as seguintes informacgdes:
Municipio, UF, Cédigo IBGE e Gestor. Além disso, é disponibilizada a coluna Ag¢des, como
podemos observar na figura anterior.

Na coluna Agdes, a opg¢do editar 7 $6 esta habilitada para o municipio ao qual o

usuario esteja vinculado e possua o perfil de edigao dos dados. Ja a agdo visualizar 7 estd
disponivel para os demais municipios consultados. Portanto, o usudrio poderd visualizar os
dados de todos os municipios brasileiros, porém ndo podera edita-los.
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Desenvolvimento Social

Dest do G
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome S L]
Brasilia, 18 de Dezembro de 2012
s ﬁ potia  SIGPBF _ f————
,.»;ﬁa" aml IEI Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
L
> Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conoseo

Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON CECAD

vocd estd aqui: sigpbf # estados = municipies * municipios * informagdes do municipic * pesquisar municipios

Pesquisar Municipios

Municipio

UF ==

Cédigo do IBGE —

Gestor [

Preencha no minima um dos campos acima para realizar a pesquisa

Resultados
Municipio UF Cadigo IBGE Gestor Ach

Alegria RS 4300455 Ingrid Johann de Moura
Chi de Alegria BE 2504403 JOSE TEIXEIRA DE FARIAS SOERINHO
Santo Antdnio da Alegria sp 3547308 Flavia Cristina Parsira de Souza

Ministério d = ome de Renda de Cidadania

Figura 13: Tela Pesquisar — Municipios demonstrando o resultado da pesquisa efetuada

4 Solicitar Alteragao do Gestor Municipal do PBF

A funcionalidade Solicitar Altera¢cao do Gestor Municipal do PBF tem como objetivo
facilitar o procedimento de mudanca do gestor, visto que essa acao pode ser efetuada por
meio do acesso publico. Porém, para que a alteragao seja aprovada é necessario que ela seja
validada pela Senarc/MDS, mediante o preenchimento de alguns critérios, que veremos mais
adiante.

O procedimento de solicitacdo de alteracao de gestor pode ser realizado por meio
do acesso publico ou por meio de login e senha de acesso ao SIGPBF, de acordo com o
descrito nos itens a seguir:

4.1 Solicitagdao de Alteragao de Gestor por meio do Acesso Publico

Essa opcdo esta disponivel no acesso publico e permite que novos gestores e
técnicos municipais que ainda ndo possuem /ogin e senha possam efetuar a solicitacdo de
mudanca do gestor municipal do PBF.
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Ha duas maneiras para efetuar o procedimento de solicitagdo de mudancga do gestor:
acessando a aba Dados da Adesao ou a funcionalidade Solicitar Alteragao do Gestor
Municipal do PBF.

4.1.1 Solicitar Mudancga de Gestor por meio da aba Dados da Adesao

Para efetuar a solicitacdo de mudanca de Gestor na aba Dados da Adesao, por meio
do acesso publico, é necessdrio, inicialmente, pesquisar o municipio desejado, conforme
visto no item 3.1 deste Guia, bem como demonstra a tela a seguir:

Desenvolvimento Social
Ministério do Dy Ivi Social e Combate 3 Fome PesEesdr S =]
= B O L,S A
o BoL SIGPBF
,..rwa('a L am' Ia Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
e
Login | Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Fale conosco

Administrative Estados e Municipios Gestdo de Cadastro Gest3o de Beneficios

wvocé asts aquiz sigpbf» sstados & municipies » municipies » informagdes do municipie » pesquisar municipios

Pesquisar Municipios _

Municipio m
UF - [«]
Codigo do IBGE -
Gestor [
Preencha no minimo um dos campos acima para realizar a pesquisa
Resultados
Municipio UF Cédigo IBGE Gestor Agtes
Santa Maria RN 2409332 Maria Aparecida >~
Santa Maria RS 4316507 Paulo Autran e
Santa Maria da Boa Vista PE 2612604 Maria do Rosdrio ”~
Santa Maria da Serra =1 2547007 Maria Cristina ,J
Santa Maria da Vitdria BA 2928109 Maria Claudia ,J
Santa Maria das Barreira PA 1506583 Rimule Arantes ,J
Santa Maria de Itabira MG 2158002 Maria Helena >~
Santa Maria de Jetiba ES 3204559 Paulo Gracinde »~
Santa Maria do Cambucd PE 2612703 Maira de Fitima >»
Santa Maria do Herval RS 4316956 Maria Clara >
"1 oz e

Figura 14: Tela Pesquisar Municipio — Acesso Publico

Apds a pesquisa, selecione o municipio no qual ha necessidade de efetuar o

procedimento de mudanga de gestor e clique no botao visualizar ’J, para acessar a tela
Adesdo ao Cadastro do Municipio, de acordo com a figura a seguir:
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Desenvolvimento Social

Ministério do D Ivi 1to Social e Coml aFome Destaques do Governg
o o4 SIGPBF
_‘,lw('a am' la Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

ot

’:ﬁ Login | Mapado Site | Acessibilidade | Faleconosce

Estados e Municipios

wvocé estd aqui: sigpbf» estados e municipios » municipios » informacdes do municipio » adesdo ao cadastro de municipio

e

Adesio ao Cadastro de Municipio

Municipio Abdon Batista
UF sC
Cédigo IBGE 4200051
Prefeitura Dados da Gestd trole Social

Dados do Municipio

Municipio * [Abdon Batista UF = sC
Codigo do IBGE * 4200051

Dados da Prefeitura

CNPJ =

Endereco * [Rua da prefeitura Wimero * e
Complemento ,7

Bairro * [Cantrs CEP* [esoooooo
Telefone = FAaX

E-Mail * ||:.r§r'§itc::5bc:.ccm

Dados do Prefeito

Nome *

E-Mail * [prefeita@abed.com

woltar

* Campo Obrigatdrio

Figura 15: Tela Adesao ao Cadastro de Municipio

A partir da tela Adesao ao Cadastro do Municipio, selecione a aba Dados de Gestdo,
siga até o fim da tela, onde sera possivel visualizar, do lado direito, o botdo solicitar
alteragao do gestor municipal do PBF, conforme a figura a seguir:
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Desenvolvimento Social Destaques do Governo
al e aFome
5 B O LS A
PR Eamili SIGPBF
‘,;\Safa - HMI Ia Sistema de Gest3o do Programa Bolsa Familia
[
Login | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosce

Estados a Municipios

wvooé estd aqui: sigpbf * estados e municipios #* municipios » aba dados gest3o # incluir dados gestdo

Adesdo ao Cadastro de Municipio

Municipio Abdon Batista
LF SC
Cddigo IBGE 420005
Prefeitura [ Dados da Gestdo Controle Social

Dados do Orgic Responsavel

Orgio Secretaria Municipal de Assistinciz Social

Responsavel »

Titular +

Endereco+ Mamera = sin

Complemento

Bairro « CEP:

Telefone 1+ Telefone 2 (49)1111-1111

Fax

E-Mail+

Dados do Gestor do PBF

Norme *+ [wictor Gestar

Escolaridade* Superior completa Sexo: & Masculing Feminino
Endereca [ru= 2venida endereco Mdirmero * [fit:

Profissional +

Complemento |

Bairro + LR+ sC

CEP» Cidade Abdon Batista
Telefone 1+ Telefone 2 |

Fax Celular -
E-Mail +

solicitar alterac 3o do gestor municipal do pbf

* Campo Obrigatério

Figura 16: Tela Adesao ao Cadastro do Municipio indicando o botdo — Solicitar Alteragdo do Gestor
Municipal do PBF

Apds clicar no botdo Solicitar Alteracdao do Gestor Municipal do PBF, vocé tera
acesso a tela Solicitagdo de Mudanga. Preencha todos os campos obrigatérios (marcados

com asterisco vermelho) e clique no botdo .
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Desenvolvimento Social

Ministéria do Deserwolviments Sacial e Combate 4 Fome e =
BE O L‘S_ A SIGFBF Brasilla, 21 d= Faversin dz 2013
_“w‘iw ﬁ Fam l I ﬂ Sistema de Gestao do Pregrama Boldsa Famila

L

Vool saté squi: SISTE" = BEylzdca ¢ Mamiopica = Mamiozica = Scliotzr Altcraglc S Goaler Momioge| 2o PE% « Scliotzr Altzragde

Eolioitagio de Mudsngs
Dedoa do Grgio respormmérel pelo FOF
= [ p—— Ramicioin - —Ezlzzzmz— [¥]
Crgld ) emzlzmemzes =l
Tihular |
Endereco - [ Bddmen -
Complamento |
Eaima- [ [==F5 —
Tedatome 1 = Teadadome 2
Fax

Dedon da Cantor do PEF

a0 o o0 TiRular oo Ongdic

Pome Gasior - I = |
EicHl Crgllo Expadidor -
Ssoolargsge” —Eelemmm— (=] ) | Masouling | | Famining

Masma sndeneno 0o Opdo Responsdus

Endeneno - | Mgman - I—
Complemento I

Eamimo - I [ = =

CEP - l— S~ — =]

Taletone = Eax '—
Chular [

St - |

Do do Prafwits

Mome - [ CFF -

Ra- | Crgelics Expeioor - [

Figura 17: Tela Solicitagdo de Mudanga

Apds preencher todos os campos obrigatérios e clicar no botdo , é gerado,
automaticamente, um nimero de protocolo, e a seguinte mensagem pode ser visualizada na
parte superior da tela:
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Desenvolvimento Social T e e v
Ministério do Desenvelvimento Social e Combate & Fome

Brasilia, 8 de Dezembro de 2017

SIGPBF e

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Sair Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

\dministrativo Estados e Municipios Gestlo de Cadastro Gestdo de Beneficios Gestdo de Condicionalidades Gestdo Financeira Fiscalizacdo Sistemas Integrados

océ esta aqui: sigpbf » estados = municipias » municipios # solicitar alteracio do gestor municipal do pbf » sslvar solicitacic mudancs

0= dados foram salvos com sucesso. O ndmere do protocelo para acompanhamento €: 0550762687, Para validacdo do protocolo, € imprescindivel que os dados de Prefeito e
1) Secretario Municipal de Assisténcia Social lancados no SIGPEF estejam iguais agueles informados no sistema CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem com os dados de acesso
que serd enviada ao endereco de e-mail do Gestor Municipal.

Solicitagéo de Mudanga

Dados do Orgdo responsavel pelo PBF
UF+ DF v Municipio * Brasilia v

Orgdo Responsavel * | Secretariz Municipal de Assisténciz Sacial ¥

Titular = [0 FORRRRK

Enderego * oooommk oo | Nimero « BN
Complemento ]—

Bairro + oo CEP* [7o.000-000 |
Telefone 1+ [s1) 81616181 | Telefone 2 ]
Fax 7

E-Mail * [xxx@mds.gov.br

Dados do Gestor do PBF

¥/ Mesmo nome do Titular do Orgéo

Nome Gestor [eXX XHHRRKKA CPF = |555.015.765-78
RG- 123456 Grado Expedidor * e

Escolaridade + Superior completo v Sexo ® Masculino Feminino

¥ Mesmo enderego do Orgdo Responsavel

Enderego * focooook oo | NUmero « v
Complemento ]—

Bairro + oooox UF - OF ¥

CEP: [7o.000-000 | Cidade * Brasilia ¥

Telefone + et eier 6181 | Fax ]
Celular ]7

Figura 18 — Tela Solicitagio Mudanga — Gerac¢ao do Protocolo

¥ ATENCAO: A mensagem descrita na parte superior da tela é:

Os dados foram salvos com sucesso. O nimero do protocolo para acompanhamento é:
XXXXXXXXXX (numero do protocolo gerado automaticamente). Para validagdo do
protocolo, é imprescindivel que os dados de Prefeito e Secretario Municipal de
Assisténcia Social lancados no SIGPBF estejam iguais aqueles informados no sistema
CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem com os dados de acesso que sera enviada ao
enderego de e-mail do Gestor Municipal.
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A cada solicitagio é gerado um numero de protocolo diferente para
acompanhamento.

Agora, é necessario clicar no botdao “gerar oficio”, que devera ser impresso em papel
timbrado da prefeitura, assinado pelo prefeito, uma vez que é ele quem possui a
competéncia legal para designar o gestor do PBF, de acordo com a Portaria n? 246/05, e
arquivado na gestdo municipal para fins de auditorias e/ou consultas.

Veja, a seguir, exemplo do oficio gerado:
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TIMBRE

Timbre da Prefeitura

PROTOCOLO N"0550762687/2017
Brasilia-DF, 08 de Dezembro de 2017
Ao Secretino Nacional de Renda de Cidadania

Ministério do Desenvolvimento Social ¢ Combate 4 Fome
Avenida W3 norte - SEPN Quadra 515 Bloco B Sala 548 57 andar.
CEP: T0770-502 Brasilia-DF

Assunto: Solicitagio de alteraglio dos dados cadastrais da gestio do Programa Bolsa Familia do Municipio Brasilia/DF,
de acordo com o disposto na Portaria n® 246/05

A Prefeitura Municipal de Brasilia vem por meio deste, encaminhar o formuldno de alteracio dos dados cadastrais
referente 4 Gestio Municipal do Programa Bolsa Familia para andlise e posterior validacdo dos referidos dados no
Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia.

Assinatura dofa) Prefeitofa)
JOCOOO OO

Informagdes atualizadas - PROTOCOLO N®0550762687/2017

Dados do Orgio Responsdvel

Municipio: Brasilia CNPI: 00.394.601/0001-26
CEP: T0.000-000 UF: DF

Enderego: X000 XX Complemento:

Bairro: X000

Telefone: (61) 6161-6161 Fax:

E-Mail: X3 KN mmds. gov br

Dados do Gestor do PBF

Mome Grestor: 3OO 3OOO00000 CPF:555.015.766-T8

RG: 123456 Orgio Expedidor: XXX
Escolaridade: Superior completo

CEP: T0.000-000

Enderego: XO000000 XXX Complemento:

Bairro: XX Cidade: Brasilia
Telelfone: (61) 6161-6161 Fax:

E-Mail: X 3000CN @mds. govbr
Figura 19: Oficio gerado automaticamente pelo SIGPBF

Y% ATENGAO: Apds a inser¢do de dados no formulério eletrdnico de solicitagdo
de troca de gestor, é necessario efetuar imediatamente a impressdo do
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formulario. Caso ndo seja efetuada a impressdo e a pagina for fechada, tera
que ser feita uma nova solicitagdo.

Sao permitidas apenas duas (2) solicitagdes de alteragdao por municipio e, apds essas
acdes, ocorrerd o bloqueio automatico para uma nova solicitacdo. Para poder efetuar uma
nova solicitacdo, as anteriores ja deverdo ter passado pelo processo de aprovacao, rejeicao
ou exclusdo, que é efetuado pela Senarc/MDS. Caso isso ndo tenha ocorrido, o gestor
municipal devera efetuar contato com o gestor federal (gestorpbf@mds.gov.br ou 0800 707
2003 ou chat: http://blog.mds.gov.br/redesuas/) para a exclusdo das solicitagdes anteriores.
Apds noventa (90) dias corridos das solicitacdes pendentes, elas expirardo e poderdo ser
excluidas.

% ATENCAO: E imprescindivel que os dados de Prefeito e Secretario de Assisténcia
Social lancados no SIGPBF estejam iguais aqueles informados no CADSUAS (Sistema de
Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social — SuasWeb). Para acessar 0 CADSUAS e 0
SIGPBF (Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia), o Ministério do Desenvolvimento
Social disponibiliza ~ um link  dnico, cujo  enderegco  eletrbnico  é:
http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

A Secretaria Nacional de Renda de Cidadania — Senarc fard as analises das
solicitacBes mediante comparacdo dos dados de prefeito e secretario de Assisténcia Social
lancados no SIGPBF com o CADSUAS (Sistema de Cadastro do Sistema Unico de
Assisténcia Social — SuasWeb).

Dessa forma, para validar a solicitacdo de alteracdo do gestor, os dados de prefeito e
secretario de Assisténcia Social no SIGPBF precisam estar iguais aqueles informados no
CADSUAS.

4.1.2 Solicitar Mudan¢ca de Gestor por meio da Funcionalidade Solicitar
Alteragao do Gestor Municipal do PBF

A segunda forma para solicitar a alteracdo do gestor municipal é acessando a
funcionalidade Solicitar Alteragao do Gestor Municipal do PBF. Para isso, selecione Estados
e Municipios > Municipios > Solicitar Alteragdao do Gestor Municipal do PBF, conforme
figura a seguir:
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Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

ﬁ‘\\,@ BF 0L ’f' A SIGPBF gestar.municipal
_,WGB | aITII la Sistema de Gestéo do Programa Bolsa Familia
-1

Destaques do Gowerno El

-
’-\ Login | Sair | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrative Gestdo de Cadastro  Gestdo de Beneficios SICON

» Infarmagdes dos Municipios
Gestio Mun Estados ] _
Consultar Mudanca de Gestor Municipal
Gestdo do Municipio Consultar Termo de Adesdo

Avisos & Mensagens

O limite da quantidade de titulares foi ultrapassado. Inclusdo ndo permitida.
Deve ter no minimo um integrante titular do governo para cada das seguintes dreas: Assisténcia Social; Educacdo; Saide.

Exatamente um dos integrantes titulares deve ser marcado como presidente.

Manutengdo do Cadastro do Municipio

Figura 20: Tela Inicial SIGPBF indicando a funcionalidade Estados e
Municipios>Municipios>Altera¢do do Gestor Municipal do PBF

Ap0s selecionar Solicitar Alteragdao do Gestor Municipal do PBF, sera apresentada a
tela de Solicitagdao de Mudanga, de acordo com a figura a seguir:
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ggsgnd\gtglvnmgnto hgggall e Destaques do Governo (]
w2 B O L ’3‘ A SIGPBF gestor.municipal
,,;\,,3"3‘“ ~ug Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
T e
Login | Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosce

Administrativa Estados e Municipios Gest3ode Cadastro Gestdo de Beneficios SICON

vock estd aqui: sigpbf * estados e municipios » municipios # solicitar alterag 3o do gestor municipal do pbf » solicitar alterag 3o

Solicitagdo de Mudanga
Dados do Orgéo responséavel pelo PBF

UF = --Selecione-- [w| Municipio * --Selecione- | w |
Grado --Seleciona— [=]

Responsavel+

Titular

Endereco* Mimero

Bairro « CEP*

Telefone 1+

|
|
Complementa [
|
| Telefone 2

Fax

E-Mail |

Dados do Gestor do PBF

[ | Mesmo nome do Tituar do Orgéo

Nome Gestor+ [ CPF -
RG* [ Orgdo Expedidor +
Escolaridade * --Seleciona— [=! Sexo* - Mascuino () Feminino

["] Mesmo endereco do Orgio Responsével

Enderego [ Mirmero *

Conplemento |

Bairro + [ LF - <]
CEP+ — Cidade * - [=]
Telefone * — Fax

Celular —

E-Mail |

Dados do Prefeito

MNome | CPF «
RG+ Orgdo Expedidor +
E-Mai - |

‘ salvar gerar oficia

Figura 21: Tela Solicitagdo de Mudang

Para realizar a solicitacdo de mudanca, é necessdrio preencher todos os campos
obrigatérios (marcados com asterisco vermelho) e clicar no botzo ESEE Apds salvar a
solicitacdo, é gerada uma mensagem informativa com o seguinte texto, como demonstrado
no quadro a seguir.
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@ATENCAO: Os dados foram salvos com sucesso. O nimero do protocolo para acompanhamento é:

XXXXXXXXXX (nUmero do protocolo gerado automaticamente). Para validacdo do protocolo, é
imprescindivel que os dados de Prefeito e Secretario Municipal de Assisténcia Social lancados no SIGPBF
estejam iguais aqueles informados no sistema CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem com os dados
de acesso que sera enviada ao endereco de e-mail do Gestor Municipal.

Para cada solicitacdo, é gerado, automaticamente, pelo SIGPBF um nimero de protocolo
para acompanhamento.

Desenvolvimento Social Fosm o G v
Ministéric do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

Brasilia, 8 de Dezembro de 2017

SIGPBF T —

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

Sair Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

vocé ests aqui: sigpbf » estados e municipios * municipios » solicitar alterac3o do gestor municipal do pbf » salvar solicitagio mudanca

Secretario Municipal de Assisténcia Social lancados no SIGPEF estejam iguais aqueles informados no sistema CADSUAS. Por favor, aguarde mensagem com os dados de acesg

0s dados foram salvos com sucesso. O ndmero do protocolo para acompanhamento €: 0550762687, Para validacdo do protocolo, € imprescindivel que os dados de Prefeito e
gque sera enviada ao endereco de e-mail do Gestor Municipal.

Solicitagdo de Mudanca

Dados do Orgéo responsavel pelo PBF

UF+ OF v Municipio = Brasilia

Org#o Responsavel * | Sacretaria Municipal de Assisténcia Social ¥

Titular * pesesee senoon

Enderego + fooooooocoooac | Numero + sn
Complemento l—

Bairo + foooomx | CEP+ [Fo.ooo-oo0 |
Telefone 1+ [e1) 1818181 Telefone 2

Fax ]

E-Mail = [excxxx@mes.gov.br

Dados do Gestor do PBF

¥ Mesmo nome do Titular do Orgdio

Nome Gestor + |)()(XXX A0 CPF * 555.015.766-78
RG* 123456 Orgéo Expedidor = oot
Escolaridade * Superior completa v Sexo - ® Masculing Feminino

¥ Mesmo enderego do Orgdo Responsavel

Enderego + foocommmoom | Nmero BN
Complemanto l—

Bairro + feoooex | UF oOF ¥

CEP* [7o.000-000 | Cidade = Brasilia ¥

Telefone * [fen) 61626261 | Fax 1
Celular 1

Figura 22: Solicitagdo de Mudanga — apds salvar, com a mensagem de geragao de niimero de
protocolo e indicagdao do botao gerar oficio

Agora, vocé deve clicar no botio BEEESMEEN Ao clicd-lo, o Sistema ird gerar

automaticamente um oficio com os dados da solicitacdo de alteracdao do gestor, conforme
figura abaixo.
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TIMBRE

Timbre da Prefeitura

PROTOCOLO N*O550762687/2017
Brasilia-DF, 08 de Dezembro de 2017
Ao Secretino Nacional de Renda de Cidadania

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 4 Fome
Avenida W3 norte - SEPN Quadra 515 Bloco B Sala 548 57 andar.
CEP: T0770-502 Brasilia-DF

Assunto: Solicitagio de alteraglio dos dados cadastrais da gestiio do Programa Bolsa Familia do Municipio Brasilia/DF,
de acordo com o disposto na Portaria n® 246/05

A Prefeitura Municipal de Brasilia vem por meio deste, encaminhar o formuldrio de alteracio dos dados cadastrais
referente & Gestio Municipal do Programa Bolsa Familia para andlise e posterior validagio dos referidos dados no
Sistemna de Gestio do Programa Bolsa Familia.

Assinatura do{a) Prefeito{a)
SO0 X0

Informacdes atualizadas - PROTOCOLO N®0O550762687/2017

Dados do Orgio Responsdwvel

Municipio: Brasilia CNPJ: 00.394.601/0001-26
CEP: T0.000-000 UF: DF

Enderego: X3O000000 XN Complemento:

Bairro: X3O0O00K

Telefone: (61) 6161-6161 Fax:

E-Mail: 2000 @mds. gov. br
Dados do Gestor do PBF

Nome Gestor: 30000 X000 CPF: 555.015.766-78

RG: 123456 Orgiio Expedidor: X300
Escolaridade: Superior completo

CEP: T0.000-000

Enderego: 30000000 30000 Complemento:
Bairro: XX Cidade: Brasilia
Telelone: (61) 6161-6161 Fax:

E-Mail: X3 N @mds. gov br
Figura 23: Oficio gerado automaticamente pelo SIGPBF
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% ATENCAO: E imprescindivel que os dados de Prefeito e Secretario de Assisténcia
Social langados no SIGPBF estejam iguais aqueles informados no CADSUAS (Sistema de
Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social — SuasWeb). Para acessar o CADSUAS e 0
SIGPBF (Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia), o Ministério do Desenvolvimento
Social disponibiliza ~ um link  dnico, cujo  endereco  eletrbnico  é:
http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

A Secretaria Nacional de Renda de Cidadania — Senarc fara as analises das
solicitacbes mediante comparacdo dos dados de prefeito e secretario de Assisténcia Social
lancados no SIGPBF com o CADSUAS (Sistema de Cadastro do Sistema Unico de
Assisténcia Social — SuasWeb).

Dessa forma, para validar a solicitacdo de alteracdo do gestor, os dados de prefeito e
secretario de Assisténcia Social no SIGPBF precisam estar iguais aqueles informados no
CADSUAS.

Y% ATENCAO: Apds a inser¢do de dados no formulario eletrénico de solicitagdo
de troca de gestor, é necessario efetuar imediatamente a impressdo do
formulario. Caso ndo seja efetuada a impressdo e a pdgina for fechada, tera de
ser feita uma nova solicitagao.

Sdo permitidas apenas duas solicitacdes de alteracdo por municipio e, apds isso,
ocorrera o bloqueio automatico para uma nova solicitacdo. Para poder efetuar uma nova
solicitacdo, as anteriores ja deverao ter passado pelo processo de aprovagao, rejeicdo ou
exclusdo, que é efetuado pela Senarc/MDS. Caso isso ndo tenha ocorrido, o gestor municipal
devera efetuar contato com o gestor federal (gestorpbf@mds.gov.br ou 0800 707 2003 ou
chat: http://blog.mds.gov.br/redesuas/) para a exclusdo das solicitacdes anteriores. Apds
noventa (90) dias corridos das solicitacdes pendentes, elas expirardo e poderdo ser
excluidas.

Y%ATENCAO: Ndo ha mais necessidade de envio de oficio impresso nem qualquer
outra documentacao referente a atualizacdo dos dados de gestores municipais e
prefeitos no Sistema de Gestédo do Programa Bolsa Familia (SigPBF).

4.2 Solicitar Alteragao de Gestor — Com Login e Senha de Acesso

Para efetuar a solicitagdo de mudanga de gestor com login e senha de acesso ao
SIGPBF, apds estar logado no Sistema de acordo com orientacdes no item 3.2 deste Guia,
siga os procedimentos orientados nos itens 4.1.1 e 4.1.2, anteriormente descritos.
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4.3 Solicitar Alteracdo do Gestor, do(a) Prefeito(a) e do Orgdo Responsavel
Conjuntamente

Quando ocorrer necessidade da mudanca conjunta do(a) prefeito(a), do gestor(a) e
do 6rgdo responsdvel ou apenas do(a) prefeito(a) e do(a) gestor(a), devem ser seguidos os
procedimentos previstos nos itens 4.1.1, 4.1.2 e 4.2 deste Guia.

Ndo ha necessidade do envio a Senarc/MDS de cépia dos documentos pessoais do
gestor municipal, do érgdo responsavel, além de outros documentos, como por exemplo,
portaria de designa¢ao do gestor municipal.

Se ocorrer a mudanca apenas do (a) prefeito (a), observe o disposto no item 5.2
deste Guia. No caso de haver mudancga apenas do 6rgdo responsavel, as instru¢des estdo no
item 5.3.1 deste Guia.

Y% ATENCAO: Sempre que ocorrer mudanca conjunta, os dados do prefeito(a) e do gestor no
SIGPBF devem ser preenchidos de forma idéntica no sistema do CADSUAS.

N&o ha necessidade do envio para o0 MDS de copia dos documentos pessoais do(a) prefeito(a)
e gestor municipal, do 6rgdo responséavel, além de outros documentos.

4.4 Verificar a regularidade da solicitagao de mudanga de gestor enviada pelo
municipio

Ap0s efetuar no SIGPBF o procedimento de solicitacdo de mudanca do gestor, o oficio
gerado devera ser impresso em papel timbrado da prefeitura, assinado pelo prefeito, uma vez
que é ele quem possui a competéncia legal para designar o gestor do PBF, de acordo com a
Portaria n° 246/05, e arquivado na gestdo municipal para fins de auditorias e/ou consultas.

E imprescindivel que os dados de Prefeito e Secretario de Assisténcia Social langados
no SIGPBF estejam iguais aqueles informados no CADSUAS (Sistema de Cadastro do
Sistema Unico de Assisténcia Social — SuasWeb). Para acessar o0 CADSUAS e o SIGPBF
(Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia), o Ministério do Desenvolvimento Social
disponibiliza um link Gnico cujo endereco eletrénico é: http://aplicacoes.mds.gov.br/saa-web.

O objetivo dessa medida é agilizar a geracdo e o envio de senha para 0 novo gestor
municipal do PBF, o que a Senarc fara mediante conferéncia dos dados do Prefeito no
SIGPBF com o CADSUAS. Caso a solicitacdo de mudanca seja validada pela Senarc, o
Gestor Municipal recebera automaticamente, no endereco de e-mail cadastrado no SIGPBF,
mensagem contendo o login e a senha para acessar o SIGPBF.
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Para que a solicitagdao de mudanca de gestor seja validada é necessario:

a) Verificar se ja ndo houve a validacdo da Senarc/MDS para o(a) gestor(a) indicado(a) na
solicitacao;

b) Preencher o Formuléario de Solicitagdo de Mudanca de Gestor no SIGPBF;

c) Imprimir o Oficio em papel timbrado da prefeitura e coletar a assinatura do Prefeito para
ser arquivado no municipio;

d) Atualizar as informacdes do Prefeito e do Secretario de Assisténcia Social no CADSUAS ;
e

e) Atentar para que os dados do Prefeito e do Secretario de Assisténcia Social langcados no
CADSUAS estejam exatamente iguais aqueles informados no SIGPBF.

ATENCAO: Se esses requisitos ndo estiverem presentes, a solicitacdo de mudanca sera
rejeitada e uma nova solicitacao devera ser efetuada.

5 Atualizar Dados da Adesao do Municipio

Esta funcionalidade permite com que seja possivel a atualizacdo dos dados das
gestdes municipais sempre que ocorrerem mudangas, bem como revalida-las caso nao
houver alteracdes das informacdes no periodo de doze (12) meses.

A seguir, passaremos a descrever os procedimentos de atualizagdao nos dados da
Adesdo dos municipios.

5.1 Acessar as Informagdes do Municipio

Conforme vimos anteriormente, é possivel visualizar as informagdes das Gestdes
Municipais por meio do acesso publico, porém a atualizacdo das informac¢des da gestdo
somente é possivel para usuarios com o perfil Gestor Municipal, Técnico Municipal
Gravacao e, no caso de alteracdo de dados das ICS, o perfil ICS Municipal Gravagao,
cadastrado no SIPGBF pelo gestor municipal, visto que somente esse perfil tem a permissao
para cadastrar usuarios na esfera municipal e conceder-lhes o perfil de acordo com as suas
atribui¢cdes na gestao municipal.

Para visualizar as informacdes do municipio objetivando altera-las ou revalida-las, é
necessario, inicialmente, acessar as informacdes da adesdo do municipio. Para isso, vocé
devera seguir os procedimentos descritos no item 3.2 deste Guia.

Apds seguir as orientagdes, e pesquisar o municipio ao qual vocé esteja vinculado, sdo
disponibilizadas as seguintes informagdes: Municipio, UF, Cédigo IBGE e Gestor e a coluna
Agoes, conforme podemos observar na figura abaixo:
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Desenvolvimento Social

Dest do G
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome S L]
B OLSA Braczilia, 18 de Dezembre de 2012
aﬂ‘\\\b F fI- SIGPB F ) Alegria-RS - angelica.hullen
--*;,'vﬁ‘ aml IEI Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
L
> Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON CECAD

vocd estd aqui: sigpbf # estados = municipies * municipios * informagdes do municipic * pesquisar municipios

Pesquisar Municipios

Municipio

UF ==

Cédigo do IBGE —

Geslor [

Preencha no minimo um dos campos acima para realizar a pesquisa

Resultados
Municipio UF Cadigo IBGE Gestor Ach

Alegria RS 4300455 Ingrid Johann de Moura
Cha de Alegria PE 2604403 JOSE TEIXEIRA DE FARIAS SOBRINHO
Santo Antdnio da Alegria sp 3547908 Flavia Cristina Pereira de Souza

enda de Cidadania

Figura 24: Tela Pesquisar Municipios

~ ~ . v . - .
Na coluna Ag¢des, a acdo editar “ sd estd habilitada para o municipio ao qual o

usuario esteja vinculado e possua o perfil de edicdo dos dados; ja a acdo visualizar #’ estd
disponivel para os demais municipios consultados. Portanto, o usudrio poderd visualizar os
dados de todos os municipios brasileiros, porém ndo poderd edita-los.

Para realizar alteracdes nos dados do municipio, clique no botdo editar 7 e vocé serd
direcionado para a pdgina Adesdao ao Cadastro de Municipio, composta pelas seguintes
abas: Prefeitura, Dados da Gestao, Equipe de Gestao, Controle Social e Termo de Adesao.

5.2 Atualizar Dados da Adesao do Municipio — aba Prefeitura

A primeira aba disponibilizada é a da Prefeitura, que contém os dados da prefeitura e
do prefeito, conforme podemos observar na figura abaixo:
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Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvalvimento Social e Combate & Forme

-]

Destaques do Governo

B O S A

w8 Familia  SIGPBF

Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familla

o Eaﬂ“\ﬂ
LG
| Sair

Login | Mapa do Site

Administrative Estades e Municipios Gestdo de Cadastro Gestdo de Beneficios SICON

wocé esta aqui: sigpbf» estados e municipios » municipios » informacdes do municipio » adesdo ao cadastro de municipio

Adesdo ao Cadastro de Municipio

Municipio Atalaia

ur AL

Cédigo IBGE 2700409

Prefeitura Dados da Gestdo Equipe da Gestdo Controle Social Termo de Adesdo

Dados do Municipio
Municipio = UF = AL
Cadigo do IBGE *
Dados da Prefeitura
CHPRJ = 11.111.111/0001-11
Endereco * [Rua Fernando Gadim Nimero * 114
Complemento
Bairo Conme cep resooon
Telefone * (82) 2333-32222 FAX [82) 3333-2222
E-Mail |
Dados do Prefeito
Nome * |U|isses Guimardes CPF = 111,222,333-44
RG* 111111 Orgéo Expedidor * SSP/AL
E-Mail * [ulisses_guig@abcd.com

* Campo Obrigatorio

Atalaia-AL - gestor.municipal

| Acessibilidade | Fale conosco

salvar | woltar

Figura 25: Tela Adesdo ao Cadastro de Municipio — aba Prefeitura

5.2.1 Alterar Dados do (a) Prefeito(a)

A alteracdo de prefeito (a) deve ser efetuada diretamente no SIGPBF pelos usudrios
gue possuam os perfis gestor municipal ou técnico municipal gravacdo na aba Prefeitura.
Para efetuar esse procedimento, é necessario preencher todos os campos obrigatérios

(marcados com asterisco vermelho) e, entdo, clicar no botdo . Logo em seguida,

deverd aparecer a seguinte mensagem na parte superior da tela:

©@ 0s dados foram salvos com sucesso!
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Quando ocorrer alteragdo no e-mail do (a) prefeito (a), ela deve ser efetuada
diretamente no SIGPBF pelos usudrios com perfil Gestor Municipal ou Técnico Municipal

Gravagao na aba Prefeitura. Apds efetuar a alteragdo, vocé deve clicar no botdo .

Y ATENCAO: n3ao ha necessidade de envio de documenta¢do comprobatéria para
Senarc/MDS informando essas alteragdes.

5.2.2 Alterar Dados da Prefeitura

Quando houver alteracdo de dados da Prefeitura referentes a endereco, telefone e e-
mail, ela deve ser efetuadas diretamente no SIGPBF pelos usudrios com perfil Gestor
Municipal ou Técnico Municipal Gravagdao na aba Prefeitura. Apds efetuar as alteracdes, é

necessario clicar no botao . Em seguida, deverd aparecer a mensagem abaixo na
parte superior da tela:

©@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Nao ha necessidade do envio de documentagao comprobatdria para a Senarc/MDS
informando estas alteragdes.

5.3 Atualizar Dados da Adesao do Municipio — aba Dados da Gestao

A aba Dados da Gestdo contém Dados do Orgdo Responsavel e Dados do Gestor do
PBF, conforme a figura abaixo:
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Desenvolvimento Social et doomee o]
W@ B O L ’Sl A S I GPBF Atalaia-AL - gestor.municipal
,,;\,,a"a‘“ ~—uf Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
-
> . Login | Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosco

Administrativa Estados e Municipios Gest3o de Cadastra Gestdo de Beneficios SICON

wvocé esta aqui: sigpbf » estados e municipios * municipios » aba dados gest3o * incluir dados gestdo

Ades&o ao Cadastro de Municipio

Municipio Atalaia
LF AL
Cadigo IBGE 2700409
Prefeitura Dados da Gestdo Equipe da Gestda Controle Social Termo de Adesdo

Dados do Orgdo Responsavel

Orgao Secretaria Municipal de Assisténcia Social | w |

Responsavel «

Titular + [Tancredo Neves

Endereco * |Rua aaabbbccc Numero * |5.-"r|
Conplemento |

Bairro | CEP+ 57.111-111
Telefone 1+ le2)t111-1111 Telefone 2 |

Fax l(B2)1111-1111

EMails |

Dados do Gestor do PBF

Mome * |RL'n'n§'|i;;e Rodrigues de Almeida CFF -

RG* |[1653130 s5P/AL Orgdo Expedidor |

Escolaridade Superiorincomplets  [w| Sedor @ Masculino () Femining

[] Mesro enderego do Orgio Responsdvel

Endereco |Rua Fernando Gondim MUmera « |114

Profigsional *

Corrplementa I

Bairro * |Centr0 UF+ AL zl

o:=2H] |57.690-000 Cidade Atalaia [l

Telefone 1+ (82)1111-1111 Telefone 2
Fax Celular

E-Mail + |rud|nh0r5@hotma|l.com

solicitar alteracdo do gestor municipal do pbf

* Campo Obrigatoric

Figura 26: Tela Adesao ao Cadastro de Municipio — aba Dados da Gestao

5.3.1 Alterar Dados do Orgdo Gestor do PBF

A alteracdo nos dados do Orgdo Responsavel deve ser efetuada diretamente no
SIGPBF pelos usuarios que possuam os perfis Gestor Municipal ou Técnico Municipal
Gravagao, na aba Dados da Gestao.
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E importante destacar que o Orgdo Responsavel pela gestdo do PBF e do Cadastro
Unico no municipio pode ser, por exemplo, uma Secretaria Municipal designada pelo(a)
prefeito(a), o Gabinete do(a) prefeito(a) ou outro érgdo ao qual foi delegada formalmente
essa atribuicao.

Ao efetuar a insercdo das informagdes do Orgdo Responsdavel, inicialmente,
aparecera uma lista com algumas op¢des previamente definidas. Se nao for nenhuma das
opcOes apresentadas, vocé deverd clicar em Outro, quando abrird um novo campo para
preenchimento, no qual deverd ser inserido o nome completo, sem abreviaturas do Orgédo
Responsavel pela gestdo do PBF e Cadastro Unico no municipio.

Para o preenchimento dessas informacdes, é necessario ter em m3os dados do Orgdo
Responsavel: telefone, endereco completo e e-mail, bem como o nome do titular do érgdo.
Apds a insercdo dos dados, tendo o cuidado para preencher todos os campos obrigatérios

(marcados com asterisco vermelho) corretamente, deve-se clicar no botao . Logo
em seguida, deverd aparecer a seguinte mensagem na parte superior da tela:

©@ 0s dados foram salvos com sucesso!

¥%ATENCAO: N3o é necessario o envio de documentagdo, via Correios, para a
Senarc/MDS informando essas alteragcdes, bem como cdpias dos documentos
pessoais do Gestor do Orgdo Responsavel.

N3o inserir como Org3o Responsavel pelo PBF: CRAS, Creas, locais de atendimento
do PBF e Cadastro Unico ou outro equipamento publico social.
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5.3.2 Alterar Dados do Gestor do PBF e Cadastro Unico

Sempre que ocorrerem mudancgas nos dados do gestor, referentes a escolaridade,
endereco, telefone, fax ou e-mail, devem ser inseridas diretamente no SIGPBF, pelos
usudrios com perfil Gestor Municipal ou pelo Técnico Municipal Gravagao.

Caso o endereco do gestor do PBF seja o mesmo registrado para o Orgdo
Responsdavel, vocé poderd marcar a opcdo Mesmo endereco do Orgdo Responsavel e os
campos serdo preenchidos automaticamente. Apds o preenchimento das alteracdes

necessarias, clique no botdo “salvar” . Logo em seguida, devera aparecer a seguinte
mensagem na parte superior da tela:

& Os dados foram salvos com sucessol

Y% ATENGCAO: N3o ha necessidade do envio de documentag3o para a Senarc/MDS
informando essas alteracées, bem como cdpia de documentos pessoais do
gestor municipal.

5.4 Atualizar Dados da Adesao do Municipio — aba Equipe da Gestao

Na aba Equipe de Gestdo, é possivel cadastrar os integrantes que atuam na Gestao
Municipal do PBF e do Cadastro Unico. A alteracdo dos dados dos integrantes da Equipe de
Gestdo, a inclusdo e exclusdo devem ser efetuadas diretamente no SIGPBF pelos usuarios
com perfil Gestor Municipal ou Técnico Municipal Grava¢dao, na aba Equipe de Gestdo.
Todos os campos obrigatdrios devem ser preenchidos (marcados com asterisco vermelho). E
necessario que seja cadastrado no minimo um e no maximo cinco integrantes por area de
atuacdo (Assisténcia Social, Cadastro Unico, Gestdo da Condicionalidade de Educacio,
Gestdo da Condicionalidade de Saude, Gestdo de Beneficio e Gestdo do Programa Bolsa
Familia). E possivel cadastrar uma mesma pessoa em mais de uma drea de atuag3o.

Quando o municipio tiver uma Comissdao Gestora do PBF devidamente constituida,

deve ser feito o cadastramento de todos os membros. Nao ha limite para o cadastramento
de pessoas, ou seja, todos os membros da Comissao deverao ser cadastrados.

40



MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Secretaria Nacional de Renda de Cidadania
Para efetuar o cadastramento dos integrantes, os usudrios com perfil Gestor
Municipal ou Técnico Municipal Gravagao devem acessar a aba Equipe de Gestao. Nesse
momento, é apresentada uma lista com as informacgdes dos integrantes ja cadastrados, além
das possiveis acdes de edigao :'?', exclusdo £ e o botdo m gue possibilita a inclusao de
novos membros na equipe, conforme figura a seguir:

Desenvolvimento Social

Dest do G v
Ministério do Desenvol Social e Combate 3 Fome T
5 .0 .8 A
“\'\\\’6 @F ’I- SIGPBF
_,,;\,,a"a a m I I a Sistema de Gestao do Programa Bolsa Familia
B e
',. 7 Login | Sair | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo Estados e Municipios Gest3o de Cadastro GestfSo de Beneficios Gestdo Financeira Relatérios

vocé esta aqui: sigpbf » estados & municipios » municipios » aba equipe gest3o » incluir equipe gestio

Adesio ao Cadastro de Municipio

Municipio Abadia de Goias
UF GO
Cddigo IBGE 5200050
Prefeitura Dados da Gestio Equipe da Gest3o Controle Socia

&3 Forfavor, cadastre peio menos uma pessoa por,tirea de Atuagdo

\ Nome | frea de Atuacio | Cargo | Orgéo | Telefone \ E-mail {Lngin Agies
Integrante Primeiroo Assisténcia Social cargo érgdo 222(76-]%)788 teste@teste.com :” x
Integrante Sequndo Comiss3o Gestora teste drgdo teste 227(86—23)899 teste@teste.com :) x
teste teste EEEEE??:Iidades de cargo cargo z:zvde:aria de 223(38-35)566 email@amail,com :) X
asfasfzdsfsdf Comiss3o Gestora asfdsafsadf adfas 223(31_1;)455 taedfasdf@grmail.com :" x

novo valtar

Figura 27: Tela Adesao ao Cadastro de Municipio — aba Equipe da Gestao

Ao clicar no botao m, sera disponibilizada a tela em que é possivel cadastrar o
novo membro da equipe de gestdo. Para efetuar o cadastro desse membro, preencha todos

0s campos obrigatdrios (marcados com asterico vermelho) e clique no botao .
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Integrante da Equipe de Gestdo

Integrante da Equipe de Gestio

MNome * |

Area de Atuacio # - El

Cargo *

Orgdo *

|
|
Telefone * |
E-mail * |
Servidor aprovado D

EM CONCUrso
publico

* Campo Obrigatorio

Figura 28: Tela Incluir Integrante da Equipe de Gestao

Caso deseje alterar algum dado de um dos integrantes da equipe de gestdo que ja

. . ~ . AT , ~ .
esteja cadastrado, clique no botdo editar -, disponivel na coluna Ag¢0es. Sera apresentada a
tela com os dados referentes ao integrante no qual deseja realizar a alteracdo. Ao finalizar a

modificacdo, clique no botao .
Tanto ao incluir integrante, quanto ao editar dados de integrante ja cadastrado, apds

clicar no botao , deverd aparecer a seguinte mensagem:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Para excluir um integrante da equipe de gestdo, clique no botao “excluir” %,
disponivel na coluna ag¢des. O Sistema apresentara uma janela solicitando a confirmacdo da

exclusdo. Caso confirme a exclusao, clique no botao . Caso nao queira proceder a

exclusao do integrante da equipe de gestao, clique no botdo .
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Windows Internet Explorer

l}

i 5 i : Jod ilvva?
H_.../ Confirma a exclusdo do integrante; Jodo da Silvas

[ Ok 1 [ Cancel ]

Figura 29: Janela de confirmagao de exclusao do integrante da equipe de gestao

5.5 Atualizar Dados da Adesao do Municipio — aba Controle Social

A aba Controle Social contém os dados referentes a Instancia de Controle Social (ICS)
responsavel pelo acompanhamento do PBF no municipio, bem como dos seus integrantes,
titulares e suplentes.

A primeira parte da aba denominada Tipo de Instancia é destinada a verificar se a
Instancia de Controle Social foi criada especialmente para o acompanhamento do PBF ou se
essa atribuicdo foi designada a uma instancia ja existente. Para obter essa informacao, é
efetuada a pergunta: a Instancia de Controle Social foi criada exclusivamente para o
acompanhamento do PBF? A resposta é o primeiro passo para o preenchimento das
informacgdes da ICS, e o preenchimento do campo marcado com asterisco vermelho é
obrigatério.

Caso vocé responda Sim, logo a seguir serd fornecido um campo para insercao
manual denominado Nome da Instancia. Neste campo, deve ser preenchido o nome
completo da ICS exclusiva, sem abreviaturas.

Se a resposta for Ndo, serd efetuada a pergunta seguinte Qual Instancia é
responsavel pelo exercicio do Controle Social no Municipio? Para responder a essa
pergunta, sera disponibilizada uma lista em que vocé deverd selecionar uma das opgoes
apresentadas. No caso de ndo ser nenhuma das opc¢des apresentadas, vocé deverd
selecionar Outro, para que seja disponibilizado o campo Qual. Nesse campo, devera ser
preenchido o nome completo do Conselho e/ou Instancia, sem abreviatura.

Se vocé informar que a Instancia que acompanha a gestdo do PBF é Conselho de
Assisténcia Social (CAS), os dados serdo carregados automaticamente a partir do Sistema de
Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social (CADSUAS)/SUASWEB, que comporta todas
as informacOes cadastrais de prefeituras, o6rgao gestor, fundo e conselho municipal e
entidades que prestam servicos socioassistenciais. Essas informag¢des n3ao podem ser
alteradas por nenhum perfil no SIGPBF. Caso ocorra necessidade de alterar as informacdes
do CAS, deverao ser efetuadas no CADSUAS.

A segunda parte da aba é denominada Dados da Instancia, que contém os dados
cadastrais, referentes a endereco, telefone, e-mail e informacgdes, relacionados a
formalizacdo da Instancia. Além disso, essa parte informa a quantidade de membros
titulares e quantidade de membros suplentes da ICS ou Conselho, conforme mostra a figura
a seguir:
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Desenvolvimento Social
Ministério do D o Social @ ok 3 Fome Destagues do Governa E
«\‘\'\a B O L ’3’ A SIG PB F Atalaiz-AL - gestor.municipal
- ,,a"a —~y Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
-
' Login | Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconoscao

Administrati Estados e Municipios Gest3ode Cadastro Gest

vock esta aqui: sigpbf # estados & municipios # municipios # aba controle social # incluir instincia social

Adesao ao Cadastro de Municipio

Municipio Atalaia
LF AL
Cddigo IBGE 2700409
Prefsitura Controle Social Termo de

Tipo da Instincia

A Instancia de Controle Social foi criada ex clusivamente para o acompanhamento do PEF? «
) Sim @ Mao

Qual Instancia é responsavel pelo ex ercicio do Controle Social do PBF no municipio?

Qutra lL

CQual = \c.:nselhu Municipal de Assisténcia Social

Dados da Insténda

Enderego * [av. Avenids Nimero+ ls/n

Corrplemento [

Bairro * Centra Cep* 57.650-000
Telefone* (B2)1111-1111 Fax

E-Mail = [cmas@abed.com

Quantidade de 8 Quantidade de 0
Titulares Suplentes

Ato de --Selecionz=- [ Data de Publicacio

Formelzacio «
Nimero do Atos

Integrantes Titulares Integrantes Suplentes

& Pelo menes um dos integrantes incluides deve serindicade come o presidente

k3 A compesicSe daInstincis deve ser intersetorial, com representa; 3o de pelo menes 3 dress/segmentes diferentes

Nome Representagao ArealSegmento Fungao E-Mail | Agbes |

Améric o Vesplcia Governa Outros ¢ mas @abc d.com L. ¢
Pedro Alvares Cabral Governa Outros cmas@abcd.com -‘,X
Claudio Mancel da Costa Governo Outros cmas @abcd.com -"X
Cristévio Colorba Governa Cutras crras @abed.com L. ¢
Cora Coralina Sociedade Civil Outros cmas@abcd.com -‘,X
Bérbara Heliodora Sociedade Civil Outros cmas@abcd.com -‘,x
Marilia de Dirceu Sociedade Civil Cutras crras @abe d.com L. 4
Vascoda Gama Sociedade Civil Cutros cmas @abcd.com -‘,x
Total de Integrantes 8

* Campo Obrigatéric

Figura 30: Tela Adesdo ao Cadastro de Municipio — aba Controle Social
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Apds Dados da Instancia, estdo disponiveis as abas Integrantes Titulares e
Integrantes Suplentes, com os dados ja cadastrados dos membros e suas possiveis a¢gdes de
e

edicio 7, exclusdo % e o botio EEEN que possibilita a inclusdo de novo integrante titular
ou suplente.

Y% ATENCAO: Caso a quantidade de integrantes titulares/suplentes registrada

na area Dados da Instancia for a mesma do total de membros da lista
apresentada pelo Sistema, o botao m ndo poderd ser visualizado. Assim,
caso ocorra alteracdao no niumero de integrantes, essa informacdo devera ser
inserida inicialmente em Dados da Instancia> Quantidade de Titulares> ou
Dados da Instancia> Quantidade de Suplentes, para que seja disponibilizado
o botdo m na tela e vocé consiga efetuar o cadastramento de um novo
integrante. Caso ocorra alteracdo na composicdo, vocé deve primeiramente
excluir % o integrante que ndo pertence mais a ICS e/ou Conselho, para que
seja disponibilizado o botao m, para efetuar o cadastramento do novo

integrante.

5.5.1 Substituir a ICS

As ICS, constituidas mediante a formalizacdo da adesdo dos municipios ao PBF e
Cadastro Unico de acordo com a Portaria n? 246/2005, podem ser substituidas, quando
necessario, por outra Instancia criada ou designada para acompanhar a gestao local do
Programa.

A instituicdo da ICS responsdavel pelo acompanhamento do PBF deve ser efetuada por
meio de ato do(a) prefeito(a), com a indicacdo dos representantes do governo e da
sociedade civil e de seus respectivos suplentes. Além disso, os usudrios com perfil Gestor
Municipal ou Técnico Municipal Gravagao deverao realizar a mudanca no SIGPBF por meio
da insercdao dos dados da nova ICS na aba Controle Social, preenchendo todos os campos
obrigatérios (marcados com asterisco vermelho). Apds essa fase, deve clicar no botdo

, guando aparecera a seguinte mensagem na parte superior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!
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Caso a nova Instancia seja o Conselho de Assisténcia Social (CAS), os dados serao
carregados automaticamente a partir do CADSUAS/SUASWEB. Nesse caso, vocé deve
informar na lista a opgao Conselho de Assisténcia Social, conforme a figura seguinte:

Desenvolvimento Social
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 4 Fome Destagues do Governo [«]

Brasflia, 18 de Dezembro de 2012

B e SIGPBF T

: L
ﬂ\\\\a F ,I.
%2 - ' aml Ia Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

-
'. Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrative Estados e Municipios Gestdo de Cadastro SICON CECAD

vocé estd aqui: sigpbf » estados & municipios » municipios » aba controle social * incluir instincia sacial

Adesdo ao Cadastro de Municipio

Municipio Alegria
UrF RS
Cadigo IBGE 4300455

Prefeitura  Dados da Gestfo  Equipe da Gestio ([ - 2= 225

Tipo da Instancia

Alnstincia de Controle Social foi criada exclusivamente para o acompanhamento do PBF? +
@ 8im @ MNio

Qual Instincia é responsdvel pelo &

Selecione qual Instancia £ responsavel pelo exarcicio do Controle Social do PBF no municipic

--Selecione--
Conselho de Assisténcia Social
o]

Conselho de Educagio

Comité Gestor do Fome Zero

Conselho da da Crianga e do Adolescente Mimero *

Conselho de Seguranga Alimentar e Nutricional

Outro

Bairro Cep+
Telefone Fax

E-Mail = [
Quantidade de Quantidade de
Titulares = Suplentes =

Ato de --Selecione-- [w| Data de

Formalizacio = Publicacio *

Nimero do Ato =

Figura 31: Aba Controle Social — Identificacdo da ICS como Conselho de Assisténcia Social
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Desenvolvimento Social Destagues do Governo [<]

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate 4 Fome

Brasilia, 18 de Dezembro de 2012

Lo 0 Lag A SIGPBF Alegriz-RS - angelica.hullen

sn'n
—-';.'\':3? ] Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

> - Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrative Estados e Municipios Gestdo de Cadastro SICON CECAD

vocd ests aqui: sigpbf » estados @ municipios » municipios » aba controle social » incluir instdncia social

Adesdo ao Cadastro de Municipio

Municipio Alegria
UF RS
Cadigo IBGE 4300455

Tipo da Instiancia
£
Aguarde. As informacgdes estio sendo carregadas do CADSUAS

Qual Instincia é responsdvel pelo exercicio do Controle

Alnstancia de Controle Social foi cgj
Sim @ MNao

T —

Conselho de Assisténcia Social =]
Dados da Instancia

@ Para atualizacio dos dados, acesse o sistema de cadastro da rede SUAS-CadSuas

Enderego * [ Mimero =
Complemento [

Bairro « Ceps+
Telefone = Fax

E-Mail « [

Quantidade de Quantidade de
Titulares = Suplentes «
Ato de --Selecione-- [« Data de
Formalizagio * Publicaco =

Nimero do Ato =

Figura 32 — Aba Controle Social — dados da ICS sendo carregados do CADSUAS

Apds o carregamento dos dados a partir do CADSUAS, vocé deve clicar no botao

para que as informacdOes sejam atualizadas no SIGPBF, conforme podemos observar
na tela a seguir:
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Desenvolvimento Social
MInE & o 10| D eservo i ento Sl Eambate alFome Destaques do Governo =

Brasilia, 18 de Dezembro de 2012

SIGPBF Alegria-R5 - angelica.hullen

W@ B O LS A
@V‘m Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

'. Sair | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Administrative Estados e Municipios Gest3o de Cadastro SICON CECAD

voch - unicipios ®» municipios * aba controle social # incluir instdncia social
Os dados foram salvos com sucessg

Adesio ao Cadastro de Municipio

Municipio Alegria
UF RS
Cddigo IBGE 4300455

Tipo da Instancia

Alnstincia de Controle Social foi criada exclusivamente para o acompanhamento do PBF? «
© 8im @ MNao
Qual Instincia é responsavel pelo exercicio do Controle Social do PBF no municipio?

Conselho de Assisténcia Social [=]

Dados da Instincia

Endereco *

Complemento

Bairro Cep=

Telefone = Fax

E-Mail = c br

Quantidade de 14 Quantidade de 0
Titulares = Suplentes *

Ato de Lei Data de

Formalizacao = Publicacéo *

Mimero do Ato = 363
@

Figura 33: Aba Controle Social — salvar dados carregados do CADSUAS

E necessdrio arquivar a documentacdo (ato legal que institui a nova ICS) na Gestdo
Municipal para eventuais consultas e/ou auditorias.

5.5.2 Substituir os Membros da ICS
a. Quando o membro da ICS ndo pertence ao Conselho de Assisténcia Social

Nos municipios em que a ICS ndo é o CAS, a substituicdo do(s) conselheiro(s) é
efetuada diretamente no SIGPBF pelos usuarios que possuam perfis Gestor Municipal ou
Técnico Municipal Gravacdo na aba Controle Social a pedido do Presidente da ICS, por meio
de oficio ao gestor municipal, com:

e Informacgdes do(s) novo(s) conselheiro(s) tais como: nome completo, representacdo

(sociedade civil ou governo), area/segmento que representa (se for representante do
Governo qual a area em que atua, como, por exemplo, salude, educacdo, assisténcia
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social ou outra area, se for da sociedade civil qual segmento que representa, ou
ainda identificar se for trabalhador do Suas ou representante dos usuarios);

e Indicacdo de qual (is) integrante(s) esta(do) sendo substituido(s); e

e Identificacdo de qual(is) conselheiro(s) é(sdao) suplente(s) e qual(is) conselheiro(s)
é(sdo) titular(es).

Y% ATENCAO: N3o ha necessidade do envio de documentacdo comprobatéria para a
Senarc/MDS. Porém, essa documentacdo deve ser arquivada na Gestdo Municipal para
fins de auditoria e/ou consultas.

Ao adicionar um novo integrante da ICS, é necessario que vocé observe as seguintes
regras de inclusao:

a) Pelo menos um dos integrantes incluidos deve ser indicado como presidente;

b) A quantidade de integrantes da sociedade civil deve ser igual ou superior a
guantidade de integrantes do Governo; e

¢) A composi¢ao da ICS deve ser intersetorial, com representagao de pelos menos
trés areas/segmentos diferentes (exemplo: salide, educacdo e assisténcia social).

Para adicionar um novo integrante titular, clique no botao para acessar a tela
de cadastro de Dados do Integrante Titular da Instancia de Controle Social, conforme a
figura a seguir:
Dados do Integrante Titular da Instincia de Controle Social

Dasdos do Integrante Titular da Instineia de Controle Social

MNome # |

CPF * I ——
Representacdo * ) Sowverno F Sociedade Civil
Area/Segmenta * Outras El

Qual |

Fungdo * --Selecione-- |I|
Escolaridade * Médio completoe lzl
Sexa * @ Masculine (=) Femining
E-Mail * [

Ot Inicio Mandata *

Dt. Fim Mandato *

* Campo Obrigatorio

Figura 34: Tela incluir Integrante da Instancia de Controle Social

Preencha todos os campos obrigatdrios (marcados com asterisco vermelho) e clique

no botao , guando aparecerd a seguinte mensagem na parte superior da tela:
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@ 0s dados foram salvos com sucesso!

b. Quando o membro da ICS pertence ao Conselho de Assisténcia Social

Nos municipios em que o Conselho de Assisténcia Social foi designado como ICS do
PBF, a substituicdo dos Conselheiros devera ser efetuada diretamente no SUASWEB. Nesse
caso, ndo é possivel efetuar a alteracdo das informacdes diretamente no SIGPBF.

Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizacdo dos dados no

SIGPBF, clicando no botdo na aba Controle Social, para que os novos dados
atualizados no CADSUAS migrem, automaticamente, para o SIGPBF. E importante efetuar
esse procedimento para que os dados figuem atualizados nos dois sistemas.

5.5.3 Alterar Dados Cadastrais das ICS

As mudancas nos dados cadastrais referentes a ICS deverdao ser efetuadas
diretamente no SIGPBF pelos usuarios com perfil Gestor Municipal, Técnico Municipal
Gravagao ou ICS municipal gravagdo. Apds efetuar as alteragdes, vocé deve clicar no botao

. Logo em seguida, sera exibida a seguinte mensagem na parte posterior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

¥%ATENCAO: N3o hd a necessidade de envio de documentacdo comprobatéria para a
Senarc/MDS.

Nos municipios em que o Conselho de Assisténcia Social foi designado como ICS do
PBF, a alteracdo dos dados devera ser efetuada diretamente no SUASWEB. Nesse caso, ndo é
possivel efetuar a alteracao das informacgdes diretamente no SIGPBF.

Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizacdo dos dados no

SIGPBF, clicando no botdo na aba Controle Social, para que os novos dados
atualizados no CADSUAS migrem automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar esse
procedimento para que os dados fiquem atualizados nos dois sistemas.
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5.5.4 Alterar Dados Cadastrais dos Membros das ICS

As alteragdes nos dados cadastrais dos membros da ICS deverdo ser efetuadas
diretamente no SIGPBF pelos usuarios com perfil Gestor Municipal, Técnico Municipal
Gravacao ou ICS Municipal Gravagao.

. A . ~ . 4 . ; ~ ,
Para isso vocé deve clicar no botdo editar “, disponivel na coluna Ag¢Ges. Apds

alterar os dados do integrante, clique no botdo salvar . Em seguida, serd exibida a
seguinte mensagem na parte posterior da tela:

@ 0s dados foram salvos com sucesso!

Para excluir um integrante da Instancia de Controle Social, clique no botdo excluir
%, disponivel na coluna Ag¢des, quando serd disponibilizada uma janela solicitando a

confirmacdo da exclusdo. Para confirmar, clique no botdo , caso ndo queira

proceder a exclusdo do integrante da instancia, clique no botdo .

Windows Internet Explorer

l"

i 5 i : Jo ilva?
‘“‘-‘('/ Confirma a exclusdo dointegrante: Jodo da Sikvas

[ oK | [ Cancel ]

Figura 35: Janela de confirmagdo de exclusdao do integrante da Instancia de Controle Social

Os mesmos passos sdo utilizados para os Integrantes Suplentes: cadastro novo EEEE,
S 4 ~
edicao “ e exclusdo % .

Vale lembrar que as altera¢des dos dados cadastrais dos membros da ICS somente
poderdo ser efetuadas no SIGPBF quando ndo pertencerem ao CAS. Alteragdes nos dados
cadastrais dos membros do CAS devem ser efetuadas diretamente no CADSUAS.

Apds atualizar os dados no CADSUAS, deve-se proceder a atualizagdo dos dados no

SIGPBF, clicando no botdo na aba Controle Social, para que os novos dados
atualizados no CADSUAS migrem automaticamente para o SIGPBF. E importante efetuar esse
procedimento para que os dados fiquem atualizados nos dois Sistemas.

5.6 Editar Dados da Adesao do Municipio — aba Termo de Adesao

A aba Termo de Adesao disponibiliza informagdes do Termo de Adesdo ao PBF e
Cadastro Unico do municipio, como data da assinatura e data da publicacdo além da
informacdo da data da ultima atualizacdo nas abas Prefeitura, Dados da Gestdao, Controle
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Social e Equipe de Gestdo. Além disso, permite a geracao da declaragdo de regularidade da
ades3do do municipio ao PBF e do Cadastro Unico e a impressdo do Termo de Adesdo com as
informacgdes atualizadas da adesdao do municipio.

Desenvolvimento Social
et =

R e S Destagues do Govarno ™
al e a Fome
@ A& B OL,SA SIGPBF Atalaiz-AL - gestor.municipal
- 2 % Famllla Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
A
T e
'. Login | Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Faleconosce

Administrativa Estados e Municipios Gest3o de Cadastra Gestdo de Beneficios SICON

wvocé esta aqui: sigpbf * estados e municipios * municipios » aba termo de ades3o * salvar termo
&) Favor atualizar as informacg@es da aba "Controle Social”

i E necessario que sejam validadas as informacgies das abas. Favor atualizar as informagiies das abas (Dades da Prefeitura, Dados da Gestdo e Controle
Social)

L) Favor atualizar as informagdes da aba "Dados da Gestdo"
Adeséo ao Cadastro de Municipio

Municipio Atalaia
LF AL
Cddigo IBGE 2700409

Prefeitura Dados da Gestdo Equipe da Gestda

o
-
=1
m
o
[T

Termo de Adesdo
Dados do Munidpio

Municipio * [atalziz U+
Cddigo do BGE*

Termo de Adesao

Data da assinatura * | Uitimas Atualizagbes

Data da publicagao | Informagbes da Adeséo:

. Aba Data da Ultima atualizacia
Gestdo Municipal habilitada no SUAS -

Gestor designado Dados da Prefetura

iCS (Designada ou Criada) de acordo com o preenchido na Dados da Gestdo

aba de Controle Social Controle Social

X X X4

Dados atualizados no Uitimo ano

Demais Informagdes:

Aba Data da Ultima atualizagio |

Equipe da Gestio

primir termo de ades&o voltar

+ Campo Obrigatdrio

Figura 36: Tela Adesao ao Cadastro de Municipio — aba Termo de Adesao

Os campos disponibilizados na aba Termo de Adesao s3o preenchidos
automaticamente de acordo com os dados inseridos pelos técnicos e gestores municipais e

pela Senarc/MDS. Os campos que apresentam o icone ¥ estdo com as informacdes
atualizadas e preenchidas de acordo com as regras da adesdo, ja os campos que apresentam
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o icone ¥ precisam de atualizagdes ou inclusdo de informagdes. Nesse caso, o gestor
municipal devera atualizar as informagdes solicitadas.

Y ATENCAO: A aba Termo de Adesdo poderd apresentar mensagens na parte
superior da tela com solicita¢des de atualiza¢des, como por exemplo:

& Favor atualizar as informacdes da aba "Dados da Coordenagao”

1 Favor atualizar as informacdes da aba "Controle Social”

) Favor atualizar as inform agdes da aba "Dados da Gestdo”

Para efetuar a impressdo do Termo de Adesdo, é necessdrio acessar municipios >
informagdes dos municipios > pesquisar municipios. Apds pesquisar e selecionar o
municipio desejado, clicar na aba Termo de Adesao.

Para que seja possivel a impressdo do Termo de Adesdo, é necessdrio que a gestdo
municipal preencha os seguintes requisitos:

a) Gestdo Municipal habilitada no Sistema Unico de Assisténcia Social (Suas);

b) Gestor designado;

c) ICS (designada ou criada) de acordo com o preenchido na aba de Controle Social;
d) Dados atualizados no ultimo ano.

Preenchidos todos os requisitos, vocé devera clicar no botdo salvar para a geracdo da
declaracdo de regularidade de adesdo do municipio ao PBF e Cadastro Unico com os dados
atualizados da Gestdo Municipal e, logo em seguida, clicar em imprimir termo de adesdo.

O Termo de Adesdo impresso certifica a Adesdao Municipal do PBF, bem como declara a
regularidade da adesdo do municipio ao Programa e ao Cadastro Unico e tem validade de
noventa (90) dias a contar da data da sua geracdo. A veracidade do documento impresso
pode ser verificada no seguinte endereco:

http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/

Uma nova declaracdo de regularidade do termo de adesdo sera gerada
automaticamente cada vez que vocé fizer a solicitacdo pelo SIGPBF Apds 90 (noventa) dias
da solicitacdo do Termo de Adesao, ele se tornard invdlido e, caso necessario, sera preciso
gerar uma nova solicitacao no SIGPBF.
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5.7 Revalidar Dados da Adesdao do Municipio

Sempre que ocorrerem alteragdes nos dados das gestdes municipais, as informagdes
devem ser atualizadas imediatamente. Caso ndo ocorram altera¢des no periodo de doze
meses, a contar da data da ultima alteragdo, as informagdes necessitam ser revalidadas.

Esse procedimento pode ser efetuado diretamente no SIGPBF pelos usudrios que
possuam perfil Gestor Municipal ou perfil Técnico Municipal Grava¢ao, sem a necessidade
de envio de documentagdo comprobatdria para Senarc/MDS.

A revalidacdo das informacgdes é muito importante, pois permite o recebimento do
incentivo de 5% do valor apurado do IGD-M para os municipios que atualizam os dados da
gestdo do PBF no periodo de um ano, conforme previsto na Portaria n? 81/2015, disponivel
no endereco eletrénico:

http://www.mds.gov.br/webarquivos/legislacao/bolsa familia/portarias/portaria 81 25082015.pdf
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Para validar as informagGes da adesao, é necessario que o usuario com perfil gestor
municipal e/ou técnico municipal gravagdao acesse as informacdes da adesdo do seu
municipio.

Em seguida, vocé deve acessar a aba Prefeitura e verificar se todas as informagdes

permanecem as mesmas. Caso positivo, clique no botao . Este procedimento deve
ser efetuado na aba Dados da Gestdo, ou seja, apds verificar se todas as informacgdes

permanecem as mesmas, clique no botdo )

Na aba Equipe de Gestao, vocé deve acessar em cada integrante da equipe e clicar

em para que os dados sejam revalidados. Todos os integrantes devem ter seus
dados revalidados.

Para validar os dados do Controle Social, caso a ICS seja o Conselho de Assisténcia

Social, é necessario carregar os dados do CADSUAS e clicar no botdo . Caso a ICS ndo

seja o Conselho de Assisténcia Social, sera necessario clicar no botao em Dados da

Instancia. Apds esse passo, é preciso acessar o cadastro de cada membro da ICS e clicar no

botao , para que todos os dados fiquem atualizados.

6 Consultar Mudanc¢a de Gestor Municipal

Para efetuar a consulta da solicitacdo de mudanca de gestor(a) municipal, vocé deve
acessar na tela inicial do SIGPBF Estados e Municipios > Municipios > Consultar Mudancga de
Gestor Municipal, para acessar a tela Pesquisar Solicitagao de Mudanga.

Quando a funcionalidade Consultar Mudanca de Gestor Municipal for acessada com
login e senha de acesso ao SIGPBF, as informag¢des apresentadas na tela Pesquisar
Solicitacdo de Mudancga serdo referentes ao municipio ao qual o usuario esta vinculado: sdo
apresentadas informacGes sobre a(s) solicitagdes de mudanca ja realizadas: protocolo,
municipio, UF data da realizagcdo da solicitagdo no SIGPBF e status (em processamento,
aprovada, rejeitada ou expirada).

Esta tela também apresenta a coluna a¢des que contém o botdo visualizar »” qgue
permite a visualizacdo das informacdes de solicitacdo de mudanca. Nesta coluna também
esta disponivel, para os usudrios com o perfil Gestor Municipal e Técnico Municipal

Gravacao, o botdo excluir X , que permite a exclusdo das solicitacdes efetuadas.

E possivel também realizar essa pesquisa preenchendo o campo numero de
protocolo, gerado por ocasido da solicitacdo da mudanca, e clicando no botio IEEEEESM.
Nesse momento, serdo fornecidos os resultados encontrados e sera possivel visualizar o
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status da solicitacdo de mudanca. Essa pesquisa é aplicada tanto no acesso publico quanto
no acesso com login e senha.

Dﬁsenvolulnwnto Social

Sodisl ¢ Combate & Fome

“ﬂa ﬁ F‘H‘[:IHIE; -Si':-;'r.lﬂf 36 Proframs Balea Fae

[ T o Ty L

Benafizics Gmitle Fresoers ®

i wd bl sl DD F PR dOd & FHUMORIOE P MUnGEEE B O Res hudengs du Qedter unicpel B apeoesr 300 E0 rud anis

¥ ©s dedos foram salvos com sucessol _

Pesquisar Solbci ag des de Mudanga
UF s WA
Muynicipio T
Peoiocolo
Srahis - L
|- gasauisar |
Resudtados
Pratocolo r— U Data Sty Apies -
OO91979643 Acradirdin AiC L0 2000 Rajatadn ,-'

OZS0RL9296 Argin Bracd A AWM 3000 Exduids F

Figura 37: Tela Pesquisar Solicitacdes de Mudanga

Se a funcionalidade for acessada por meio do acesso publico, ou seja, sem o login e
senha de acesso ao SIGPBF, poderdo ser visualizadas todas as solicitacdes em ordem
cronolégica, da mais recente para a mais antiga. Nesse perfil, é possivel visualizar as
seguintes informacGes: nimero do protocolo, municipio, UF, data da solicitacdo da
mudanc¢a no sistema e status (em processamento, aprovada, rejeitada ou expirada). Nesaa

modalidade de acesso, ndo esta disponivel a coluna acdes, com os botGes visualizar e

excluir % | ¢ importante destacar também que, nesse acesso, a pesquisa pela solicitacdo de
mudanca somente poderd ser efetuada pelo nimero do protocolo, conforme podemos
observar na figura a seguir.
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Desenvolvimento Social
Ministéric do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

Brasilia, 19 de Dezembro de 2012
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oo oL SIGPBF
‘,,:;@"a a ml Ia Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia

-
" Login | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco

Estados e Municipios
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e RrploC0I0 >
Status =
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| | Protocolo Municipio UF Data | Status |

0084305764 | Campo Eré sC 18/12/2012 Em
Processamento

0711797437 América Dourada BA 18/12/2012 e
Processamento

0612529437 Tuneiras do Oeste PR 17/12/2012 e
Processamento

0336118008 Jardim do Seridd RN 14/12/2012 Eo
Processamento

Em
0182370035 |Mandaguacu PR 1a/12f2012 |, T

—r Em
0924963336 | Quatigua PR 1a/12f2012 |, T
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Figura 38: Pesquisar Solicitacio de Mudang¢a — Numero de Protocolo

Os status da solicitacdo de mudancga do gestor podem ser os seguintes:

a) Em processamento: significa que foi efetuada a solicitacdo e que o processo esta em
andamento, aguardando a analise pela Senarc/MDS.

b) Aprovada: significa que estavam presentes todos os requisitos de validade previstos
para a aprovacao da solicitacdo.

c) Rejeitada: significa que foram encontradas divergéncias nas informacGes do Prefeito
e/ou Secretdrio de Assisténcia Social nos sistemas do SIGPBF e CADSUAS, ou n3o
estavam presentes outros requisitos estabelecidos para a validacao.
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d) Expirada: significa que a solicitacdo de mudanca ndo foi processada no prazo
estabelecido.

7 Consultar Termo de Adesao

A funcionalidade de Consultar Termo de Adesdao tem como objetivo consultar os
registros das impressdes das declaragdes de regularidade de adesdao do municipio, ou seja,
das impressdes dos Termos de Adesao.

O acesso a funcionalidade Consultar Termo de Adesdo pode ser efetuado por meio
do acesso publico bem como a partir do login. Em ambos os casos, vocé deve seguir as
mesmas orientagdes.

Assim, acesse Estados e Municipios > Municipios > Consultar Termo de Adesao,
conforme pode ser visto na figura a seguir:

Desenvolvimento Social
Ministério do D Ivi Social & Combate & Fome Destaques do Governo =]
. B OL,SA
e o SIGPBF
r.,;‘,,a"aﬁ‘ L Fam'l Ia Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
-1

o

rﬁ Login | Mapado Site | Acessibilidade | Fale conosceo

» Infarmagdes das Municipias isar municipios
Estados L3 Solicitar Alteracde do Gestor Municipal do PBF
Pesquisar Municipios
Municipio ’7
ur - [+
Codigo do IBGE |
Gestor [
Preencha no minimo um dos campos acima para realizar a pesquisa
Resultados

Municipio UF Cadigo IBGE Gestor Agdes
Abadia de Goias GO 5200050 Maria Jussara >~
Abadia dos Dourados MG 3100104 Fernando Sabina >~
Ahbadidnia GO 5200100 Manoel Carlos >
Abastetuba BA 1500107 Maria Rita ~
Abasté MG 3100203 Maria Aparecida >
Abaiara CE 2300101 Maria do Carmao ~
Abaira BA 2900108 Maria Cristina >
Abarg BA 2900207 Maria Elizabete >
Abatid PR 4100103 Maria do Rosdrio -~
Abdon Batista s5C 4200051 Victor Gestor >~

"1 2 3 4 S5 6 7 8 9 10| ==

Figura 39: Acesso ao menu Consultar Termo de Adesdo
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Apds selecionar a funcionalidade, vocé sera direcionado para a tela Pesquisar Termo
de Adesao, conforme a figura a seguinte:

Desenvolvimento Social Beee dn Emme (]
Ministério do D i Social e Coml 4 Fome
o BB Famitia  SISPBE
’d\’;"’?, ¥ Sistema de Gestdo do Programa Bolsa Familia
Login | Mapa do Site | Acessibilidade | Fale conosco
Estados e Municipios
wvocé estd aqui: sigpbf» estados e municipios » municipios » consultar termo de ades3o » pesquisar termos de adesdo
Pesquisar Termos de Adesd
UF - [«
Municipio --[=]
Protocolo ,7
Resultados
UF Municipio Protocolo Dt. Geragdo do Termo Status Dt. Assinatura Dt. Publicagdo Agbes
SP  Santa Cruz do Ric Pardo 71000.006049/2005-37 05/11/2010 Valido 14/11/2005 16/11/2005 >
RM  Ric do Foge 71000.010481/2005-22 05/11/2010 valide 10/01/20086 05/01/2006 -~
RM | Santa Cruz 71000.008151/2005-77 05/11/2010 Vilida 25/10/2005 26/10/2005 F o
PI  Parnagud 71000.008841/2005-26 05/11/2010 Vilida 10/11/2005 11/11/2005 >~
PI Redencdo do Gurguéia 71000.006617/2005-08 05/11/2010 Vilida 09/11/2005 09/11/2005 >~
B&A  Castro Alves 71000.008265/2005-17 05/11/2010 Valido 28/12/2005 28/12/2005 >
BA  Dom Basilio 71000.012292/2005-94 05/11/2010 Vilida 09/12/2005 09/12/2005 ”~
B&  Elisic Medrado 71000.014360/2005-50 05/11/2010 Vilida 06/12/2005 07/12/2005 >~
SP  Uchoa 71000.011601/2005-17 05/11/2010 Valida i8/11/2005 21/11/2005 -~
SP  Vista Alegre do Alto 71000.011073/2005-98 05/11/2010 Vilida 31/10/2005 31/10/2005 F o
1 z 3 4 5 & 7 8 9 10 |=|=»

Figura 40: Tela Pesquisar Termo Adesao

Na tela, sera disponibilizada a opg¢do de consulta pelos campos UF, Municipio e

Protocolo. Basta preencher um dos campos e clicar no botao

Apds realizar a pesquisa, é disponibilizada uma lista com as seguintes informacgdes:
UF, municipio, n2 do protocolo de gera¢dao da declaragdao da adesdo, data da geragdo do
termo, status do termo (valido ou invalido), data da assinatura e data da publicacao.

Na coluna Agbes, é disponibilizada a opgao Visualizar ’J, que permitira a
possibilidade da impressao do termo de adesdo selecionado, caso o mesmo esteja no status
valido (até noventa dias apds sua geragdo). Caso tenha decorrido mais de noventa dias da
geracdo da declaragao e da impressao do Termo, o status serd invalido.
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Parabéns! Vocé terminou seus estudos sobre o Aplicativo de Adesdao Municipal,
disponivel no SIGPBF e suas funcionalidades. No entanto, para que seja efetivo o apoio deste
Sistema a gestdo do PBF do municipio e/ou estado onde reside, vocé devera conhecer e
aprender a utilizar todos os aplicativos que o compde. Para isso, dé continuidade aos
estudos lendo os Guias dos demais aplicativos e realizando os cursos autoinstrucionais,

disponibilizados no Portal Ealmps, Participe!
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