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2 EMHWLYR�
 
 
 
 
Este m anual tem como objet ivo apresentar aos usuários as funcionalidades do 
6 8 $ 6 : ( %� ± � 6 LVWHP D� GH� , QI RUP DomR� GR� 6 LVWHP D� ÒQLFR� GH� $ VVLVWr QFLD�
6 RFLDO, com  isso, apresenta-se como um  facilitador operacional do sistema.  O 
sistema tem a finalidade de promover a integra� � o entre as esferas de Governo e 
Entes que part icipam da Assistência Social.   
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$ FHVVR�DR�6 LVWHP D�
 
Após acesso via internet  ao s�t io do MDS – Ministér io do Desenvolvimento Social e Com bate à Fome at ravés 
do endere� o ht tp: / / www.mds.gov.br/ ,  no browser, será apresentada a janela abaixo, o usuário deverá clicar 
com  o mouse no link circulado em  vermelho:  
 

���������
	���


 Acesse  o sistema sempre pelo o link  de acesso disposto abaixo.  
 
 

 
 
 
Será apresentada a janela abaixo contendo o link de acesso, conform e apresentado, o usuário deverá clicar 
no link para o acesso. 
 

��� �����
�������������
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Ser�  disponibilizada a janela de login (acesso)  do SUASWEB ao usu� r io:  
 

 
 
cam po �

�! �"#�

:  dever�  ser digitado o login do usu� r io – ex:  usuario.u , ACRELAN_AC ou CMACRELAN 
cam po $

����%�&

:  dever�  ser digitado a senha do usu� r io. 
cam po '

��()�

:  dever�  ser digitado o nome do usu� r io(  quem est �  acessando o sistema)  
cam po *�+-, :  dever�  ser digitado o CPF do usu� r io que est �  acessando o sistema( somente os núm eros) .  
 
Após clicar no bot � o .

���0/1&�/

 
O �

�2 3"#�

 e $

�!�-%2&

 ser� o fornecidas (cadast rados)  pelo MDS, at rav � s de solicita� � o formal.  
 

��� ���4�
�4�3���������

Plugin do Adobe Acrobat 
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  Para efetuar o cadast ro/ altera� � o das informa� ões referentes ao +-5

&����76��8���
	��

 o usu� r io 
dever�  efetuar (digitar)  

�

5

�! 3" �:9��-(;&

 <

�!�-%2&=63"

<?>

�-��"A@!"

5

" B
&�6�&

>

&�/1&:�DCFE��-" 9�G

>

" �

.   
 

Para efetuar o cadast ro/ altera� ões das inform a� ões referentes ao +

&�/H��9
��/I6!�

*

���

<

�

5

%��

 o 
usu� r io dever�  efetuar (digitar)  

�

5

�2 3" �J9
�-(K&

 <

����%2&D6��

*

�-�

<

�

5

%��

.  O login dos Conselhos 
com e� aram  sem pre com as let ras “ *

C

” .  
 
Para a v isualiza� � o do plano de a� � o o usu� r io dever�  ter instalado em seu equipamento o plugin do 

��6!��@��

��9?/H��@�&��

.   O m esmo poder�  ser baixado da internet  via �cone disposto na tela acim a. 
 
Caso ocorra erro de digita� � o do �

�2 �"#�

 e/ ou $

�!�!%2&

 ser�  apresentada a mensagem  conform e abaixo, no 
caso de digita� � o errada do *�+�,  ser�  apresentada a m ensagem  CPF I nv� lido.  O usu� r io dever�  redigitar as 
informa� ões e clicar no bot � o .

���0/H&�/

.  
 

 
 
Caso seja solicitado pelo usu� r io login e senha para acesso, ou seja, alterado os m esmos pelo adm inist rador 
do SUASWEB, ser�  apresentada a tela L

/H�29
&�/

<

����%�&

 ao usu� r io, conforme m odelo abaixo:  
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No campo $

�!�-%2&M�4�NE�&

5




 o usu� r io dever�  digitar a senha informada pelo administ rador do SUASWEB;  
No campo '

��O2&

<

����%2&�


 o usu� r io dever�  digitar a senha escolhida pelo m esmo. 
No campo *

����P�"#/Q()&-


 o usu� r io dever�  redigitar a senha escolhida no cam po anterior. 
 
Após clicar no bot � o $

&

5

O2&!/

,  o sistema neste momento validar�  a nova senha (escolhida pelo usu� r io)  e dar�  
acesso a Tela Principal do SUASWEB. 
 

���������
	���


 Quando o usu� r io alterar/ t rocar a sua senha,  dever�  o mesmo guarda- la para n� o confundi- la 
com  a senha anteriorm ente ut ilizada.  

 
Para solicit ar/ alterar o login/ senha para acesso ao SUASWEB o usu� r io dever�  encam inhar ao 
endere� o:  suasweb@mds.gov.br solicita� � o at rav� s de of�cio da Prefeitura e/ ou Conselho 
Municipal contendo os dados do respons� vel pela ent idade:  Nome, CPF, Në. da Carteira de 
I dent idade e Endere� o Completo.   

 
 
 

7HOD�3 ULQFLSDO�
 
 
Após valida� � o do usu� r io ao sistema ser�  apresentada a janela abaixo, contendo o menu:  
 
 
 
 

 
�
�
�
�
�
�
�
�
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� � � 0 HQX�3 ODQR�
 
Clicando-se no menu +�5

&�����R

abr ir �  a janela abaixo devendo o usu� r io clicar no Plano (2005 ou 2006)  a ser 
escolhido para disponibiliza� � o das informa� � es:  
 

 
 
 
Ap� s clicar no m enu Plano 2006, o sistema disponibilizar�  a tela de acesso, onde o usu� r io dever�  clicar  no 

link      conforme circunferenciado na tela abaixo:  
 

 
 
 
Na j anela abaixo o usu� r io obter�  as informa� � es referentes ao seu munic�pio e poder�  efetuar / alterar o 
cadast ro referente a S

/1 �	��K6!�

.

���H�

,

��6���/H&��0" O���R

 S

/H �	��KT4�

<

����/

,  ,

E���6!��R

 *

���

<

�

5

%2��R

+

/H�?O�"

<

	��K6��

��������63" ()�!�����

,

G

<

" 9
��R

+

/1�UO-"

<

	��V62�

,

"#�2&!�29U" &!(:�������W�YX��

<

E!()�

.�Z

��9UE��0" O��

.  
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� � �&DGDVWUR�GR�Ï UJ mR�* HVWRU 
 
Para a inclus� o de um novo Órg� o Gestor clique na aba S

/H �	��)T4�

<

����/�[

  
 

 
 
 \

@

<

[

 No caso acim a foi acessado o Plano de A� � o do ano de 2006, para v isualizar as informa� � es 
cadast radas no Plano de A� � o do ano de 2005, clicar no link  ]

"

<

E2&

5

" B
&�/4�

>�5

&!�2�:6��)&����V&!���H��/N" ��/

.  
 
 
Ap� s clicar  no bot � o S

/1 !	��^T4�

<

���-/

,  ser�  apresentada a janela abaixo para cadast ro das informa� � es, no 
caso da tela apresentar o link $

�

5

��9U" �-�2�_E!(

S

/H !	��_T4�

<

�H��/

  �  porque n� o existe 
�2����%-E!(a`�/H !	��

O-"#��9UE

5

&�6!�

 ao Plano escolhido. 
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Clicar na f igura   e ser�  aberta a tela abaixo S

/1 �	��

<

T4�

<

����/H�

<  – esta tela ajudar�  ao usu� r io a pesquisar a 
existência de um � rg� o gestor cadast rado (existente)  para o Munic�pio referenciado. 
 

 
 
 
 
Clicando no �cone 

Cb&

>

&76��dc3/H&

<

"

5fe)+

�

<�g

E�"

<

&�/

,  sem  nenhuma informa� � o nos cam po '

��()�

 e *�'h+?i  o 
sistem a m ost rar�  todos os S

/H �	��

<

T4�

<

�H��/H�

<  que est � o cadast rados para o munic�pio no caso abaixo, 
nenhum  regist ro foi encont rado.  O usu� r io neste caso dever�  clicar no bot � o '

��O��

*

&�6!&

<

�0/H�

 para efetuar o 
mesm o. 
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Ap� s o sistem a disponibilizar�  a tela para a ent rada dos dados, no exem plo abaixo os cam pos 
grafados na cor verm elha s� o obrigat � r ios.  Ap� s digitar  as descri� � es dos cam pos e clicar no 
bot � o 3 Uy [ LP R. 
 

 
�
 
O sistem a disponibilizar �  a aba ( QGHUHoR para o cadast ro do m esm o, ap� s a digita� � o/ sele� � o 
das inform a� � es o usu� r io dever�  clicar no bot � o 6 DOYDU. 
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Para vincular o Ï UJ mR�* HVWRU ao cadast ro FOLFDU�QR�Q~ P HUR�GR�&1 3 - �H� RX�QR�1 RP H�J ULI DGR�
QD�FRU�D] XO e ser�  efet ivado o v�nculo conform e m ensagem  grafada em  verm elho conform e tela 
abaixo. 
 

 
 
 
Neste m om ento você efetuou o�YtQFXOR do Ï UJ mR�* HVWRU cadast rado com  R�3 ODQR�GH�$ omR. 
 
 

 
 
Note que o cam po * HVWRU na tela acim a encont ra-se sem  inform a� � o.  O Gestor neste caso �  o 
5 HVSRQVi YHO (Pessoa F�sica)  pelo Órg� o Gestor  e ser�  necess� r io o seu cadast ro, pois o Plano de 
A� � o n� o poder�  ser f inalizado sem  esta inform a� � o.   Para efetuar o seu cadast ro clique na 
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GHVFULomR� GR� Ï UJ mR� * HVWRU que est �  grafado em  azul (conform e tela acim a)  e ser�  
disponibilizada a tela abaixo:  
 

 
 
O usu� r io dever�  clicar na aba 3 HVVRDV� ) tVLFDV, no caso abaixo, n� o existe Pessoa F�sica 
cadast rada para o Ï UJ mR�* HVWRU e dever�  tam b� m  clicar no bot � o 1 RYD�3 HVVRD. 
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Disponibilizada a tela abaixo, dever�  clicar no �cone  para efet iva� � o do cadast ro. 
 

 
 
 
Ser�  disponibilizada a tela abaixo para a pesquisa da existência da Pessoa F�sica, o usu� r io deve 

ser digitado o CPF a ser pesquisado no cam po correspondente e clicar  no �cone +

�

<�g

E�"

<

&�/

.  
 
 
 
 

 
 
No caso acim a n� o foi encont rado nenhum  regist ro cadast rado e o usu� r io dever �  clicar no bot � o 
1 RYD�3 HVVRD para disponibiliza� � o/ digita� � o da tela abaixo:   
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Ap� s clicar  no bot � o 3 Uy [ LP R onde ser�  disponibilizada a tela para o cadast ro do Endere� o da 
Pessoa F�sica:  
 
 

 
 
O usu� r io dever�  clicar no bot � o , QFOXLU�( QGHUHoR para disponibilizar a tela para a digita� � o 
conform e abaixo e clicar  no bot � o 6 DOYDU. 
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Ser�  disponibilizada a tela abaixo para a visualiza� � o do cadast ro e dever�  clicar no bot � o 9 ROWDU�
SDUD�R�SODQR. 
 

 
 
 
O sistem a disponibilizar�  a t ela abaixo para o YtQFXOR da Pessoa F�sica ao Órg� o Gestor  
cadast rado.  O usu� r io dever�  clicar no CPF grafado em  azul para a efet iva� � o do m esm o. 
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O usu� r io dever�  selecionar o cam po 5 HVSRQVi YHO e clicar no bot � o 2 .  conform e tela abaixo 
para a efet iva� � o da responsabilidade e digitar / selecionar as inform a� � es solicitadas.  Para 
aquelas Pessoas F�sicas que t iverem  m andato o m esm o dever�  selecionar a op� � o sim  para 
habilita� � o das datas inicial e f inal do m esm o. 
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Ap� s o usu� r io dever�  clicar no bot � o 6 DOYDU e ser�  disponibilizada a tela abaixo para a 
efet iva� � o com pleta do v�nculo. 
 

 
 
Para alt erar inform a� � es digitadas por engano e que n� o sejam  cam pos obrigat � r ios o usu� r io 
dever�  sem pre clicar na descri� � o dos cam pos que est iverem  grafados na cor azul ou roxa para a 
abertura das telas correspondentes. 
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Para a exclus� o do v�nculo do Ï UJ mR�* HVWRU ao Ï UJ mR�GR�( QWH�) HGHUDWLYR clique no �cone , 
ser�  apresentada a m ensagem  conform e a tela acim a.  Clique no bot � o 2 .  para efet ivar a 
m esm a. 
 
 
� � � &DGDVWUR�GR�) XQGR�
 
  
Para cadast rar inform a� � es do ) XQGR a ser YLQFXODGR�ao Plano o usu� r io dever�  clicar na aba 
) XQGR.  O sistem a disponibilizar�  a tela abaixo:  
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Para sele� � o do Fundo a ser vinculado ao Plano o usu� r io dever�  clicar no �cone  e ser�  
disponibilizada a j anela para 3 HVTXLVD�GH�) XQGR. 
 
 

 
 

Para efetuar a 3 HVTXLVD�GH�) XQGR o usu� r io dever�  clicar no �cone 3 HVTXLVDU ou 

preencher os cam pos 1 RP H e/ ou &1 3 -  e clicar  no �cone 3 HVTXLVDU, no exem plo abaixo 
a pesquisa n� o achou nenhum  regist ro.�
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No caso da Pesquisa n� o encont rar a inform a� � o que o usu� r io deseja o m esm o dever�  clicar no 
bot � o 1 RYR�&DGDVWUR para efetuar o m esm o. 
 
. 

 
 
Ap� s a digita� � o dos cam pos conform e tela acim a o usu� r io dever�  clicar no bot � o 3 Uy [ LP R para 
dar cont inuidade ao cadast ro do Fundo. 
 
2 EVHUYDomR:   Para obter o núm ero do SI AFI  o usu� r io dever�  clicar na descri� � o do nom e 
da Prefeitura na aba Ï UJ mR�GR�( QWH�) HGHUDWLYR. 
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Ap� s o cadast ro da aba ( QGHUHoR, o usu� r io dever�  clicar no bot � o 6 DOYDU. 
 

 
 
 
Neste m om ento o sistem a disponibilizar�  a t ela abaixo para a YLQFXODomR do Fundo ao Plano de 
A� � o, o usu� r io dever�  clicar no &1 3 -  e/ ou no 1 RP H grafado em  azul.  
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Ap� s a v incula� � o do Fundo ao Plano de A� � o o usu� r io dever�  efetuar o cadast ro da Pessoa F�sica 
(Respons� vel) . Para a efet iva� � o, dever�  clicar  na descri� � o do nom e do Fundo, grafado em  azul, 
conform e apresentado na tela acim a e ser�  disponibilizada a tela abaixo:  
 

 
 
 
O usu� r io dever�  clicar  no bot � o 1 RYD� 3 HVVRD para efetuar o cadast ro, conform e tela acim a.  
Ap� s dever�  clicar no �cone  e efetuar a pesquisa. 
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A pesquisa da Pessoa F�sica poder�  ser efetuada inform ando o Nom e e clicando no �cone 

3 HVTXLVDU conform e tela abaixo:  
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I nform ando o núm ero do CPF e clicando no �cone 3 HVTXLVDU� �conform e tela abaixo:  
 

 
 
 

   Ou, inform ando o núm ero do RG e clicando no �cone 3 HVTXLVDU� �conform e tela abaixo:  
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Ap� s achar a Pessoa F�sica ou efetuar o cadast ro conform e procedim entos descritos no cadast ro 
da Pessoa F�sica do Órg� o Gestor  o usu� r io dever�  clicar no Q~P HUR� GR� &3 )  para efet ivar a 
YLQFXODomR da Pessoa F�sica ao Fundo e com plem entar as inform a� � es solicitadas conform e tela 
abaixo.  O cam po 5 HVSRQVi YHO� dever�  ser selecionado devido ser obrigat � r io para a finaliza� � o 
do Plano e clicar no bot � o 2 .  conform e tela abaixo e ap� s clicar no bot � o 6 DOYDU. 
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Neste m om ento o usu� r io dever�  clicar  no n� m ero do &3 )  grafado em  azul e a Pessoa F�sica 
cadast rada ser�  vinculada ao Fundo, conform e tela abaixo.  No caso do usu� r io efetuar a pesquisa 
e j �  ex ist ir  a Pessoa F�sica cadast rada, o m esm o dever�  efetuar o procedim ento descrit o 
anter iorm ente.  

 
 

Para a H[ FOXVmR do v�nculo do ) XQGR ao 3 ODQR o usu� r io dever�  clicar na figura   aparecer�  
um a m ensagem  “Deseja Excluir ?” , em  caso posit ivo clicar  no bot � o 2 .  .   
 
 
 
� � � &DGDVWUR�GR�&RQVHOKR�

�
Para cadast ro de um  Conselho o usu� r io dever�  clicar  na aba Conselho conform e tela abaixo:  
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Ap� s o usu� r io dever�  clicar no �cone  e ser�  disponibilizada a tela para pesquisa da existência 
de um  Conselho cadast rado. 
 
 
 

 
 

Para t irar algum a d� vida inicial, o usu� r io dever�  clicar no �cone 3 HVTXLVDU�o sistem a ir �  
pesquisar na sua base de dados a existência da inform a� � o, na tela abaixo n� o foi encont rado 
nenhum  regist ro.  Neste caso o usu� r io dever�   clicar no bot � o 1 RYR�&DGDVWUR. 
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Ser�  disponibilizada a tela abaixo onde dever� o ser digitadas as inform a� � es referentes ao 
Conselho e clicar  no bot � o 3 Uy [ LP R. 
 

 
 
Cont inuando o cadast ro na aba ( QGHUHoR e ao t � rm ino clicar no bot � o 6 DOYDU. 
 

 
 
 
O sistem a disponibilizar �  a tela para efet ivar a YLQFXODomR do Conselho ao Plano de A� � o, neste 
m om ento o usu� r io dever�  clicar no 1 RP H do Conselho grafado em  azul.  Observando a 
m ensagem  grafada em  verm elho na tela. 
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Com o nos procedim entos de cadast ro de Pessoas F�sicas (Respons� vel)  do Órg� o Gestor e do 
Fundo, o usu� r io dever�  efetuar o cadast ro dos Conselheiros conform e apresentado na tela 



�
&RRUGHQDomR�* HUDO�GH�,QIRUP i WLFD�±�&* ,�

�
 

 31

abaixo.  Para efetuar o cadast ro dos Conselheiros o usu� r io dever�  clicar no bot � o 1 RYR�
&RQVHOKHLUR. 
 
 
 

 
 
 
 
Ap� s dever�  clicar no �cone  para disponibiliza� � o da tela de pesquisa. 
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Conform e os procedim entos de cadast ro da Pessoa F�sica (Respons� vel)  pelo Órg� o Gestor e do 
Fundo o usu� r io dever�  efetuar a pesquisa na tela acim a inform ando o 1 RP H ou o N� m ero do 
&3 )  ou o N� m ero do 5 * .   No caso acim a n� o foi encont rado nenhum  Conselheiro cadast rado, 
dever�  ser clicado o bot � o 1 RYD�3 HVVRD para a efet iva� � o do m esm o conform e tela abaixo. 
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Ap� s a digita� � o clicar no bot � o 3 Uy [ LP R para disponibiliza� � o da aba do Endere� o, clicar no 
bot � o , QFOXLU�( QGHUHoR:  
 

 
 
 

 
 
 
Ap� s digita� � o das inform a� � es clicar no bot � o 6 DOYDU. 
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Neste m om ento efet ivar  a YLQFXODomR do Conselheiro ao Conselho clicando no N� m ero do &3 )  
grafado em  azul. 
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Preencher as inform a� � es conform e solicitada nas telas posteriores:  
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Ap� s a digita� � o das inform a� � es clique no bot � o 6 DOYDU�e volte para o plano, caso necessite de 
cadast rar out ros Conselheiros refa� a todo o procedim ento. 
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Caso aja a necessidade de excluir  algum  Conselheiro, clique no bot � o ( [ FOXLU. 
 
 

 
 
Conclu�do o cadast ram ento do Ï UJ mR� * HVWRU, ) XQGR e &RQVHOKR o usu� r io dever�  clicar na aba 
3 UHYLVmR� $ WHQGLP HQWR� ) tVLFR o sistem a disponibilizar�  a tela abaixo.  O usu� r io dever�  efetuar 
o cadast ro dos cam pos disponibilizados de acordo com  os pisos cadast rados e clicar no bot � o 
6 DOYDU. 
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Ap� s o usu� r io dever �  clicar  na aba 3 UHYLVmR� ) LQDQFLDP HQWR para disponibiliza� � o da tela 
abaixo.  Dever�  atentar ao texto grafado em  verm elho onde �  descrit o o procedim ento a ser 
adotado para o cadast ram ento nesta tela.  Selecionados os cam pos, o usu� r io dever �  clicar  no 
bot � o 6 DOYDU. 
 

 
 
Ao clicar na aba 5 HVXP R�( [ HFXWLYR o sistem a disponibilizar�  a tela abaixo onde o usu� r io dever�  
cadast rar as inform a� � es solicitadas e clicar  no bot � o 6 DOYDU. 
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Ser�  exibida a m ensagem  abaixo ao Salvar o Plano de A� � o. 
 

 
 

Ser�  exibida a m ensagem  abaixo ao Finalizar o Plano de A� � o.  
 

 
 
 
$ WHQomR:  O usu� r io VRP HQWH� GHYHUi � FOLFDU no bot � o ) LQDOL] DU�  caso todas as inform a� � es 

referentes ao cadast ro das telas anter iores est iverem  confer idas e corretas.  Neste 
m om ento o Plano de A� � o do ano de 2006 estar�  dispon�vel para valida� � o do Conselho 
sendo habilitada a aba 3 DUHFHU n� o havendo m ais a possibilidade de acertos. 
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Ao Finalizar o Plano de A� � o do ano de 2005 ser�  exibida a m ensagem  abaixo, onde o usu� r io 
dever�  escolher a op� � o desejada. 
 

 
 
 
 
� � �9 LVXDOL] DomR�GR�3 ODQR�
�

6.1 Para a v isualiza� � o do 3 ODQR clique no �cone  .   
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6.2 Ser�  apresentada a janela abaixo contendo o 3ODQR�GH�$omR para ser consultado/impresso.  
 
 

 
 

 
 
 

2 EV� �  O usu� r io dever�  ter instalado em  seu equipam ento o SOXJ LQ�$ GREH�$ FUREDW� , 
para efetuar a v isualiza� � o do Plano de A� � o. 
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� � �3 DUHFHU�GR�&RQVHOKR�  
 
Ap� s a finaliza� � o do Plano de A� � o por parte do Munic�pio o Conselho dever�  acessar o SUASweb 
at rav� s do login/ senha disponibilizados para os m esm os.  O login dos Conselhos sem pre 
com e� aram  com  as let ras “CM” . 
 
Ao acessar o SUASweb o usu� r io do Conselho dever�  clicar na aba Parecer, conform e 
dem onst rado na tela abaixo:  

 
 
Ap� s clicar no bot � o &RQI LUP DU, onde ser �  disponibilizada a tela abaixo com  a m ensagem  para 
confirm a� � o. 
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� � �9 LVXDOL] DomR�GR�3 DUHFHU�GR�&RQVHOKR�
�
�
Para visualizar o Parecer do Conselho o usu� r io dever�  clicar no bot � o , P SULP LU . 
 

 
 
E ser� o disponibilizadas as telas abaixo:  
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� � � ' HP RQVWUDWLYR�) tVLFR�) LQDQFHLUR�
�
Para cadast ram ento do Dem onst rat ivo referente ao Plano de A� � o, o usu� r io dever�  clicar no 
bot � o do m enu ' HP RQVWUDWLYR conform e tela abaixo:   
 
 

 
 
Nas telas da funcionalidade ' HP RQVWUDWLYR estar� o dispon�veis OLQNV para acesso do usu� r io às 
Portar ias que regulam  cada form a de repasse dos recursos do cofinanciam ento federal de a� � es 
cont inuadas da assist � ncia social e sua presta� � o de contas, por m eio do SUASWeb (conform e 
tela abaixo) .  
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Ao clicar na aba ( [ HFXomR� ) LQDQFHLUD, o sistem a disponibilizar�  ao usu� r io a tela para o 
cadast ro do valor dos recursos referentes a cada piso e suas m odalidades conform e telas abaixo, 
ao com pletar o cadast ro o usu� r io dever�  clicar no bot � o 6 DOYDU para efet iva� � o do m esm o. 
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Ao clicar na aba ( [ HFXomR�) tVLFD, o sistem a disponibilizar�  ao usu� r io a tela para o cadast ro dos 
valores das quant idades executadas os recursos referentes a cada piso e suas m odalidades 
conform e tela abaixo, ao com pletar o cadast ro o usu� r io dever�  clicar no bot � o 6 DOYDU para 
efet iva� � o do m esm o. 
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Ao clicar na aba &RP HQWi ULR� GR� * HVWRU o usu� r io t er�  dispon�vel o cam po 2 EVHUYDo} HV para 
descrever subs�dios com  a finalidade de an� lise pelo MDS.  Ap� s a digita� � o das observa� � es o 
m esm o dever�  clicar no bot � o 6 DOYDU.  Para facilitar o preenchim ento do cam po Observa� � es o 
usu� rio poder�  digitar o texto em  qualquer processador de texto (Word, Wordpad, etc... ) ,  
selecionar o t exto, copiar e posicionar o cursor no cam po e colar .  Este procedim ento v iabiliza o 
r� pido preenchim ento deste cam po devido ao t im eout  ( t em po de desconex� o do usu� r io ao 
sistem a)  que �  ut ilizado. 
 

 
 
Ap� s o cadast ro,  clicar no bot � o 6 DOYDU. 
 
$ WHQomR�  O usu� r io som ente dever�  clicar  no bot � o ) LQDOL] DU� ap� s a confer� ncia das 
inform a� � es cadast radas no ' HP RQVWUDWLYR sob a penalidade de n� o poder efetuar novas 
altera� � es. 
 
 
 
� � � �9 LVXDOL] DomR�GR�' HP RQVWUDWLYR�) tVLFR�) LQDQFHLUR�
�

Para a v isualiza� � o do ' HP RQVWUDWLYR� ) tVLFR� ) LQDQFHLUR clique no �cone  
.   
 
Ser�  apresentada a janela abaixo contendo o ' HP RQVWUDWLYR�) tVLFR�) LQDQFHLUR para ser 
consultado/ im presso.  
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2 EV� �  O usu� r io dever �  ter instalado em  seu equipam ento o SOXJ LQ� $ GREH� $ FUREDW� , 
para efetuar a v isualiza� � o do Plano de A� � o. 
 


