MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL E COMBATE A FOME
SECRETARIA NACIONAL DA ASSISTENCIA SOCIAL

INSTRUCAO OPERACIONAL SNAS/MDSN° 01, DE 19 DE SETEMBRO DE
2007

1. APRESENTACAO

A presente Instrucdo Operacional, em conjunto com o Manua do Usuario (Anexo),
estabelecem procedimentos e orientagbes para a utilizagdo do Sistema de Controle e
Acompanhamento das Ac¢des ofertadas pelo Servico Socioeducativo do Programa de
Erradicacdo do Trabalho Infantil - SISPETI, que consiste em um modulo do aplicativo
SUASWEB, integrante da Rede SUAS.

O SISPETI tem como objetivo controlar e acompanhar a freqiéncia mensal minima
de 85%, exigida como condicionalidade para permanéncia no PETI, e o desenvolvimento do
Servico Socioeducativo destinado ao atendimento de criangas e adolescentes oriundas de
situagdes de trabal ho.

Cumpre ressaltar que, entende-se como criangas e adol escentes oriundos de situactes
de trabaho, aqueles devidamente cadastrados pelo gestor municipa de assisténcia social, no
Cadastro Unico de Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, com o preenchimento
do campo 270.

O Programa de Erradicacdo do Trabaho Infantil — PETI, apds a hormatizacdo que
regulamentou o processo de integragdo da transferéncia de renda com o Programa Bolsa
Familia - PBF, passa a ter como condicionalidade o acompanhamento familiar nas éreas de
educacdo, salde e assisténcia socia. O objetivo dessas condicionalidades € ampliar o acesso
das criangas e adolescentes aos seus direitos sociais bésicos, por meio da oferta de seus
respectivos servicos, de modo a assegurar 0 compromisso assumido pelas familias
beneficiarias.

Dessa forma, esta Instrugdo Operacional estabelece orientagBes para 0s Municipios,
Estados e 0 Distrito Federal quanto aos procedimentos para operacionalizagéo do SISPETI.

2. OBJETIVO

a) ldentificar as criangas e adolescentes que estdo incluidos no Servigo Socioeducativo;

b) Identificar a freqiéncia minima de 85% das criangas/adol escentes no cumprimento da
condicionalidade do PETI;

c) Propiciar o levantamento e analise dos dados qualitativos e quantiteativos;

d) Fornecer acesso a informacOes sistematicas e atualizadas sobre o Servico
Socioeducativo para a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios que executam o
PETI;

€) Disponibilizar diagnostico sobre a oferta e qualidade do Servigo Socioeducativo.



3. ENTRADA DE DADOS
3.1 Do Acesso

3.1.1 O acesso ao SISPETI se dara por meio de login e senha individuais do SUASWEB dos
gestores competentes (Anexo Manual, pagina 4).

3.1.2 Os Conselhos de Assisténcia Socia por meio de login e senha do SUAS teréo acesso ao
SISPETI, para consultas em suas a¢Oes de controle e monitoramento.

3.2 Do cadastramento de Gestor es.

3.2.1 Ao acessar 0 SISPETI, o gestor devera preencher os seguintes dados (Anexo Manual,
pagina 6):
. Nome do Prefeito(a)
. Nome do Secretério(a) de Assisténcia Social.
. Nome do Gestor(a) Municipal (responsavel pela Protegdo Social Especial)
. Nome do Gestor(a) do PBF
3.2.1.1 Ressdta-se que, caso 0 gestor de assisténcia social acumule a fungdo de gestor do
PBF, deverarepeti-lanos 2 dltimos itens.

3.2.2 Os dados acima citados sdo obrigatorios e devem ser preenchidos pelo municipio no
SISPETI, podendo ser alterados sempre que necessario.

3.3 Do cadastramento de Nucleo(s) do Servico Socioeducativo.

3.3.1 Sdo considerados nucleos de atendimento o local onde sdo executados o Servico
Socioeducativo, cabendo ao gestor cadastrar cada nicleo com os seguintes dados (Anexo
Manual, pagina7):

Nome do niicleo

Local de funcionamento (endereco compl eto)

NUmero de monitores

Horas de atendimento por semana

Tipo do nucleo (funcionamento na zona urbana ou rural)

Turno de atendimento (matutino e/ou vespertino)

Atividades desenvolvidas (especificar as atividades ofertadas pelo Servico
Socioeducativo)

3.3.2 Os dados acima citados sdo obrigatorios e devem ser preenchidos pelo municipio no
SISPET]I, podendo ser alterados sempre que necessario.

3.4 Da Base de Dados disponibilizada no SISPETI

Estardo disponibilizados no SISPETI os dados referentes as criancas e adolescente
cadastradas no CadUnico, com a devida marcagdo do campo 270, na situagdo de processado e
ativo, cujas familias recebem o beneficio via cartdo magnético.



3.5 Davinculagéo das criangas/adolescentes aos Nucleos de atendimento.

O gestor devera vincular (associar) cada crianca/adolescente ao nlcleo de atendimento
correspondente a sua participagdo no Servico Socioeducativo, ndo sendo permitida a
vinculagdo da mesma crianga/adolescente em dois nlcleos, simultaneamente. A partir deste
procedimento, a visualizacdo de criangas e adolescentes vinculados serd permitida no modulo
de freqiiéncia (Anexo Manual, pagina 10).

3.5.1 A desvinculagdo de nucleo podera ocorrer em duas situaces (Anexo Manual, pagina
12):

a) Troca de nucleo: quando a crianga deixa de participar do Servigo Socioeducativo em
um nucleo e passa a freqlentar outro.

b) Desligamento da crianga/adolescente do PETI, quando ndo mais atender aos critérios
de elegibilidade do Programa.

3.6 Periodicidade parainser ¢cdo das infor macOes r efer entes a freqiiéncia, no Sistema.

a) Os responsaveis pelos nucleos deverdo informar a freqiiéncia até o ultimo dia de cada
meés.

b) O gestor responsével pelo SISPETI devera inserir as informacdes de freguéncia no
Sistema até o ultimo dia do més subsequente, (Anexo Manual, pagina 13).

c) A omissdo das informacOes referentes a cada crianca e adolescente inviabilizard a
concluséo e finalizagdo das informagdes no Sistema.

4. CONSIDERACOESFINAIS

4.1 Para efeito de cumprimento do estabelecido nesta Instrucdo Operacional, o Distrito
Federal equipara-se aos Municipios.

4.2 No que se refere aos Municipios sob gestdo do Estado, caberd ao gestor estadua de
assisténcia social a responsabilidade pela gestdo do SISPETI, bem como, ainsercéo dos dados
cadastrais dos municipios e as informages de freqliéncia das criancas e adolescentes no
Servigo Socioeducativo.

ANA LIGIA GOMES
Secretaria Nacional de Assisténcia Social



ANEXO

~ SUAS

Manual do Usuario

Sistema de Controle e Acompanhamento da
Fregléncia no Servigo Socioeducativo do PETI -
SISPETI

PETI
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SISTEMA DE FREQUENCIA DO PETI

Capitulo 1 Informac@es sobre o sistema

O Programa de Erradicagdo do Trabalho Infantil — PETI tem como principal atividade a
disponibilizagdo do Servico Socioeducativo, que objetiva atender seus usuarios no contra turno
escolar, disponibilizando atividades que contribuem para o processo de aprendizagem, de forma a
complementar o desenvolvimento educativo e sociocultural de criangas e adolescentes retirados da
situacdo de trabalho. A freqiiéncia nessas atividades € condicionalidade obrigatéria para
permanéncia no Programa e deve ser cumprida por todas as familias, inclusive aquelas incorporadas

ao PBF.

O Sistema possibilitard o controle e acompanhamento das Agfes ofertadas no Servigo
Socioeducativo para criangas e adolescentes incluidos no PETI e disponibilizara as informagées para

a repercussao na base de beneficios do Programa, no que se refere a frequéncia no referido Servico.

Capitulo 2 Objetivo do Manual do Usuario

O Manual do Usuério objetiva auxiliar os Municipios, Estados e o Distrito Federal, no uso do

sistema, abordando todas as funcionalidades existentes de forma detalhada e por tela.



1. Acessando o Sistema

fornecida pelo MDS e é exclusivo aos gestores Estaduais, do Distrito Federal e Municipais de
Assisténcia Social e seus respectivos Conselhos, bem como ao MDS e aos Orgédos de Controle
Interno e Externo.

Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios deverao seguir as seguintes instrugées:
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Acessar o portal do SUAS;

Clicar no link de acesso REDE SUAS;

Selecionar a opcdo SUAS Web;

Preencher os campos: login, senha, nome e CPF do responsavel pela operacéo.
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Para acessar o sistema, o usuario devera possuir login e senha, fornecidos pela SNAS —

Secretaria Nacional da Assisténcia Social.

A tela de login sera exibida:

& Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

O suas s oo ||y SUAS e o

Assisténcia Social

SUASweb - MDS

Legime [ ]

Senhz: [ ]

Morne: |

CPF: 1
Ertrar

Utilize Internet Explorer vers80 5.0 ou superior ou Mozilla vers830 1.0.4 ou superior

- Preencha os dados de Login, Senha, Nome, CPF e Clique em “Entrar”. Todos 0s
campos sao obrigatérios.


http://www.mds.gov.br
http://www.mds.gov.br

| 2. Tela inicial

- Seréa apresentada a tela do SUAS com o menu do PETI.



