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Informações sobre  o sistema 
O SISJOVEM ï Sistema de Acompanhamento e Gestão do Projovem Adolescente, é um sistema que 

subsidia a gestão do Projovem Adolescente ï Serviço Sócioeducativo e exerce controle sobre o universo de 

seus usuários, bem como sobre os serviços prestados, com o objetivo de maximizar o uso de recursos 

nesta ação de governo e aumentar a transparência do gasto público. 

O desenvolvimento do SISJOVEM garante informações mais detalhadas sobre todos os coletivos que 

aderiram ao Projovem Adolescente, bem como informações sobre os jovens que participam do serviço.  

Permite acompanhar a frequência dos jovens às atividades do serviço, acompanhar as condições de 

execução do serviço, fornecendo informações de avaliação para subsidiar a tomada de decisões. Fornece 

também uma visão do que está acontecendo nos municípios e facilita a comunicação com os entes 

municipais. 

 

Objetivo do manual do usuário  
O Manual do Usuário objetiva auxiliar o MDS, Estados, Municípios e CRAS no uso do SISJOVEM.  

Aborda todas as funcionalidades existentes de forma detalhada e por tela. 
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1. Acessando o Sistema 
 

Ao acessar o SISJOVEM, a primeira tela exibida será a de login. 

Se você possui cadastro no sistema SAA, preencha os campos Usuário e Senha com os dados cadastrados 

no SAA e clique em ñAcessarò.  

Todos os campos são de preenchimento obrigatório. 
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2. Tela Inicial  
 

O sistema apresenta a tela inicial do sistema com o Menu e a opção Sair localizados na parte superior da 

tela. 

Ao clicar no item Menu, o aplicativo disponibiliza os menus Início, Coletivos, Jovens, Parâmetros, 

Consultas/Relatórios e Acesso ao SAA, conforme perfil do usuário logado. 

A seguir cada opção de menu e submenus relacionados, serão abordados detalhadamente.  

Ao clicar no item Sair, o sistema apresenta a tela de acesso ao sistema (tela anterior). 
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3. Gerenciar Coletivos 
 

Clicando no menu Coletivos, o sistema disponibiliza os submenus Gerenciar, Registrar Frequência e 

Gestão Preventiva. 

 

 

Ao clicar no submenu Gerenciar o aplicativo apresenta a tela Consultar Coletivos. 

Essa tela é iniciada com a apresentação dos filtros para consulta de coletivo; Os campos marcados com o 

caracter asterisco (*) são de preenchimento obrigatório. 

 

 

Selecione as opções de filtro conforme desejar e clique na opção  para localizar o coletivo 

desejado. 

O aplicativo apresenta o resultado da pesquisa conforme a combinação de filtros.  
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Para Cancelar o coletivo, clique na opção .   

Para Incluir dados do coletivo, clique na opção  

Para Alterar os dados do coletivo, clique na opção  
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a) Cancelar Coletivo 

Clicando na opção , o aplicativo apresenta a tela ñCancelar Coletivoò.  

Essa opção é disponibilizada apenas para usuários com perfil MDS. 

 

 

 

Preencha TODOS os campos, pois todos estes tem preenchimento obrigatório (*).  

Para Cancelar o coletivo, clique no botão . 

Para Voltar para a tela anterior, clique no botão . 

Ao realizar uma nova consulta, o coletivo cancelado não será mais apresentado! 
 

b) Incluir/Alterar dados do Coletivo  

Clicando na opção ou  o aplicativo apresenta a tela ñIncluir/Alterar Coletivoò, que compõe a guia 

(aba) ñDados do Coletivoò 

Preencha ou altere os dados complementares do coletivo e não se esqueça de preencher/selecionar os 

campos obrigatórios, marcados com asterisco (*).  
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Para Salvar os valores incluídos ou alterados, clique no botão . 

Para Voltar para a tela anterior sem efetuar a inclusão ou alteração dos dados do coletivo, clique no botão 

. 

 

Obs.: A partir dessa tela você terá acesso a várias guias (abas) que permitirão a inclusão/alteração de 

dados referentes a composição e funcionamento do coletivo.  
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c) Guia ñJovens do Coletivoò 

Após inclusão dos dados complementares do coletivo, a guia (aba) ñJovens do Coletivoò é habilitada. 

Ao clicar na guia, a partir da tela anterior, o aplicativo apresenta a tela a seguir. 

 

 

Para Vincular um jovem ao coletivo, basta acionar a opção .  Essa opção 

acionará a funcionalidade Consultar Jovens, descrita no item 4 (letras ñaò, ñbò e ñdò) 

Para Visualizar os dados de um jovem do CADÚNICO, vinculado ao coletivo, basta acionar a opção .  

Para Alterar os dados de um jovem com cadastro provisório ou um jovem do Cadúnico, basta acionar a 

opção .  

Para Desvincular um jovem do coletivo, basta acionar a opção .  
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i. Visualizar dados do Jovem do Cadúnico 

Ao acionar a opção Visualizar ( ) da tela anterior, o sistema apresenta a tela Dados do jovem no serviço, 

contendo dados provenientes do CADÚNICO e dados que foram incluídos na data de vinculação do jovem.  

Os campos são apresentados de forma desabilitada, apenas para visualização. 

 
OBS.: É possível também visualizar dados do jovem do Cadúnico a partir do menu do sistema. Verifique: 

¶ Item 4 (Jovens), letra ñaò e ñcò. 

¶ Item 4 (Jovens), letra ñfò. 

 

 
 

Para cancelar a operação e retornar para a tela anterior, acione a opção . 

 
ii. Alterar dados do Jovem  

¶ Jovens com cadastro provisório 

Ao acionar a opção Alterar ( ) de um jovem que foi cadastrado provisoriamente, na guia Jovens do 

Coletivo, descrita no item ñbò, o aplicativo apresenta a tela Alterar Cadastro Provisório, contendo todos os 

dados incluídos anteriormente e disponíveis para alteração. 
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Preencha/selecione os dados que deseja alterar, não se esquecendo dos campos que são de 

preenchimento obrigatório (*) e acione a opção , para alterar os dados do jovem cadastrado 

provisoriamente. 

Para cancelar a operação e retornar para a tela anterior, acione a opção . 

 

OBS.: É possível também alterar dados de cadastro provisório do jovem a partir do menu do sistema. 

Verifique o item 4 (Jovens), letra ñeò. 

 

¶ Jovens com cadastro do CADÚNICO 

Ao acionar a opção Alterar ( ) de um jovem que foi cadastrado do Cadúnico, na guia Jovens do Coletivo, 

descrita no item ñbò, o aplicativo apresenta a tela Alterar jovem do Cadúnico, contendo todos dados dos 

Jovens.  
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Os dados disponíveis para alteração são os dados escolares dos jovens. 

Preencha/selecione os dados que deseja alterar, não se esquecendo dos campos que são de 

preenchimento obrigatório (*) e acione a opção , para alterar os dados do jovem. 

Para cancelar a operação e retornar para a tela anterior, acione a opção . 

 

iii. Desvincular Jovem 

Ao acionar a opção Desvincular ( ), na guia (aba) Jovens do Coletivo, descrita no item ñbò, o aplicativo 

apresenta a tela Desvinculação do Jovem do Coletivo. 
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Preencha/selecione os campos marcados com o caracter asterisco (*), pois os mesmos são de 

preenchimento obrigatório. 

Para Desvincular o jovem do coletivo, clique no botão . 

Para Voltar para a tela anterior, clique no botão . 
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d) Guia ñProfissionaisò  

Após inclusão dos dados complementares do coletivo, a guia (aba) Profissionais é habilitada. 

Ao clicar na guia ñProfissionaisò o aplicativo apresenta a tela a seguir. 

 

 

 

Nessa tela são disponibilizadas várias opções para manutenção dos dados dos profissionais vinculados ao 

coletivo. 

Para Adicionar um novo Profissional ao coletivo, clique na opção  

Para Incluir e Excluir uma ou mais funções de um profissional, clique na opção  

Para Desvincular um profissional do coletivo e todas as funções a ele atribuídas, clique na opção  

Para Consulta/Preenchimento/Alteração dos questionários para Técnico de Referência do CRAS ou 

Orientador Social, clique em  

 

Obs.: Somente os profissionais com função de Técnico de Referência do CRAS e Orientador Social 

possuem um questionário para preenchimento/alteração.  Por isso, só para esses é apresentada a opção 

ñPreencher Question§rioò.   Se os profissionais indicados não forem vinculados ao coletivo e seu 

questionário preenchido, a funcionalidade de envio de  frequência dos jovens ao serviço é bloqueada. 

 

Todas essas opções serão descritas detalhadamente nos itens seguintes. 
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i. Adicionar Profissional ao Coletivo 

É possível adicionar um novo profissional ao coletivo de duas formas: 

¶ Clicando na op­«o ñAdicionar Profissionalò na aba ñProfissionaisò  

Caminho: Menu Coletivos>> SubMenu Gerenciar >> Aba Profissionais  

¶ Clicando na op­«o ñPesquisar/Vincular Profissionalò. 

Caminho: Menu Coletivos>> SubMenu Pesquisar/Vincular Profissionalò. 
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O sistema apresentará a tela abaixo, onde é possível realizar de pesquisa de profissionais para vinculação 

ao coletivo. 

 

 

 
 

Na tela de pesquisa de profissional, informe o nome ou o CPF do profissional e acione  

O aplicativo apresentará uma relação de profissionais conforme os dados informados nos campos Nome 

e/ou CPF. 

 

Obs.: Caso o profissional não seja encontrado, realize os seguintes passos: 

1. Acione a opção ñAdicionar Profissional no Cadsuasò, no final da página, para incluir um novo 

profissional no Cadsuas.  

O aplicativo disponibilizará em uma nova janela funcionalidade ñIncluir Pessoa F²sicaò do Cadsuas.  

2. Inclua o novo Profissional no Cadsuas. 

3. Realize uma nova consulta na tela acima informando o nome ou CPF do profissional incluído no 

Cadsuas. 

Para vinculação do profissional a um ou mais coletivos, clique na imagem . 

O sistema apresentará a tela a seguir: 
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Para Adicionar um Coletivo e Função ao profissional preencha os dados de vinculação e clique no botão 

. 

Para Confirmar a Inclusão de Coletivo e Função para o Profissional, clique em  

Obs.: Se você apenas acionar  e não clicar depois em  o coletivo e 

função não serão salvos para o profissional. É necessário acionar os dois botões para realizar a operação. 

 

Para Excluir uma função e coletivo para o profissional, clique no botão . 

O aplicativo vai apresentar uma caixinha conforme abaixo:  

 
 

Acione ñOKò para prosseguir com a Exclus«o. 

Para Voltar para a tela anterior, clique no botão . 
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ii. Incluir/Excluir Função do Profissional 

Para incluir e/ou excluir uma ou mais funções do profissional no coletivo, clique em , que é apresentada 

na guia ñProfissionaisò (Caminho: Menu Coletivos >> SubMenu Gerenciar >> Aba Profissionais). 

 

 

 

O sistema apresentará a tela a seguir, que contem informações do profissional e seus dados de vinculação.  

 

 


































































































































































































