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Apresentacéao

Este manual tem por objetivo orientar o Usuario na utilizagédistema de
Controle e Acompanhamento das Acbes ofertadas pelo Servico Socioeducativo do
Programa deErradicacdo do Trabalho Infantil Sispeti.

O Sispeti é o sistema que controla e acompanha a freqiéncia mensal minima
de 85% das criancas e dos adolescentes do, Riaflicipantes do Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vincalg$SCFV e/ou dos demais servicos da Rede
de Promocao e Protecdo dos Direitos de Criancas e Adolescentedrdgs&acia €
exigida como condicionalidade de permanéncia no Programa de Erradicacdo do
Trabalho Infanti- PETI e no Programa Bolsa FamilRBF, no caso de familias com
situagdo de trabalho infantil e identificadas no Cadastro Unico para Programas Sociais
CaduUnico.

Tratase de um sistema multiusuario (gestores federal, estadual, municipal e
instancias de controle social) acessivel via irdernO sistema disponibiliza as
funcionalidades de cadastro de nucleos, vinculagdo de criangas/adolescentes a nucleo,
alteracdode nucleo, informacédo da frequéncim SCF\Wvinculacéo de orientadores
sociais (monitores) a nucledescricdo das atividadesntre outras.

E importante destacar que foram realizadas algumas mudamgssplicacdes
do Sispeti para aprimorar as suas funcionalidades. Essas alteracdes, que entraram em
vigor a partir de 1° de julho de 2010, permitiram aprofundar a natureza da infgama
mas nao impactaram na logica geral do sistema.

1 . . ~ . . ~

O objetivo da inclusdo das criancas/adolescentes encontradas em situacao de trabalho no SCFV ou
demais servicos da rede € ampliar o acesso delas aos seus direitos sociais béasicos, bem como
desenvolver suas capacidades e suas potencialidades.



1. Objetivos
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O Sistema de Controle e Acompanhamento das Ac¢bes ofertadas pelo Servigo
Socioeducativo do Programa de Erradicacdo do Trabalho InfaBigpetic tem os

seguintes objetivos:

U Permitir nformar a frequéncia n&ervigco de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculosqg SCFV e/ou dos demais servicos da Rede de Promocao e Protecao
dos Direitos de Criancas e Adolescentes, pelos municipgsprazoamensais

estabelecido$;

U Permitir ao gestor dd’rograma de Erradicacdo do Trabalho Infan#ETF e
instancias de controle sociabnsultar municipios que ofertem o Programa e
obter informacdes da frequéncia ao SCFV, bem como informac¢des quantitativas

da oferta desse Servico.

2. Passo a Passo

O monitoramento da freqtiéncia das criancas/adolescentes no SCFV é de suma
importancia como meio a garantir o acesso delas aos seus direitos sociais basicos, ao
direito a um desenvolvimento integral. Para que as informacdes de freqiéncia estejam

disponiveisé necessario realizar os seguintes passos:

No Cadastro Unico

V Cadastracom sucesoas
criancas/adolescentes ent$acao
de trabalho, no Cddnico, e marcar
0s campos especificos de trabalho
infantil.

Finalizadasas etapas de cadastro

das familias no CadUnico, e a famili

Cadastrar com sucesso
E importante verificar se os dados da
familia da crianca/adolescente em
situacéo de trabalho foram processado:
corretamente. Isso pode ser verificado
y2 Gl NJjdza @2 NBendaNJ

aos municipios. Se eles nao foram
processados, os dados ndo constarao (
CadJnico. Iss@omprometera o repasse
do beneficio, bem como a
disponibilizagdo dos nomes das criangz
e dosadolescenteso SISPETI.

passando pelos critérios de elegibilidade

do PBF ou do PEpéara recebimento de um dos beneficias nome da crianca ou

% Para visualizar o calendario de coleta de informacdessegfior.1 desteManual.
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adolescenteé disponibilizad automaticamente na lista al Sispeti Nessa listagem
estdo as criancas/adolescentes cujas familias estdo cadastred&@adastro Unico,

com os campos especificos de trabalho infantil marcados, na situacéo de processado e
ativo, recebendo beneficio do PETI ou do Programa Bolsa FarRilig, nstatusde
liberado ou bloqueado.

A base de dados do CadUnico é do més antaa vigente e a base de
beneficios, do més vigente. Os municipios e o DF devem atemtaios prazos
operacionais do processamento dos campos do trabalho infantil G&BXAe da
geracao de beneficios pela Secretaria Nacional de Renda de Cida&HNAR e pela
Secretaria Nacional de Assisténcia Sac&NAS.

No Sispeti

V Passo 1Registrar os nucleos que ofertam o SCFV no municipio;

V Passo 2:Vincular a crianca/adolescente a um (e somente um) nucleo
informado;

V Passo 3informar frequéncigreferente ao més anterioy)

V Passo 4Vincular os orientadores sociais a nucleo.

As informacdes de frequéncia das criancas/adolescentes no SCFV ou na rede,
além de inseridas no Sispeti, também deverdo ser arquivadas fisicamente pela
Secretaria Municipatle Assisténciau congéneresocial, com assinatura do agente
responsavel pelo preenchimentas informacodes

Caso o municipio ou Distrito Federal ndo vincule as criancas/adolescentes ao
nacleo, onde ha a oferta do servico, e ndo informe, mensalmente, a freqiiéncia no
Sispeti, 0 recurso referente ao Piso Variavel de Média Complexid®YMC para
oferta do SCFV parcriancas/adolescentes do PETI podera ser bloqueado ou suspenso.
O repasse podera seregularizado no més subseqiente apasvinculacdo ea
atualizacado da frequéncia do més anterior, no Sispeti. Ressmaligue o sistema
permite informar a frequéncia refiwa ao més anterior ao vigente. No caso de néo ter
informado a frequéncia no prazo estabelecido, o gestor devera ardmipara fins de
acompanhamento e controle.

3. Dicasimportantesd

+ N&o deixe para a ultima horal!

E importante o preenchimento das informacdes logo mams primeiras
semanas do més porgue ha Ultima semana podem ocorrer
GO02y3SaGA2YLl YSy lisBoa godeotasiona drrasiigBeypodem
impossibilitarainsercéo das informagdes no prazo previamesgeabelecido
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+ Envie sempre o nome do municipio e do estado, com tela de erro!

.: Ocorreu um erro inesperado no sistema.

Entre em contate com o suporte pelo e-mail:
suasweb@mds.gov.br

oY OFraz2z RS 2 &aAaidSYlI [LINBaSyidl N a9 NN
acimg ndo se esqueca de enviamome do municipio edo estado,a telade

erro e a tela anterior & de mensagem de erro para o -neail
rede.suas@mds.gov.br

4. O Usuario do Sispeti

4.1. Quem pode ser o Usuéario do Sispeti?

O SISPETI é de uso exclusivo dos gestores Federais, Estaduais, do DF e
Municipais deAssisténcia Socialdemais instancias de controle

Os usuérios: federal e estadyabssuemacessagpara consulta aos dados. Os
municipios e o DF possueatessopara a geréncia, manutencdo e atualizacdo de
dados no sistema.

No que se refere aos municipie®b gestdo do estado, caberd ao gestor
estadual de assisténcia social a responsabilidade pela geréncia, manutencdo e
atualizacao de dados no SISPETI e o seu perfil de acesso sera modificado pelo MDS.

4.2. Como o Usuério tera acesso ao Sispeti?

Osusuarios do SISPEIéverdo ser cadastrados e habilitados para utilizar o
sistema diretamente pelo gestor municipal. Caso o gestor responsavel pela Secretaria
Municipal ndo possua dogin e/ou senha de acesso, devem®nviar um Oficio
solicitando estes dado ao sistema SUASWEB, para -onad da Central de
Relacionamentosuasweb@mads.gov.br

Nes® Oficio € necessario colocar as informacfes abaixo, e ser assinado pelo
Secretario de Assisténcia Social ou pelo Prefeito:

o UF:

e MUNICIPIO:

e NOME DO PREFEITO:
e CPF DO PREFEITO:

e EMAIL INSTITUCIONAL:
e TELEFONE:


mailto:rede.suas@mds.gov.br
mailto:suasweb@mds.gov.br
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NOME DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL:
CPF DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL:
EMAIL:

TELEFONE:

LOGIN DO SUASWESB:

Ao receber a nova senhaprira uma tela solicitando a sua trqceonforme
ilustrado na figura 1 abai®® hy RS aS fs aaSyKlF |iddzftéx O2f
pela Central de Relacionamento do MDS.

Para a insercdo da nova senha, observar a Nova Politica de Seguranca.

¥EX Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

%:‘. SUAS w?

=~
) Sistema Unico de
SUAS Assisténcia Social

» Trocar senha

Login: MUNICIP_UF
Senha Atual:
Nova senha:
Confirma:

Salvar

Nova Politica de Seguranga:
1. Senha

a. Devem ser féceis de lembrar;

b, Nio baseadss em nada que alguém faciimente possas adivinhar ou obter usando informagdes relativas & pessos, por
exemplo, nomaes, numaercs de telefone e datas de aniversirio:

¢. Nio vulnerdveis a atagque de diciondrio (por examplo, nio consistir em palavras inclusas no diciondric):

d. isentas de caracteres idénticos consecutivos, todos numdricos ou todos alfabéticos sucessivos:

e. Deverdo ter no minimo 6 caracteres e compostas de letras cu caracteres especiais e nimero.

2. Bloqueio de usudrio inativo: no caso de nido utilizagdo do sistema no prazo de 180 (cento e citenta) dias o usudrio sera
blogqueado

3. Revisdo e alteragdo periddica de senha: ela deverd ser alterada a cada 90 (noventa) dias, ndo podendo usar as 3 Gitimas

4. Bloqueio de usudrios apés virias tentativas de autenticacdo com senhas invilidas: apés 5 tentativas com senhas invilidas o
usudrio sera bloqueado

Figuia 1¢ Tela trocar senha

5. Requisitos Minimos

Para utilizar adequadamente o sistema, 0s requisitos minimos em relacdo ao
equipamento (hardware) e aplicativos (softwares) instalados no computador do
usuario sao os seguintes:

V Sistema Operacional com navegador para internet b¢owse),
preferencialmente MozillaFirefoxou InternetExplorer;
V Possuir acesso a Internet, preferencialmente banda larga (> 256 kbps) ;
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V Estar devidamente cadastrado (possuir login e setth@ UASWEB
V Aplicativo que permitaa visualizagdo de documentos em formato .pdf, a
exemplo doAdobeReadere FoxitReader

6. Entrar no SuasWeb

O acesso ao Sispeti ocorre no sitio do MDS, por meio do SuasWeb, ou os
usuarios do sistema podem seguir as seguintes instrucdes:

1. Acessar o sitio do MDS: www.mds.gov.br;
Clicar ndink de acesse ASSISTENCIA SOCIAL
Clicar ndink de acesse REDE SUAS

Clicar no link de acess®UASWEB

Selecionar a op¢ca88UASWEB

o ~ DN

O acesso direto também pode se dar a partir do endereco:
http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/redesuas/suasweb

A tela delogin sera exibidaPreencha os dados de LOGIN, SENHA, NOME, CPF e
Clique em Entrafodos os campos sdo obrigatorios.

& Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

';:' SU As Sistema Unico de :“ SUAS Fale Conosco

Assisténcia Social

SuUaSweb - MDS ‘
Login: | ‘
Senha: | w .

Nome: | .
CPF: . ;

Entrar

Utilize Internet Explorer versdo 5.0 ou superior ou Mozilla versdo 1.0,4 ou supetior

(AP ﬂ



http://www.mds.gov.br/assistenciasocial/redesuas/suasweb

Figura 1¢ Tela login SUASWEB

A) Campo para insercao degindo usuario;

B) Campo para inser¢do de senha;

C) Campo para insercdo de nome do Usuario;

D) Campo para inser¢cado do CPF do usuario;

E) Botéo para confirmagdo dos dados de acesso.
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Oacesso do SuasWeb ocorre mediante senha fornecida pelo Departamento de
Gestdo do SUASDGSUAS/MDS.

7. Acessandm Sispeti

7z

O Sispeti € acessado por meio do SuasWeb. Apos faisgirp conforme
explicitado na secdo anterior, sera apresentada a tela do SUASWEB com a opc¢éo de
selecdo danenudo . Clique na opc¢ao PETI, localizada no canto superior dit@ito
tela, conforme ilustrado na figura abaixo:

& Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

©Osuas

4 =
@2 Tocar serha #° Ajuda I:_ Sair
A (=)

Sisterna Unico de
Assisténcia Social

SUAS

n_mz‘

Freqiiéncia
Orientadores

Sociais

Calendario

Fale Conasco

Figura 2¢ TelaSuasWeb

O Sistema apresenta as seguintes opcoes e informacoes:

A) Frequéncia permite ao
criancas/adolescentes n8CVF ou na rede de atendimentegistrar os
nacleos que ofertam o SCFV no municipiogular acrianca/adolescente a
um nucleo informado;

B) Orientadores Sociaispermite visualizar dados dos orientadores sociais,
vincul&los ou desvinculos a nucleo;

C) Calendéario permite conferir as datas que o Sispeti estara aberto, durante o
ano, para insercao daformacoes.

usuario

informar

frequéncia das
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7.1 . Calendario para Insercao das Informac¢des de Frequéncia

A informacdo declarada no Sispeti sdo de total responsabilidade do gestor
municipal da assisténcia social e devem segugalendario do exercicio de 2010
constante da Instrucad®@peracional Conjunta n° 02/2010 MDS/MEC/MS, de 23 de
fevereiro de 2010.

Esse calendario esta disponivel para consulta no Sispeti. Basta clicar na aba
[@7\M=\[s)N2!, conforme especificado na figura 2, acima.

7.2. Tela Inicial do Speti

Apbs a selegdo da opc[Ha=el=aNe, na tela do SuasWeb, possivel acessar
tela inicial do Sispetilustrada na figura abaixo:

¥2X Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome

SUAS Fale Conasco
Assisténcia Social

$ :J SUAS Sisterna Unico de

4 7 n
Trocar Senha @' Ajuda [ Sair
ol -

% Dados do Municipio
UF: Municipio:

CNPI:

Gestdo: Gestdc Plena

» Gestores do Programa
Secretario de Assisténcia Social: Clique Agqui para cadastrar no CADSUAS

Gestor do PBF: Clique Aqui para cadastrar no CADSUAS

¥ Pesquisar Nicleo
Niicleo: Procurar ‘ [ Incluir Novo Niicleo ]

. ¥ Mastrar Micleos
Qq Mostrar Niicleos Ativos ‘ ! Mostrar Nicleos Desativados

» Total
Total de Criancas [

Total de Criancas [ Total de Criancas [ Total de Criancas /
Adolescentes 200 Adolescentes 1000  Adolescentes 300 Adclescentes no 1500
Vinculades Desvinculades Nunca Vinculades SISPETI

214 itens encontrados, mostrando de 1 a 20. [primeira / anterior] 1, 2, 3, 4, 5, &, 7, & [proxima / dltima]
. Nome do Nicleo N9 de Usuarios [N? de Monitores| Acio

[ABAFE- ASSOCIACAC COMUNITARIA DO BAIRRO = S
FELICIDADE 12 1 Vincular ] [ Frequéncia

Figura 3 Tela Inicial do Sispeti

Na tela inicial estaréo presentasseguintes opcdes e informagodes:
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A) Dados do Minicipio. UF, MUNICIPIO, CNPJ, GESTA® informacdes
utiizam o mesmo banco de dados do SUASWEB e sdo carregadas

Nucleos ativosao os locais de atendimento do SCFV ou Redéipalpara as
criancas/adoéscentes encontradas em situacao de trabalho que o usuario municipal ou d
mantém como nucleo ativo porque existe a estrutura fisica no municipio ou DF.

Nucleos desativadoséo os locais de atendimento que ndo ofertam m&€FV ou Rede e qu
0 usuard municipal ou do DF desativou. Ressali@ue para haver desativacdo de nucleo né
pode haver nenhuma crianca/adolescente vinculada a ele.

automaticamente

B) Gestores do Programaos dados sdo os nomes ®ECRETARIO (A) DE
ASSISTENCIA SOCKAdo GESTOR DO PB% informacdes devem ser
inseridas e carregadas no sistep@ meiodo CADSUAS

C) Pesquisar Nucleogermite consultar o ndcleo por nome ou parte do nome.
Apés a digitacdo da informagao o usoéteve clicar na opc3ROCURAR

D) Ao ser acionado, o sistema efetua a pesquisa pelo nucleo selecionado;

E) Ao acionar a opgdtNCLUIFNOVONUCLEbpodese cadastrar novoutleo
no sistema;

F) O item MOSTRAR NUCLE@&mite disponibilizar a lista doslUCLEOS
ATIVOS: NUCLEOS DESATIVADEXSa lista pode ser visualizada na tabela
gue aparece no final da tela, ilustrado pela |

Q Para visualizar os nucleos ativos, basta clicar no campo indicado pela
seta amarela. A lista sera disponibilizada na tabeldinab da tela;
Para visualizar os nucleos desativados, basta clicar no campo indicado
pela seta verde. A lista sera disponibilizada na tabela, no final da tela.

G) O item TOTAL DE CRIANCAS/ADOLESCENTES VINCEpAd3a8a o
total de criancas/adolescentes vinculadas a algum nucleo no SISPETI. O item
TOTAL DE CRIANCAS/ADOLESCENTES DESVINGipteseAid o total
de criancas/adolescentes que ja foram vinculadas a algum nudcleo no
sistema e, por motivo a esclarecer Ipegestor municipal ou do DF
encontramse  atualmente desvinculadas. O itemTOTAL DE
CRIANCAS/ADOLESCENTES NUNCA VINCUapieséhta o total de
criancas/adolescentes que nunca foram vinculadas a nenhum nucleo no
sistema por motivo a esclarecer pelo gestaunicipal ou do DFO TOTAL
DE CRIANCAS/ADOLESCENTES NO $I8REifia dos trés primeiros.

H) Tabela queapresenta a lista dos ndcleos ativdssativadosno SISPETA
figura abaixo detalhas informacgdes dessa tabela.

® Para mais detalhamento, versacdo 12 5 § A Rl & CNXBIj dzSydés$edMarik@.a h LISNI R2 NB
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¥ Pesqguisar Nacleo

Nicleo: Procurar Incluir Novo Micleo
> Mostrar MNdcleos

@ Mostrar Niicleos Ativos _ Mostrar Niicleos Desativados
> Total
Total de Criancas [ Total de Criancas [ Total de Criancas [ Total de Criancas /
Adolescentes 200 Adolescentes 1000 Adolescentes 300 Adolescentes no 1500

Vinculados Desvinculados Nunca Vinculados SISPETI

214 itens Er;g,m‘.rados, mostrando de 1 & 20. [primeira / anterior] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, & [proxima [/ dltima]
( =3 ) Nome do Nicleo M2 de Usuarios [N2 de Monitores| Acdo

ABAFE- ASS—TACAD COMUNITARIA DO BAIRRO = R
FELICIDADE @ 12 @ 1 F ) Vincular | | Frequenma(f)

ACAD SOCIAL DA PAROQUIA BOM PASTOR DO " e
EAIRRO DOM CABRAL 1 1 [ Vincular ] [ Fregiéncia ]
ACAD SOCIAL FILADELFIA / CENTRD ESTUDANTIL . e
hodo caLvinG 5 1 I Vincular J [ Fregiéncia J
ACAC SOCIAL NOSSA SENHORA APARECIDA DO : e
MANTIQUEIRA o o [ Vincular J [ Fregiéncia J

Figura 4¢ Nucleos Ativos

A) Quantidade de nucleos cadastrados que compdem a tabela;

B) Nome dos nucleos ativos ou desativados, conforme o campo marcado em
MOSTRAR NUCLEOS;

C) Numero de criancas/adolescentes que pertencem ao nucleo;

D) Numero de monitoregorientadores sociais) que pertencem ao nucleo;

E) Botéo para vincular criancas/adolescentes ao nucleo (somente para nucleos
ativos);

F) Botéo para informar a frequéncia das criancas/adolescentes (somente para
ndcleos ativos).

8. Cadastro dos Nucleos

O primeiro passo para informar a frequéncia € cadastrar os ndcleos existentes
no municipio ou DFNucleo é o espaco fisico onde é ofertado o SCFV elou as
atividades da rede de promocéo e protecdo dos direitos das criancas/adolescentes. No
caso de atividade compartilhadas pelo SCFV e pela Rede,-deveadastrar o local
gue oferece maior niumero de horas de atendimento por semana.

Para que as informacfGedlas criancas/adolescentesstejam disponiveisé
necessario qugelo menos um nucletenha sidocadastrado Caso nenhum nucleo
esteja cadastrado no SISPES1o municipio ou DF esteja a mais de trés meses
recebendo ocofinanciamento federal para implantacdo do PETI, entesgleque o
SCFV néo esta implantado e nem ha Rede articulada para ofertaiviiades as
criancas/adolescentes encontradas em situagéo de trabalho.

Decorrido o prazo previsto para implantacdo e nawdmao a estruturacao do
servico, nem atendimento das criangas e adolescentesecurso referente ao Piso
Variavel de Média Complelade - PVMC para oferta do SCFV para
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criancas/adolescentes do PETI sera suspenso.

8.1. Passo a passo para cadastrar nucleos

Passo 1Clicar na opcaAtNCLUIRNIOVONUCLED Ao fazer isso, aparecera uma
ficha cadastral, conforme ilustra a figura 5:

# Cadastro de Nuicleos

¥ Dados do Municipio

UF: MINAS GERAIS Municipio: BELO HORIZONTE
CNP1: 18.715.283/0001-40
Gestao: Gestdo Plena

¥ Dados do Nuicleo

Nome do Nicleo: | ‘
Matureza do Espaco: | Publice % .
Estrutura Fisica do Nicleo: ‘

D adequada

I:‘ acessibilidade . D adequada iluminagdo D adequada limpeza D adequada salubridade
conservacdo
D adequada D instalacies D _lofal adequado para D salz de atendimento D zalas de atividades
I . refeicdes, quando oferta pelo e . I .
ventilacdo sanitarias SCRV individualizado coletivas e comunitarias
Tipo de Logradouro: | Selecionar b Lugradouro:l
. Nimero: Cumplementu:l Bairro:

CEP:

Ponto de Referéncia: |

N9 de Criancas/ Adolescentes: 0 Nimero de Monitore,Horas de Atendimento Por Semana: ’_‘

Tipo de Nicleo: | Selecicnar % | Turno de Atendimento: [ matutine DVespertino’

¥ Atividades Desenvolvidas

Atividades Desenwvolvidas: | Selecionar . ‘

[Salvar] [ Novo Registro ] [Can:elar

Figura 5¢ Ficha para cadastro do nucleo

Passo 2 Preencher as informacfGes para cadastro do nyclgoe sao
obrigatérias:

A) NOME DO NUCLE@ome dos locais de atendimento do SCFV ou
da rede municipalpara as criancas/adolescentes identificadas em
situacdo de trabalho precoce, de acordo com a organizacdo local a
critério do municipio ou DF;

B) NATUREZA DO ESPAQ@rmar se o imével fisico esta sob gestéo
e responsabilidade publica ou privada. Desta formaegistro da
propriedade pode ser privada e estar na situacdo de aluguel, por
exemplo, no entantp a informacdo deve se referir gestdo oua
responsabilidade;

C) ESTRUTURA FISICA DO NUCIE@®mar a estrutura fisica do

*Ver figura 3, letra E.
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nucleo clicando nas opcbes que ocdb oferece: acessibilidade,
adequada conservacao, adequada iluminagdo, adequada limpeza,
adequada salubridade, adequada ventilacdo, instalacdes sanitarias,
local adequado para refeicbes, quando ofertada pelo SCFV, sala de
atendimento individualizado, salade atividades coletivas e
comunitarias.

E obrigatoria a marcacio de pelo menos uop&do.A ndo marcagao

de nenhuma opcaearacteriza a inexistére da qualidade minima da
infraestrutura ou a ndo execucao do serviés opcdes ndo marcadas
sdo interpretadas como inexistentes na estrutfisaca do ndcleo.

D) CAMPOS REFERENTES AO ENDERE{D:DE LOGRADOURO,
LOGRADOURO, NUMERO, COMPLEMENTO, BAIRRO, CEP, PONTO DE
REFERENCIA

E) NUMERO DE CRIANCAS/ADOLESCENSES dadoo sistema
carrega automaticamentea partir das informacdes constantes no
CadUnico e no SIBEReferese ao quantitativo do numero de
criancas/adolescentes que o usuario municipal ou do DF vinculou
naquele nucleo.

F) NUMERO DE ORIENTADORES SOCIAIS (MON{Te3RES®)do o
sistema carrega automaticamenté partir da implantacéo da Y@
municipio deverad cadastrar os orientadores sociais no CadSUAS
Referese ao quantitativo DE ORIENTADORES SOCIAIS que o usuario
municipal ou do DF cadastrou no CADSUAS e vinnolSISPETI.

G) HORAS DE ATENDIMENTO POR SEMAfgAnar o nimero de
horas de atendimento ofertado pelo SCFVmauRedemunicipalpara
as criancas/adolescentes encontradas em situacao de trabalho.

H) TIPO DE NUCLE®formar se o nlcleo esta localizado em &rea
urbanaou rural

) TURNO DE ATENDIMENT@formar se € matutino e/ou
vespertino.

J) ATIVIDADES DESENVOLVIDASformar se as atividades
desenvolvidas no nacleo sdo de: convivéncia comunitaria, convivéncia
familiar, culturais, educativas, esportivas, fortalecimento de vinculos,
ludicas, participacdo e cidadania, satdatre outros. E obrigatdria a
marcacdo de pde menos uma opcdo. As op¢des ndo marcadas sao
interpretadas como inexistenta® nucleo

K) Botéo para adicionaasatividades desenvolvidas.
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¥ Atividades Desenvalvidas

Atividades Desenvolvidas: | Selecionar w

Selecionar

acolhida
convivéncia familiar
culturais
participagao e cidadani|esportivas
fartalecimento de vinculos
lidicas
outros

convivancia comunitariz -
salde

educativas

Agdo

Exccluir
Excluir

[Salvar] [ Novo Registro ] [ Cancelar ]

Figura 6¢ Selecionar Atividades Desenvolvidas

E necessario selecionar uma atividade desenvolvida por vez. Para gravar a
informacé&o clique no botéEDICIONNRO usuario pode adicionar varias atividades,
como também excldis, clicando enEXCLUIR

Passo3: Apos preenchidosodos os camposgclique em SALVAPDepois de
savar2 aAadSYl SYAGS F YSyal3aSy abgoftS2 Ol RIa
Para incluir mais um nicleo, basta clicar VO REGISTROO botao
CANCELAYIta a tela anterior.

8.2. Atualizagao das informagdets nucleos

Todos os campospresentados no item anterior sdo de preenchimento
obrigatdrio ao cadastrar um novaioleo, exceto os campos COMPLEMENTO e PONTO
DE REFERENCIA.

As informacdes de todos os campasipm e devem ser alterados sempre que
necessaria a atualizacao.

Caso 0 nuelo ja esteja criadoé importante o municipidDF verificar se todas
essas informacdes estdo preenchidgd que,antes de 1%de julho de 2010nao havia
todos eses canpos para preenchimento

E importante ressaltar que a complementacdo das informacdescéssariaO
prazo final para informar ou complementar estas informacdes € até 26 de setembro de
2010, com excecao para os nucleos novos que forem sendo criados.

Paranucleo ja criadpbasta clica no nome dele, na tela inicialpara se ter
acesso dela de cadastro para atualizacao das informacdes.

8.3. Desativacéo dos nucleos

O SISPETI ndo permite a exclusdo de nucleosimes sua desativagdo, com o
objetivo de garantir o histérico das criangas/adolescentes desvinculadas.
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Para desativar um rleo, é necessario clicar no nome defa tela inicial
Uma tela como a da figura abaixo aparecéyd.clicar na opcdo DESATIVARUcleo é
desativado.

Figura 7¢ Tela Desativar Nucleo

9. Vinculagao das criancas/adolescentes a nucleo

Depois que os nucleos foram cadastradasproxima etapaé vincular cada
crianca/adolescente a um desses nucleotari@agadolescentes vinculadas séo as que
possuem um local de atendimentdefinido pelo gestor municipapara frequtientar o
SCFV oasatividades da Redmunicipal

Entendese que as criancéadolescentesondo vinculadas ndo possuem um
local de atendimento definido para freqlientas atividades. Nesse castgbe ao
gestor municipal o devido esclarecimento e geréncia das mesmsasem vincladas
aos nucleos.

S0 é permitida a vinculacédo de 1 (uma) crianca/adolescente a 1 (um) nucleo. No
caso de atividades compartilhadas pelo SCFV e pela, Redestor devevincular a
criancdadolescente ao local que oferece maior nimero de horas de atendimento por
semana. Se a crianga/adolescente participar de uma atividade a exemplo do Segundo
Tempo ou Ponto de Cultura, estas deverdo ter a participacdo monitorada e a

® Letra B, na figura 4.










































